UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO VUNG TAU Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 5412 /KH-UBND Viing Tau, ngay 20 thang 6 nam 2022
KE HOACH

Tap huin nghiép vu vé cong tac chirng thuc ban sao dién tir
tir ban chinh trén Cong dich vu cong quoc gia
trén dia ban thanh pho Viing Tau nam 2022

Ngay 08/4/2020, Chinh phu ban hanh Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP vé
thuc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tir, cd hiéu luc thi hanh tur
ngay 22/5/2020;

Thuc hién Quyét dinh sé 2207/QD-UBND ngay 6/8/2021 cia UBND tinh
Ba Ria — Viing Tau vé viéc phé duyét Chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi
Quyét cua Ban Chap hanh Dang bo tinh vé chuyén doi sd, d6 thi théng minh gan
véi cai cach hanh chinh; Chuong trinh hanh dong sb 17- Ctr/TU ngay 30/8/2021
cia Thanh uy Ving Tau vé viéc thuc hién Nghi quyét 02-NQ/TU ngay
28/5/2021 cta Ban chap hanh Pang bo tinh Ba Ria — Viing Tau vé chuyén doi
sb, do thi théng minh gan véi cai cach hanh chinh:

Can ct vao nhiém vu trién khai thuc hién chuyén doi s6 theo Ké hoach sé
8966/KH-UBND ngay 10/11/2021 caa UBND thanh phé Viing Tau vé trién khai
thuc hién Nghi Quyét 02-NQ/TU cua Tinh uy va Ké hoach hanh déng cua
UBND Tinh vé chuyén dbi s, do thi théng minh gin véi cai cach hanh chinh.
UBND thanh phé Viing Tau xay dung Ké hoach tap huan nghiép vu vé cong tac
chting thuc ban sao dién tar tir ban chinh trén Cong dich vu céng qudc gia trén
dia ban thanh phé Viing Tau cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- T6 chirc thuc hién hiéu qua Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay
08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh trén mai truong di¢n
tur.

- Trién khai dich vu cong chung thuc ban sao dién tur tr ban chinh trén
Cong Dich vu cong Qudc gia (goi chung 1a dich vu cong chimg thuc ban sao
dién tr tr ban chinh) tai 100% don vi phuong, xa va Phong Tu phap trén dia ban
thanh phd Viing Tau, tir 6 thuc ddy sé hoa két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh, nang cép cac dich vu cong tryc tuyén 1én muirc do 4.



2

- Phat huy thuc hién tbt chirc ning phuc vu cia co quan nha nudc dbi véi
nguoi dan, doanh nghiép; giup cac don vi, dia phuong va lanh dao, cén bg, cong
chuc, vién chuc, nguoi lao dong (goi chung 1a can bd, cong chirc) thuc hién tdt
nhiém vu cung cép dich vu dich vu cong chung thuc ban sao di¢n tir tr ban
chinh.

2. Yéu cau

- Xac dinh rd ndi dung, cong viéc va trach nhi¢m cua ting don vi, dia
phuong va can by, cong chirc trong td churc, trién khai thyc hién dich vu cong
chung thuc ban sao dién tir tir ban chinh.

- Pam bao sy phdi hop chit ché giita cac co quan chuyén mén cia Uy
ban nhan dan thanh phé va Uy ban nhan dan cac phuong, xi trong qué trinh thuc
hién dich vu cong ching thuc ban sao dién tir tr ban chinh; kip thoi c6 bién
phap giai quyét nhimg kho khin, vudng méc phat sinh trong qua trinh thuc hién,
dam bao hoan thanh muyc ti€u, nhiém vu dugc giao.

- Tuyén truyén, phd bién sau rong dich vu cong ching thuc ban sao dién
tir tir ban chinh dén cac co quan, don vi c6 lién quan va ngudi dan, doanh nghiép
trén dia ban tinh; tao diéu kién thuin loi cho ca nhan, to chirc trong vi¢c thuc
hién dich vu cong chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh.

- T6 chirc thyc hién va sir dung kinh phi, dam bao dinh muc, tiéu chuan
theo dung quy dinh hién hanh.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. T chirc ra soat, bao dam dicu kién trang thiét bi (ha ting mang,
may quét vin ban...) va ding Ky tai khoan cho can bd, cong chirc tiép nhan,
xir ly dich vu chirng thue ban sao dién tir tir ban chinh

- Co quan chu tri thuc hién: Phong Tu phép, Uy ban nhan dan cac phudng

~

xa.

- Co quan phéi hop: Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin déan
thanh ph

2. Thue hién ra soat chirng thw s6 ciia can b, cong chirc tiép nhén, xir
ly dich vu chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh

- Co quan chu tri thuc hién: Phong Tu phép, Uy ban nhan dan cac phudng

~

Xa.

- Co quan phéi hop: Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin dan
thanh ph
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3. To chirc phan quyén cho cin bd, cong chire tiép nhan, xir Iy dich vu
chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh

- Co quan chu tri thuc hién: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thanh phd

- Co quan phéi hop: Phong Tu phap, Uy ban nhan dan cac phuong, XA.
- Thoi gian thuc hién: ra soat, cap nhat thuong xuyén.

4. To chirc tip huin, hwéng din nghiép vu dich vu chirng thue ban
sao dién tir tir ban chinh

- Co quan chu tri thyc hién: Phong Tu phép.

- Co quan phéi hop: Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin dan
thanh phd; Phong Vin héa va Thong tin thanh phd

- Thoi gian thuc hién: Trong thang 6/2022 va thudong xuyén.

5. To chirc thue hién tiép nhén, xir Iy hd so dich vu chitng thue bén
sao dién tir tir ban chinh

- Co quan thuc hién: Phong Tu phap, Uy ban nhan dan cac phuong, XA.

- Co quan phéi hop: Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhin dan
thanh phd; Phong Vin héa va Thong tin thanh phd

6. Tuyén truyén vé dich vu chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh

- Phong Tu phép chu tri tuyén truyén, phd bién trén pham vi toan thanh
phé (hinh thtrc: xay dung video, hoi dap, in 4n to roi, to gap ...)

- Van phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé; Phong
Vin hoa va Thong tin thanh phd dang tai noi dung vé ching thuc ban sao dién
tr tir ban chinh trén Trang Thong tin dién thanh phd; Uy ban nhan dén cac
phuong, X3 va cac co quan, ban nganh, doan thé c6 trach nhiém tuyén truyén
dén céc c4 nhan, to chirc, don vi, dia phuong do minh quan ly qua céc hinh thirc
nhu: Ngay phép luat, xay dung chuyén muc, banner....

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

III. PHUONG PHAP VA THANH PHAN THAM DU’

1. Hinh thirc, phwong phap va thoi gian t6 chirc:

- Phuong phép: Bao c4o vién 1én 16p hudng dan cac budc trong quy trinh
thuc hi¢n cong tac ching thuc ban sao dién tur tir ban chinh trén cé)ng dich vu
cong Qudc gai

-Thoi gian thyc hién: Trong thang 6 nam 2022 (thoi gian cu thé s& c6
théng béo sau).
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- S6 lugng dai biéu tham du: 100 dai biéu.

2. Thanh phan tham dy:

- Phé Cha tich phu trach Van hoa-Xa hoi cuia UBND cac phuong, xa.

- Cong chuc Tu phap-Ho tich cua UBND cac phuong, xa.

- Cong chirc Van phong-Théng ké ciia UBND cac phuong, xA.

- Can bg Van thu-luu trir cia UBND cac phuong, xa.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Phong Tu phap thanh pho

- Chiu trach nhiém chu tri, huéng dan cic dia phuong thyc hién quy trinh
nghiép vu lién quan dén dich vu cong chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh
theo diing quy dinh ctia phép luat; theo doi, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac
ndi dung ctia Ké hoach nay dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan thanh phd vé
tinh hinh, két qua thyc hi¢n tai cac don vi, dia phuong.

- Chu tri, phéi hop Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phé (B phan Kiém soat tha tuc hanh chinh) va cac don vi ¢6 lién quan
tham muu Uy ban nhan déan thanh phd t6 chitc Hoi nghi trién khai dich vu cong
chirng thuc ban sao dién tir tr ban chinh khi tiép nhan, xtr Iy tai 100% don vi cép
cap x4 va Bo phan Tiép nhan va tra két qua Mot ctra cia UBND thanh phé trudce
ngay 01/7/2022.

- X4y dyng kinh phi t6 chirc hoi nghi, tap hop, in an tai lidu gii phong Tai
chinh - K& hoach tham dinh.

2. Viin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhéan déan thanh pho

Phéi hop v6i Phong Tu phap huéng dan Uy ban nhan dan cac phudng, xa
trong viéc thyc hién phan quyén, tao tai khoan va ching thu s6 dé thuc hién
chting thure ban sao dién tir tir ban chinh trén Céng Dich vu céng qudc gia.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach

Tham dinh kinh phi tdp huin theo dtng tiéu chuan, quy dinh cta phap luét
vé quan 1y va sir dung ngan sach nha nudc.

4. Phong Vian héa —Théng tin phdi hop véi Phong Tu phap va cac co
quan, ban, nganh, Doan thé xiy dung cac chuyén trang, chuyén muc va thyuc
hién tot cong tac to chirc tuyén truyén vé dich vu cong chimg thuc ban sao dién
ttr tir ban chinh dé cac to chirc, ca nhan biét, thuc hién.

5. Uy ban nhan dan cac phuong, xi to chic thuc hién tét viée tiép nhan,
xu 1y ho so dich vu chirng thuc ban sao di¢n tir tr ban chinh; thuong xuyén ra
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soat, bao dam diéu kién trang thiét bi (ha ting mang, chimg thu s6, may quét van
ban...), dam bao tinh 6n dinh, dap ing yéu cau thuc hién nhiém vuy.

V. KINH PHi THUC HIEN VA CHE PQ BAO CAO

- Kinh phi t6 chtrc cong tac tap huan duoc chi tir du toan cua co quan chu
tri thuc hi¢n theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban phép
luat khac c6 lién quan.

- Ché d¢ bao cao: Uy ban nhan déan cac phuong, xa thyc hién béo cdo vé
cong tac ndy 16ng ghép trong bao cdo thang, quy, nim vé cong tac Tu phap gui
Phong Tu phap tong hop, bao cao Uy ban nhan déan tinh, S& Tu phap theo quy
dinh.

Trén day la K& hoach trién khai thuc hién dich vu cong chung thyc ban
sao dién tir tir ban chinh trén Cong dich vu cong Qudc gia, trong qua trinh trién
khai thuc hién néu c6 kho khin, vuéng mic cac don vi, dia phuong kip thoi
phan anh vé Uy ban nhan din thanh phé (thong qua Phong Tu phap) dé duoc
xem xét, huéng dan./.

Noi nhdn: .
_TTr Thanh iy (b/e): KT. CHU TICH

-TTr UBND TPVT; PHO CHU TICH
- Van phong HDND va UBND TPVT; :
- Phong Vian hoa va Thong tin TPVT;

- BBT Trang Thong tin dién t& TPVT;
- UBND cé&c phuong, xa;

- Luu: VT, PTP.

Vii Hong Thuén
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