
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHA V1T NAM 
TINII BA R!A  -VUNG TAU Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc  

S&A'2A /KH-UBND Ba Rja - Vüng Thu. ngày 44 tháng  g  nám 2019 

KE HOACH 
Trin khai thirc hin s hóa S h tjch và cp nht dU Iiu h t1ch lich sfr vào 
Co s& dfr 1iu h tjch diên tfr toàn quôc trên dja bàn tinh Ba Ra - Vung Tan 

Thijc hin van bàn s 1437/BTP-CNTT ngày 25/4/2019 cüa B Tu pháp 
ye vic hithng dan th%rc hin so hóa So h tjch, Lut H tich  và van bàn hithng 
dn thi hành, Uy ban nhân dan tinh Ba Rja - Vüng Tàu ban hành Kê hoch triên 
khai thuc hiên s hóa S h tjch và cp nht dfLi 1iu h tjch ljch sü vào Co sâ dü 
1iu h tjch din tü toàn quôc trên dja bàn tinh Ba Rja - Vüng Tàu nhu sau: 

I. MJC IJICH, YEU CAU 

1. Muc dIch 

a) Trin khai thirc hin có hiu qua Lut h tjch và van bàn hu&ng dn thi 
hành trên dja bàn tinh. 

b) Tfrng buóc xây drng và to 1p di !iu cho Co s& dt liu h tjch din 
tir toàn quôc, dam bào triên khai ap ditng thông nhât, có sir kêt nôi lien thông, 
chia sé dfr 1iu giüa CáC co quan däng k, quàn 1 h tjch trên phm vi toàn quôc 
và dông b các thông tin co bàn cüa cá nhân vi Co s& dU 1iu quôc gia ye dan 
cu theo yêu câu cüa pháp lut ye h tjch. 

A A 2. Yeu cau 

a) Dam bâo tInh chInh xác, dy dü thông tin duqc s hóa theo ni dung S 
h tjch giây dang con luu giü duçic. 

b) Quàn l toàn b thông tin h tjch cüa cong dan trên dja bàn tinh thông 
qua Co s dtr lieu h tjch din ti'r; dam bào tInh bão mt thông tin cá nhãn theo 
quy djnh cüa pháp lust. 

c) Bào dam v ni dung và tin d thiic hin theo k hoch d ra, phiic vi 
tOt nhim vi khai thác, tra cfru nhanh thông tin h tjch cüa cá nhân khi có yêu 
Cau. 

II. NQI DUNG VA TIEN nQ THI1J'C HIN 
p X . . . . . . 1. So hoa So h9 t!ch,  phtm vi va vai tro trach nhiçm thiic hiçn so hoa 

Si ho tch 

a) So hóa Si Iz3 tjch 

- Sá hóa Sd h(5 tjch là qua trInh thu thp, phân loi, ScanIchiip yà to 
lap các file d& lieu h tjch dithi dng file Excel tü các So h tjch gôc dé thrc 
hin cp nht (import dC 

lieu tir file Excel hoc nhp tric tiêp trng trithng hçip 
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tà S h tjch gc) vào H thng thông tin däng k và quãn 1 h tjch phc vi 
xây dijng Co sâ d lieu h tjch din tr toàn quôc. 

- Ket qua cza vic s hóa mói so ho tjch gdc tucing irng gôm 01 file Excel 
chüa dü lieu h tjch và 01 file .zip chi'ra các file PDF duçic sanlchiip tr So h 
tich. Dng th&i, di 1iu h tjch tir các file Excel nay phái drçic cp nh.t vào H 
thông thông tin dang k và quãn l h tjch mt each day dü, chInh xác. Các file 
PDF duçic ScanIchip tir So h tjch g& phãi duçic lien kêt mt cách chInh xác 
vói di lieu hO tjch tuong üng dâ duçrc cp nht vào h thông, dáp üng yêu câu 
cüa vic xay dmg Co si dü lieu hO tjch din tr toàn quôc và các quy djnh cüa 
pháp 1ut ye hO tjch (co xác nhn cüa Si Ti.r pháp; Phông Tii pháp cap huyn 
hoc Uy ban nhân dan cap xã noi quán l trrc tiêp So hO tjch dtrqc so hóa). 

b) Phzm vi s boa S1 b?3  ljch 

Thông tin hO tjch dà duçic dàng k trong các S h tich  g& dang dizçic li.ru 
giü tji Si Tu pháp; phOng Ttr pháp cap huyn và Uy ban nhân dan cap xã trên 
dja bàn tinh. 

c) Vai trb trách nh4m thec hiên sá boa SIJ !,3 4ch 

- Sâ Tix pháp: Chü tn thrc hin s hóa S hO tjch di vâi các dü lieu hO 
tjch dang ducic lixu gii ti So Tu pháp. 

- Uy ban nhân dan cp huyn: chi do phông Tu pháp và Uy ban nhân dan 
cap xà thrc hin so hóa So hO tjch dôi vOi các dtt lieu hO tjch dang duçic km giü 
tti Uy ban nhân dan cap huyn và Uy ban nhân dan cap xã trên dja bàn thuOc 
phtm vi quàn 1. 

- Dan vj quán 1 dtt lieu hO tjch &rçlc s boa là: SO Tu pháp và phông Di 
pháp cap huyn và UBND cap xã trên dja bàn tinh. 

2. Quy trInh thirc hin s hóa Si hO t!ch 
Quy trInh thirc hin s hóa S hO tjch trên dja bàn tinh gm 05 buOc sau: 

a) Bwác 1: Thu t/:çip và phân lozi các Si /z tjch cin s3 boa 

Thirc hin thu thp và phân loi các s hO tjch gc sê &rqc dung dê s hóa 
d lieu. IJu tiên so hóa tnuOc các So ho tjch có thông tin duc ghi chép rö rang, 
It gch xóa, si:ra chüa, thay dôi và lan luçit theo thr tir nhóm So sau day: 

- Nhóm S dang k kt hOn; 

- Nhóm S dang k khai sinh; 

- Nhóm S dãng k nhn cha, mc, con; 

- Nhóm S dang k cp giAy xác nhn tInh trng hon nhân; 

- Nhóm S dàng k khai tO; 

- Các S dàng k hO tjch cOn 1i, bao gm: S dãng k giám hO;  S däng 
k châm dOt giám hO;  So ghi chü ly hôn; S dang k thay di, cài chinh, b sung 
hO tjch, xác djnh 1i dan tOc....; 

b) Bithc 2: Scan/chyp S ho 1kb  và 4w lIp các file dü' lieu Excel 
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- Thirc hin Scan hoc chiip các S h tjch gc dã cti.rçic thu thp và phãn 
loii tai  bu&c 1, dam bão môi trlimg hqp d däng k trong so phâi duçic t?o 
thành mt file PDF riêng. Dông thii, xü 1 các file PDF dáp i'rng các yêu câu 
theo quy djnh (co dung luv'ng không qua 100Kb, th chat lu'cing dê có the nhIn rô 
các thông tin bang mat thu'&ng). 

- Nén các file PDF cüa cüng mt loai S h tjch gôc vào chung 01 file 
zip riêng và d.t ten file .zip theo quy täc ducic huâng dan. 

- Tao lap các file Excel chüa d lieu h tjch. 

c) Bithc 3: Xii Ij dfr llu sau khi s hóa 

Dan vj chju trách thim s hóa dCt lieu thirc hin nhim vi: 

- Cap nht (import) các file Excel và file .zip tilang irng cüa timg So h 
tich vao He thông thông qua Cong cu h tro cap nhât d lieu ho tich lich su hoàc 
chü dng cp nh.t trrc tiêp tl'rng dU lieu vao H thông thông qua Cong cii ho trçl 
cp nht dü lieu h tjch ljch sü cüa H thông. 

- Tinhành rà soát chi tit các dii lieu dã ducic import hoc cp nht trrc 
tiêp, dôi chiêu thông tin vói ni dung dã däng k trong So h tjch gôc và file 
PDF tllang irng dã duçic dInh kern. Tnthng hcip có sai lch thông tin thI thirc 
hin diêu chinh, chuân hóa theo huàng dan ye to 1p các File Excel chüa dir 
lieu ho tjch. 

- Tin hành bàn giao các file Excel dü lieu h tjch và các file .zip chira 
các file PDF 1mg vOi các So h tjch gôc dâ duçic so hóa cho dan vj quàn 1 dfr 
lieu h tjch có thâm quyên quán l ti.rang 1mg; thông báo két qua Cp nht dCt 
lieu dê dan vj quàn l dtr 1iu h tjch tiên hành kiêrn tra và phê duyt các dQ 1iu 
dã &rac cp nht. 

d) Bu'ó'c 4: Kkrn ira, phê duyet và chinh ihii'c du'a dü 1iu vào H t/zJng 
thông tin dáng kj5 vâ quin lj 1z5 tjch dê xây drng, 4io lip dfr lieu c/jo C'y sO dfr 
1iu h3 tjch din iii' toàn quác 

- Cong chlrc h tjch cüa So Ttr pháp, phông Ti..r pháp và Uy ban nhân dan 
cap xâ trên dia ban trnh däng nhâp vao Cong cu ho trci cap that dü lieu ho tich 
lich sIr, lien hành kiêm tra, dôi chiêu di:t lieu dâ ducic don vj thrc hin s hóa 
bàn giao vOi ni dung dã däng k trong SO h tjch gôc và file PDF tuang 1mg 
duçic dInh kèm. Trithng hçrp có sai lch thông tin thI yêu câu dan vj thrc hin s 
hóa So ht tjch rà soát, chuân hóa lai thông tin theo quy djnh. 

- Phê duyt các dU lieu dã dugc chun boa và không có sai lch thông tin 
d dim vào danh sách san sang chuyên dôi sang H thông thông tin dàng k và 
quán 1 h tjch. 

- ChInh thlrc chuyn di các dit lieu s hóa dã dugc phê duyt vào H 
thông thông tin däng k' và quàn l h tjch. 

d) Bwó'c 5: Nghim thu kit qua SE1 hóa dfr lieu h5 tjch 

- Uy ban nhân dan cp huyn thirc hin nghim thu kt qua và chju trách 
thim ye tInh chInh xác, day dli cüa d 1iu h tjch duqc s hóa cüa dja phuong 
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mInh (k Ca cp huyn va c.p xã), báo cáo kt qua thirc hin sé, hóa v S& Tu 
pháp theo tiên d trong kê hoch nay. 

- Sâ Tu pháp thrc hin nghim thu kt qua và chju trách nhim v tInh 
chInh xác, day dü cüa d lieu h tjch duqc so hóa ti S&. Dông thai, kiêm tra, 
hithng dn UBND cap huyn ye tInh chinh xác và day dü cüa dü lieu h tjch 
duçic s hóa ti dja phuang; tong hqp báo cáo cüa Uy ban nhân dan tinh ye kêt 
qua so hóa cüa dja phuong gi:ri B Tiz pháp. 

- Ni dung thirc hin nghim thu: 

+ Nghim thu kt qua thrchin cüa &m vi thrc hin s hóa: k& qua to 1p 
file .zip, file Excel (neu có); kêt qua cp nht dt lieu trên Cong cii ho trçi cp 
nhât dfl lieu ho tich ljch sir. 

+ Nghim thu kt qua thrc hin cüa dcn vj quãn l dtt lieu h tjch: so 
luqng d lieu ducic so boa dã duçic chuyên dôi vào H thông thông tin dang k 
và quân 1 h tjch và duçic luu chInh thüc trên Ca sâ dtt 1iu h tjch din ti:r toàn 
quôc. 

3. Lô trInh thrc hiên s hóa Si h tch 

Thrc hin theo 04 giai doin sau: 

a) Giai doin I (nám 2020 - 2021): 

- S hóa các S h tjch dã ducic dàng k theo quy djnh cüa Lust  H tjch 
và các van ban huàng dn thi hành có hiu tü ngày 01/01/2016. 

- S hóa các S h tjch dã dtrçic dãng k theo quy djnh cüa Nghj djnh s 
158/2005/ND-CP ngày 27/12/2005 cüa ChInh phü ye dàng k3' và quán l h tjch 
trong giai do?n tr ngày 01/4/2006 den ngày 3 1/12/2015. 

b) Giai dozn II (náns 2022 - 2023): 

S hóa các S h tjch dã duqc dang k theo quy djnh cüa Nghj djnh s 
83/1998/ND-CP ngày 10/10/1998 cüa ChInh phü ye däng k h tjch trong giai 
dotn tü ngày 01/01/1999 den ngày 0 1/4/2006. 

c) Giai dozn III (nám 2024 - 2025): 

S hóa các S h tjch dã duçic däng k) trong giai don tir näm 1976 dn 
ngày 3 1/12/1998. 

d) Giai do,n IV(nârn 2026- 2027): 

S hóa các S h tjch dà duçic däng k trong giai don tü nàm 1975 trô v 
truâc. 

III. KINH PHI TH1C HIN 

Ngunkinh phI thirc hin K hoch nay duçic b trI tü ngun ngãn sách nhà 
nuâc. Vic bô tn kinh phi thrc hin kê hoch tü nguôn ngãn sách nhà nuâc theo 
phân cap ngân sách hin hành phü hcp quy djnh cüa Lut Ngân sách nhà nuâc 
và các van bàn hu&ng dan thi hành Lut. 
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Các ca quan, dan vj, dja phuang duçic giao trách thim thirc hin so hóa 
So h tjch chü dng nghiên ciru, vn diing huàng dan tai  các van ban sau dê 
thirc hin 1p di toán kinh phi thirc hin so hóa So h tjch cüa dan vj, dja 
phumg (dt toán kinh phi cho cac hgng myc 1p  kê hogch so hóa, chi phi quán 
l, thu thp, tao lap, rà soát, chuán hóa dir lieu trwO'c và sau so hóa...); 

1. Thông tu lien tjch s 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-BTTTT ngày 
15/02/20 12 cüa Lien B Tài chInh - Kê hoach và Dâu tix - Thông tin và Truyên 
thông hithng dn quàn 1 và sir diing kinh phi thrc hin Chuang trInh quôc gia 
ye rng diing cOng ngh thông tin trong hoat dng cüa ca quan nhà nithc. 

2. Thông tu s 194/2012/TT-BTC ngày 15/1 1/2012cüa B tru&ng B Tài 
chinh huâng dn müc chi tao  iip thông tin din tü nhàm duy trI hoat dng 
thithng xuyên cüa các ca quan, don vi sir diing ngãn sách nhà nithc. 

IV. TO CHUC THU'C HIN 

1. S&Ttrpháp 

- Chü trI, phi hçip vài các Sâ, ngành có lien quan, fly ban nhãn dan cp 
huyn và Uy ban nhân dan cap xã trên dja bàn tinh triên khai thrc hin các ni 
dung theo dung tiên d dã dê ra trong Ké hoach nay. 

- Chü trI cp nht và chju trách nhim v tInh chinh xác, dy dü cüa dui 
lieu so boa h tjch cüa S& Tu pháp dang quàn l hxu giü. 

- Cung cp tài 1iu, huâng dn quy trInh thirc hin s hóa S h tjch v 
câu true dit 1iu duçic so hóa, d( lieu danh m11c và vic sü dung Cong cii h trçi 
cp nht d€r lieu h tjch llch  str cho Uy ban nhân dan cap huyn và UBND cap 
xã trên dja bàn tinh. 

- Chü trl, hung dn các dja phucrng trin khai thrc hin; tng hcip nhUng 
khó khán, vithng mac báo cáo Uy ban nhân dan tinh dê duçic xem xét, giái 
quyêt; xây drng van bàn kiên nghj Bô Tu pháp c.p nht, bô sung kjp thyi di 
vói nhing thông tin dja danh hành chinh có thay dôi, con thiêu, chua có trong 
danh mic cüa H thông thông tin dang k và quãn l h tjch. 

- Theo dôi, don dé,c và tang cu0ng kim tra vic th%rc hin s hóa S h 
tjch cüa Uy ban nhân dan cap huyn và Uy ban nhân dan cap xã theo tiên d dã 
dê ra. 

- Tng hqp và tham muu fly ban nhân dan tinh báo cáo B Tu pháp kt 
qua thirc hin so hóa SO h tjch trên dja bàn toàn tinh theo quy djnh. 

2. S& Tài chInh 

- Chü dng huóng dn các ccc quan, don vj, dja phuong duc giao trách 
nhiêm thrc hin sO hóa So h tjch thirc hin 1p dir toán, thanh quyêt toán kinh phI 
thrc hin Kê hoach nay dáng quy djnh. 

- Chi ti-I, phi hçp vâi Sâ Ti.r pháp tham muufly ban nhân dan tinh bô tn kinh 
phI de thirc hin các nhim vçi dã d ra trong Ké hoach. 

3. Uy ban nhãn dan các huyn, th! xã, thành ph 
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KT. CHU TICH 1 , 
PHO CHU TICH" 

- ChU dng chi dio phông Tu pháp và Uy ban nhãn dan cp xâ trén dja bàn Co 

kê hoch thrc hin các ni dung ducic giao trong ké hoch nay. Chju trách nhim ye 
tmnh chInh xác, d.y dü cüa dIr 1iu h tjch duçic so hóa do dja phucing chü trI cp 
nht. 

- B tn kinh phI, ca sâ 4t chit, nhãn lirc d trin khai thirc hin t& nhim vi 
so hóa So h tjch trên dja bàn theo ni dung kê hoch dê ra. 

- Tong hcip các khó khn, vuâng mc trong qua trInh trin khai thirc hin, báo 
cáo kêt qua triên khai thrc hin timg giai don ye Uy ban nhãn dan tinh (qua Si Tii 
pháp) dê tong hcip báo cáo Bô Tu pháp theo quy djnh. 

4. Uy ban nhân dan các xa, phirb'ng, thj trn 

- Thrc hin s hóa Si h tjch di vãi cac So h tjch dang di.rçic luu giir và 
theo sr chi d.o, hu&ng dan cüa Sâ Tu pháp, Uy ban nhân dan cap huyn; chju 
trách nhim ye tInh chInh xác, day dü cUa dir 1iu h tjch do &m vj thrc hin so 

boa, cp nht. 

-, Báo cáo kt qua trin khai thrc hin tirng giai doiri, khó khan, vuâng 
mac, dê xuât, kiên nghj gri Uy ban nhân dan huyn, thj xâ, thânh phô tong hçip 
theo thâm quyên.I. 

Noi n/this: 
- Cc CN1T- B TLr pháp (d b/cáo); 
- Cc CTP Nam - BTP (bitt t/dOi); 
- TTr TU, TI'r HDND tinh (d b/cáo); 
- Chü tjch UBND tinh (b/c); 
- Cac sci: Tu phap, Tai chinh (de t/hiçn); 
- Báo Ba Rja - Vüng Tàu; 
- Dài PTTH tinh, Báo BRVT (d dua tin); 
- UBND các huyn, thj xä, thanh phô (dé tIhin); 
- UBND các x, phtr&ng, thj trân (dê t/hin); 
-Li.ru:VT,NC4. 

Nguyn Thanh Tjrih 
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