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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH BA RIA -VUNG TAU Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:424 /KH-UBND  Ba Ria - Viing Tau, ngay A4 thang § ndm 2019

KE HOACH
Trién khai thue hién sé héa S6 hd tich va cip nhat dir li¢u hd tich lich sir vao
Co s6 dit liéu ho tich dién tir toan qudc trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

Thuc hién vin ban sb 1437/BTP-CNTT ngay 25/4/2019 ciia Bo Tu phap
vé viée hudng dan thuc hién s héa S6 ho tich, Luat Hd tich va vén ban huéng
dan thi hanh, Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau ban hanh K& hoach trién
khai thuc hién s6 héa Sb h¢ tich va cép nhat dir liéu ho tich lich sir vao Co s¢ dir
liéu hd tich dién tir toan quoc trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau nhu sau:

L. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Trién khai thuc hién ¢6 hiéu qua Luat h tich va van ban hudng dan thi
hanh trén dia ban tinh.

b) Tung budc xay dung va tao 13p dir liéu cho Co s¢ dir lidu ho tich dién
tir toan qubc, dam béo trién khai ap dung théng nhat, c6 su két ndi lién thong,
chia s¢ dir liéu gitra cac co quan dang ky, quan ly hg tich trén pham vi toan qudc

va dong bd cac thong tin co ban cia ca nhén voi Co so dir liéu quoc gia vé déan
cu theo yéu cau cua phép luat vé ho tich.

2. Yéu cau
a) Dam bao tinh chinh xac, day du théng tin dugce s6 héa theo ndi dung S6
ho tich gidy dang con luu giit duoc.

b) Quén ly toan b thong tin hd tich cuia cong dan trén dia ban tinh thong
qua Co s¢ dir liéu ho tich dién tir; ddm bao tinh bao mat thong tin ca nhén theo
quy dinh cta phap luat.

c) Bao dam vé ndi dung va tién d6 thuc hién theo ké hoach dé ra, phuc vu
t6t nhiém vu khai thac, tra ciru nhanh théng tin ho tich cta c4 nhén khi ¢6 yéu
cau,

II. NQI DUNG VA TIEN PQ THUC HIEN

1. S6 hoa S6 hd tich, pham vi va vai tré trach nhiém thue hién s6 héa
S6 hd tich

a) S6 héa Sé hé tich

- S6 héa S6 hé tich 1a qua trinh thu thap, phan lgai, Scan/chup va tao
lap céc file dir liéu ho tich dudi dang file Excel tir cac SO ho tich géc dé thuc
hién cdp nhét (import di¥ liéu tir file Excel hodc nhap truc tiép ting trudng hop
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tir S h tich gdc) vao Hé théng théng tin dang ky va quan 1y h¢ tich phyc vu
xdy dung Co s dir liéu ho tich dién tir toan quoc.

- Két qua cuia viée s6 héa méi sé hé tich gbc tuong Ung gom 01 file Excel
chira dit liéu hé tich va 01 file .zip chtra céc file PDF duoc san/chup tir S6 ho
tich. Pong thoi, dir liéu hd tich tir cac file Excel nay phai dugc cép nhat vao Hé
thong thong tin ding ky va _quan ly ho tich mot cach day du, chinh xac. Céc file
PDF duoc Scan/chup tir S6 ho tich gbe phai dugc lién két mdt cach chinh xdc
voi dir liéu hd tich tuong ung da dugce cap nhat vao hé thong, dap g yéu ciu
cua viéc xay dung Co s& dir li¢u h¢ tich dién tir toan quoc va cac quy dinh cua
phap luét vé ho tich (c6 xac nhén cua S¢ Tu phap; Phong Tu phép cap huyén
hoic Uy ban nhan dan céap x4 noi quan ly truc tiép S6 ho tich duoc s6 héa).

b) Pham vi s6 héa S6 hé tich

Thong tin hd tich da dugc dang ky trong cdc S ho tich gbe dang dugc luu
giit tai S& Tu phép; phong Tu phap cip huyén va Uy ban nhan dan cap xa trén
dia ban tinh.

¢) Vai tro trdch nhiém thuwe hién sé héa Sé ho tich
- S& Tu phap: Chu tri thuc hién sé héa Sb ho tich dbi véi céc dir lidu ho
tich dang dugc luu giir tai S& Tu phap.

- Uy ban nhan dan cép huyén: chi dao phong Tu phép va Uy ban nhén dén
cép xd thue hién sd hoa S6 h tich dbi véi cac dir liéu ho tich dang dugc luu giir

tai Uy ban nhan dan cép huyén va Uy ban nhan dén cép xa trén dia ban thugc
pham vi quan ly.

- Bon vi quan ly dir liéu h tich duge sé hoa 1a: S& Tu phap va phong Tu
phap cép huyén va UBND cip x4 trén dia ban tinh.

2. Quy trinh thue hién s6 héa S6 hd tich
Quy trinh thuc hién s6 héa S hé tich trén dia ban tinh gém 05 budc sau:
a) Buéc 1: Thu thip va phin loai cdc Sé hj tich can sé héa

Thyc hién thu thép va phén loai cic s6 ho tich gbc s& duoc ding dé sé hoa
dit liéu. Uu tién sb hoa trude cac S ho tich co thong tin duoc ghi chép r6 rang,
it gach x6a, stra chita, thay ddi va 1an lugt theo thir tw nhém Sé sau day:

- Nhém S6 diang ky két hon;

- Nhém Sé ding ky khai sinh;

- Nhém S ding ky nhén cha, me, con;

- Nhém S6 ding ky cip gidy xac nhén tinh trang hén nhén;
- Nhém Sé ding ky khai tir;

- Cac SO ding ky hd tich con lai, bao gdém: S ding ky giam ho; S6 diang

ky cham dut giam ho; S& ghi chu ly hon; Sb dang ky thay ddi, cai chinh, b sung
hd tich, xac dinh lai dan tdc..

b) Budc 2: Scan/chup S5 ho tich va tao ldp cdc file dir li¢u Excel
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- Thyc hién Scan hodc chup cac S8 ho tich gbe da duoc thu thap va phan
loai tai budc 1, dam bao moi truong h0'p da dang ky trong sd phal dugc tao
thanh mot file PDF riéng. Pong thoi, xtt 1y céc file PDF dap umg cac yéu cau
theo quy dinh (co dung lwong khéng qua 100Kb, du chat lugng dé cé thé nhin rd
cdc théng tin bang mat thuong).

- Nén cac file PDF cua cung mgf)t loai S6 hd tic~h géc vao chung 01 file
.zip riéng va dit tén file .zip theo quy tac dugc hudng dan.

- Tao 1ap céc file Excel chira dir liéu ho tich.
¢) Buée 3: Xir ly div liéu sau khi sé héa
Don vi chiu trach nhiém sb héa dir liéu thuc hién nhiém vu:

- Cap nhat (import) cac file Excel va file .zip twong tmg cia timg S5 ho
tich vao Hé théng théng qua Cong cu hd trg cap nhat dit liéu ho tich lich sir hogic
chii dong cap nht truc tiép timg dir 1iéu vao Hé thong thong qua Cong cu hd trg
cap nhat dir liéu ho tich lich str cia Hé théng.

- Tién hanh ra so4t chi tiét cac dit liéu da dugc import hogic cap nht truc
tiép, ddi chiéu théng tin v6i ndi dung da ding ky trong S6 ho tich gdc va file
PDF tuong ung da dugc dinh kém. Truong hgp cé sai 1éch thong tin thi thuc
hién diéu chinh, chuan héa theo huéng dan vé tao lap céac File Excel chira dir
liéu ho tich.

- Tién hanh ban giao cac file Excel dir liéu hd tich va cac file .zip chira
cac file PDF Lrng véi cac. S6 ho tich gbe da dugc sb héa cho don vi quan ly dir
liéu ho tich cé thdm quyén quan ly tuong Ung; thong bao két qua cap nhat dir
ligu dé don vi quan ly dir lidu ho tich tién hanh kiém tra va phé duyét cac dir liéu
da dugc cép nhat.

d) Buéc 4: Kiém tra, phé duyét va chinh thirc dwa dit liéu vao H¢ thong

thong tin ding ky va quén Iy hj tich dé xay dung, tao lap dit li¢u cho Co sé di
li¢u h tich di¢n tir toan quéc

- Cong chuc ho tich cta S& Tu phéap, phong Tu phap va Uy ban nhén dan
cép x4 trén dia ban tinh dang nhép vao Cong cu hd tro cap nhat dir ligu hg tich
lich str, tién hanh kiém tra, ddi chiéu dit liéu da dugc don vi thuc hign s6 hoa
ban giao voi ndi dung da dang ky trong S6 ho tich gbc va file PDF tuong tmg
dugc dinh kém. Trudng hop c6 sai 1éch thong tin thi yéu cau don vi thuc hién sb
héa S6 hd tich ra soat, chuén héa lai thong tin theo quy dinh.

- Phé duyét cac dir liéu da dugc chuin héa va khong c6 sai léch thong tin

dé dua vao danh sach sin sang chuyén dbi sang Hé thdng thong tin ding ky va
quan ly hd tich.

- Chinh thirc chuyén dbi cac dir liéu sé hoéa da duoc phé duyét vao Hé
théng thong tin ding ky va quan 1y ho tich.

d) Buéc 5: Nghiém thu két qua S6 héa die ligu hd tich

- Uy ban nhan dan cap huyen thuc hién nghiém thu ket qua va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, day du cta dir liéu hd tich duge sé héa cia dia phuong
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minh (ké ca cap huyén va cip xd), bdo céo két qua thuc hién s6 hoa vé S Tu
phép theo tién do trong ké hoach nay.

- S& Tu phap thuc hién nghiém thu ket qua va chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, day du cua dir liéu ho tich dugc sb hoa tai S&. Pdng thoi, kiém tra,
hudng dan UBND cép huyén vé tinh chinh x4c va day du cua dir liéu hd tich
dugc so hoéa tai dia phuong; tong hop béo céo cua Uy ban nhan d4n tinh ve két
qué sd héa ciia dia phuong giri B§ Tu phép.

- Noi dung thyue hién nghiém thu:
+ Nghiém thu két - qua thyc hién cua don vi thyc hién s6 hoa: két qua tao lap

file .zip, file Excel (néu cd); két qua cap nhat dir liéu trén Cong cu hd trg cip
nhat dir liéu ho tich lich str.

+ Nghiém thu ket qua thyc hi¢n cia don vi quan ly dir liéu ho tich: s&
luorng dir liéu duogc sd hoa da duge chuyén déi vao Hé thong thong tin dang ky

va quan Iy ho tich va dugc luu chinh thirc trén Co sé dir liéu ho tich dién tir toan
quoc.

3. Lo trinh thue hién so héa So h tich
Thuc hién theo 04 giai doan sau:
a) Giai dogn I (nam 2020 - 2021):

- S5 héa cac S6 h tich di duge ding ky theo quy dinh cia Lujt Hf tich
va cac van ban hudng dan thi hanh c6 hiéu tir ngay 01/01/2016.

- $6 héa céc S6 h tich da dugc ding ky theo quy dinh clia Nghi dinh s6
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va quan ly ho tich
trong giai doan tir ngay 01/4/2006 deén ngay 31/12/2015.

b) Giai doan II (nam 2022 - 2023):

S6 héa céc S6 hé tich da dugc ding ky theo quy dinh clia Nghj dinh sb
83/1998/ND-CP ngay 10/10/1998 cua Chinh phu vé dang ky hd tich trong giai
doan tlr ngay 01/01/1999 dén ngay 01/4/2006.

¢) Giai doan III (nam 2024 - 2025):

S6 hoa cac S6 ho tich da duoc ding ky trong giai doan tir nim 1976 dén
ngay 31/12/1998.

d) Giai doan IV (ndm 2026 - 2027):

S6 héa céc S6 ho tich di duoc ding ky trong giai doan tir nam 1975 tré vé
trudce.

III. KINH PHI THUC HIEN

Nguon kinh phi thuc hién Ké hoach nay dugc bo tri tir ngudn ngan séch nha
nude. Viée bb tri kinh phi thuc hién ké hoach tir ngudn ngan sach nha nuée theo

phan cdp ngan sach hién hanh pht hgp quy dinh cua Luat Ngan sich nha nuéc
va c4c vin ban huéng dan thi hanh Luat.




Cac co quan, don vi, dia phuorng dugc giao trach nhiém thyuc hién s6 hoa
Sb ho tich chu dong nghién ciru, van dung hudng dan tai cac van ban sau dé
thuc hién 14p du toan kinh phi thuc hién s héa S6 hd tich cua don vi, dia
phuong (du todn kinh phi cho cdac hang muc ldp ké hoach s6 héa, chi phi quan
Iy, thu thdp, tao ldp, ra sodt, chudn héa dit liéu truéce va sau s6  héa...);

1. Théng tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-BTTTT ngay
15/02/2012 cta Lién B Tai chinh - K& hoach va Pau tu - Thong tin va Truyen
théng hudng din quan ly va sir dung kinh phi thyc hién Chuong trinh quoc gia
vé img dung cong nghé thong tin trong hoat dong cla co quan nha nudc.

2. Thong tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/1 1/2012 cua B9 truong Bo Tai
chinh huéng dan muc chi tao 1ap théng tin dién t&r nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cia cac co quan, don vi sir dung ngan sach nha nudc.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Sé Tw phap

- Chu tri, phéi hop voi cac S¢, nganh ¢ lién quan, Uy ban nhan dén cép
huyén va Uy ban nhén dan cap x4 trén dia ban tinh trién khai thuc hién cac ndi
dung theo ding tién d§ da de ra trong Ké hoach nay.

- Chu tri cép nhét va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, ddy du cia dir
liéu s0 hoa hd tich cia S& Tu phéap dang quan ly Iuu gitr.

- Cung cép tai liéu, hudng din quy trinh thyuc hién sé héa S6 hé tich vé
cau trac dit lidu duoc sb hoa, dir lidu danh muyc va viéc str dung Cong cu hd tro
cap nhat dir liéu ho tich lich sir cho Uy ban nhan dan cap huyén va UBND cap
x4 trén dia ban tinh.

- Chu tri, huéng dan céc dia phuong trién khai thuc hién; tong hop nhimg
khé khén, vuéng méc bdo céo Uy ban nhan dén tinh dé dugc xem xét, giai
quyet xdy dung vin ban kién nghi B6 Tu phap cap nhat, bd sung kip thoi d6i
v6i nhitng thong tin dia danh hanh chinh c6 thay d6i, con thiéu, chua cé trong
danh muyc ctia Hé thong thong tin ding ky va quan 1y h tich.

- Theo dbi, don déc va tang cu'ong kiém tra viéc thuc hién sO hoa S6 ho

tich ctia Uy ban nhan dan cép huyén va Uy ban nhan dan cap x4 theo tién do da
dé ra.

- Téng horp va tham muu Uy ban nhan dan tinh béo cédo Bo Tu phap két
qué thyc hién s héa S6 ho tich trén dia ban toan tinh theo quy dinh.

2. S& Tai chinh

- Cha dong huorng dan cac co quan, don vi, dia phuong dugc giao trach
nhiém thyc hién s6 héa S6 ho tich thyuc hién 14p du toan, thanh quyét toan kinh phi
thyc hién Ké hoach nay diing quy dinh.

- Chi tri, ph01 hop v6i S Tu phap tham muu Uy ban nhén dén tinh bé trf kinh
phi dé thuc hién céc nhiém vu da dé ra trong K& hoach.

3. Uy ban nhén dén céc huyén, thi xa, thanh phd
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- Chu dong chi dao phong Tu phap va Uy ban nhén dén cAp x4 trén dia ban c6
k& hoach thuc hién céc ndi dung dugc giao trong ké hoach nay. Chiu trach nhiém vé

tinh chinh xé4c, ddy du cua dir liéu ho tich duoc s6 hoa do dia phuong chu tri cap
nhat.

- B4 tri kinh phi, co s& vét chét, nhan luc dé trién khai thyuc hién tét nhiém vu
s6 hoa S6 ho tich trén dia ban theo ndi dung ke hoach dé ra.

- Tong hop cac kho khan, vucmg méc trong qua trinh trién khai thuc hién, béo
céo két qua trién khai thuc hién timg giai doan vé Uy ban nhan dén tinh (qua S& Tu
phép) dé tong hop béo cdo Bo Tu phép theo quy dinh.

4. Uy ban nhin din céc xi, phuwdng, thj trin

- Thuc hién s6 hoéa S6 ho tich dbi voi cac S6 hd tich dang duoc luu giir va
theo sy chi dao, hudéng dan ctia S& Tu phap, Uy ban nhan déan cap huyén; chiu
trach nhiém vé tinh chinh xéc, day du cua dit liéu ho tich do don vi thuc hién s6
hoa, cap nhat.

- Béo céo két qua trlen khai thuc hién ting giai doan, kh6 khan, vudng
méc, dé xuét, kién nghi giri Uy ban nhan dén huyén, thi x3, thanh phé téng hop
theo thim quyén./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Cuc CNTT- B4 Tu phap (dé b/cao); PHO CHU TIC

- Cuc CTP Nam - BTP (biét t/dai);

- TTr TU, TTr HDND tinh (dé b/cao);

- Chii tich UBND tinh (b/c);

- Cac s&: Tu phép, Tai chinh (dé t/hién);

- B4o Ba Rja - Viing Tau;

- Dai PTTH tinh, Bio BRVT (dé dua tin);

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd (dé t/hién);
- UBND céc x4, phudng, thi tran (dé t/hién);

- Luu: VT, NC4.

Nguyén Thanh Tinh
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