UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA-VUNG TAU Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 3”88 /QD-UBND  BaRia- Viing Tau, ngay 03 thdng 4 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh tiéu chiudn, nhiém vu va quy trinh
tuyen dung déi véi nhung nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ x4,
phuong, thi trdn va thén, ap, khu phé trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA - VUNG TAU

Can ¢t Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cr Luat Ban hanh vian ban quy pham phép ludt ngay 22/6/2015:

Cén cu Nghj dinh 56 '92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cia Chirh phu vé
chuc danh, so’ lugng, mat s6 ché do, chinh sach dbi véi can bd, qong chuc ¢ x4,
phuong, thi trdn va nhiing ngudi hoat ddng khéng chuyén trach & cap xa;

Can cua Nghi dinh s6 29/2013/NP- CP ngay 08/4/2013 cta Chinh phu sira
déi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghj dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cta

Chinh pha vé chtic danh, s6 ]uorng, mét sb ché d6 dbi véi can bo, cong chirc ¢ x4,
phuong, thi trén va nhiing ngum hoat dong khong chuyén trach & cap x3;

Céan ctr Nghi dinh so 73/2009/ND-CP ngay 07/9/2009 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh m6t sé diéu ctia Phap 1énh Cong an x&;

Cén cr Nghi dinh sb 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phép thi hanh mot sé didu ctia Luat Dan quén tu vé;

Cén ctr Thong tu so 12/2010/TT-BCA ngay 08/4/2010 cia By Cong an
huéng din thi hanh mot s didu cua Phap 1énh Coéng an xi va Nghi dinh so
73/2009/ND-CP ngay 07/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb

diéu ctia Phap 1énh Céng an x3;

Cin cir Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27/5/2010 cua lién B§: Noi vy, Tai chinh, Lao dong - Thuong binh va X hoi
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh
phu vé chirc danh, s6 lugng, mét s6 ché do d6i véi can bo, cong chuc ¢ x4,
phuong, thi trin va nhung ngu'on hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

Cén cr Thong tu sb 03/2014/TT—BI ['TT ngay 11/03/2014 ctia B Théng tin
va Truyén thong quy dinh chuéan k¥ nang str dung c6ng nghé thong tin;

Theo d nghi cua Giam’ dbe S¢ Noi vu tai TO trinh sb: A0 /TTr-SNV
ngay.4A.thang.4..ndm 2017 vé viée d& nghi bai bdé Quyét dinh sé 27/2015/Qb-




UBND ngay 06/7/2015, ban hanh van ban cé biét cia UBND tinh quy dinh vé tiéu
chudn, nhiém vu va quy trinh tuyen dung 601 v6i nhimg ngudi hoat déng khong
chuyén trach & x4, phuong, thi trdn va thén, 4p, khu phé trén dia ban tinh,”

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh tiéu chudn, nhiém vu
va quy trinh tuyen dung dox V@i nhig nguoi hoat dong khong chuyén tréch & xa,
phudng, thi trin va thén, ap, khu phd trén dia ban tinh Ba Rja - Viing Tau.

Piéu 2. Quyét dinh nay gém 05 chuong, 12 diéu, c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay ky.
Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Noi vu, Chu

tich Uy ban nhén dén céc huyén, thanh pho Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICHY
- Nhu Diéu 3; :
- Bo Noi vu (b/c);

- TTr.TU (b/c); TTr.HDND (b/c);

- CT, PCT va cac thanh vién UBND tinh;
- Doan Pai biéu Quéc hdi tinh;

- Ban Té chirc Tinh ty;

- Uy ban MTTQ VN tinh;

- Cong an tinh;

- Trung tdm Céng bao-Tin hoc tinh;

- Website CCHC tinh, Website SNV;

- Luu: VT, SNV.

N & M
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_ UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA - VUNG TAU Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Tiéu chudn, nhiém vu va quy trinh tuyén dung
d6i véi nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa,
phuong, thi tran va thon, ap, khu pho trén dia ban tinh.
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so.. 188 /ODb-UBND
ngay.0A. thang..4—...nam 2017 cua UBND tz h Ba Ria-Viing Tau).

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh tiéu chun, nhiém vu va quy trinh tuyén dung d6i véi
nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa, phuong, thi trén (sau day goi
chung la nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa) va ¢ thén, ap, khu
phd trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

Diéu 2. Poi twong ap dung:

1. Cac chirc danh nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa duoc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
63/2011/QD-UBND ngay 19/10/2011 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria-Ving Tau
ban hanh quy dinh chiic danh, s6 lugng, mot s6 ché dd, chinh sach d6i voi nhimg
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép xa va thén ap, khu ph thude tinh Ba Ria
- Viing Tau (sau ddy goi tat 1a Quyét dinh s6 63/2011/QD-UBND), gom:

a) Cac chic danh khdi Pang: Cén bd Td chic; Can bd Kiém tra; Cén bd
Tuyén gido; Can by Dan van; Can bd Van phong Dang ty.

b) Céc chirc danh khéi mit trin, doan thé: Phé Chu tich Uy ban Mt trn T
qubc Viét Nam; Phé Bi thu Poan thanh nién Céng san H6 Chi Minh; Phé Chu tich
Ho6i Lién hlep Phu nir; Pho Chu tich Hoi Nong dén; Pho Chu tich Hoi Cyu chién
binh; Uy vién thuong truc Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam; Chu tich Hoi nguoi
Cao tudi; Chu tich Hoi chir thap do.

¢) Cac chic danh khdi chinh quyén: Thong ké x4, phuong, thi doi; Giao
thong, thuy loi; D6 thi xay dung; Thay san, néng, lam, diém nghiép; Thuong mai -
dich vu; Td chirc nha nuéc - thi dua khen thuong; Ton gido - Dan tdc; Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi; Dia chinh - Mai truong; Vin hoa, thé thao, du lich; Truyén
thanh; Thu quy, van thu, luu tri.

2. Céc chirc danh luc luong cdng an va quén sy quy dinh tai Diéu 7 va Piéu 8
Quyét dinh s6 63/2011/QD-UBND, gom: Pho truong Cong an xa; Chi huy phé Ban
Chi huy Quan su xa, phuong, thi tran; Cong an vién xa.

3. Céc chirc danh nhilng ngudi hoat dong khong chuyén trach thon, ap, khu
phé quy dinh tai diém a, Diéu 3 va luc lugng cong an, quan su quy dinh tai Diéu 7
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va Dleu 8 Quyét dinh s6 63/2011/QD-UBND, gom Bi thu Chi bd; Trudng thon, ap,

khu phd; Truéng ban céng tac Mit tran thén, 4p, khu phd; Céng an vién thoén; Thén,
ap doi truong.

Chwong II
TIEU CHUAN, NHIEM VU CUA NHU'NG NGU'O'I HOAT DONG
KHONG CHUYEN TRACH O CAP XA VA THON, AP, KHU PHO

Dleu 3. Tiéu chuan nhirng nguoi hoat dgng khong chuyén trach cap xa
va thén, ap, khu pho:

1. Tiéu chuén chung:

- Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, nim vimg quan diém, cha truong, dudng 15i
cua Pang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc;

- C6 nang luc td chirc van dong nhan dan & dia phuong thuc hién c6 hiéu qua
chu trurong, dudng 161 cua Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudec;

- C6 trinh d6 van hoé va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop véi yéu cau
nhiém vy, vi tri viéc lam, c6 nang lyc va suc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc
giao;

- Am hiéu va ton trong phong tuc, tip quan cia cong dong dan cu trén dia ban
cong tac.

2. Tiéu chuén cu thé:

a) Déi véi cac chire danh khéoi Pang quy dinh tai diém a, khoan 1 Diéu 2 Quy
dinh nay, phai dap (rng cac ti€u chuan sau:

Vé& d6 tudi: Pa 18 tudi trd 1én khi tuyén dung lan dau.
- V& trinh d6 van héa: Tt nghiép trung hoc phd thong.

- V& trinh d6 chuyén mén: C6 trinh d6 trung cap chuyén nghiép tré 1én nhitng
chuyén nganh pht hgp vdi cong viée duge dam nhiém.

V& trinh d¢ ly lun chinh tri: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh l6p
dao tao, boi dudng ly luan chinh tri pht hgp véi chirc danh dang dam nhiém.

- V& trinh d tin hoc: Dat chuén k§ nang sir dung CNTT co bén tré 1én theo
quy dinh tai thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B$ Thong tin va
Truyén thong hodc c6 chung chi tin hoc van phong trinh d§ A tré 1én.

b) Pbi véi cac chirc danh khdi Mit trin, doan thé quy dinh tai diém b, khoan
1 Pidu 2 Quy dinh nay, phai dap Umg cac tiéu chuan sau:

-Vé db tudi: Déi v6i cac chirc danh Pho Chi tich Uy ban Mt tran T6 qudc
Viét Nam; Phé Chu tich Hoi Lién hlep Phu nit; Phé Chu tich Hoi Néng dén; Pho
Chu tich Hi Cuu chién binh; Uy vién Thudng truc Uy ban Mit trdn T qubc Viét
Nam; Pho Bi thu Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh; Cha tich Hdi Chit thép
do; Chu tich Hoi nguoi Cao tudi thuc hién theo quy dinh cta Luét, Phap 1énh, Diéu
I& cia té chirc c6 lién quan va cac vin ban huéng din cla co quan nha nudc c
thdm quyén.

- V& trinh d6 van héa: Tt nghiép trung hoc phd théng (trir chitc danh Phé
2



Chu tich Hoi nguoi cao tudi va chitc danh Pho Chii tich Hoi Cyu chién binh).

- V& trinh d% chuyén mén: C6 trinh do trung cép tro lén (trir chire danh Pho
Chu tich Hdi nguoi cao tudi va chitc danh Phé Chu tich Hoi Cyu chién binh).

- Vg trinh d6 1y luén chinh trj: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p
dao tao, boi dudng ly luan chinh tri pht hgp véi chitc danh dang dam nhié¢m.

- V& trinh d9 tin hoc: Str dung dugc mdy tinh co ban phuc vu trong cong tac
chuyén mon.

¢) Béi véi céc chirc danh Khdi chinh quyen quy dinh tai diém c, khoan 1
Piéu 2 Quy dinh nay, phai dap tmg cac tiéu chuén sau:

- V& d6 tudi: Pu 18 tudi trd 1én khi tuyén dung lan dau.
- V& trinh d6 vin héa: t6t nghiép trung hoc phd théng.
- Vé trinh d chuyén mén:

+ Chue danh giao thong, thuy 1gi: Co trinh d6 trung cap chuyén nghiép tro
1én cac nganh dao tao c6 lién quan vé: giao thong van tai, quan ly do thi, quy hoach,
thuy loi.

+ Céc chirc danh do thi xy dyng; dia chinh - mdi truong: Co trinh d6 trung
cap chuyén nghiép tro 1€n cdc nganh dao tao c6 lién quan ve: dia chinh, xay dung,
quén ly dit dai, quy hoach, quan 1y dé thi, kién tric, tai nguyén, méi truong.

+ Chirc danh thuy san, ndng, 1dm, diém nghiép: Co trinh dj trung cap chuyén
nghiép tr¢ 1én cac nganh dao tao cé lién quan veé: thuy san, néng nghiép, lam
nghiép.

+ Chire danh thuong mai - dich vu: C6 trinh d6 trung cap chuyén nghiép tro
Ién cac nganh dao tao cé lién quan ve: kinh té, thwong mai, quan tri Marketing, dich
vu, du lich.

+ Chirc danh té chirc nha nuée - thi dua khen thudng: C6 trinh do trung cap
trd 1én cac nganh dao tao c6 lién quan vé: hanh chinh, ludt, quan ly nhén su, quan tri
van phong, quan tri ngudn nhén lyuc.

+ Chtrc danh tén gido - dan tdc: C6 trinh d9 trung cap chuyén nghiép tré lén
cac nganh dao tao c6 lién quan vé: ton gido, dan tdc, hanh chinh, luét, xa héi hoc,
kinh té, lich s, ngir van, tai chinh, ke toan.

+ Chirc danh lao dong - thuong binh va xa héi: C6 trinh do trung cap chuyén

nghiép tr¢ 1én cac nganh dao tao co lién quan vé: lao dong, tién luong, bao hiém,
cong tac x4 hoi, bao trg x4 hoi, chinh sach xa hoi, luat, y té, ké toan, xa hdi hoc.

+ Chitc danh vin héa, thé thao, du lich: C6 trinh d¢ trung cép chuyén nghiép
trd 1én cac nganh dao tao co lién quan vé: vin hoa, thong tin, thé thao, du lich, béo
chi, truyén thong, lich str, bao tang, Viét Nam hoc, Péng phuong hoc (c6 lién quan
dén nhiém vu quén 1y vin hoa, thé thao, du lich).

+ Chirc danh Truyén thanh: C6 trinh do trung cdp chuyén nghiép trds 1én cac
nganh dao tao c6 lién quan vé: phat thanh truyén hinh, cong nghé théng tin, van hoéa
- thong tin.




+ Cac chire danh: Thu quy, vén thu, luu tr, thdng ké xa, phuong, thi do1: Co
trinh dg trung cap chuyén nghiép trd 1én céc nganh dao tao c6 lién quan vé: thng
ké, van thu, Iuu trlt, hanh chinh, quan ly nha nudc, luat, xa hoi hoc, cong nghé
thong tin, quéan tri van phong, ké toan, céng nghé thong tin (tin hoc).

- V& trinh d6 1y luan chinh tri va quéan ly nha nuge: Sau khi dugce tuyén dung
phai hoan thanh 16p dao tao, boi dudng ly luan chinh tri pht hgp vdi chirc danh
dang dam nhiém.

- V& trinh d6 tin hoc: Pat chuén k¥ ning st dung CNTT co ban trd 1én theo
quy dinh tai théng tu s§ 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctiia B6 Thong tin va
Truyén thong hoic c¢é chimg chi tin hoc vin phong trinh d A tré 1én.

d) Déi véi céc chirc danh:

+ Chtrc danh Chi huy phé Ban Chi huy Quén su x4, phuong, thi tran: C6 trinh
d6 trung cdp chuyén nghiép nganh quéin sy co s& trd 1én; ning luc, trinh d chuyén
mén tuong duong si quan du bi cap phan di trd 1én. Sir dung thanh thao céc trang
thiét bi phuc vu cho nhiém vu chuyén mén. Trong truong hop phép luat chuyén
nganh do6i vGi chire danh nay quy dinh khéc thi ap dung theo quy dinh ctia phap luét
chuyén nganh.

+ Céc chuc danh: Phé Truéng Cong an x4, Cong an vién thyc hién theo diéu
4 Nghi dinh sé 73/2009/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phap lénh
Cong an x4. Trong truong hop phap luat chuyén nganh d6i véi chirc danh nay quy
dinh khéc thi 4p dung theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh.

- V& trinh d5 1y luén chinh tri: Sau khi duoc tuyén dung, bd nhiém phai hoan
thanh 16p dao tao, boi dudng ly luén chinh tri phu hop véi véi chire danh dang dam
nhiém.

- Vé trinh d6 tin hoc: St dung duge méy tinh co ban phuc vu trong cdng tac
chuyén mon.

d) Péi v6i cac chirc danh quy dinh tai khoan 3 Diéu 2 Quy dinh nay, phai dap
ung céc tiéu chuan sau:

- V& d tudi: Pu 18 tudi trd 1én khi tham gia lan dau.

- V& trinh d6 van hoa: Tét nghiép trung hoc phd thong.

- V& trinh d6 chuyén moén:

+ Céc chire danh: Bi thu Chi bg; Truong thon, ap, khu phd; Truéng ban cong
tac Mt tran thon, 4p, khu phé: Tt nghiép trung hoc phd thong trd 1én.

+ Chuc danh Thén, 4p d6i truong: La quan nhan phuc vién hodc xuét ngii con
trong d tudi quy dinh, c6 ning luc nghiép vu quén sy. Sir dung thanh thao cac
trang thiét bi phuc vu cho nhiém vu chuyén mén. Trong truong hop phép luat
chuyén nganh dbi véi chitc danh ndy quy dinh khéc thi 4p dung theo quy dinh cta
phéap luat chuyén nganh.

+ Chtrc danh Cong an vién thon: Sau khi tuyén dung phai duoc bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu lién quan dén linh vuc cong tac dang dam nhiém.



- Vé‘ trinh d6 1y ludn chinh tri: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh lép
dao tao, boi dudng ly luan chinh tri phu hgp véi chitc danh dang dam nhiém theo
quy dinh cua phap luat.

Luu y: Tuy theo tinh hinh thyc té tai dia pbucmg Chu tich UBND cac huyén,
thanh pho cé quyén quyét dinh viéc bo tri, tuyén dung theo ti€u chuan, trinh do
chuyén mon cao hon quy dinh nay.

Piéu 4. Tiéu chuin ddi véi ddi véi can by khong chuyén trich & ciac Khu
dan cuw thuge Uy ban nhian dan huyén Con DPao:

1. Tiéu chuin chung: thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Quy dinh
nay.

2. Tiéu chuin cu thé:

a) V& do tudi: Pu 18 tudi tré 18n khi tham gia 1an dau.

b) V& trinh d6 van hoéa: Tét nghiép trung hoc co s& tré 1én.

c) Vé tri‘nh dd 1y luédn chinh tri: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh
chuong trinh boi dudng ly luan chinh tri phu hgp véi chitc danh dang dam nhiém.

Luu y: Tuy theo tinh hinh thuc té tai dia phuong Chu tich UBND cép huyén
¢6 quyén quyét dinh viéc b tri, tuyén dung theo tiéu chuan, trinh d¢ chuyén mén
__cao hon quy dinh nay.

Piéu 5. Nhiém vu:

1. Céc chire danh: Pho Chu tich Uy ban Mit trn T6 quc; Phé Chi tich Hoi
Lién hiép Phu nir; Phé Chu tich Hoi Néng déan; Pho Chu tich Hoi Cuu chién binh;
Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; Chu tich Hoi nguoi cao tudi;
Chu tich Hoi Chur thép do; Uy vién Thuong tryc Uy ban Mit tran To quéc Viét
Nam; Trudng thon, 4p, khu phé; Truéng ban cong tac Mit tran thon, 4p, khu phd
thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua Luat, Phap 1énh, Bleu 1& cta to chirc c6 lién
quan va cic van ban huéng din ciia co quan cé thAm quyén.

2. Cic chire danh: T chic, Kiém tra dang; Tuyén gido, Dan van; Vian
phong Dang uy; Bi thu chi bd thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta Ban Chép hanh
Trung uong, B4 Chinh tri va Tinh ty vé chirc néng, nhi¢ém vu cua Pang b co s¢ va
céc van ban huéng dan ciia co quan c6 thim quyén.

3. Cac chirc danh: Pho Truong Cong an x3; Cong an vién xd; cdng an vién
thén thyc hi¢n nhiém vu theo quy dinh cua Phéap lénh Cong an x&, Nghi dinh, Thong
tu ¢6 lién quan va cac vin ban huéng dan clia co quan c6 thim quyen

4. Cac chire danh: Chi huy phé Ban Chi huy quan sy cép xi; Thon, ap doi
truong thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia Luat Dan quéan tu vé, Nghi dinh,
Thong tu ¢6 lién quan va cc vin ban huéng dan ctia co quan c6 thdm quyén.

5. Céc chirc danh khoi chinh quyén: thong ké xa, phuong, thi ddi; Giao
thong, thuy lgi; D6 thi xay dung; Thuy san, néng, 1am, diém nghiép; Thuong mai -
dich vu; Té chirc nha nudc - thi dua khen thudng; Ton gido - Dan toc; Lao dong -
Thuong binh va X& hoi; Pia chinh - Mai truong; Van hoa, thé thao, du lich; Truyén
thanh; Thu quy, van thu, luu trit thuc hién nhiém vu theo hudng dan cta cac co

5




quan chuyén mén cép huyén va su phan céng cia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhéan dén cép xa.

Dleu 6. Xir ly dm voi tru'O'ng hop nhirng nglrm hoat dong khong chuyen
trach cAp xi va thon, 4 ap, khu phd chwa dat chuén vé trinh @9 chuyén mén theo
Quy dinh nay:

1. Nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach gitr céc chirc danh: Phé Chu
tich Uy ban Mt tran T quéc; Phé Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit; Phé Chu tich
Ho6i Nong dan; Phé Chu tich Hoi Cuu chién binh; Phé Bi thu Poan Thanh nién
Céng san H6 Chi Minh; Chu tich Hoi ngudi cao méi; Chu tich Hai Chir thap do; Uy
vién Thuong truc Uy ban Mat trén T6 qubc Viét Nam; Pho Cong an xa; Chi huy
ph6 Ban Chi huy Quén sy cap x8; Bi thu chi by; Trudng thén, ap, khu phd; Truéng
Ban cong tac Mat trén thén, ap, khu pho trude ngay Quy dinh nay cd hi¢u luc thi
hanh ma chua dat chuén vé trinh do chuyén mén tai Piéu 3 Quy dinh nay thi tiép
tuc thuc hién cho hét nhiém ky, thoi han bd nhiém. Nhiém ky sau s& ap dung tiéu
chuén nay.

2. Nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach giir cac chire danh khac duge
tuyen dung, bd nhiém truée ngay Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ma chua dat
chuén vé trinh d6 chuyén mén tai Pidu 3 Quy dinh nay thi trong thdi han 03 nim ké

tir ngay Quy dinh nay c6 hi€u luc, nhimg ngum nay phai tich cuc, chir dong tham
gia hoc tap dé dat chuan vé trinh d6 chuyén mén. Sau thoi han néu trén néu chua dat
chuan thi Chu tich Uy ban nhan cép x& quyét dinh chim dit tuyén dung theo thim
quyén.

_ Chuongm
QUY TRINH BO TRI VA TUYEN DUNG

Piéu 7. Cin cir tuyén dung, xAy dung nhu ciu tuyén dung:

1. Viée tuyen dung nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa va
thén, 4p, khu phd phai cin ctr vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan chirc danh va s6
lugng nguodi hoat dong khong chuyén trach cép x4 va thén, 4p, khu phd theo quy
dinh hién hanh.

2. Hang ndm chim nhét 14 trong quy I, Uy ban nhan dén cap xi xay dung ké
hoach tuyen dung dé nghi Uy ban nhan dén cap huyen phé duyét dé lam co s& cho
viée tuyén dung. Ké hoach tuyén dung phai néu rd so luorng, chirc danh dugc giao,
) lugng hién co, s6 luong nguoi con thiéu so véi sb duge giao theo timg chirc
danh, diéu kién ding ky du tuyen theo timg chirc danh. Khi khuyet cac chuc danh
khong chuyén trach trong nam, Uy ban nhan dan cdp xa xay dung ké hoach bd sung
trinh Uy ban nhén dan cdp huyén phé duyét, trinh tu thi tuc giong nhu ké hoach
hang nam.

Diéu 8. Nguyén tic tuyén dung:

1. Bao dam coéng khai, minh bach, khach quan va ding phap luét.
2. Bao Flém tinh canh tranh. ) .
3. Tuyén chon nguoi dam bao tiéu chuan, dap img yéu cau nhiém vu va vi tri
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viéc lam.
4. Khéng thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho céc lan tuyén dung lan sau.
Piéu 9. Piéu kién diing ky du tuyén:

1. Ngudi ¢6 di cic didu kién sau diy khong phin biét din tdc, nam, ni,
thanh phan xi hji, tin ngudng, tén gido dwge ding ky duw tuyén:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

b) P tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay;
¢) C6 don dang ky du tuyén; cé 1y lich rd rang.

2. Nhirng ngudi sau diy khong dwogc ding ky du tuyén:
a) Khong cu tra tai Viét Nam;

b) Mét hodc bi han ché ning luc hanh vi dén su;

¢) Dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh su; dang chép hanh hodc di chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su cia Toa an ma chua dugce xda an tich; dang bi
ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dwa vao co s& chira bénh, co sé gido duc.

Piéu 10. Hinh thirc b6 tri va tuyén dung:

1. Céc chire danh: Phé Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc; Phé Chi tich Hoi
— —Lién hiép-Phu-nir; Pho-Chu-tich H6i Nong-déan; Pho-Chu tich Hoi _Cuu _chién. binh;.
Phé Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; Chu tich Hoi nguoi cao tudi;
Chu tich Hoi Chir thap do; Uy vién Thuong truc Uy ban Mit tran To quoc Viét
Nam; Bi thu chi bg; Trudéng thon, ép, khu phé; Truong ban cong tac Mt tran thon,
ap, khu phé thuc hién tuyén dung théng qua bau ct.

2. Céc chire danh khac con lai thuc hién tuyén dung thong qua xét tuyén, bd
nhiém.

Diéu 11. Quy trinh b tri va tuyén dung:

1. Céc chirc danh théng qua bau cir:

a) Viéc béu cir va trinh ty thi tuc bau ¢l céc chirc danh: Phé Chu tich Uy ban
Miit tran T quéc; Pho Chu tich Hgi Lién hiép Phu nit; Phé Chu tich Hoi Nong dén;
Phé Chu tich Héi Cuu chién binh; Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh; Chu tich Hoi ngudi cao tudi; Chu tich Hoi Chit thap do; Uy vién Thudng true
Uy ban Mit trdn T6 qubc Viét Nam; Bi thu chi b§; Trudng thon, ap, khu pho;
Trudng ban cong tac Mat tran thon, ap, khu phd thuc hién theo quy dinh ciia Pang,
Luat, Phap Iénh, Diéu 1é cua té chirc, cac vin ban phap luat khéc cé lién quan.

b) Thim quyén phé duyét két qua bau cir: dugc thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2 va Khoan 3 Piéu 5 Quy dinh thAm quyen quan ly can bd, cong chuc va
nhgng nguoi hoat dong khong chuyen' trach ¢ xa, phuong, thi trdn va thon, ap, khu
pho ban hanh kém theo Quyét dinh s6 53/2013/QD-UBND ngay 26 thang 12 nam
2013 cta Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau ban hanh quy dinh thim quyén
quan ly can bd, cong chirc va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ x4,
phuong, thi trin va thén 4p, khu phé (sau day goi tit 1a Quyét dinh s6 53/2013/QD-
UBND).
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2. Cac chirc danh thugc lwe lwgng cong an, quin su:

a) Phé Trudng Cong an xd; Cong an vién xd; Cong an vién thdn:

- Quy trinh tuyén dung: thyc hién theo quy dinh ciia Phép lénh Céng an x4,
Ngh‘i dinh, Thong tu c6 lién quan va cac van ban huéng dan cia co quan ¢6 tham
quyeén.

- Tham quyén tuyén dung, bd nhi¢m: thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 6 va Piéu 7 Quy dinh thim quyén quan ly can bg, cong chire va nhiing ngudi
hoat dong khong chuyén trach & xa, phudng, thi tran va thén, ap, khu phd ban hanh
kém theo Quyét dinh s 53/2013/QP-UBND.

b) Chi huy ph6 Ban Chi huy quan su cdp xa; Thon, ap doi trudng:

- Quy trinh tuyén dung: thuc hién theo quy dinh cta Luat D4n quan tu vé,

Nghi dinh, Thong tu ¢6 lién quan va cic vin ban hudng dan ciia co quan c6 thim
quyén.

- Tham quyén tuyén dung, bd nhiém: thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 6 va Pidu 8 Quy dinh thdm quyén quan ly cén b, cong chirc va nhimg nguoi

hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phudng, thi tran va thon, ap, khu phd ban hanh
kém theo Quyet dinh s6 53/2013/QD-UBND.

3. Cac chirc danh khic ngoai cac chirc danh quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Piéu nay thi thwe hién tuyén dung theo quy trinh sau:

a) Thong bao tuyén dung, tiép nhan ho so di tuyen:

- Cham nhét la 60 ngay trudc ngay té chire tuyén dung, Uy ban nhan dan cép
xd cén cur nhu cau cong viéc, ké hoach tuyen dung dugc duyét, thong bao cong khai
trén dai truyén thanh cap xa va niém yét tai try so Uy ban nhén dén cép x4, dong
thoi dang trén 03 sd bao lién tlep cua tinh vé: tiéu chuan va dleu kién dang ky du
tuyen s0 lugng, chirc danh can tuyén; ho so dang ky du tuyén; Uu tién trong du
tuyen thoi gian va dia diém phat hanh, tiép nhan hd so, tai liéu 6n va cach thirc xét
tuyén; phi du tuyén; dién thoai lién hé.

- Thoi han nhan hd so cta ngudi ding ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay, ké tir
ngay thong béo tuyén dung cong khai trén phwong tién thong tin dai ching.

- Cham nhét 07 ngay trudc ngay t6 chirc xét tuyén, Uy ban nhén dén cép xa
lap danh sach nhimg ngudi du didu kién dy xét tuyén va niém yét cong khai tai tru
s& Uy ban nhan dan cép xa.

b) Ho so du tuyén:

- Pon ding ky du tuyén (theo Méu sb 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay);

- Ban so yéu Iy lich ty thuat (theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Quyét dinh
nay) c6 x4c nhan cta Uy ban nhan dén cip x& noi cu tra trong thoi han 06 thang
tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Ban chinh gidy chimg nhén strc khée do co quan y t& cdp huyén tro 1én
chimg nhan con gié tri sir dung theo quy dinh ctia Bo Y té;

- Ban sao dugc co quan co thé.m quyén chimg thure d6i véi cac vin bang,
chimg chi va két qua hoc tép theo yéu cau cua vi tri du tuyén. Trong truong hop da
t5t nghiép, nhung co s& dao tao chua cip bing tét nghiép thi ndp gidy chimg nhén
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t6t nghiép tam thoi do co sé dao tao cd tham quyén cip. Néu trang tuyén, trong thoi
han 06 (sdu) thang ké tir ngay dugc tuyen dung, nguoi dugc tuyén dung phal Xudt
trinh bang tdt nghiép theo quy dinh. Néu khoéng Xuat trinh duge bang t6t nghiép
theo quy dinh thi ngudi c6 thdm quyén tuyén dung ra quyét dinh hily bo quyét dinh
tuyén dung.

- Ban sao dugc co quan ¢4 thim quyen chimg thuc céac gidy to ¢6 lién quan
dén chinh sach wu tlen trong tuyén dung (néu c6);

- Ban sao gidy khai sinh dugc co quan ¢6 thim quyén chimg thuc.

- 03 (ba) phong bi c6 dén tem, ghi rd dia chi nguoi nhan va 03 (ba) anh mau
cd (4cmx6cm),

c¢) Thanh lap Héi déng xét tuyén:

- Hoi ddng xét tuyén nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xd do

Chu tich Uy ban nhén dan cap xd quyet dinh thanh lap, Hoi dong xét tuyén thuc
hién nhiém vu trong ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

- Hoi dong xét tuyen dugc str dung con déau ctia Uy ban nhéan dan cap x trong
thoi gian td chirc xét tuyen

- Hoi dong xét tuyen ¢ 05 thanh vién, gdbm: Chu tich Hoi dong 1a Chu tich
Uy ban nhén dan cip xd; Phé Chu tich Hoi ddng 1a Pho Chu tich Uy ban nhan dén
cép xd hodc Phé Bi thu Pang uy x (khi tuyén dung cac chirc danh thugc khoi

Pang); ty vién kiém thu ky Hoi dong la-c6ng-chire Vin phong - Théng ké; mot iy ——
vién la cong chiuc Tu phap - H tich; mot uy vién la cong chirc Phong N6i vu do
Trudong phong No6i vu ctr.

- Hoi dong xét tuyén lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb.

- Nhiém vu va quyen han ctua Hoi dong xét tuyén: T chirc xét tuyen giai
quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh xét tuyen bao cao két qua xét tuyén. Nhiém
vu cu thé tirng thanh vién do Chu tich Hoi dong Xét tuyen phén cong.

d) Thoi gian xét tuyén:

Cham nhét 20 ngay ké tir ngay két thiic nhin ho so du tuyén, Hoi dong xét
tuyén phai hoan thanh viéc xét tuyén.

d) T6 chirc xét tuyén:

- N6i dung xét tuyén:

+ Xét két qua hoc tap (bao gdm diém hoc tap va diém tt nghiép cua nguoi
du tuyén).

+ Kiém tra, sat hach théng qua hinh thirc phong van vé ning lye, trinh do
chuyén mon, nghi€p vu ciia ngudi du tuyén.

- Cach tinh diém:

+ Piém hoc tap dugc xac dinh béng trung binh cong két qua cac mon hoc
trong toan by qué trinh hoc tép cua nguoi du xét tuyén & trinh do, chuyén mén,

nghiép vu theo yéu clu cua vi tri du tuyén va duoc quy ddi theo thang diém 100,
tinh hé sb 1.




+ Piém tbt nghiép duge xéc dinh bang trung binh cong két qua cac mon thi |
t6t nghiép hodc diém bao vé ludn van cia ngudi dy xét tuyén va dugc quy déi theo
thang diém 100, tinh hé s6 1.

Truong hop nguoi du xét tuyén duogc dao tao theo hé thong tin chi thi diém
hoc tép dong thoi 1a diém tot nghi€p va dugc quy doi theo thang di€ém 100, tinh hé
56 2.

+ Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 2.

+ Két qua téng diém xét tuyén 1a t6ng 50 diém cta diém hoc tap (hé s6 1),
diém tot nghiép (hé sb 1) va diém phong van (hé so 2). Trong truong hop nguoi du
xét tuyén dugc dao tao theo hé thong tin chi thi diém hoc tép ddng thoi 1a diém t6t
nghiép (hé s6 2) va diém phong vén (hé sb 2).

- Céc truong hop duge cong thém diém vao tong diém xét tuyen Nguoi dang
ky xét tuyén c6 trinh do ' chuyén mén cao hon yéu cau vi tri viéc lam can tuyén dung
01 bac cong thém 05 diém; cao hon 02 bac cong thém 10 diém.

e) Xéc dinh ngudi tring tuyén:
- Ngui tring tuyén trong ky xét tuyén phai c6 di cac diéu kién sau day:
~ +C6 diém hoc tap, diém tt nghiép va diém phong vén, mdi loai dat tir 50
diém tro 1én (diém phong van chua nhan hé so6 2).
+ C6 két qua tdng diém xét tuyén cao hon ldy theo thir tu tir cao xubng thap

trong pham vi chi tiéu chirc danh dugc fuyén dung.

- Trong truong hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua xét tuyén bang nhau &
chtrc danh can tuyén dung thi xéc dinh ngum tring tuyén nhu sau: nguoi cd diém
phong vén cao hon 1a nguoi trung tuyén; néu diém phong van bang nhau thi Chu
tich Uy ban nhan dan c4p x4 quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir ty wu tién sau:

+ Con liét sf;

+ Con thuong binh;

+ Con cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh;

+ Nguoi dan toe thiéu s6;

+ Vo, chf“)ng, con guC)t cua cac ddi tugng thug‘)c luc lugng dang thuc hién
nhiém vu bao vé chi quyén bién dao tai khu vuc Quan dao Hoang Sa, Trudng Sa,
Nha gian DK 1 cua Viét Nam,;

+ D3§i vién thanh nién xung phong;

+ P6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thén, mién nui tir
24 thang trd 1én dd hoan thanh nhiém vu;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quén su;

+ Nguoi ¢ trinh d§ chuyén mén cao hon;

+ Nguoi dy tuyén 12 nit,

- Trong trudng hop van khéng xéac dinh dugc nguoi tring tuyen theo tha tu

uu tién thi Chu tich Uy ban nhén dén cép x3 quyét dinh nguoi tring tuyén thong qua
phong vén truc tiép.
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g) Thong béo két quéa xét tuyén:

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhén dugc béo cao két qua xét tuyen cua
Hoi dong xét tuyén, Uy ban nhén dan cap xa phai niém yét cong khai ket qua xét
tuyén tai try s& lam viéc cua Uy ban nhén dan cédp x4 noi ¢6 nhu cau tuyén dung va
gui thong béo két qua xét tuyén bang van ban t6i nguoi dy tuyén theo dia chi ma
nguoi du tuyén di dang ky (theo Méu s6 3 A ban hanh kém theo Quy dinh nay).

h) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phiic khao:

- Trong qué trinh xét tuyén, truong hop c6 don khiéu nai, t6 cdo, Hoi dong
xét tuyén phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén duoc don
khiéu nai, t6 cdo.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua tuyén dung,
nguoi du tuyen c¢6 quyén giri don dé nghi phiic khao két qua xét tuyén dén Hoi dong
xét tuyen néu thiy c6 sai sot clia Hoi dong xét tuyen trong viéc tinh diém hoc tap,
diém tét nghiép. Khong giai quyét phic khao dbi voi cac don dé nghi phuc khao
nhan dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phén
van thu cia Uy ban nhéan dan cép xa) va cac don dé nghi phiic khao giri bang thu
dién tir, Fax, Telex.

- Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém té chirc chdm phiic khao. Két qua phuc
khao duoc dugc tong hop vao két qua xét tuyén va dugc thong béo cho ngudi co

don dé nghj phuc khao trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy hét han nhan don dé nghi
phuc khao (theo Mau s6 3 B ban hanh kém theo Quy dinh nay).

i) Béo céo két qua xét tuyén:

Chém nhit 07 ngay, ké tir ngay thyc hién xong cac quy dinh tai diém h,
khoan 3, Dleu 11 Quy dinh nay, Hoi dong xét tuyén phai trinh Uy ban nhan dén cap
xd bao cao Uy ban nhén dén cép huyén két qua xét tuyén va danh sach nhirng nguoi
tring tuyén.

k) Phé duyét két qua xét tuyén:

Chém nhét 10 ngay, ke tir ngay nhén béo cdo va dé nghi ctia Uy ban nhan dan
cép x3, Uy ban nhéan dén cap huyén phai c¢6 van ban phé duyét ket qua xét tuyén.
Truomg hop khong thdng nhét v6i dé nghi cta Uy ban nhén dan cép x4 thi phai tra
101 bing vin ban va néu rd ly do.

1) Tham quyén tuyén dung: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh
thim quyen quan ly can bg, cong chirc va nhimg ngudi hoat dong khéng chuyén
trach & x4, phudng, thi trdn va thén, 4p, khu phé ban hanh kém theo Quyét dinh s6
53/2013/Qb-UBND.

m) Nhan viéc:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao quyet dinh tuyén dung, ngudi
duoc tuyén dung phai dén Uy ban nhan dan cip xa dé nhan nhiém vu. Truong hO'p
¢6 ly do chinh dang khong thé dén nhan nhiém vu dung thoi han quy dinh thi nguoi
duge tuyen dung pha1 giri don xin gia han va phai dugc Chu tich Uy ban nhan dén
cap xa dong v, thoi gian gia han khong qua 30 ngay ké tir ngay ky quyét dinh tuyén
dung. Qua thai han trén ma ngudi duge tuyén dung khong dén nhan nhiém wvu, thi
co quan c6 tham quyén tuyén dung ra quyét dinh hiy bd quyét dinh tuyén dung.




) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trich nhiém thi hanh:

1. Giam dbc S& Noi vu c6 trach nhiém phdi hop véi cac co quan c6 lién quan
hudng dan, theo doi, don doc, kiém tra va tong hop béo cao tinh hinh thuc hién Quy
dinh nay.

2. Thu trudng céc s&, ban, nganh thudc tinh c¢6 lién quan cé trach nhiém phdi
hop véi S& Noi vu va Uy ban nhdn déan cac huyén, thanh pho hudng dan nhiém vu
cu thé doi voi nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa va thén, ap, khu
pho.

3. Chu tich Uy ban nhéan dén cip huyén c6 trach nhiém trién khai, hudng dan,
kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay & cp x4 va téng hop béo cdo v& S& Noi vu
theo quy dinh.

4. Chu tich Uy ban nhan déan cap xa c6 trach nhiém chi dao, td chirc thue hién
Quyét dinh nay; tong ho‘p bao c4o Uy ban nhan dan cép huyén, Phong Noi vu va
céc co quan ¢ thim quyén theo quy dinh.

5. Trong qué trinh t6 chuc‘ tl}L_rc hién, néu c¢6 kho khin, vuéng mic, cac don
vi, dia phuong béo cdo kip thoi vé Uy ban nhén dan tinh (théng qua S& Noi vu) xem

xét, stra doi, bo sung cho phthop/.

Nguyén Vén Trinh
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