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KE HOACH

Tuyén dung ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip xa
thugc UBND Phuiong 2, thanh phé Viing Tau nam 2023

Can cir Luat To chic chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Luat sua d01 bo sung mot s6 diéu cua Luat T chirc Chinh phu va Luat T6 chuc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 121 1/2016/UBTVQHI3 ngay 25 thang 5 nam 2016
ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé tidu chuan cua don vi hanh chinh va phan
loai don vi hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 5O 92/2009/Nb-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh
phu quy dinh vé chirc danh 50 lugng, mot s6 ché do chinh sach déi véi can bo, cong
chirc xa, phuong, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa;

Can cur Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot sé quy dinh veé can bo, cong chire cap xd va ngudi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cap xa, o thon, to dan phd;

Can cir Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu Hudng dan mot so quy dinh vé can bo, cong chuc cap xi va
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x, ¢ thon, to dan phd;

Can cir Nghi quyét sé 17/2020/NQ-HPND ngay 13 thang 12 nam 2020 cua
Hoi dong nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh so lugng, chic danh, muc phu
cap, phu cap kiém nhiém ddi voi ngudi hoat dong khong chuyen trach & cap xa va
o thon, ap, khu pho; mirc boi dudng ngudi truc tiép tham gia cong viéc cua thon,
ap, khu phé trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau;

Cin cir Quyét dinh 788/Qb- UBND ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Ving Tau vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, nghiép vu
va quy trinh tuyen dung d01 voi nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach o xa,
phuong, thi tran va thon, ap, khu phé trén dia ban tinh Ba Ria - Ving Tau;

Can cir Quyét dinh 516/Qb- UBND ngay 07 thang 3 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc sua déi, bd sung mot s6 diéu cua Quy
dinh tiéu chuan, nhiém vu va quy trinh tuyen dung d01 vO1 nhimg nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran va thon, ap, khu pho trén dia ban tinh
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Ba Ria - Vang Tau ban hanh kem theo Quyét dinh 788/QD-UBND ngay 03 thang
4 nam 2017 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Ving Tau;

Cin ctr Quyét dinh 1265/QD-UBND ngay 29/3/2023 ciia UBND Thanh phé
Viing Tau vé viéc phé duyét sé lugng, chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa thuéc UBND Phuong 2, thanh phé Viing Tau.

UBND Phuong 2 xay dung ké hoach tuyén dung nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa nam 2023, ndi dung cu thé nhu sau:

1. Muc dich

T6 chac tuyén dung nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xd nham
tuyén chon nhimg ngudi ¢6 du tiéu chuan vé pham chét dao dic, 1y lich gia dinh va
ban than rd rang, trinh do nang luc chuyén mon nghiép vu theo quy dinh, c6 tinh
than trach nhiém véi cong viéc, tan tuy phuc vu nhan dan vao lam viéc tai UBND
Phuong 2, thanh phé Viing Tau.

2. Nguyén tic tuyén dung:

- Viéc tuyén dung ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa phai can cu
vao yéu cau nhiém vy, vi tri cong viéc, tiéu chuan chic danh va sb luong cac chuc
danh ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xd duwgc UBND thanh phé Viing
Tau giao.

- Viée tuyén dung phai dam bao nguyén téc cong khai, minh bach, cong
béng, khach quan, ding phap luat.

- Nguoi dugce tuyén dung phai co pham chat dao durc, 1y lich gia dinh va ban
than ro rang.

- Khéng thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho 1an tuyén dung lan sau.

3. Chi tiéu tuyén dung: Téng chi tiéu: 01 ngudi thude khdi Pang, 02 nguoi
thudc khoi Chinh quyén.

Chi tiéu
STT Chirc danh Pugc giao | Hiéncé | tuyén Ghi chi
dung
I. Chirc danh thujc khoi Pang
l Phu trach Van phong 0l 0 01

Dang uy

IL. Chirc danh thugc khéi Chinh quyén

I' | Phy trach Van thu, 01 0 01




lwu trir - Thu quy

2 | Phu trach Kinh té 0l 0 01

Tong cong 03 0 03

4. Tiéu chuan chirc danh ngudi hoat dgng khong chuyén trach & cip xa

4.1. Tiéu chuan chung:

- Hiéu biét vé ly luan chinh tri, nam virng quan diém, chu truong, dudong 16
cua Dang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc;

- C6 nang lyc t6 chirc van dong nhan dan & dia phwong thuc hién ¢ hiéu qua
chu truong, duong 161 cua Dang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc;

- C6 trinh d¢ van hoéa va trinh d¢ chuyén modn, nghi€ép vu phu hop véi yéu
cau- nhiém vu, c6 nang luc va sirc khoe dé hoan thanh nhi€ém vy dugc giao;

- Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan cua cong dong dan cu trén dia
ban cong tac.

4.2. Tiéu chuan cu thé:

* Chirc danh Phu trach Van phong - dang uy:

- V& trinh d6 van héa: Tét nghiép Trung hoc phd thong.

- Vé trinh d6 chuyén mén: Co trinh d6 trung cap chuyén nghiép try 1én
nhimg chuyén nganh phu hgp véi cong viéc duge dam nhiém.

- Vé d6 tudi: Pu 18 tuoi tré 1én khi tham gia tuyén dung lan dau

- Vé trinh do ly luan chinh tri: Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh 16p
dao tao, boi dudng ly luan chinh tri phu hgp vdi chirc danh dang dam nhiém.

- Vé trinh d6 tin hoc: Pat chuan ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bé Thong
tin va Truyén thong hodc c6 chimg chi tin hoc van phong trinh d6 A trg 1én.

*Chirc danh Phu trach Van thw, lvu triv - Tha quy:
- V& trinh d6 van héa: T6t nghiép Trung hoc phd thong.
- Vé trinh d6 chuyén mén: Co trinh d¢ trung cap chuyén nghiép trd 18én cac

chuyén nganh dao tao phu hgp voi cong viec duge dam nhan vé: Van thu, luu trit,
hanh chinh, luat, ke toan.

- Vé d6 tudi: Du 18 tudi tro 1én khi tham gia tuyén dung lan dau

- Vé trinh d6 ly luan chinh tri: Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh 16p
dao tao, boi dudng ly luan chinh tr1 phu hgp van chirc danh dang dam nhiém.
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- V& trinh d6 tin hoc: Pat chuan k¥ nang sur dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B Thong
tin va Truyén thong hodc ¢ chimg chi tin hoc van phong trinh do A tré 1én.

*Chirc danh Phu trach Kinh té:

- Vé trinh d6 van hoa: Tét nghiép Trung hoc phd thong,

- Vé trinh d6 chuyén mén: C6 trinh do trung cap chuyén nghiép trg 1én cac
chuyén nganh dao tao phu hop véi cong viéc duoc dam nhan vé: quan ly do thi,
quy hoach, thuy loi, dia chinh, xdy dung, quan ly dat dai, tai nguyén, méi truong,
kinh té, thuong mai, dich vu.

- Vé d6 tudi: Pu 18 tudi trd 1én khi tham gia tuyén dung lan dau

- Vé trinh d6 1y luan chinh tri: Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p
dao tao, bdi dudng ly luan chinh tri phu hop véi chirc danh dang dam nhiém.

- V& trinh d6 tin hoc: Pat chuéan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia B Thong
tin va Truyén thong hodc c6 chimg chi tin hoc vin phong trinh d§ A tr¢ Ién.

5. Diéu kién ding ky du tuyén:

5.1. Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau diy khéng phan biét dan tdc, nam,
nit, thanh phan xa hgi, tin ngudng, ton gido dwgc ding ky dy tuyén:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Pu tiéu chuan theo quy dinh.

- C6 don dang ky du tuyén; c6 ly lich 13 rang.

5.2. Nhirng ngudi sau diy khéng duge diing ky du tuyén:
- Khong cur tra tai Viét Nam;

- Mt hoac bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Dang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chap hanh hodc déa chép hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su cua Toa an ma chua dugce xo6a an tich; dang bi
ap dung bi¢n phap xur Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira bénh, co s gido duc.

6. Thoi gian bat dau thuc hién tuyén dung: Dy kién trong Quy 11/2023.

7. Hinh thire, quy trinh tuyén dung:

* Hinh thirc: Thuc hién tuyen dung théng qua xét tuyén.

* Quy trinh: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 11 Quyét dinh
788/QD-UBND ngay 03/4/2017 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau; Quyét dinh
516/QD-UBND ngay 07/3/2019 ctia UBND tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc stra doi,
b6 sung mot s6 Piéu cua Quy dinh tiéu chuan, nhiém vu va quy trinh tuyén dung
doi voi nhimg nguoi hoat dong khéng chuyén trach & x4, phuong, thi tran va thén,
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ap, khu pho trén dia ban tinh Ba Ria-Ving Tau ban hanh kém theo Quyét dinh
788/QD-UBND ngay 03/4/2017 cua UBND tinh Ba Rja-Viing Tau

* H so:
- Pon dang ky du tuyén (theo Mau s 1 kém theo Ké hoach nay).

- Ban So yéu ly lich tu thuat (theo Mau s6 2 kém theo Ké hoach nay) ¢ xac
nhan cia UBND cap x4, phuong noi cu trii trong thdi han 06 thang tinh dén ngay
nop ho so dur tuyén.

- Ban chinh Giay chimg nhén sirc khoe do co quan Y té cap huyén tré 1én
chung nhan con gia tri s dung theo quy dinh cua Bo Y te.

- Ban sao dugc co quan c6 tham quyén chimg thuc dbi voi cac van bang,
chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du tuyén. Trong truong hop da
tot nghiép thi ndp gidy chimg nhan tam thoi do co sé dao tao c6 tham quyén cap.
Néu tring tuyén, trong thoi gian 06 thang ké tir ngay duoc tuyén dung, ngudi duge
tuyén dung phai xuét trinh bang tot nghiép theo quy dinh. Néu khéng xuét trinh
duoc bang tot nghiép theo quy dinh thi ngudi c6 thim quyén tuyén dung ra quyét
dinh hity bo quyét dinh tuyén dung.

- Ban sao dugc co quan c6 tham quyén chimg thyc cac gidy to c6 lién quan
dén chinh sach wu tién trong tuyén dung (néu co).

- Ban sao gidy khai sinh dugc co quan c6 thim quyén chimg thyc.

- 03 phong bi c6 dan tem, ghi 16 dia chi nguoi nhan va 03 anh mau ¢& (4cm
x 6¢cm).

* Thong bao két qua tuyén dung:

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cdo két qua xét tuyén cua
Hoi dong xét tuyén, UBND Phuong 2 niém yét cong khai két qua xét tuyén tai tru so
lam viéc cuia UBND Phuong 2 va gui thong bao két qua xét tuyén bang van ban dén
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi dyr tuyen da dang ky.

8. T6 chirc thue hién:

8.1. UBND Phuong:

- Trién khai thuc hién Ké hoach tuyén dung nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa sau khi dugc UBND thanh phé Viing Tau phé duyét.

- Niém yét cong khai két qua xét tuyén tai tru s& 1am viéc va gu1 thong bao
két qua xét tuyén bang van ban toi nguoi du tuyén.

- Bao cdo UBND cap huyén két qua xét tuyén, danh sach nguoi tring tuyén
va dé nghi UBND cép huyén phé duyét két qua xét tuyeén.

- Quyét dinh tuyén dung, xép phu cap nhiing nguo1 hoat dong khong chuyén
trach cap x4 theo quy dinh.
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- Tiép nhan, phan cong, bé tri viéc lam, 1ap, quan 1y, luu trir hd so déi véi
nhimg nguo1 tring tuyén.

- Va thuc hién mot s6 ndi dung khéc theo quy dinh.
8.2. B¢ phan Van phong:

- Tham muu UBND Phuong t6 chirc tuyén dung nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa.

- Tong hop nhu cau tuyén dung trude khi trinh UBND thanh phé Ving Tau
phé duyét nhu cau; Tham muu UBND Phuong, to chire phat hanh, thu nhan, tham
dinh, xét duyét ho so du tuyén, tai liéu,...; Thanh lap Hoi dong xét tuyén va Bo
phan giup viéc phuc vu tuyén dung theo quy dinh; Thong bao danh sach du diéu
kién, khong du diéu kién dy tuyén; Thong bao két qua xét tuyén va danh sach thi
sinh trang tuyén;

- Tham muru, trinh UBND phuong Quyét dinh tuyén dung, xép phu cap sau
khi co két qua tuyén dung.

8.3. B6 phan Tai chinh — Ké toan:

Phéi hop voi Phong Tai chinh — Ké hoach thanh phé Ving Tau dé tham muu
UBND Phuong thuce hién cac noi dung chi trong hoat dong tuyen dung theo quy
dinh.

8.4. By phan Van hoéa — Xa hgi:

Théng tin trén hé thng loa phat thanh phuong Ké hoach va Thong bao tuyén
dung nguoi hoat dong khong chuyén trach theo quy dinh.

Trén day la ké hoach tuyén dung nguoi hoat dong khong chuyén trach nam
2023 ciia UBND Phuong 2, thanh phé Viing Tau./.

Noi nhgn: CHU TICH
- UBND TP. Viing Tau: e )
- Phong Noi vu TP Viing Tau: L)
- TTr. Pang uy, HDND, UBND P2:

,,/ S EN
- TTr. UBMTTQ va cac doan thé P2; E ’ ~ 4 1’(/
- Toan thé CBCC, NLD P2; 2\ ik on e A

- Luu: VT, VP.

Uy ban nhan dan phuong 2

Vi Phuwong Hao
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