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_ UYBANNHANDAN  COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA - VONG TAU Pic ldp - Ty do - Hanh phic

8é: M /2023/QD-UBND  Ba Ria - Viing Tau, ngay OHthdng 8 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi, cich thirc xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Céin ctr Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Céin cir Ludt Sira déi, bé sung mot 6 diéu cua Ludt Té chike Chinh phu va
Ludit Té chite chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Cdin i Ludt.Sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh vin ban
quy pham phdp tudt ngay 18 thang 6 ndm 2020,

Can cir Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Céin cir Ludit Stra déi, b6 sung mét sé diéu cia 11 Ludt c6 lién quan dén
quy hoach ngay 15 thdang 6 nam 2018;

Cén cir Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2015 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét va huedng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Céng
chung;

Céin cit Théng tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cua Bo
truong Bé Tu phdap Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Cong chung;

Theo dé nghi ciia Gidm dée S6¢ Tw phdp tai To trinh s6 1802/TTr-STP
ngay 14 thang 6 nam 2023 vé du thdo Quyét dinh Ban hanh Quy dinh vé tiéu
chi, cdch thitc xét duyét hé so dé nghi thanh Idp Vin phong cong chiing trén dia
ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

QUYKLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi, cach
thirc xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong cdng chimg trén dia ban tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Diéu 2. Hiéu luc thi hanh
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Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay .3 thang .08nam 2023 va
thay thé Quyét dinh s6 01/2020/QD-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2020 cta Uy
ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé ban hanh Quy dinh vé tiéu chi, cach
thirc xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg trén dia ban tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Diéu 3. T6 chirc thuc hién

Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Tu phap, Thu
truong cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh

phd; Ban chip hanh Hoi Cong ching vién tinh va c4c co quan, t6 chirc, c4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay, ~~~

/
Mt TM. UY BAN NHAN DAN
Bl ey KT, CHU TICH

- Vén phong Chinh phu (b/c);
- Cuc kiém tra van ban - Bo Tu phap (b/c);
- Cyc B6 tro tu phép - B6 Tu phép (b/c);
- TTr Tinh ty, TTr HDND tinh (b/c);
- Chu tich, cac Ph6 Chi tich UBND tinh;
- UBMTTQVN tinh va céc té chirc CTXH tinh;
- S& Tu phép (Kiém tra van ban);
- Van phong Poan PBQH va HDND tinh;
- Cong thong tin dién ti tinh;
- Trung tam Céng bao -Tin hoc;
- Bdo Ba Rija - Viing Tau; Pai PT&TH tinh;
- Luu: VT, STP (05).

®)




BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
A RIA - VUNG TAU Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

Tiéu chi, cach thirc xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong
cong chirng trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 3R/2023/0P-UBND ngay OH thdng 8 ndm

2023 cua Uy ban nhén ddn tinh Ba Ria - Viing Tau)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

1. Quy dinh nay quy dlnh tiéu chi, cach thic xét duyét hd so dé nghi
thanh 14p Vian phong cong ching trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi céc cong chimg vién cé ho so dé nghi
thanh 14p Van phong céng ching; co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan dén
viéc xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong cong chimng va thay dbi try
s¢ Van phong cong chung trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

Pidu 2. Nguyén tic tiép nhén, xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin
phong cong chirng

1. Bao dam c6ng khai, minh bach, dan chu, khach quan, chinh xac va
diing quy dinh ctia phép luat vé cong ching va phép luét ¢6 lién quan dén hoat
déng cdng chung trong viée tiép nhan, xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vian
phong cong ching trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

2. Viéc thanh lap Vin phong cong chimg pht hgp véi tinh hinh kinh té -
x4 hoi, c6 kidm soat gén véi dia ban dén cu, bao dam dap Gng diy du, kip thoi
yéu cdu cong ching cua c4 nhan, td chirc; khong tép trung nhiéu to chtc hanh
nghé cong chimg trén cing dja ban cép huyén, tao diéu kién dé thanh 1ap Vin
phong cong ching & cac khu vuc, dia ban dan cu cé diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, dac biét khé khan.

3. Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg can cir
trén cic nhém tiéu chi dugc quy dinh tai Piéu 3 cia Quy dinh nay. Téng sb
diém danh gia cho c4c nhom tiéu chi 1a 100 (mot tram) diém trén co s& thang
didm cua timg tiéu chi danh gia ho so.




2

4. Khéng tiép nhan hé so dé nghi thanh lap Vién phong cong chng déi
V01 cac truong hop

a) Ho so khong dap L’mg mot trong céc yéu cau vé loai hinh hoat dong cua
Vin phong cong chimg, diéu kién ddi véi Truéng Van phong cong ching, tén
goi cuia Vén phong cong chimg, tru s& cia Vin phong céng chiing theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 22 Luét Cong ching ndm 2014.

b) Ho so, tai lidu kém theo D2 an bi tdy x6a, sira chita, thém, bét va ¢6 néi
dung trdi v6i quy dinh cia phép luat vé cong chimg va cac quy dinh khac c6 lién
quan.

5. Khong xét duyét hd so dé nghj thanh 1ap Van phong coéng ching dbi
vGi cac trurong hop

a) Céng chimg vién va nhan vién ¢6 tén trong D& 4n tham gia thanh lap
Vin phong cong chiing dang bi thanh tra, diéu tra, truy td, xét xur hodc co an tich
nhung chua duge x6a 4n theo quy dinh cua phap luat; cé két luan vé hanh vi vi
pham quy téc, dao dirc hanh nghé cong ching cua co quan cé thAm quyén.

b) Ho so v try s& thanh lap Van phong cong chirng chua co gidy chung
nhan quyén sé hitu hop phép ddi véi cac cong trinh pha1 dugc cap phép xay
dung hodc khong c6 xdc nhén ctia co quan c6 thim quyén déi véi cong trinh
duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat.

¢) Ho so khéng du sé lugng cong ching vién du diéu kién tham gia thanh
lap Véan phong céng chimg theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 Luét Céng ching
ndm 2014; trong thoi han xét duyét hd so dé nghi thanh 1dp Van phong cong
chiing, cong chu’ng vién, nhan vién nghiép vu hodc nhan su khac dong thoi ding
tén trong hai hd so thanh lap Van phong cong chu'ng tré 1én; dia diém dy kién
dat try s Van phong cong chung tring véi dia diém cua Phong cong ching,
Van phong céng ching khic.

6. Khéng tinh diém d6i véi trudng hop
a) Cong chumg vién dang hop danh tai Vin phong cong chitng khéc.

b) Céng chimg vién chua tham gia bdi dudng bét budc qué 12 thang tinh
dén ngay nop hd so, Dé an thanh lap Van phong coéng ching.

¢) Cong chimg vién da bi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc bd
tro tu phap ma chua hét thoi han dugc coi la chua bi xtr Iy vi pham hanh chinh
theo quy dinh tai Piéu 7 Luat Xt 1y vi pham hanh chinh nim 2012.
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Cher’ng I

VAN PHONG CONG CHUNG
i¢u 3. Cac nhom tiéu chi va so diém ciia tirng tiéu chi thanh ldp Vin

& 3 "‘“‘*pho. g cong chirng

1. Tiéu chi v& td chtc nhan su ciia Vin phong cong chimg bao gdom cong
ching vién, nhan vién nghiép vu, nhén su phu trach ké toan, nhan su phu trach
cong nghé thong tin, nhan sw phu trach luu trit: 44 (bén muoi bdn) diém.

2. Tiéu chi vé try s& lam viéc ciia Vin phong cong chimg: 42 (bbn muoi
hai) diém.

3. Tiéu chi v& co s& vat chit va trang thiét bi ciia Van phong cong ching:
04 (bén) diém.

4. Tiéu chi v& quy trinh nghiép vu luu trit hd so céng chimg: 04 (bdn)
diém.

5. Tidu chi vé& bao dam hinh thirc, ndi dung, tinh kha thi ctia D& 4n va sy
phan bé hop 1y giita cac td chirc hanh nghé cong ching: 06 (sau) diém

Chi tiét tai Phu luc vé tidu chi va diém sb xét duyét ho so dé nghi thanh
14p Vian phong cong chimg dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 4. Tiép nhan ho so
1. S& Tu phép tham muu Uy ban nhén dan tinh thuc hién viéc huéng dan
va tiép nhan ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chimg.

2. Cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching ndp ho so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh.

Pidu 5. Thanh lap T xét duyét ho so

1. Giam déc S& Tu phdp c6 tréch nhiém thanh 14p TS xét duyét déi véi
timg hd so d& nghi thanh lap Vin phong cong chimg. T6 xét duyét c6 09 thanh
vién, gdm: Lanh dao S& Tu phép lam Tb truéng; cac thanh vién khéc la dai dién:
Vin phong Uy ban nhan dan tinh; S& Tai nguyén va Moéi truong; S¢ Xay dung;
Ban chz’ip hanh Hoi Coéng ching vién tinh; ny ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phd noi ¢6 Vin phong cong ching du kién thanh lap dit tru s& va dai dién
thanh vién con lai cua S& Tu phap do Lanh dao S& Tu phap quyét dinh.

Té xét duyét dugc tién hanh hop, xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van
phong cdng chimg khi ¢6 mat tir 07 thanh vién tr¢ 1én.
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2. Céc thanh vién ctia T6 xét duyét lam viée doc lap, can cu vao tiéu chi
va s6 diém quy dinh tai Quy dinh nay dé xét duyét va chim diém tu’ng ho so
thanh 1ap Van phong cong ching.

3. T6 xét duyét chAm dut hoat dong va tu giai thé sau khi hoan'thanh
nhiém vu.

Diéu 6. Cach thirc xét duyét va chAm diém hd so

1. Piém cua timg hd so duge tinh bang cach liy didm chim cua céc thanh
vién td xét duyét cong lai va chia cho s6 lugng thanh vién tham gia chdm diém.

2. Viéc xét duyét va chdm diém hd so @ nghi thanh 1ap Van phong cong
chimg phai duoc 14p thanh bién ban va cé day du chit ky cta céc thanh vién T
xet duyeét.

Dicu 7. Xét duyét hd so' va quyét dinh cho phép thanh lip

1. Ho so dat két qua xét duyét phai ddp tmg cac diéu kién sau:

a) D6i v6i dia ban thanh phé Viing Tau, thanh phé Ba Ria, thi xi Pha My
va cac huyén: Dat Do, Long Dién, Chau D, Xuyén Mdc: Pat téi thiéu tir 90
(chin muoi) diém trd én.

b) Déi véi dia ban huyén Con Pao: Pat téi thiéu tir 60 (sau muoi) diém
trd 1én.

Trong trudng hop t6 chic hanh nghé cong chimg da thanh 14p trén dia ban
huyen Cén Dao thay d6i dia diém tru sé Vin phong cong ching sang dia ban
cap huyén khéc phai dép tng quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay.

2. Két qua xét duyét hd so duge cong khai trén Trang théng tin dién tir
ctia S& Tu phép ke tir ngay thyc hién xong viéc xét duyét.

3. Gidm d6c S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh
cho phép thanh I1ap Van phong cong chitng theo quy dinh.

Piéu 8. Thay dbi tru s¢' Vian phong cong chirng

Viéc thay doi dia diém tru s& Vin phong cong chimg tir dia ban cap huyén
ndy sang dia ban cdp huyén khac phai phu hop véi Tiéu chi tai dia ban mdi
chuyén dén va phai néu 15 1y do thay déi tru s6, dénh gia su cin thiét phai c6
Van phong cong cerng trén dia ban m6i ma Van phong cong chng du kién
chuyén try s¢ dén (c6 sé lidu cu thé dé chimg minh) trong Gidy dé nghi thay doi
noi dung dang ky hoat dong.
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o 3 A} Diéu 9. Piéu khoin chuyén tiép

it Sk Déi voi hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chimg duoc tiép nhan va
iai quyét trude ngay Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ma chua duoc
A quyét xong thi tiép tuc dugc giai quyét theo quy dinh tai Quyét dinh sb
1/2020/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2020 cta Uy ban nhan dan tinh Quy
dinh tiéu chi, cach thirc xét duyét hd so dé nghi thanh ldp Vin phong cong
ching trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 10. Trach nhiém Sé& Tw phap

Chu tri, phbi hop véi céc co quan don vi c6 lién quan tham muu gitip Uy
ban nhan dan tinh thuc hién viéc tiép nhan va xét duyét hd so d nghi thanh lap
Vian phong cdng ching trén dia ban tinh; giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan
dén viéc tiép nhan va xét duyét hd so d& nghi thanh 13p Vin phong cong chimg
theo quy dinh (néu co).

.l r -A id r r A r - A
DPieu 11. Trach nhiém cia cac co quan, ca nhan co lién quan

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh, S& Tai nguyén va Méi trudng, S&
Xay dung, Hoi Cong ching vién tinh, Uy ban nhan dan c4c huyén, thi x4, thanh
phé c6 trach nhiém phdi hop véi So Tu phap, cir thanh vién tham gia To xét
duyét hd so d& nghi thanh 1ap Van phong cong chimg khi c6 yéu céu.

2. Uy ban nhén dén c4c huyén, thi x3, thanh phd noi c6 Vian phong cong
chimg du kién thanh lap va dat tru sé, phéi hop ctr cong chirc c6 chuyén mén,
nghiép vu phtt hop dé hd trg S& Tu phap trong viée kiém tra tinh phap 1y cta tru
s& Van phong cong chung du kién thanh 13p.

Pidu 12. Trach nhiém ciia cdng chirng vién c6 hd so d¢ nghi thanh lap
Vin phong cong chirng

1. Cong chimng vién ndp hd so d& nghi thanh 14p Vin phong cong chimg
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Luat Cong chimg ndm 2014, chju trach nhi¢m
vé tinh x4c thuc cua hd so va céc gidy to chimg minh vé nhitng ndi dung trinh
bay trong Pé 4n thanh 1ap Vin phong cong chimg.

2. Trong qud trinh thuc hién, néu cé khé khan, vuéng méc cdc co quan,
don vi, té chirc, ca nhan kip thoi phan 4nh vé& S& Tu phép dé tong hop béo céo
Uy ban nhén dan tinh xem xét theo quy dinh./. =~

L
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Phu luc

ﬁ"ﬁ ﬂ"[\}gﬁeu chi va diém s6 xét duyét ho so' dé nghi thanh lap Vin phong cong
* s chirng trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau
hanh kem theo Quyet dinh s6 % 8/2023/QD UBND ngay OHthang& nam 2.02%

2023 cua Uy ban nhdn dan tinh Ba Ria - Viing Tau)

b6 nhiém cong ching vién, cu thé nhu sau:

~ - : PIEM SO
STT TIEU CHI XET DUYET 7 .
£ XET DUYET
Téng s6 diém danh gia cho cic nhém tiéu chi 100
I Nhém tiéu chi vé t6 chirc nhin sy ciia Vin phong 44
cong chirng
1 | Cong ching vién 25
M3di cong chimg vién (4p dung t6i da cho 3 cong ching :
vién) va vin ban cam két thdi gian hanh nghé khéng | 3 diém/01
1.1 | thp hon thoi gian 06 thang theo quy dinh tai khoan 2 nguoi
Diéu 18 Thong tu s 01/2021/TT-BTP ké tir ngay duoc | (t5i da 9 diém)
cap gidy dang ky hoat dong lan dau
1.2 | Kinh nghiém cua cong chimng vién 16
Céng ching vién di c6 thoi gian hanh nghé cong
a | chung tai céc t6 chirc hanh nghé cong ching sau khi 12

Tu da 02 nim dén dudi 04 nim

1 diém/ngudi

(t6i da 3 diém)

Tu da 04 nam dén dudi 06 nim

2 diém/ngudi
(t6i da 6 diém)

Tur dt 06 nim dén dudi 10 nam

3 diém/ngudi
(t6i da 9 diém)

T @0 10 ndm tro 1én

4 diém/ngudi

(t6i da 12
diém)
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Cong chimg vién du kién 1a Truéng Van phong cong
chimg c6 thoi gian 1am Trudng Vian phong cong ching
hoac Trudng phong cong ching tir di 02 nam tréd 1én

Céng chimg vién du kién 1a Truéng Van phong cong
chimg c6 bang cap hoic gidy to chimg minh da qua lép
dao tao, bdi dudng kién thirc v& quan trj (thoi gian dao
tao, boi dudng tir 01 thang trd 1én)

Thu ky nghiép vu (4p dung toi da cho 03 nguoi)

12

M&i thu ky nghiép vu

1 diém/nguoi
(t6i da 3 diém)

T6t nghiép dai hoc chuyén nganh Lut tré 1én

1 diém/nguoi
(t6i da 3 diém)

Cé Gidy chimg nhan da hoan thanh chuong trinh dao
tao hodc chuong trinh bdi dudng nghé céng ching do
Hoc vién Tu phép cép

1 diém/ngudi
(t6i da 3 diém)

C6 thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg ké tir khi
c6 bang dai hoc chuyén nganh Luat tr ¢4 05 nam trd
1én

1 diém/nguoi
(t6i da 3 diém)

Nhin s phu trich ké toan 2
Cé bang Cao déng tré 1én chuyén nganh ké toan 1
C6 bang Cao déng trd 1én chuyén nganh k& toén va cé )
thoi gian 1am cong tc ké toan tir da 05 nam trd 1én

Nhén sy phu trach cong nghé thong tin 2
Cé bing Cao ding trd 1én thudéc nhém nganh cong !
nghé thong tin

Cé6 bang Cao ding tré 1én thudc nhém nganh cong

ngh¢ thong tin va c6 thoi gian lam céng tac cong nghé 2
thong tin tir 4G 5 ndm tré 1én

Nhén sw phu trach lwu triv 2

C6 bang Cao ding tré 1én chuyén nganh luu trix
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C6 bang Cao dang trd 1én chuyén nganh luu trit va cé

thoi gian lam cong tac luu trir tir ¢t 05 ndm tro 1én e

Nhan sw biao vé 1

Nhém tiéu chi vé tru sé lam viée ciia Vin phong 4
cong chung

Vi tri du kién dit tru sé¢ Vin phong cong chimg 13
Co6 khoang cach hop ly so véi cac td chirc hanh nghé 10
cong ching dang hoat dong, cu thé nhu sau:

Cach tir di 05 km dén dudi 07 km 3

Céch tir da 07 km dén duéi 10 km 5

Céach tir di 10 km dén duéi 15 km 7

Céach tur @i 15 km tré 1én 10
Thuén loi cho cong dén khi dén yéu cau giai quyét hd :

so cong chung

Dién tich tru s¢ lam viéc ciia Vin phong cong chirng 10
(khong bao gdm dién tich giir xe)

Tir d 200 m? dén dudi 250 m? 8

Tir da 250 m? dén dusi 300 m? 9

Tir d 300 m? tré lén 19
T chirc bd tri tru s& Vin phong cong chirng: dwge

b6 tri khoa hoc, thanh cic khu vue, phong phi hop, :

dam bao trit tw, an toan, thuin lgi khi cong dan
dén yéu clu giai quyét hd so cong chitng, chimg
thue, phai bao gom:

C6 noi ti€p nhan va tra ho so

C6 phong lam viéc cta Truong Vin phong cong
ching

Cé noi lam viéc cho nhén vién, ngudi lao dong

C6 noi luu trit hd so dép ung tiéu chuan vé cong tac
luru trir theo quy dinh ctia phap ludt vé luu trir
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C6 khu vé sinh hop ly, sach s& cho ngudi yéu cau
cong chung sur dung

r r - o;’\ . o~ r . ;. A
T6 chike, bd tri dia diém giir xe: Co6 noi de xe thuin
lgi, an toan, ddm bdo an ninh - trit tw, an toan giao
thong va phai nim trong khuén vién tru s&

Dién tich gitt xe tir ¢ 50 m? dén duéi 100 m?

Dién tich giit xe trén 100 m?

Tinh phap 1y, 6n dinh ciia tru s Vin phong cong
chirng

Tru s6 Van phong cong ching do thué, muon tir da 05
nam trg 1€n, kém theo vin ban cam doan ctia cic cong
chtng vién hop danh vé viéc bao dam duy tri tru s¢
hoat dong ctia Van phong cong chimg tir dii 05 nam tro
1én

Tru s& Van phong cong chimg thudc quyén s hitu ctia
mot trong cdc cong chirmg vién hop danh hoic thudc
quyén sé hitu chung clia cdc Cong ching vién tham gia
thanh 1ap, kém theo van ban cam doan ctia cac cong
chimg vién hop danh vé viéc bao dam duy tri tru so
hoat dong ctia Van phong cong chimg tir dii 05 nim trd
lén

I

Nhém tiéu chi vé co sé vat chit va trang thiét bi ctia
Van phong cong chirng

C6 phuong 4n trang bi ban, ghé, tu, ké dung ho so, méy
vi tinh, mdy in, mdy photocopy, céc trang thiét bi dé
lam viéc va cdc trang thiét bj cin thiét khac (ban ghé
cho khéch hang ngdi cho dén luot, ghi chép hé so, gidy
to; wifi sir dung chung, trang bi may diéu hoa hoic
quat hoi nuéc) dam bao cho hoat dong ctia Vin phong
cong chung

C6 phuong 4n thyuc hién viéc két ndi, st dung phan
mém co s dir liéu cong ching, quan ly ké toan

Cé lap dat thiét bi vé phong chdng chay né
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Nhoém tiéu chi vé quy trinh nghiép vu va lwu trir ho
so’ cong chirng

Xay dung quy trinh nghiép vu cong ching chat ché,
ding quy dinh phép luat

Xay dung quy trinh luu trir khoa hoc, dung quy dinh
phap luat

Nhém tiéu chi vé bao dam hinh thirc, ndi dung, tinh
kha thi ciia P& 4n va sw phan bd hop Iy giira cac to
chirc hanh nghé cong ching

Pé 4n dugc xem xét, dénh gid téng thé cac diéu kién
vé tru s, co s& vét chat, nhan sy Vin phong cong
chimg va su phan bd hop 1y gitra céc to chirc hanh nghé
céng ching, gén véi dia ban dan cu

Nbi dung ctia P& 4n c¢6 b cuc 6 rang, hop 1y, thé hién
céc tidu chi quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh

Xay dung ndi quy, quy ché to chirc va hoat dong ctia
Van phong cong ching ding quy dinh phap luat
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