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PHU LUC

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VUC NQI VU
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN
THANH PHO VUNG TAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

thang 4 nam

2024 ciia Chai tich Uy ban nhan dan thanh phé Viing Tau)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Ten tr::lrl“t:ﬁ hanh Linh vuc tﬁgcq;]l%l:] Can cir phép ly

, A an A Quyet dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay
Ir:]l:lytelf déeigtdgﬂgi’ ";22 31 thang 10 nam 2012 cia UBND tinh
bo Cf)n,g chite co quan Be} R1a-VP g ljéu b an hél}h (guy dlr,]h
nhé nudc thuoc thanh tham quyen quan ly can b(:)’ eong cr]u’c
ohé Viing Tau dén 1am | . , \ tr(‘)ng cac co quan‘Nha nuof: thu'(_)c tll"ltl

1 | viec tai cdc co quan Cgpg chtrc Phqng Ba Ria-Ving Tau, Quyet d;ph SO
don Vi trong va ngoai Vién chac | Noi vu 03/2014/Qb-UBND ngay 14 thang 01
thanh 'ph(*) (khong bao an}m 2014 9}3& UBND :[inh Ba Ria-Ving
gom CBCCVC thuoc Tau stra doi mot so dicu cﬁg Quyet d}nh
dien Ban Thuong vu so 33/2012/Qb-UBND ngay 31 ‘thang
Thénh ay quan Iy) : 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-

Vﬁng Tau ,

, - X A s Quyet dinh s6 33/2012/QB-UBND ngay
gg“cg‘;‘é tc'ﬁlpm”g';‘:g Ctgz 31 thang 10 nam 2012 ciia UBND tinh
ngz)éi huyén, hoic khoi Ba Ria-Viing Tau ban hanh Quy dinh
pang Dodn t’hé aén 1Am tham quyeén quan ly can bg, céng chuc
viéc tai co quan hanh | . ‘ trong c'éc co quan Nha nudc thu‘cf)c tinh

5 | chinh nhi nuéc cép C(_)pg chuc Phqng Ba Ria-Ving Tau, Quyét d;ph SO
huyén, cip xd thuoc Vién chitc | Noi vu 03/2014/Qb-UBND ngay 14 thang 01
TP\)T’ (khong bao gé}n ne“}m 2014 5:}”1a UBI}ID. :[inh Ba R;a;Vﬁng
CBCCVC thusc dien Tau stra d6i mot so dicu cﬁg Quyet d}nh
Ban Thuong vu Thanh so 33/2012/Qb-UBND ngay 31 \tha.ng
dy quan 1Y) : 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-

Viing Tau.

Quyét dinh s6 33/2012/QP-UBND ngay

31 thang 10 nam 2012 cta UBND tinh

Ba Ria-Ving Tau ban hanh Quy dinh
Tha tyuc bé nhiém vao tham quyén quan ly can b, cong chirc

3 ngach cbng chac doi Cong chirc Phong trong cdc co quan Nha nudc thudc tinh
véi nguoi hoan thanh Noi vu Ba Ria-Ving Tau, Quyét dinh so
ché do tap su 03/2014/QD-UBND ngay 14 thang 01

nam 2014 cia UBND tinh Ba Ria-Viing
Tau stra d6i mot s diéu cua Quyét dinh
s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang
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STT

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

Co quan
thwc hién

Can cir phép ly

10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-
Viing Tau.

Thu tuc bd nhiém vao
ngach cong chuc, chiic
danh nghé nghiép vién
chirc sau khi dat két qua
ky thi nang ngach cong
chuc, thang hang vién
chuic chuyén vién chinh
va tuong duong

Cong chuc
Vién chuc

Phong
NoiI vu

- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND
ngay 31 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau ban hanh Quy
dinh tham quyén quan ly can bo, cong
chire trong cac co quan Nha nudc thude
tinh Ba Rija-Viing Tau, Quyét dinh s6
03/2014/QD-UBND ngay 14 thang 01
nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Viing
Tau sira doi mot s diéu cua Quyét dinh
s6 33/2012/QP-UBND ngay 31 thang
10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-
Viing Tau.

- Quyét dinh s 09/2023/QDB-UBND
ngay 03 thang 3 ndm 2023 cua UBND
tinh Ba Ria-Ving Tau ban hanh quy
dinh phan cap tuyén dung, sir dung, nang
bac lwong va phu cip tham nién vuot
khung d6i véi vién chuac thuoc tham
quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh
Ba Ria — Viing Tau.

Thu tuc chuyen chuc
danh nghé nghi¢p doi
Véi vién chuac

Vién chic

Phong
Noi vu

- Quyét dinh s6 09/2023/QDB-UBND
ngay 03 thang 3 nam 2023 cua UBND
tinh Ba Ria-Ving Tau ban hanh quy
dinh phan cap tuyén dung, st dung, nang
bac lwong va phu cip tham nién vuot
khung d6i véi vién chac thudc tham
quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh
Ba Ria — Viing Tau.

Thu tuc nang bac luvong
thuong xuyén va nang
phu cip tham nién vuot
khung ddi véi can bo,
cong chac, vién chac
thuoc tham quyén cua
Uy ban nhan dan thanh
phd

Can bo,
Cong chuc
Vién chuac

Phong
Noi vu

- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND
ngay 31 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau ban hanh Quy
dinh tham quyén quan ly can bo, cong
chuc trong cac co quan Nha nudc thude
tinh Ba Rja-Viing Tau, Quyét dinh sb
03/2014/Qb-UBND ngay 14 thang 01
nam 2014 cia UBND tinh Ba Ria-Viing
Tau stra d6i mot sb diéu cua Quyét dinh
s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang
10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-
Viing Tau.

- Quyét dinh s 09/2023/QDB-UBND
ngay 03 thang 3 nam 2023 cua UBND
tinh Ba Ria-Ving Tau ban hanh quy
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STT

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

Co quan
thwc hién

Can cir phép ly

dinh phan cap tuyén dung, sir dung, nang
bac lwong va phu cip tham nién vuot
khung d6i véi vién chuac thuoc tham
quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh
Ba Ria — Viing Tau.

- Quyét dinh sé 53/2023/Qb-UBND
ngay 17 thang 11 nam 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc
ban hanh Quy dinh phan cap, quan ly
can bo, céng chic ¢ x4, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.

Thu tuc nng bac luong
tredc thoi han do lap
thanh tich xuit séc
trong thuc hién nhiém
vu hodc trude khi nghi
huu d6i véi can bo,
coéng chuc, vién chac

Can bo,
Cong chuc
Vién chuic

Phong
Noi vu

- Quyét dinh s6 33/2012/QDB-UBND
ngay 31 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau ban hanh Quy
dinh thim quyén quan ly can bo, cong
chic trong cac co quan Nha nudc thude
tinh Ba Ria-Viing Tau, Quyét dinh s6
03/2014/QD-UBND ngay 14 thang 01
nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Viing
Tau sira doi mot sé diéu cua Quyét dinh
s6 33/2012/QP-UBND ngay 31 thang
10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-
Viing Tau.

- Quyét dinh sé 09/2023/QD-UBND
ngay 03 thang 3 ndm 2023 cua UBND
tinh Ba Ria-Ving Tau ban hanh quy
dinh phan cap tuyén dung, st dung, nang
bac lwong va phu cip tham nién vuot
khung d6i véi vién chtc thuoc tham
quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh
Ba Ria — Viing Tau.

- Quyét dinh sé 53/2023/QD-UBND
ngay 17 thang 11 nam 2023 caa Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc
ban hanh Quy dinh phan cap, quan ly
can bo, céng chic ¢ x4, phuong, thi trin
trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau

Thu tuc giai quyét ché
do huu tri; thoi gitr chuc
vu, thdi viéc theo
nguyén vong cua can
bo, cbng chuc, vién
chac (khéng bao gom
CBCCVC thuoc dién

Can bo,
Cong chuc
Vién chuc

Phong
NoI vu

- Quyét dinh s6 33/2012/QDB-UBND
ngay 31 thang 10 nam 2012 caa UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau ban hanh Quy
dinh thAm quyén quan Iy can bo, cong
chuc trong cac co quan Nha nudc thude
tinh Ba Rja-Viing Tau, Quyét dinh sb
03/2014/Qb-UBND ngay 14 thang 01
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STT

Tén tha tuc hanh
chinh

Linh vuc

Co quan
thwc hién

Can cir phép ly

Ban Thuong vu Thanh
uy quan ly)

nam 2014 ciaa UBND tinh Ba Ria-Viing
Tau sira doi mot sé diéu cua Quyét dinh
s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang
10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-
Viing Tau.

- Quyét dinh s6 09/2023/QDB-UBND
ngay 03 thang 3 ndm 2023 cua UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau ban hanh quy
dinh phan cap tuyén dung, sir dung, nang
bac lwong va phu cip tham nién vuot
khung d6i véi vién chuc thuoc tham
quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh
Ba Ria — Viing Tau.

- Quyét dinh s6 53/2023/Qb-UBND
ngay 17 thang 11 nam 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc
ban hanh Quy dinh phan cap, quan ly
can bo, cong chirc ¢ xa, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau

Thu tuc tinh gian bién
ché theo Nghi dinh
29/2023/NDB-CP  ngay
03/6/2023 cua Chinh
phu

Cong chuc
Vién chuc

Phong
NoOi vu

- Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay 03
thang 6 thang 2023 cua Chinh phu quy
dinh v¢ tinh gian bién che;

- Cac van ban phép luat c6 lién quan.
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I1. NQI DUNG CHI TIET TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc diéu dong, luan chuyén, biét phai can b, cong chire co quan nha
nw6c thudc thanh phd Viing Tau @én 1am viéc tai cic co' quan, don vi trong va
ngoai thanh phd (khdng bao gdm CBCCVC thudc dién Ban Thuong vu Thanh ay quan
1¥).

1 | Trinh tw thuc hién

Bude 1: Céc co quan, don vi can cu quy hoach,
nhu cau don villap danh sach céng chuac can diéu dong
va nop ho so dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu tiép nhan va thu ly ho so

- Trudng hop ho so day di: Xem xét, kiém tra ho
so_tham muu UBND thanh ph6 ban hanh Quyet dinh
diéu dong, luan chuyén, biét phai

- Truong hop ho so chua ddy du vé noi dung theo
quy dinh thi huéng dan cu thé mot lan bgzmg van ban dé
co quan, don vi hoan chinh, bo sung ho so dting theo
quy dinh.

Budgc 3: Phong Noi vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.

2 Céch thurc thuc

" - Truc tiép.
hién: . 5 AL
- Qua phan mém quan ly van ban va diéu hanh
(Idesk).
- Qua Dich vu buu chinh.
3 | Thanh phan va s6 - Cong vian dé nghi tiép nhan céan bo, cong chuc
lwgng ho so: Cua co quan, don vi €6 nhu cau st dung cong chuc va y

kién bang véan ban cua co quan chu quan (neu cd), trong
do ghi 16 s6 luong bién ché dugc giao, s6 lugng blen
ché hién c6 va sé luong bién ché con tréng; yéu cau
chac danh, ngach cong chic du kién bé tri (ban chinh).

Riéng ddi véi didu dong can bo, cong chirc dén
céc co quan bang, Mat tran, Poan thé ;huéc thanh pho
phai c6 Cong van tiép nhan cta Ban To6 chic thanh ty

- Cong vin cua co quan, don vi truc tiép sir dung
can bg, cong chuc va y Kién béng van ban cua co quan
cha quan cip trén truc tlep (néu co) vé viéc dong y cho
can bo, cdng chirc chuyén cong tac hoic diéu dong dén
cbng tac tai co quan, don vi khéc (ban chinh).

- Ho so ¢4 nhén cua can bo, cdng chic gom co:

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém ngach,
cac van bang, chirng chi cé lién quan theo yéu cau cua
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ngach, chtrc danh du kién b tri tai co quan méi cua can
bo, cong chirc duoc dé nghi diéu dong;

+ Pon cua can bd, cong chac vé viéc dé nghi
chuyén cong tac theo nguyén vong (néu co);

+ Ban tu nhan xét két qua cong tac cua ca nhan cé
nhan xét, danh gia cia Thu trudng co quan dang truc
tiep quan ly (ban chinh).

* S lwong ho so: 01 bd hd so.

4 Thoi  han  giai Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
quyét: da ho so dung quy dinh (truong hop diéu dong can bo,
cong chirc dén cac co quan Pang, Mat tran, Poan thé
thuoc ghanh php thuc hién sau khi Ban T6 chirc ¢6 van
ban dong y tiép nhan).
5 |Poi twong thuc CAN b, C6 ,
: : an bg, cong churc
hién TTHC ngi bp 9, 60Ng €Nt
6 | Co quan/nguoi c6 | UBND thanh pho, Phong No6i vu
tham quyeén giai
quyet TTHC noi bo
7 | Két qua thuc hién £ 1
: : uyeét dinh.
TTHC ni bd Quyet di
8 | Phi, 1§ phi (néu c6) Khong.
9 | Tén mau don, miu A -
; ’ kh dinh.
to khai one 4uy @
10 \:}eu Cah".’A diéu kién - Viéc diéu dong, luan chuyén, biét phai cong chirc
t luc hien TTHC duogc thuc hién trong cac truong hop sau day:
néi b (néu co) . _ )

+ Theo yéu cau nhiém vu cu th¢;

+ Theo quy hoach, ké hoach sir dung cong chuc
trong co quan, to chuc va gilra céc co quan, to chuc theo
quyet dinh cua co quan c6 tham quyen;

+ Chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh cua
bang va phap luat.

11

Can ctr phép ly caa
TTHC ndi bo:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam
2008; Luat stra doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can
bg, cong chuc va Luat Vién chie ngay 25 thang 11 nam
20109.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 cua Chinh pha vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chuec.
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- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh Quy dinh tham quyén quan Iy cén bo, cong
chtrc trong cac co quan Nha nudc thuoc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh s6 03/2014/QD-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
stra d6i mot s6 diéu cua Quyét dinh sb 33/2012/Qb-
UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 ctia UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Cac van ban phap luat cé lién quan.

2. Thi tuc tiép nhan can b, cong chikc cong tac ngoai huyén, hoic khdi Pang
Poan thé dén lam viéc tai co quan hanh chinh nha nwéc cap huyén, cap xa thugc
TPVT (khéng bao gom CBCCVC thudc dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly)

1 | Trinh tw thuc hién Giai doan 1:

Buge 1: Céc co quan, don vi can clr quy hoach,
nhu cau don virlap danh sach céng chuac can diéu dong
va nop ho so dén Phong Noi vu

Budc 2: Phong Noi vu tiép nhan va thu 1y hd so

- Trudng hop ho so day di: Xem xét, kiém tra ho
so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan dong y tiep nhéan
gui dén Ban To6 chuc thanh uy.

- Truong hop khong du diéu kién dé tiép nhan, c6
van ban tra 1o don vi dé nghi.

Budc 3: Phong Noi vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.

Giai doan 2:

Budc 1: Céc co quan, don vi Chuén bi hd so day
du thua tuc theo quy dinh, nop ho so den Phong Noi vu.

Bugc 2: Phong Noi vu tiép nhan, thu ly hd so, xem
xét, kiém tra hf) s0, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho quyét dinh tiép nhan va diéu dong can bo,
cong chure dén don vi dé nghi tiép nhan.

Budc 3: Phong Noi vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.

2 Céch thurc thuc

: - Truc tiép.
hién: ’ P

- Qua phan mém quan 1y van ban va diéu hanh
(Idesk).

- Qua Dich vu buu chinh.




Thanh phan va s6
lwgng ho so:

Giai doan 1:

+ Cong van dé nghi tiép nhan va diéu dong cén b,
cdng chirc ciia co quan, don vi ¢6 nhu cau sir dung cong
chtc va y kién bang van ban caa co quan chu quan (néu
c6), trong d6 ghi rd sb luong bién ché duogc giao, s6
lwgng bién ché hién c6 va sé lugng bién ché con tréng;
y&u cau chuc danh, ngach cong chire du kién b tri (ban
chinh).

+ Cong vin cia co quan, don vi truc tiép st dung
can bo, céng chirc vé viéc dong y cho cén b, cong chic
chuyén cdng tac hoic diéu dong dén cbng tac tai co
quan, don vi khac (ban chinh).

Néu can bo, cdng chirc cong tac tai cac co quan
thudc khdi Pang, Poan thé cap huyén phai ¢ y kién
bang Vin ban cho chuyén cong tac cua Thanh uy,
Huyén uy.

+ Hd so ¢4 nhan cua can bo, cdng chic gom co:

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém ngach,
cac van bang, ching chi cé lién quan theo yéu cau cua
ngach, chic danh du kién bo tri tai co quan mai ctia can
bo, cdng chic dugce dé nghi tiep nhan.

+Pon ciia ¢an bo, céng chirc d& nghi chuyén cong
tac theo nguyén vong.

+ Ban tu nhan xét két qua cong tac cua ca nhan cé
nhan xét, danh gia cia Thu truong co quan dang truc
tiep quan ly (ban chinh).

- Giai doan 2:

+ Quyét dinh diéu dong hoic cho chuyén cong tac
cua co quan, don vi noi can bg, cong chirc dang cong
tac (ban chinh).

+ Toan bo hd so gdc cua can b, cong chic.

* S lwong ho so: 01 bd hd so.

Thoi  han  giai
quyet:

- Giai doan 1: 07 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
du ho so ding quy dinh).

- Giai doan 2: 05 ngay lam vigc (ké tir ngay nhan
du ho so ding quy dinh).

Péi twong thuc
hién TTHC néi bd

Céan b, cong chuc
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6 | Co quan/ngwoi co | UBND thanh pho, Phong Noi vu
tham quyén giai
quyét TTHC ndi bd
7 | Két qua thwc hién

uyét dinh.
TTHC néi bp Quyet di
8 | Phi, 1€ phi (néu c0) Khong.
9 | Tén mau don, miu R -
? kh dinh.
tor khai one Ay
10 | Yéu céu, diéu kién A
; Khoén
thyc hign TTHC 9
ndi b (néu co)
1 cin e phap ly caa - Luat Can bg, cdng chirc ngay 13 thang 11 nam
TTHC ndi bo: 2008; Luat stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can
bo, cbng chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam
2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, su dung va
quan ly cdng chuec.

- Quyét dinh sb 33/2012/QD-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Ving Tau
ban hanh Quy dinh tham quyén quan Iy can bo, cong
chuc trong cac co quan Nha nudc thuoc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh s6 03/2014/QB-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cta UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
stra d6i mot s6 diéu cua Quyét dinh sb 33/2012/Qb-
UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Cac van ban phép luat co lién quan.

3. Thi tuc bé nhiém vao ngach cong chire ddi véi nguwdi hoan thanh ché do
tap su

1 | Trinh tw thuc hién

Bude 1: Cac co quan, don vi Chuén bi hd so day
dua thu tuc theo quy dinh, nop ho so dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu tiép nhan, thy 1y hd so.

- Truong hop ho so day du: Trinh UBND thanh

pho ban hanh Quyét dinh bo nhiém vao ngach cong
chtec.

- Truong hop khong du diéu kién dé tiep nhan, c6
van ban tra loi don vi dé nghi.
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Budc 3: Phong Nai vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.

Céch thirc thuc

hian: - Truec tiép.
en: N 5 )
- Qua phan mém quan ly van ban va diéu hanh
(Idesk).
- Qua Dich vu buu chinh.
3 Thanh phan va sé - Cong vian dé nghi cta co quan chuyén mon cap
lwong ho so: huyén
- Béo céo két qua tap su cua nguoi tap su (ban
chinh);
- Quyét dinh phan cong ngudi hudng dan tap su;
- Ban nhan xet, danh gia ciia ngudi husng dan tap
sw, nguoi dung dau co quan sur dung cong chirc danh
gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc
cua ngudi tap su (ban chinh);
- Quyét dinh tuyén dung cbng chirc (ban chinh);
- Ban sao cac van bang, chimg chi theo tiéu chuan
vi tri viéc lam cua ngach cong chirc dé nghi b nhiém.
* S Iwong ho so: 01 bd hd so.
4 | Thei han giai 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan da hd so ding
quyet: quy dinh).
5 :?lgln Ttll'rl(—?,lr(]:gn()itrt])gc . Nguoi da tring tuyén, di hoan thanh ché do tap
6 | Co quan/ngudi c6 | UBND thanh pho, Phong Noi vu
tham quyeén giai
quyet TTHC noi bo
7 | Két qua thwc hién £, s
- : uyet dinh.
TTHC ndi b Quyetdi
8 | Phi, I¢ phi (neu co) Khéng.
9 Tén mﬁu dO’n, mﬁu khé dnh
tor khai ong quy ¢
10 | Yéu cau, dieu kién Khéng
thuwc hién TTHC
noi bo (néu cd)
11

Cin cw phép ly ciaa
TTHC ndi bd:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam
2008; Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Can
bg, cong chuc va Luat Vién chie ngay 25 thang 11 ndm
2019.




11

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 cua Chinh pha vé tuyén dung, st dung va
quan ly cdng chuec.

- Quyét dinh s6 33/2012/QDP-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh Quy dinh tham quyén quan Iy cén bo, cong
chtrc trong cac co quan Nha nudc thudc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh s6 03/2014/QD-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cia UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
stra d6i mot s6 diéu cua Quyét dinh sb 33/2012/Qb-
UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Cac van ban phap luat cd lién quan.

4. Thii tuc bd nhiém vao ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc
sau khi dat ket qua Ky thi nang ngach cong chire, thiang hang vién chirc chuyén vién
chinh va twong dwong

1 | Trinh tw thuc hién

Budce 1: Cac co quan, don vi chuén bi ho so day
dua thu tuc theo quy dinh, nop ho so dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Néi vu tiép nhan, thu 1y hd so.

- Truong hop hd so day du: kiém tra hE} 50, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho ra quyet dinh bo
nhiém vao ngach cong chtrc, chirc danh nghé nghiép
vién chuc.

- Truong hop khong du diéu kién dé tiép nhan,
PhongNoi vu ¢6 van ban tra loi don vi d€ nghi.

Budc 3: Phong Noi vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.

2 Céch thirc thuc

hien - Truc tiép.
en. \ ) \
- Qua phan mém quan ly van ban va diéu hanh
(Idesk).
- Qua Dich vu buu chinh.
3 | Thanh phin va sé * Thanh phan hd so:

lwgng ho so: - Quyét dinh cong nhan két qua thi (hogc xét) nang

ngach cong chte, thang hang vién chirc cua co quan ¢6
tham quyen;

- Quyét dinh tuyén dung cong chuc, vién chic
(ban sao y chtrng thuc);

- Céc quyét dinh nang lwong & ngach hién giit.
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* 56 lwong ho so: 01 b hd so.

Thoi  han  giai Trong 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach
quyet: cbng chaec trang tuyén trong ky thi nang ngach, UBND
thanh phé ra quyét dinh b nhiém ngach va xép luong
dbi vai cong chirc trang tuyén theo quy dinh.
5 ﬁ‘;} Tt'll'rl(-?,llglgn@itllqagc Cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép
6 | Co quan/nguwoi c6 | UBND thanh pho, Phong Noi vu
tham quyen giai
quyéet TTHC noi bo
TTHC ngi bo
8 | Phi, Ié phi (néu co) Khong.
9 | Tén mau don, mau A .
’ kh dinh.
to khai ong iy &
10 | Yéu cau, diéu kién X
’ ; Khon
thyc hign TTHC 9
noi b (néu co)
11

Can ctr phép ly caa
TTHC noi bo:

- Luat Can bg, cdng chirc ngay 13 thang 11 nam
2008; Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can
b6, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam
20109.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, su dung va
quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 ndm 2020 cua Chinh phu vé viéc Quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh sb
85/2023/Nb-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu sura d6i, b6 sung mot sd diéu cua nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

- Quyét dinh sb 33/2012/QD-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh Quy dinh tham quyén quan Iy cén bo, cong
chuc trong cac co quan Nha nudc thuoc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh s6 03/2014/QP-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
stra d6i mot sb diéu cua Quyét dinh sé 33/2012/Qb-
UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 ctia UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Quyét dinh s6 09/2023/QB-UBND ngay 03
thang 3 nam 2023 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
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ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung, sir dung, nang
bac luong va phu cap tham nién vuot khung dbi véi vién
chuc thude tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan
tinh Ba Ria — Ving Tau.

- Cac van ban phap luat co lién quan.

5. Thi tuc nang bac lwong thwdng xuyén va nang phu cip thim nién vwot

khung déi véi can bd, cong chikc, vién chiec thugc thim quyén caa Uy ban nhan
dan thanh pho

1

Trinh tw thuc hién

Bude 1: Cac co quan, don vi Chuén bi hd so day
du thua tuc theo quy dinh, nop ho so dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu tiép nhan, thu 1y ho so.

- Truong hop ho so day du: xem xét, kiém tra ho
so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ra quyet
dinh nang bac luong thuong xuyén va nang phu cip
tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chuc, vién
chuc.

- Trudng hop khong du diéu kién dé tiép nhan,
Phong NGi vu ¢6 van ban tra loi don vi dé nghi.

Budc 3: Phong Noi vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.

Céch thurc thuc
hién:

- Truc tiép.

- Qua phan mém quan 1y van ban va diéu hanh
(Idesk).

- Qua Dich vu buu chinh.

Thanh phan va sb
lwgng ho so:

* Thanh phan hé so:

+ Coéng van dé nghi cua co quan chuyén moén, don
vi su nghiép truc thugc UBND thanh pho, UBND céc
phuong, x& (ban chinh).

+ Két qua danh gia va xép loai can bo, cong chrc,
vién chirc 03 nam gan nhat.

+ Quyét dinh lwong hién huong.

* S6 lugng hd so: 01 bo hd so.

Thoi
quyet:

han  giai

_Trong thoi han 07 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
du ho so ding quy dinh).

Péi twong thuc
hiegn TTHC noi bg

Cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép,
UBND cac phuong, xa
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6 | Co quan/ngwoi co | UBND thanh pho, Phong Noi vu
tham quyén giai
quyét TTHC ndi bd
7 | Két qua thuc hién £ o
: : t dinh.
TTHC néi bp Quyet i
8 | Phi, I¢ phi (néu co) Khéng.
9 | Tén miu don, miu A -
’ kh dinh.
to khai ons diy &
10 | Yéu cau, diéu kién R
’ ; Khon
thuc hign TTHC 9
ndi b (néu co)
11

Can ctr phép ly caa
TTHC ndi bg:

- Luat Can bg, cdng chirc ngay 13 thang 11 nam
2008; Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Can
bo, cbng chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam
20109.

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004 ciia Chinh pha Ché d tién lwong ddi vai can
bo, cong chirc, vién chuc va luc luong vl trang; Nghi
dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 cua
Chinh phu; Nghi dinh s6 14/2012/NB-CP ngay 07
thang 3 nam 2012 cua Chinh pha; Nghi dinh s6
17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 cua Chinh
phu; Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7
nam 2016 cta Chinh phu.

- Thong tu s6 Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay
05 thang 01 nam 2005 cua B truéng Bo Noi vu hudng
dan thuc hién ché d6 phu cip tham nién vuot khung ddi
véi can bo, cong chic, vién chic; Thong tu sd
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong
Xuyén va nang bac luong trudc thoi han dbi vai can bo,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta Bo NI vu stra
d6i, bd sung ché do nang bac luong thudng xuyén, nang
bac lwong trudc thoi han va ché do phu cap tham nién
vuot khung d6i vai can bo, cong chic, vién chac va
nguoi lao dong.

- Quyét dinh s6 33/2012/QDP-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh Quy dinh thim quyén quan Iy cén bo, cong
chuc trong cac co quan Nha nudc thuoc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh s6 03/2014/QD-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Ving Tau
stra d6i mot sb diéu cua Quyét dinh sé 33/2012/Qb-
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UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 ctia UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Quyét dinh sé 09/2023/QB-UBND ngay 03
thang 3 nam 2023 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh quy dinh phan cip tuyén dung, st dung, nang
bac lwong va phu cAp tham nién vuot khung ddi vai vién
chuc thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan
tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Quyét dinh sb 53/2023/QD-UBND ngay 17
thang 11 nim 2023 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria -
Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip, quan ly
can bo, cong chic ¢ x4, phuong, thi tran trén dia ban
tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Cac van ban phap luat cé lién quan.

6. Thii tuc nang bac lrong trwéc thoi han do Iap thanh tich xuat sic trong
thuwc hién nhiém vu hoic trwéc khi nghi hwua doi véi can b, cong chirc, vién chirc

1 Trinh tu thuc hién

Bude 1: Cac co quan, don vi Chuén bi hd so day
dua thu tuc theo quy dinh, nop ho so dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu tiép nhan, thy 1y hd so.

- Truong hop hd so day di: xem xét, kieém tra ho
so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho quyeét
dinh (doi véi cér) bo, cbng chuc, vién chfrq thuoc tham
quyén Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho).

- Trudng hop khong du diéu kién dé tiép nhan,
Phong Noi vu ¢6 van ban tra loi don vi dé nghi.

Budc 3: Phong Noi vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.

2 Céch thirc thuc

hign: - Truc tiép.
ehn. \ 5 \
- Qua phan mém quan ly van ban va diéu hanh
(Idesk).
- Qua Dich vu buu chinh.
3 | Thanh phan va s6 * Thanh phan hé so:

lugng ho so: - B4i véi hd so nang bac luong trudc nién han do

lap thanh tich xuét sic, gom co:

+ Cong van dé nghi cua co quan chuyén moén,
UBND cép xa, bon vi su nghiép cong lap thuoc UBND
thanh pho (ban chinh).

+ Van ban céng nhan thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu ctia co quan cé tham quyen.
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+ Két qua danh gia va xép loai can bo, cong chrc,
vién churc 03 nam gan nhat.

+ Bién ban hop hoi ddng xét nang bac lwong trude
thoi han cua co quan sir dung cén bo, cdng chic, vién
chuec.

+ Cac quyét dinh nang (xép luong) & ngach hién
huong.

- Di vai hd so nang bac lwong trudc nién han khi
c6 théng bao nghi huu, gom co:

+ Cong van dé nghi cua don vi.

+ Thdng béo vé viéc can bo, cdng chuc, vién chic
den tuoi nghi huu.

+ Quyét dinh luong hién huong.

* S lwgng hd so: 01 bo ho so.

4| Thoi han giai quyét: “Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so ding quy dinh
> ??}_Itg‘-’”ﬁ tt)fluc hign Cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép,
ot bo UBND céc phuong, X
6 |Co quan/nguoi c6 | UBND thanh pho, Phong Noi vu
tham quyen giai
quyet TTHC noi bo
7 | Két qua thyc hién £, o
L : uyet dinh.
TTHC néi bo Quyetd:
8 | Phi, I¢ phi (néu c0) Khong.
9 | Tén mau don, mau A :
’ kh h.
to khai ong quy din
10 | Yéu cau, dieu kién R
o " Khon
thuc hlén TTHC ndi g
b6 (néu co)
11

Can cu phép ly cua
TTHC noi bo:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam
2008; Luat stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can
bo, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam
20109.

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004 cua Chinh phii Ché d6 tién lwong d6i véi can
bo, cbng chtrc, vién chirc va luc lugng vii trang; Nghi
dinh s 76/2009/NP-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 cua
Chinh phu.

- Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013
cua Bo Noi vu huong dan thuc hién ché do nang bac
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lrong thuong xuyén va nang bac Iuvong trudc thoi han
d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;
Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo
Noi vu stra d6i, bd sung ché do nang bac luong thudng
Xuyén, nang béc lwong truéc thoi han va ché d6 phu cap
tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chuc, vién
chuc va nguoi lao dong.

- Quyét dinh s6 33/2012/QDB-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh Quy dinh tham quyén quan Iy cén bo, cong
chtrc trong cac co quan Nha nudc thuoc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh s6 03/2014/QP-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
stra d6i mot s6 diéu cua Quyét dinh sb 33/2012/Qb-
UBND ngay 31 thang 10 ndam 2012 cua UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Quyét dinh s6 09/2023/QB-UBND ngay 03
thang 3 nam 2023 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung, st dung, nang
bac lwong va phu cip tham nién vuot khung ddi vai vién
chuc thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan
tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Quyét dinh sé 53/2023/QD-UBND ngay 17
thang 11 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria -
Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap, quan ly
can bo, cong chic ¢ x4, phuong, thi tran trén dia ban
tinh Ba Ria — Viing Tau

7. Thi tuc giai quyét ché do hwu tri; thdi giidr chirc vy, thi viéc theo nguyén
vong caa can bg, cébng chwrc, vién chirc (khdng bao gom CBCCVC thugc dién Ban
Thuong vu Thanh uy quan ly):

1 Trinh tu thuc hién

Bude 1: Cac co quan, don vi Chuén bi hd so day
du thu tuc theo quy dinh, nop ho so dén Phong Noi vu.

Budc 2: Phong Noi vu tiép nhan, thu 1y hd so.

- Truong hop hd so day di: xem xét, kiém tra ho
s0, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh
quyet dinh

- Truong hop khong du dieu kién dé giai quyét,
NOI vu ¢ van ban tra loi don vi d€ nghi.

Budc 3: Phong Noi vu tra két qua giai quyét cho
co quan, don vi.
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2 Cach htlhl;c thyc - Truc tiép.
en: \ \ >

- Qua phan mém quan ly van ban va diéu hanh
(Idesk).

- Qua Dich vu buu chinh.

3| Thanh phan va s * Thanh phan hb so:
hrgng 1o so: - Cong vin d& nghi cua co quan nha nudc cap
huyén, don vi sy nghiép, UBND cap xa (ban chinh).

- Pon dé nghi thoi viéc theo nguyén vong cua can
b9, cong chure, vién chirc (doi vai thdi viéc)

- Ban sao (photo) S6 Bao hiém xa hoi (ddi véi
treong hop nghi huu).

Dbi véi cac truong hop huong lwong huu khi suy
giam kha nang lao dong va c6 du dicu kién theo quy
dinh taiwLuat Bao hiem xa hoi 2014, Bo luat Lao dong
2019, bo sung thém:

- Bién ban cua Hoi dong giam dinh y khoa

* S lwong ho so: 01 b hd so.

4 | Thoi han giai quyét: _Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tr ngdy nhan
du ho so ding quy dinh
5 ?ﬂ_ﬁgqnﬁ gluc hién Cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép,
ot bo UBND cé4c phuong, Xa
6 | Co quan/nguoi c6 | UBND thanh pho, Phong Noi vy
tham quyen giai
quyet TTHC noi bo
7 | Két qua thuc hién £, s
: g nh.
TTHC néi bo Quyetdi
8 | Phi, 18 phi (néu co) Khong.
9 | Tén mau don, mau A .
’ kh nh.
tos khai ong quy di
10 | Yéu cau, dieu kién R
’ i Khon
thuc hign TTHC noi J
bo (néu co)
11

Can cu phép ly cua
TTHC ndi bo:

- B Luat Lao dong 2019.

- Luét Can bg, cdng chue ngay 13 thang 11 ndm
2008; Luat stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can
bg, cong chuc va Luat Vién chie ngay 25 thang 11 ndm
2019.
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- Luat Bao hiém xa hoi 2014.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4
nam 2010 cua chinh phu quy dinh ve thdi viéc va thu
tuc nghi huu doi vaéi cong churc.

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11
nam 2020 cua Chinh pha vé tuyén dung, st dung va
quan ly cdng chuec.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 cua Chinh phu V& viéc Quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chiec.

- Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang
11 nam 2020 cua Chinh phu Quy dinh vé tu6i nghi huu;

- Quyét dinh s6 33/2012/QDP-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh Quy dinh tham quyén quan ly can bo, cong
chuc trong cac co quan Nha nudc thuoc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh sé 03/2014/QD-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
stra d6i mot s6 diéu cua Quyét dinh s 33/2012/Qb-
UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Quyét dinh s6 09/2023/QD-UBND ngay 03
thang 3 nam 2023 cta UBND tinh Ba Ria-Ving Tau
ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung, sir dung, nang
bac luong va phu cAp tham nién vuot khung ddi vai vién
chac thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan
tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Quyét dinh s6 53/2023/QD-UBND ngay 17
thang 11 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh Ba Ria -
Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip, quan ly
can b, cong chic & x3, phuong, thi trin trén dia ban
tinh Ba Ria — Viing Tau

- Cac van ban phéap luat co lién quan.

8. Thi tuc tinh gian bién ché theo Nghi dinh 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023
caa Chinh phi

1 Trinh tu thuc hién

Budc 1: Binh ky trude ngay 15 thang 7 hang nam, Thu
truong cac co quan, don vi ¢d trach nhiém xay dung ké
hoach tinh gian bién ché niam sau lién k& gui vé Uy ban
nhan dan thanh phb Viing Tau (qua Phong Noi vu, dia
chi s6 89 duong Ly Thuong Kiét, Phuong 1, thanh phd
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Viing Tau va Phong Tai chinh - Ké hoach, dia chi s6
186 duong Lé Lai, Phuong 4, thanh pho Viing Tau).

Lap danh sach di twong tinh gian bién ché va dy
toan sd tién tro cap cho timg ddi twong tinh gian bién
ché thudc co quan, don vi minh trinh Chu tich UBND
thanh phé Viing Tau (qua Phong Tai chinh - Ké hoach
va Phong Noi vu);

Chiu trach nhi¢m déi véi cac treong hop dé nghi
thuc hién chinh sach tinh gian bién ché, bao dam dung
nguyén tac, trinh tu, doi tuong.

Budc 2: UBND thanh phd trinh UBND tinh ban
hanh Ké hoach phé duyét danh sach CBCCVC va nguoi
lao dong du dieu kién thuc hién tinh gian bién che.

Buéc 3: Sau khi UBND tinh ban hanh Ké hoach
phé duyét danh sach CBCCVCva nguoi lao dong du
diéu kién thyc hién tinh gian bién ché thi Thu truong co
quan, don vi c6 trach nhiém giri hd so dé nghi thuc hién
tinh gian bién ché theo ding quy dinh vé thoi gian2 vé
Uy ban nhan thanh phé Viing Tau (qua Phong Noi vu)
tong hop, trinh UBND tinh (qua S& Noi vu tinh) phé
duyét theo quy dinh.

Budc 4: Cac co quan, don‘vi Chgén bi hd so dﬁy
dua thu tuc theo quy dinh, nop ho so dén Phong Noi vu.

Budc 5: Phong Noi vu tiép nhan, thu ly hd so: 02
bo (01 bo gui S& Noi vu; 01 bd trinh UBND TPVT)

- Truong hop ho so day du: Kiém tra hd so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh To trinh
dé nghi UBND tinh phé duyét. Sau khi UBND tinh phé
duyét, Phong Noi vu tham muu UBND thanh phé ban
hanh Quyét dinh tinh gian bién ché.

- Truong hop khong du dieu kién dé giai quyét,
Phong Noi vu ¢6 van ban tra loi don vi dé nghi.

- Truong hop hd so chua diy du c¢6 van ban yéu
cau don vi bo sung.

Budc 6: Phong Noi vy trinh UBND thanh phé dé
nghi UBND tinh (qua S& Noi vu) ho so d& nghi tinh
gian bién ché.

Budc 7: Sau khi Chu tich UBND tinh phé duyét
thi UBND thanh phd Viing Tau ban hanh Quyét dinh vé
tinh gian bién ché. Phong Noi vu tra két qua giai quyét
cho co quan, don vi.

Budc 8: Tiép theo Thu trudng cac co quan, don Vi
c6 CBCCVC va ngudi lao dong dugc tinh gian bién ché
¢ van ban dé nghi UBND thanh phb Viing Tau (qua
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Phong Tai chinh- Ké hoach) dé thuc hién chi tra chinh
sach cho ddi twong tinh gian bién ché dang theo quy
dinh.

Budc 9: Binh ky ngay 15 thang 12 hang nam, Thu
trudng cac co quan, don vi b4o cao bing vin ban vé két
qua, danh gia tinh hinh thuc hién tinh gian bién ché
nam cia co quan, don vi gui vé Uy ban nhan dan thanh
phd Viing Tau (qua Phong Néi vu thanh phé Viing Tau,
dia chi s6 89 duong Ly Thuong Kiét, Phuong 1, thanh
phd Viing Tau va Phong Tai chinh - K& hoach thanh
phd Viing Tau, dia chi s6 186 dudng Lé Lai, Phuong 4,
thanh phdé Viing Tau) dé tong hop, bao cdo theo quy
dinh.

Céach thac thuc
hién:

- Truc tiép.

- Qua phan mém quan 1y van ban va diéu hanh
(Idesk).

- Qua Dich vu buu chinh.

Thanh phan va s
lugng ho so:

* Thanh phan hé so:

- To trinh cua Thu truong co quan, don vi dé
nghi Chu tich UBND thanh pho phé duyét danh
sach doi tugng tinh gian bién che.

- Y kién bang vin ban ctia Cap iy cling cap vé
cac doi tugng tinh gian bién ché cia don vi.

- Y kién bang van ban cua Ban chap hanh
Cong doan cung cap Ve cac doi tuong tinh gian bién
ché cua don vi.

- Danh sach doi tugng tinh gian bién ché va
du toan so tien trg cap cho ting doi twgng tinh gian
bién che (theo mau phu luc dinh kem).

- Van ban caa cap tham quyén xac dinh ddi
tugng la can bg, cong chuc, vién chuae, nguoi lao
dong (vi du: Quyét dinh tuyén dung cong chuec, vién
chuc hode céc van ban c6 lién quan dén viéc tuyén
dung nhan su cta cap co tham quyén).

- Ban ghi qua trinh dong bao hiém x4 hoi, bao
hiém that nghiép c6 xac nhan cta co quan bao hiém.
- Céc Quyét dinh xép luong, nang bac luong
theo ngach, bac, chirc vy, chirc danh, phu cip chic
vu lanh dao, phu cap tham nién vuot khung, phu cap
thdm nién nghé duoc huong trong 60 thang ké tir
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ngay dé nghi tinh gian bién ché cua doi twong tinh
gian.

- Céc van ban chimg minh ddi tuong co du
diéu kién tinh gian bién ché theo quy dinh tai biéu
2, biéu 18 cua Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP.

* S lwong hd so: 02 b hd so.

4 | Thoi han giai quyét: | Trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho
so dang quy dinh, UBND thanh pho c6 To trinh UBND
tinh phé duyét. Sau khi Chu tich UBND tinh phé duyét
thi UBND thanh pho Viing Tau ban hanh Quyet dinh ve
tinh gian bién chg¢; tiép theo Thu trudng cac co quan,
don vi c6 CBCCVC va ngudi lao dong dugc tinh gian
bién ché c6 van ban d¢ nghi UBND thanh pho Viing
Tau (qua Phong Tai qhinh- Ke hoach) dé thyc hién chi
tra chinh sach cho doi tugng tinh gian bién ché dang
theo quy dinh.

> ??}_Itg‘-’”ﬁ tt)fluc hién Cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép, UBND céc

ot bo phuong, xa

6 |Co quan/nguoi c6 | UBND thanh pho, Phong Noi vu

tham quyen giai
quyet TTHC noi bo
7 | Két qua thyc hién £, o
: : uyet dinh.
TTHC néi bo Quyet di

8 | Phi, I¢ phi (néu c0) Khong.

9 | Tén mau don, mau A .

to khai khong quy dinh.

10 | Yéu cau, diéu kién R

L . Khon
thuc hlén TTHC ndi g
b6 (néu co)
11

Can cu phép ly cua
TTHC noi bo:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam
2008; Luat stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Can
bo, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam
20109.

- Nghi dinh s 29/2023/NB-CP ngay 03 thang 6
thang 2023 cua Chinh phu quy dinh vé tinh gian bién
ché;

- Quyét dinh s6 09/2023/QB-UBND ngay 03
thang 3 nam 2023 ctia UBND tinh Ba Ria - Viing Tau
vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip tuyén dung, st
dung, nang bac lwong va phu cap thim nién vuot khung
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d6i véi vién chirc thuoc tham quyén quan ly caa UBND
tinh Ba Ria -Viing Tau;

- Quyét dinh s6 33/2012/QDP-UBND ngay 31
thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
ban hanh Quy dinh thim quyén quan Iy cén bo, cong
chtrc trong cac co quan Nha nudc thuoc tinh Ba Ria-
Viing Tau, Quyét dinh s6 03/2014/QD-UBND ngay 14
thang 01 nam 2014 cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
stra d6i mot sb diéu cua Quyét dinh sé 33/2012/Qb-
UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 cua UBND tinh Ba
Ria-Viing Tau.

- Cac van ban phéap luat co lién quan.
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