UBND THANH PHO VUNG TAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CHUYEN DPOI SO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 181 /QP-BCPCPS Viing Tau, ngdy 20 thang 8 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chi dao
Chuyén doi so thanh pho Viing Tau

TRUONG BAN CHI PAO CHUYEN DPOI SO
THANH PHO VUNG TAU

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 191612015, Ludt sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt Té chire Chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi quyét so 17/NO-CP ngay 07/3/2019 ciia Chinh phii vé mét sé
nhiém vy, giai phdp trong tém phat trién Chinh phii dién ti giai doan 2019 - 2020,
dinh huéng dén nam 2025;

Can cu Quyet dinh s6 950/0b-TTg ngay 01/8/2018 cua Thi tuéng Chinh

phii Phé duyét Pé an phdt trién dé thi thong minh bén ving Viét Nam giai doan
2018-2025 va dinh hu'O’ng dén nam 2030;

Can cir Quyét dinh s6 749/0D-TTg ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii phé duyét
"Chwong trinh Chuyén déi sé quéc gia dén nam 2025, dinh huwdng dén nam 2030”

Can cir Nghi quyet s6 02-NQ/TU ngay 28/5/2021 cua Ban Chdp hanh Pang
bé tinh vé chuyén doi s6, dé thi thdng minh gan véi cdi cach hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 1586/0P-UBND ngay 25/6/2019 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ba Ria-Viing Tau ban hanh Ké hoach hanh dong trién khai thuc hién Nghj
quyét sé 17/NO-CP ngay 07/3/2019 ciia Chinh phii vé mét s6 nhiém vy, gidi phdp
trong tam phdt trién Chinh phu dién tir giai doan 2019 - 2020, dinh hwéng dén
nam 2025 cua tinh Ba Ria- Vﬁng Tau;

Can cu Quyet dinh sé 716/0D-UBND ngay 22/3/2021 cua UBND tinh Ba
Ria - Viing Tau vé viéc phé duyét Ké hoach trién khai Dé an phat trién Do thi
théng minh tinh Ba Ria-Viing Tau giai doan 2020-2022, dinh huéng dén nam
2025, tam nhin dén nam 2030 theo Nghi quyét s6 112/NO-HPND ngay
13/12/2019 ciia HDND Tinh,;

Can cit Quyét dinh s6 2207/0D-UBND ngay 06/8/2021 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ba Ria - Viing Tau phé duyét Chuong trinh hanh dong thyc hi¢n Nghl Quyét
ciia Ban Chdp hanh Bdng bg tinh vé chuyén doi s6, do thi théng minh gdn véi cdi
cach hanh chinh;

~ Can cir Quyet dinh so 4192/0D-UBND ngay 21/5/2024 ciia UBND thinh
pho Viing Tau vé viéc thanh lgp Ban Chi dao Chuyén doi so thanh pho Viing Tau.

Theo dé nghi cia Truéng Phong Vin héa va Théng tin tai To trinh so
792/TTr-VHTT ngay 08/8/2024,
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QUYET PINH:

Diéuvl. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban Chi
dao Chuyén doi s6 thanh pho Viing Tau.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND Thanh phd, Thu truéng cac co
quan, don vi, Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong, x&, Ban Chi dao Chuyén d6i
sd thanh phd, cac Thanh vién Ban Chi dao va Thanh vién T giup viéc Ban Chi
dao Chuyén d6i sb thanh ph chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3 (t/h);

- BCP Chuyén d6i s6 tinh (b/c);

- S& Thong tin va Truyén thong;

- TTr Thanh uy (b/c)

- TTr HBND TPVT (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND TPVT (b/c);
- Truéng phong VHTT;

- Luu: VT, PVHTT.

FLRUGNG BAN

CHU TICH UBND TP.VUNG TAU
Hoang Vii Thanh



UBND THANH PHO VONG TAU ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CHUYEN DOI SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat ddng ciia Ban Chi dao Chuyén ddi s6 thanh phd Viing Tau
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /OD-BCPCPS ngay 1812024
cia Trwong Ban Chi dao Chuyén doi sé thanh phé Viing Tau)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, ddi tweng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tiac, nhiém vu, quyen han, ché do 1am

viéc va méi quan h¢ cong tac cuia Ban Chi dao Chuyén d6i s6 thanh phé Viing Tau
(sau ddy goi tat 1a Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung doi vdi céc thanh vién Ban Chi dao, To gitip viée
Ban Chi dao Chuyén doi so thanh pho (sau déy goi tat la To giup viéc) va cac co
quan, don vi lién quan trong qua trinh phoi hgp cong tac.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao lam viéc dan chu, cong khai va do Truéng ban quyét dinh.

2. Ban Chi dao va thanh vién Ba}n Chi dao, khong lam thay chtrc nang, nhi€ém
vu cua cac co quan va Nguoi dung dau cac co quan trong hé thong hanh chinh nha
nudc cua thanh pho.

3. Bé cao trach nhiém ca nhan cta cac thanh vién Ban Chi dao trong hoat
dong Cﬁ&} Ban Chi dao va trong tl}uc hiér} chtrc trach, nhi€ém vu dugc phan cong;
giai quyet cong vi€e theo dung tham quyén va trach nhiém dugc phan cong, dung
trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Quy ché nay.

4. Céc thanh vién Ban Chi dao chu dong giai quyet cong viéc trong qua trinh
thyc hién cac nhiém vu thiic day tlen trinh chuyén d6i s, gan véi cai cach hanh
chinh; xay dung, phat trién chinh quyén dién tir hudng ti chinh quyén s, kinh té
s6, x4 hoi sb va xay dung d6 thi thong minh cua Thanh phé (sau day goi tat 1a
nhiém vu chuyén d6i sé caa thanh phd).

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han duoc giao.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO,

TO GIUP VIEC VA CO QUAN THUONG TRUC
Piéu 3. Truéng ban
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1. Chi dao, diéu hanh toan dién vé t6 chirc, chic nang, nhi¢m vu va hoat dong
cua Ban Chi dao; phan cong nhiém vu cédc thanh vién Ban Chi dao; ban hanh
chuong trinh, ké hoach cong tac, kiém tra hang nam ctia Ban Chi dao.

2. Tryc tiép chi dao hoat dong thuc day tién trinh thuc hién nhiém vu chuyén
doi so cua thanh pho .
3. Tri€u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hoac dot xuét ciia Ban Chi dao.
Piéu 4. Phé Truéng ban Thuwong truc

1. Gitp Truong Ban Chi dao chi dao hoat dong trién khai nhiém vu chuyén
d6i s6 cua thanh phd; xem xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén cua Ban
Chi dao; thay mat Truong ban diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao khi Truong
ban vang mat.

2. Chi dao hoat dong T gitp viéc va chiu trach nhi¢m trude Trudng ban vé
hiéu qua hoat dong ctua T6 gitp viéc.

3. Pho Truong ban thuong truc: Giup Trudng ban diéu phdi, don déc, kiém
tra viéc tham dinh, trinh HDND thanh phd xem xét quyét dinh ddi véi cac dé an,
du an lién quan dén nhiém vu chuyén ddi sb cua thanh phé theo tham quyén cua
HDND thanh phd.

Piéu 5. Ph6 Truwéng ban 1a Truwéng phong Vin hoa va Thong tin

Gitp Trudng ban xay dung, to chuc trién khai chuwong trinh, ké hoach kiém
tra hang nam cua Ban Chi dao. Gitp Trudng ban danh gia tinh hinh, két qua trién
khai nhiém vu chuyén d6i s caa thanh phd; theo dbi, don dbc, bao cao Trudng
ban két qua thuc hién cac chuong trinh, ké hoach ctia Ban Chi dao va két luén, chi
dao cua Trudng ban. Giup Trudng ban chuén bi cac nodi dung Ho1 nghi ciia Ban
Chi dao, cac cudc lam viéc cia Truong ban; ky cac van ban lién quan dén t6 chirc,
hoat dong ctia Ban Chi dao theo chtic ning va thim quyén dugc giao. Thyc hién
cac nhiém vy khac do Trudng ban phan cong.

La dau moi, giap Truong ban tham muu, t6 churc thuc hién c4c nhiém vu vé
chu truong, chuong trinh, ké hoach, dé an, du an nham thiac day tién trinh thuc
hién nhiém vu chuyén doi so cua thanh pho.

Piéu 6. Cac thanh vién Ban Chi dao

1. Tham muu gitp Trudng ban, cic Pho Truong ban vé cac nhiém vu lién
quan dén viéc thuc hién nhiém vu chuyén d6i s6 cua thanh pho va nhiém vu
chuyén d6i s6 thudc pham vi quan 1y ctia co quan, don vi minh.

2. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trudc Trudng ban trong viéce t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu chuyén ddi s cua co quan, don vi minh dugc UBND
thanh phd, Chi tich UBND thanh phd, Truéng va Phé Ban chi dao chuyén doi sd
thanh phé giao; chi dao 1ong ghép cac nodi dung vé nhiém vu chuyén doi sé trong
cac chuong trinh, dé an, du an cua nganh, linh vyc do don vi quan 1y, chu tri thuc
hién.



3. Tham dy day du cac cudc hop cua Ban Chi dao. Truong hop khong thé
tham du hoac uy quyén cho nguoi du hop thay phai bao cao va dugc su dong y
cua nguoi chu tri cude hop.

4. C6 trach nhiém thuc hién ché d6 bao cao dinh ky theo Piéu 11 Quy ché
nay viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong hoac bao cao dot xuat khi Truong
ban, cac Pho Trudong ban yéu cau.

5. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Truong ban, cac Phé Truong ban giao.
Piéu 7. T6 giup viéc Ban Chi dao

1. Xay dung, trinh Truong ban ban hanh chuong trinh, ké hoach cbng tac,
ki€m tra hang nam cua Ban Chi dao va tham muu t6 chuc thuc hién.

2. Nghién ctru, dé Xuét vé chu truong, chuong trinh, ké hoach, dé an, du an
va giai phap thuc day tién trinh thuc hién nhiém vy chuyén doi sb cua thanh pho.
Pong thoi, giap Ban Chi dao theo ddi, dén ddc tinh hinh thuc hién cac nhi¢ém vy
da dugc phé duyét, qua do6 kip thoi bao cdo va tham muu, dé xuét cac giai phap
thao g& kho khin, vudng mac.

3. Chuén bi noi dung, tai liéu phuc vu cac hoat dong va cudc hop cua Ban
Chi dao, du thdo bao c4o, bién ban hop cua Ban Chi dao; don dbc, kiém tra tinh
hinh thuc hién két luan, chi dao ctua Truong ban va cac Pho Trudng ban; tham
muru t chuc so két, tong két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai thuc hién nhiém
vu chuyén doi s6 ctia thanh ph.

4. Tham muu, trinh Ban Chi dao va déng chi Truong ban trong viéc khen
thudng cac thanh vién Ban Chi dao, thanh vién Té gitp viéc, cac co quan, don vi,
dia phuong hoan thanh t6t nhiém vu dwgc giao va cac té chic, ¢a nhan co sy phoi
hop tot d6i véi cong tac chuyén doi s6 cua thanh phd theo quy dinh ctia phap luét.

5. Truc tiép lam viéc va dé nghi cac co quan, ban, nganh, dia phuong phoi
hop cung cap cac thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong cia Ban Chi dao.

6. Bao cao Ban Chi dao vé tinh hinh, két qua hoat dong ctia Ban Chi dao va
T giap viéc trong viéc thuc hién nhiém vu chuyén doi so caa thanh pho.

7. Luu gitr ho so tai liéu lién quan dén hoat dong ciia BCP va To giup Viéc.

8. T6 truong T6 giup viée duoc quyén Ky va str dung con dau cua co quan
dang cong tac trong cac truong hop: (1) Phat hanh Gidy mai hop cua To giap viéc;
(2) Théng bao phan cdng nhiém vu cac thanh vién To giup viéc; (3) Bao c4o tinh
hinh, hoat dong caa T6 giup viéc; (4) T trinh, dé xuat cua T giup Vviéc va cac
truong hop khac trong pham vi chtic nang, nhiém vu caa T6 giup Viéc.

9. Thuc hién nhiém vu khac do Trudng ban hoac Phé Trudong ban Thuong
truc giao.

Piéu 8. Co quan thwong truc

Phong Vian hoa va Thong tin la Co quan thuong tryc cua Ban Chi dao, nhiém
vu cta Co quan thuong truc dugce quy dinh tai khoan 1, bieu 3 cua Quyet dinh so
4192/Qb-UBND ngay 21/05/2024 cia UBND thanh pho Viing Tau.



Chuong II1
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 9. Cac cude hop ciia Ban Chi dao va Té giap viéc

1. Ban Chi dao hop dinh ky theo quy, 6 thang, ndm hodc dot xuét theo triéu
tap cua Trudng ban, Phé Truong ban hoac theo dé nghi cua Co quan thudng truc.
Thanh phan tham dy cudc hop do ngudi chu tri cudc hop quyét dinh.

2. Trudng ban, cac Pho Truong ban quyét dinh triéu tap cudc hop mé rong
c6 sy tham gia ctia nguoi ding dau co quan, don vi €6 lién quan; chu tri thyc hién
chuong trinh, ké hoach, dé an, du an ¢ lién quan dén nhiém vu chuyén doi sé cua
thanh phé.

3. Té)? giup viéc hop dinh ky theo quy, 6 thang, ndm hodc dot xudt theo yéu
cau cuaa To truong To giup Viéc.
Picu 10. Ché a9 lam viéc va co ché phoi hop

1. C4c thanh vién Ban Chi dao va To giap viéc 1am viéc theo ché do kiém
nhiém va dugc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh. Truéng ban, Pho
Truéng ban thuong truc sir dung con ddu cia UBND thanh phd; Phé Trudng ban
la Truong phong Van héa va Thong tin va thanh vién Ban Chi dao st dung con
du ctia co quan dang cong tac.

2. Ban Chi dao dinh ky hodc dot xuat lam viéc véi T gitp viéc dé nghe bao
cao tinh hinh va chi dao vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban
Chi dao; dinh ky hodc dot xuat 1am viéc véi cac co quan, don vi, dia phuong dé
chi dao trién khai thuc hién nhiém vu chuyén ddi sé cua thanh phé.

3. Cac Thanh vién Ban Chi dao dugc phép ctr doi ngii can bd, cong chire cla
co quan, don vi minh trong thuc thi nhiém vu; phoi hop véi To giup viéc trong
thuc hién nhiém vu; bao cao Truong ban vé két qua thuc hién.

4. T6 trudong To6 giup viec duge quyén triéu tap cac thanh vién cua To6 giup
viéc va huy dong doi ngii chuyén gia trong linh vuc chuyén doi sé lam viéc tap
trung trong thoi gian nhat dinh dé nghién ctu, bién tap cac quyét dinh, chuong
trinh, ké hoach, dé an, du an lién quan dén nhiém vy chuyén d6i s6 cta thanh phd

Piéu 11. Ché d¢ thong tin, bao c4ao

1. Ché a6 théng tin:

Théng tin lién quan dén nhiém vy chuyén d6 i s6 cua thanh phd duoc trao doi
thdng qua hinh thirc van ban dugc gui qua hé thong Van phong dién tu (iDesk)
hoac guri truc tiep.

Ngoai ra, Ban Chi dao théng nhat thanh 1ap tén nhom trén nén tang Zalo véi
tén goi l1a “Chuyén déi sé thanh phé Viing Tau” véi muc dich trién khai nhanh
cong tac chi dao, diéu hanh, trao doi thong tin lién quan dén nhiém vu chuyén doi
s6 cua thanh phd (trir van ban mang tinh chat "Mat" theo quy dinh phép luat). Giao
Phong Vin hoa va Théng tin (Phé Ban Chi dao) trién khai thanh 1ap va moi cac
thanh vién lién quan.



2. Ché d¢ bao cao: Cian cir vao nhiém vu duoc giao, cac thanh vién Ban Chi
dao, thanh vién T6 gitp viéc va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, ¢ trach nhiém
bao cio dinh Ky truée ngay 15 hang thang/quy/niam hoic dot xuat vé Ban chi
dao (théng qua Phong Vin hoa va Thong tin) dé tong hop, bdo cao UBND tinh,
BCP CPBS tinh, S& Thong tin va Truyén théng, Thudng truc Thanh uy, Trudng
Ban chi dao CPS thanh phd, UBND thanh phé va Chu tich UBND thanh phé.

Pi¢u 12. Kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao va Té ginp viéc

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao va T giap Vviéc dugc bd tri trong dur
toan ngan sach nha nudc hang nim ctua Phong Vian hoéa va Thong tin thanh phd
va cac ngudn kinh phi hop phap khac. Phong Vin hoa va Thong tin thanh phé
quan 1y kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao va T giup viéc theo quy dinh cua
Nha nudéc.

2. Viéc st dung kinh phi bao dam hoat dong ctia Ban Chi dao va T giap
Vi~éc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudce va cac van ban hudng
dan thi hanh.

Picu 13. Trach nhiém ciia nguoi dimg dau cic co quan, don vi, dia
phuong trong quan hé cong tac véi Ban Chi dao

1. Quan triét, trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén dbi sé caa thanh phd
Ban chi dao chuyén d6i s6 thanh phd Viing Tau giao cho; chiu su giam sat, kiém
tra ctia Ban Chi dao vé viéc thuc hién hién nhiém vy chuyén doi sé thudc linh vyc
clia co quan minh phu trach. Dé xuét, kién nghi cac giai phap thuc day tién trinh
thue hién nhiém vu chuyén ddi sé cua thanh phé. Chi dao, quan triét cac Thanh
vién thudc T giup Vviéc thyc hién nhiém vu dugc giao lién quan cong tac chuyén
dbi s6, dam bao dung yéu cau, nguyén tic, quy dinh.

2. Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND Thanh phé, Truéng Ban Chi dao
Chuyén doi s6 vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao; thuc hién ché d6 thong tin,
bao c4o dinh ky theo quy dinh va yéu cau ciia Ban Chi dao.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 14. T6 chirc thuwe hién

1. Céc thanh vién Ban Chi dao, T6 giap viéc, Thu trudng cac co quan, don
vi, ¢0 lién quan co trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu phat sinh khé khan, vuéng maic,
hodc can stra doi, bd sung, cac co quan, don vi phan anh vé Phong Van héa va
Théng tin - Co quan thuong truc Ban Chi dao dé tong hop, bao cao Truong ban
xem xét, quyét dinh./.
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