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PHU LUC NHIEM VU VA TIEN PO THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN POI SO NAM 2024
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 ...../KH-UBND ngay ... thang .... nim 2024 cia UBND thanh phd Viing Tau)

STT| NOIDUNG NHIEM VU | CO QUAN CHU TRi CHI TIEU THU'C HIEN KET QUA THUC HIEN Y TRI;T];INTHUC
I. NHAN THUC SO
Thuc hi¢n ra soat, ban hanh cac[Phong Vin héa va Thong[BCD chuyén doi s6 Thanh pho va[Ban hanh K¢ hoach; Quyét dinh| K4 hoach hoat dong ban

loai van ban, ké hoach ctuia Ban chi
dao chuyén d6i so cua cac don vi

tin; UBND cac phuong, xa

BCP chuyén d6i s6 UBND cac
phuong, xa ban hanh kip thoi cac

kién toan (c6 thay déi nhan su);
Cong van trién khai, don dbc,

hanh trong thang 2/2024;
Vin ban trién khai ban

1 loai van ban trién khai thyuc hién Thong bao Két luan hanh thudng xuyén;
Thong bao Két luan danh
gi trién khai 03 thong bao
trong nam.
T chirc thiét 1ap dai truyén thanh  [Phong Van héa va Thong[100% cac phuong, X3 c6 dai truyén[KE hoach tuyén truyén dinh|
cép x4 va trién khai thyuc hién cong |tin; Trung tdm Van hda,|thanh; Ban hanh K& hoach thyc hién|kém chuyén muc duogc phé K,é hoach ban h,émh,tronlg
tac tuyén truyén chuyén dbi s theo [Théng tin va Thé thao;|phét thanh tuyén truyén vé chuyén|duyét; cac bao cdo dinh ky thang 2/ 2024;.cac bao cao
chuyén muc UBND céic phuong, xi dbi sb trong nam 2024 c6 chuyén phat thanh dinh ky theo
2 thang; trong thang 10 cac

muc tuyén truyén duoc cac cap phé
duyét thyc hién

don vi xay dung ké hoach
tuyén truyén huong mg
ngay chuyén d6i s6 10/10.

II. THE CHE SO

Thuyc hién xay dung Ké hoach
chuyén ddi s6 nim 2024; Ké hoach
trién khai thyc hién tmg dung cong
nghé thong tin cta Tinh va cua
thanh phd

Céc phong, ban, UBND
cac phuong, xa

100% céc phong, ban, UBND céc
phuong, xd ban hanh Ké hoach va
thyc hién bao cao dinh ky

Ké& hoach ban hanh theo quy
dinh, cac bao cao thuc hién dinh
ky gti vé thanh phé qua phong
Van hoa va Thong tin

K¢é hoach trong quy I nam
2024,
Ké hoach trién khai tmg
dung CNTT chim nhét 10

ngay sau khi c6 K& hoach
cta Tinh va Thanh phé;
Béo céo dinh ky trudc ngay
15 hang thang
Xay dung ké hoach khic phuc Céc phong, ban, UBND|100% céc phong, ban, UBND cac|Ban hanh K& hoach danh gia
nhiing ton tai han ché nim 2023 va |cac phudng, xa phudng, x3 ban hanh Ké hoach toan dién nhimg wu diém, han . .
phuong hudng thuc hién nam 2024 ché trong nam 2023 va dua ra Ban han,h trong sau kh ! ban
2 hanh Ké hoach chuyén do6i

phuong huéng cu thé nim 2024
dua trén tiéu chi cta Tinh va
Thanh phd

s6 trong vong 07 ngay




Thuc hién cong tac kiém tra, don
dbe céc co quan, don vi, bd phan
chuyén mon thyc hién nhiém vu
chuyén dbi s6 trong nam 2024

Phong Vian héa chu tri
cong tac kiém tra chuyén
dbi sb cua cac co quan don
vi; Cac phong, ban, UBND
cac phuong, xa xay dung
ké hoach kiém tra cia don
vi minh

100% céac phong, ban, UBND céc
phuong, xa ban hanh Ké hoach

K& hoach kiém tra; Thong bao
kiém tra va béo cao két qua
kiém tra

Thyc hién thudng xuyén

Chu dong nghién clru tham muu
UBND thanh phd ban hanh cac vin
ban, K& hoach hd tro tao co ché
khuyén khich cac don vi thuc hién
chuyén d6i s6

Cac phong, ban, UBND
cac phuong, xa

100% cac phong chuyén mon,
UBND céac phuong xd tham muu
UBND Thanh phé ban hanh vin ban
tuyén truyén, van dong cac don vi
thuc hién

Véan ban tham muu ban hanh
giri dén céc co quan, don vi
doanh nghiép van dong thuc
hién chuyén doi s6

Thuong xuyén

III. HA TANG SO

Thuc hién ra soat dam bao co s&
vét chit cong nghé thong tin phuc
vu can bg, cong chirc, vién chirc
cac don vi trong cong tac quan ly
hanh chinh nha nudc tai dia phuong

Céc phong, ban, UBND
cac phuong, xa

100% can bg, cdng chirc, vién chirc
¢6 may tinh phuc vu cong tac

B4o c4o hién trang thiét bi, phu
luc cac thiét bi dé xuat mua sam
nam 2024

Thuong xuyén

Pam bao hé thong két ndi mang
LAN, mang internet, dudng truyén
s6 liéu phuc vu cong tac chuyén
mon cac don vi

Céc phong, ban, UBND
cac phuong, xa

100% cac may tinh duoc két ndi
mang LAN, mang internent va dam
bao bang thong két ndi

B4o c40 hién trang thiét bi, phu
luc cac d& xudt nam 2024

Thuong xuyén

Pam bao cung cap tao khoan trén
hé thdng quan 1y van ban dién tir,
mail cong vu cho can bg, cong chiic
vién chirc trén dia ban

Céc phong, ban, UBND
cac phuong, x& Van
phong HDND va UBND
chu tri cung cap tai khoan
cho céc don vi khi c6 dé
Xudt

100% can bo, cdng chirc, vién chirc
duogc cap tai khoan

Béo c4o ra soat, cong vin dé
nghi khi c6 nhu cau

Thuong xuyén

IV. NHAN LUC SO

Phan céng can bg, cong chirc c6 am
hiéu vé cong nghé thong tin, phan
tich h¢ théng thong tin lam dau mbi
trién khai thuc hién nhiém vu
chuyén déi sé cua don vi.

Cac phong, ban, UBND
cac phuong, xa

100% cac don vi co quyét dinh phan
cong nhiém vu dau mdi chuyén doi
sO trong nim 2024

Quyét dinh phan cong nhén sy
lam cong tac chuyén doi s va
an toan, an ninh théng tin

quy I ndm 2024




Thuc hién ra soat kién toan cac to
Cong nghé s6 cong dong cua
UBND thanh pho va cac phuong,
Xa

Phong Van héa va Thong
tin; UBND cac phudng, xa

100% cac don vi thanh 1ap to Cong
ngh¢ s6 theo quy dinh

Quyét dinh thanh 1ap, bao céo
téng hop két qua thuc hién

Thuong xuyén

Nghién ctru dé xuat chuong trinh
hop téc, hd tro ciia doanh nghiép sd
tham gia tu van, dé xut cac giai
phap thyc hién chuyén d6i s6 cia
dia phuong

Céc phong, ban, UBND
cac phuong, xa

Tbi thiéu 01 chwong trinh hop tac

Chuong trinh hop tac hd tro
trén linh vuc cu thé trong
chuong trinh chuyén dbi sb cta
dia phuong

Thuong xuyén

DPam bao su 6n dinh va thudng
xuyén tap huin ning cao nghiép vu
cho d6i ngii dau mdi lam cong tac
chuyén déi s6; phd cap kién thire
cong tac thyc hién chuyén ddi sb
nam 2024

Phong ndi vy, phong Van
héa va Thong tin; UBND
cac phuong, xa

100% Céan bd dau mdi, lanh dao phu
trach chuyén d6i s6 cac don vi dugc
dao tao

K¢é hoach tap hudn; Quyét dinh
t6 chirc 16p hoc

Thuong xuyén

V. AN TOAN, AN NINH THONG TIN

Thuyc hién ra soat cAc may tinh,
thiét bi két ndi internet ciia don vi
dam bao duoc cai dat phﬁn mém
queét virus

Céc phong, ban, UBND
cac phuong, x3; Van
phong téng hop sb luong
chung cia UBND thanh
phé

100% cac may tinh dwoc két mang
internent duogc cai dat

Béo céo két qua ra soat, dang
ky nhu cau. Trudng hop can
thiét don vi tui sir dung ngan
sach hoat dong trang bi cho can
bd, cong chirc don vi minh.

Thuong xuyén

Tb chirc cap nhat kién thirc vé an
toan, an ninh thong tin cho dgi ngii
chuyén trach cac don vi

Phong néi vy, phong Van
hoa va Théng tin; UBND
cac phuong, xa

100% can bo chuyén trach duogc
dao tao va tham gia dién tap theo
diéu dong

S6 1an tham gia boi dudng, dién
tap

Thuong xuyén

VI. CHINH QUYEN SO

Thuc hién ra soat TTHC du diéu
kién theo quy dinh cua phap luit
dugc cung cép dudi hinh thic dich
vu cong tryc tuyén toan trinh

Céc phong chuyén mén,
UBND céc phuong, xa.

Van phong HBDND va
UBND chu tri tong hop
béo cdo, don déc thyc hién

100% TTHC du diéu kién duoc
cung cip truc tuyén toan trinh

Béo céo két qua ra soat, cong
van ding ky, thong bao két qua
thuc hién

100% cac co quan, don vi
thuc hién ra soat dé xuat
TTHC du diéu kién cung
cAp toan trinh tham muu
UBND thanh phé ban hanh.
Thuc hién thuong xuyén
trong nam 2024




Pam bao cac van ban di dén duoc
thuc hién trén phin mém quan ly
dién tur, ky s truée khi phat hanh,
kiém tra chung thuc, xéac thuc khi
nhén trén méi truong mang theo qui
dinh

Céc phong chuyén mén,
UBND céc phudng, xa.

Van phong HDND va
UBND chi tri tong hop
bao céo, don dbc thue hién

100% cac van ban thuc hién theo
quy dinh, trir van ban mat

Bao céo ty 1€ theo quy dinh

Thuong xuyén

Pam bao 100% lanh dao cac co
quan, don vi st dung chit ky sb
thudng xuyén trong cong tac ky ban
hanh van ban dién tir;

Cac phong chuyén mén,
UBND céc phuong, xa.

Van phong HDND va
UBND chu tri tong hop
béo cdo, don déc thyuc hién

100% l&nh dao cac don vi dugc cap
chir ky sb;

100% cé&c van ban thuc hién theo
quy dinh, trir vin ban mat

Béo céo so liéu hang thang

Thuong xuyén

Thuc hién ra soat cac van ban dén
dam bao duoc sd hoa va van ban di
dugc ky sd cac phu luc theo quy
dinh

Céc phong chuyén mén,
UBND céc phudng, xa.

Van phong HDND va
UBND chu tri tong hop
bao céo, don dbc thuc hién

100% vin ban dén (giay) duoc scan
va ky s6 theo quy dinh;

100% van ban di c6 phu luc dugc ky
) phu luc kém theo

Bio cao s0 liéu hang thang

Thuong xuyén

Dam bao 100% cén bd st dung tai
khoan mail c6ng wvu trong hoat
doéng quan ly hanh chinh cua dia
phuong

Céc phong chuyén mén,
UBND cac phuong, xa.

Van phong HDND va
UBND chu tri tong hop
béo cdo, dén ddc thuc hién

100% vian ban dé& nghi gop y ¢ noi
dung gui file mém vé mail dién tir
cong vu

Bao céo so li¢u hang thang

Thuong xuyén

bam bao cdng tadc khai thac su
dung co s¢ dir liéu, HTTT do s&
nghanh trién khai, nén tang trg ly
ao phuc vu nguoi dan, doanh
nghiép

Céc phong chuyén mén,
UBND céc phuong, xa.

100% céc don vi trién khai cu thé
bang ban theo linh vuc quan ly cua
don vi theo K& hoach chi dao cua co
quan cip trén

Bio cao s6 liéu hang thang

Thuong xuyén

St dung nén tang trg Iy 4o phuc vu
can b, cong chuc, vién chuc

Céc phong chuyén mén,
UBND céc phuong, xa.

100% trién khai st dung khi dwoc
cép tai khoan

Béo céo s0 liéu hang thang

Thuong xuyén

Ty 1& TTHC duoc cong bd, ban
hanh quy trinh ndi by va phdi hop
cap nhat day du kip thoi

Cac phong chuyén mén,
UBND cac phuong, Xa.
Van phong HBDND va
UBND chii tri huéng dan

100% TTHC duoc cong bd, ban
hanh quy trinh ndi bd va phdi hop
cap nhat day du kip thoi

Béo c4o so liéu hang thang

Thuong xuyén




Ty 1& hd so dugc giai quyét dung
han

Céc phong chuyén mén,
UBND cac phuong, Xa.
Van phong HDND va
UBND chu tri huéng dan

100% hé so TTHC duogc tiép nhan
va xu ly ding han

Béo céo s0 liéu hang thang

Thuong xuyén

10

Trién khai cac giai phap dam bao
thuc hién diy du cac tiéu chi vé
dich vu cong truc tuyén theo danh
gia ctia Tinh vé danh gi4 chi s DTI

Cac phong chuyén mén,
UBND cac phuong, Xa.
Van phong HDND va
UBND chi tri huéng dan

100% Ty 1& hd so TTHC tiép nhan
va xir Iy trye tuyén;

85% ho so thanh toén tryc tuyén
trén tong s6 hod so thanh toan;

40% gi4 tri thanh todn trén cong
dich vu cong qudc gia;

65% TTHC c6 yéu ciu nghia vu tai
chinh dugc thanh toan tryc tuyén
trén céng dich vu cong

Béo céo so liéu hang thang

Thuong xuyén

11

Ra soat dam bao nguoi dan va
doanh nghiép st dung dich vu cbng
truc tuyén dugce dinh danh va xac
thuc thdng sudt, hop nhét trén tit ca
céc hé thong ciia cac cap chinh
quyén tr trung wong dén dia
phuong

Céc phong chuyén mén,
UBND cac phuong, Xa.
Van phong HDND va
UBND cht tri huéng dan

100%

Bao céo so li¢u hang thang

Thuong xuyén

12

S4 héa THHC

Céc phong chuyén mén,
UBND cac phuong, Xa.
Van phong HDND va
UBND cht tri huéng dan

100% két qua giai quyét TTHC
duoc s6 hoa

Béo céo so liéu hang thang

Thuong xuyén

13

Ra soat ho so thu tuc hanh chinh
dugc nguoi dan, doanh nghiép thuc
hién truc tuyén tur xa.

Cac phong chuyén mén,
UBND cac phuong, Xa.
Van phong HDND va
UBND chii tri huéng dan

55% ho so TTHC dugc thuc hién
truc tuyén tur xa.

Béo c4o so liéu hang thang

Thuong xuyén




Ra soat phan anh, kién nghi cta
nguoi dan tiép nhan trén hé thong

Céc phong chuyén mén,
UBND cac phuong, Xa.

100% céc phan anh kién nghi dugc
xtr 1y kip thoi

Béo céo s0 liéu hang thang

Phan &nh hién truong dugc xir ly|Van phong HDND va . .
14| qung tién do, kip thoi UBND chii tri huéng din Thudng xuyén
Ra soat, kién nghi cong tac trién|Vin phong HBND va|17/17 phudng, xa duoc trién khai  Van ban dé xuat, kién nghi dé
khai hé¢ théng hoi nghi tryc tuyén|UBND;  UBND  céc dam bao cong tac hoi nghi truc
15 |[cho cic phuong, xa dam bao két|phuong xa tuyén ndm 2024
nbi théng subt sdn sang phuc vu
hop truc tuyén
Pam bao cong tac van hanh c6 hiéu|Van phong HDND va|17/17 subportal cung cap day du|Béo céo so liéu hang thang
16 |qua 17 subportal ctia 17 phuong, xa ([UBND; UBND  céc|thdng tin Thuong xuyén
phuong xa
Tiép tuc nghién ctru trién khai cac|Cac phong chuyén mén,|12 phong tao 12 Zalo OA thyc hién|Béo c4o két qua tao lap, s tin
ung dung cta Zalo trong céng tac|UBND cac phuong xa thong tin tuyén truyén linh vuc don|bai tuyén truyén va sé luong
tuyén truyén thuc hién cai céch vi minh quan ly; nguoi quan tim
17 Thuong xuyén

hanh chinh va chuyén déi sb trén
dia ban thanh ph Viing Tau

17 phuong, X4 tao va tiép tuc phét
huy hiéu qua thdng tin tuyén truyén

théng qua Zalo OA




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-04-26T11:05:58+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
	Kèm theo văn bản số 3556/KH-UBND của ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ VŨNG TÀU




