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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH DPUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG
THUONG TINH BA RIA - VONG TAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay ...../.....12025 ciia Chii tich UBND tinh)

1. Thu hoi gidy phép, gidy chimg nhan vé quan 1y, st dung vat liéu n6 cong nghiép, tién chat thudc nod thudc tham quyén cia
S¢ Cong Thuong — Ma s6 TTHC: 1.003401.000.00.00.H06

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so (Quyét dinh s6 248/QD-UBND ngay 24
thang 01 nam 2025 ciia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh).

Thw tw . - v .
con . Noi dung cong viéc Bon vi/ Nguoi | Thoi gian Két qua/san pham
.Ag : g cong vi¢ thue hién thue hién q P
viéc
03 ngay

A Thim quyén giii quyét ciia S Cong Thwong lam vidc

* Poi véi ho so ndp truc tlep
- Cong chitc mot ctra tiép nhan ho so, kiém tra ho so

theo quy dinh.

- Thyuc hi¢n nhép thong tin c4 nhan, t6 chtrc nop hod Cong chuc tiép - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két

so 1én biéu mﬁu tiép nhan ho so tai Hé thong thong | nhén ho so va qua;

tin giai quyét TTHC (He thong) Nhép CCCD (c'1‘01 tra két qua cua - Phiéu kiém soé4t qué trinh giai quyét
Buse 1 v6i ca nhan) hodc Ma sb thué (d6i véi t6 chuc) dé S¢ Cong 0,5ngay |hd 50; 7

khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quoc gia vé dan Thuong tai lam viéc | - HO so cua to chire, cong dan;

cu). He thong tu dong dién cac thong tin vao biéu | Trung tdm phuc - S6 theo ddi ho so;

mau nhap hoé so cua ca nhan, t6 chic ndp; Bo sung | vu hanh chinh - Xir 1y trén Hé théng thong tin giai

thong tin (néu can). cong tinh quyét TTHC tinh.

- Thyc hién s6 héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuong Ung trén He thong, ky so tai
lidu duoc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.




- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xtr Iy ho so.

* Poi véi ho so ndp qua hé thong buu chinh (néu
ch):

- Kiém tra thong tin c4 nhén, t6 chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan.

- Tao h6 so theo thong tin ¢4 nhan, to chirc gtri. Thuc
hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hd so tuong ung trén HE thong, ky s6 tai lidu duoc s6
héa. Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyen lanh dao phong chuyén mén xur Iy hé so.

* Pdi véi ho so ndp truc tuyén qua Céng DVC
(neu c0):

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chirc nop hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky sd ctia thanh phan hd so (néu
c0). Sau khi kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Mot cura tiép nhan, cAp ma hd
so va xur 1y hd so theo quy trinh. Trudng hop hd S0
chua day du, dung quy dinh thi théng bao cho t6
chure, ¢4 nhan qua tai khoan cua t6 chuc, ca nhan qua
Cong Dich vu cong va huong dan day du, cu thé dé
t6 chuc, ca nhan b6 sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
stra, bd sung khong muodn hon 08 gio 1am viée ké tir
khi h¢ thong tiép nhan, trir thir Bay, Chu nhat.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xur ly hé so.

* Luu ¥: can bo tiép nhan ddi chleu thong tin ca
nhan/to chirc trén Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu.
Déi v6i thanh phan ho so di tra ciu trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic da dugc sd hoa thi khong




yéu cau nguoi dan/tdé chirc ndp hodc khai bao lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét

Bude 2 Lﬁ{lh daoA Ph(‘){lg ch?yén £n6n xem xét, chuyén cong Lanh dao phong 0,‘25 ngAély hé so:
chtrc thudc phong xir Iy ho so lam viéc A Y S A
- HO so cua t6 chuce, cong dan;
- Xu 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua,
- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét
Budc 3 Cong chuc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xr Chuyén vién 01ngay |hd 50; v
1y ho so theo dung quy dinh cua phap luét. lam vi¢c | - HO so cuia to chuc, cong dan;
- Dy thao két qua TTHC;
- X 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh qua;
phé duyét két qua TTHC. - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Buscd | Néu od(‘”mg ¥ du thao: ky duyét két qua chuyén Lanh Lanh dao phong O,‘25 ngf}ly ho so; -
dao S¢. lam vi¢c | - HO so cua to churc, cong dan;
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y - Dy thao két qua TTHC;
kién chi dao. - Xir Iy trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh. _ ,
Lanh dao S& Cong Thuong tinh: 7 ;1 lSllay tiép nhan ho so va hen tra két
e s ;hll\ieéléc'iong y vo1 du thao: ky phé duyét. Chuyén van Lanh 020 56 O‘, 5 ngé}y ) Fhi élll Kidm sodt qua trinh giai quyét
lam viéc | ho so.;

- Néu khong dong ¥ voi dy thao: chuyén tra Phong
chuyén mon kem ¥ kién chi dao.

- Ho so cua td chuc, cong dan;
- Két qua TTHC;




- Xu ly trén He thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh.

Vin thu S& Céng Thuong vao sb van ban, luu trit hd

0,25 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét

Budc 6 | so, chuyén két qua cho Cong chirc Trung tAm phuc Van thu S& 1am via hd so;
\ ; A am viec A s R 1 A A
vu hanh chinh céng - Ho so cua t6 chirc, cong dan;
- Két qua TTHC;
- X1r Iy trén phan mém.
Cong chirc tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
nhan ho so va qua;
Cong chirc tai Trung tAim phuc vu hanh chinh cong | tra két qua cua - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Bude 7 xac nhan trén Hé t,héng thong tin giai quyét TTHC; S¢ Cong 0,25 ngay |hd 50;
Thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két qua TTHC cho ca Thuong tai lam vigc | - Két qua TTHC;
nhan, t6 chirc theo quy dinh. Trung tam phuc - S6 theo ddi hd so;
vu hanh chinh - Xir Iy trén Hé thong thong tin giai
cong tinh quyét TTHC tinh.
03 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

2. Cap Giay ching nhan huén luyén ky thuit an toan vit liéu né cong nghiép thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢' Cong
Thwong — Ma so TTHC: 2.000229.000.00.00.H06

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so. (Quyét dinh s6 248/QD-UBND ngay 24
thang 01 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham




Tham quyén giai quyét ciia S Cong Thwong

20 ngay
lam viéc

Buoc 1

* Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Cong chirc mot cura tiép nhan hd so, kiém tra ho so
theo quy dinh.

- Thuc hién nhap théng tin ca nhan, t6 chic ndp hod
so 1én biéu mau tiép nhan hd so tai Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC (Hé thdng). Nhap CCCD (ddi
v6i ca nhan) hodc Ma s6 thué (d6i vai té chirc) dé
khai thac thong tin tur Co s¢ dir lidu Qudc gia vé dan
cu). He thong tu dong dién cac thong tin vao biéu
mau nhap hd so cua ca nhan, to chirc ndp; Bo sung
thong tin (néu can).

- Thyc hién s6 héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan hd so tuong ung trén He thong, ky s6 tai
liéu dugc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyen lanh dao phong chuyén mén xur Iy hd so.

* D01 v6i ho so nop qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, t6 chic nop hd so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan.

- Tao hd so theo thong tin ¢4 nhan, to chirc guri. Thyc
hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hd so tuong ung trén He thong, ky s6 tai liu duoce sb
héa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyen lanh dao phong chuyén mén xtr ly hd so.

* })01 v6i ho so ndp truc tuyen qua Cong DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chirc nop ho SO.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan hd so (néu
c¢6). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé

Cong chc tiép
nhén ho so va
tra két qua cta
S Cong
Thuong tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so;

- Hb so cuia to chtic, cong dén;

- S6 theo dbi hd so;

- Xir Iy trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.




tiép nhan, Cong chirc Mot cura tiép nhan, c.'flp ma ho
so va xtr Iy hd so theo quy trinh. Truong hop hd so
chua ddy du, dung quy dinh thi thong bao cho t6
chtrc, ca nhan qua tai khoan cia to chirc, c4 nhan qua
Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé
t6 chuc, ca nhén b6 sung hod so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khéng mudn hon 08 gior 1am viée ké tir
khi hé théng tiép nhan, trir thar Bay, Chi nhat.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xur ly hé so.

* Luu y: can bo tiép nhan dbi chleu thong tin ca
nhan/to chirc trén Co s& dir lidu qubc gia vé dan cu.
Déi v6i thanh phan ho so di tra ciu trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic dd duoc sd hoa thi khong
yéu cau nguoi dan/to chirc ndp hoic khai béo lai.

Budc 2

Léanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong
chtrc thudc phong xr 1y ho so

Lanh dao phong

1,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so;

- Hb so ctia to chtic, cong dén;

- Xir ly trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Budc 3

Cong chtrc Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xur
1y ho so theo dung quy dinh cta phép luat.

Chuyén vién

15 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét
ho SO;

- Ho so cua t6 chte, cong dan;

- Du thao két qua TTHC;

- Xir ly trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC tinh.




Léanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh
phé duyét ket qua TTHC.

- Giay tiép nhan ho so va hen tra keét
qua,
- Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét

Budcd | Néu qdong v du thao: ky duyét két qua chuyén Lanh Lanh dao phong Ql ngiy ho so; A
dao ,SO’. . q lam viéc |- HO so cua 0 chtrc, cong dan;
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kem y - Dy thao két qua TTHC;
kién chi dao. - Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh.
- Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két
~ 2 A . 1 qua; ’ 7 ’
Lanh dao 5S¢ Cong Thuong tinh: ~ L - Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét
- Néu dong y v6i du thao: ky phé duyét. Chuyén van s A
. . ~ \ 0l ngay |hoso,
Budc 5 | thu Sé. Lanh dao So . . A Y U A
X A A . X e L lam vi¢c | - HO so cuia to chuc, cong dan;
- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra Phong . _
chuyén mén kém y kién chi dao -Ketqua TTHC; L.
o - Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két
qua,
Vin thu So Cong Thuong vao sd van ban, luu trir hd . - Phicu kiém soat qua trinh giai quy¢t
. 2 A , A , A < ) 0,5 ngay X .
Budc 6 | so, chuyén két qua cho Cong chirc Trung tdm phuc Van thu S& 1am via ho so;
\ . A am VIeC A WA 1 A A
vu hanh chinh cong - Ho so cua t6 chtrc, cong dan;
- Két qua TTHC;
- Xir Iy trén phan mém.
Cong chrre tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Cong chuc tai Trung tdam phuc vu hanh chinh cong nlvla_m; ho sova ua s X
, DI .. X > | trd két qua cua s - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
. xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC; A 0,5 ngay A
BUGC 7 | 11y phi, 16 phi (néu c6); Tra két qua TTHC cho c& | >0 SOn8 lam vie | 05O
N g Thuong tai i - Két qua TTHC;

nhan, t6 chirc theo quy dinh.

Trung tdm phuc
vu hanh chinh

- S6 theo ddi ho so;
- Xu ly trén H¢ thong thong tin gidi




| cong tinh quyét TTHC tinh.

20 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée

3. Ciap lai Gidy chirng nhan huén luyén ky thuat an toan vét liéu nd cong nghiép thudc tham quyén giai quyét ciia So
Cong Thwong — M s6 TTHC: 2.000210.000.00.00.H06

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay l1am viée, ké tir ngay nhan du hd so (Quyét dinh s6 248/QD-UBND ngay 24
thang 01 nam 2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh).

Thir ty Pon vi/ Ngwoi | Thai gian X 2
Cor)g NOi dung cong viéc tht.ro hién thwe hién Két qua/san pham
viée

03 ngay

A Thim quyén giii quyét ciia S Cong Thwong lAm vidc

* Poi voi ho so ndp true tiép:

- Cong chirc mot cira tiép nhén hd so, kiém tra hd so
theo quy dinh.

- Thyuc hi¢n nhép thong tin c4 nhan, t6 chtrc nop hod
so 1én biéu mﬁu tiép nhan ho so tai Hé thong thong

tin giai quyét TTHC (He thong) Nhép CCCD (c'1‘01 Cong chirc tiép - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

v6i ca nhan) hodc Ma sb thué (d6i véi t6 chuc) dé | nhan ho so va qua;

khai thac thong tin tur Co s¢ dir licu Qudc gia vé dan | tra két qua cta - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Bude 1 cu). He thong tur dong dién cac thong tin vao biéu S Cong 0,5ngay |hd 80 7

mau nhap ho so cua ca nhan, t6 chic ndp; B6 sung Thuong tai lam vi¢c | - HO so cua to churce, cong dan;

thong tin (néu can). Trung tam phuc - S6 theo ddi hd so;

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri | vy hanh chinh - Xu ly trén Hé théng thong tin giai

thanh phan hé so tuong Ung trén HE thong, ky sb tai cong tinh quyét TTHC tinh.

liu dugc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyen lanh dao phong chuyén mén xtr ly hé so.
* D01 v6i ho so ndp qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, t6 chic nop hé so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan.




- Tao h6 so theo thong tin ca nhan, to chirc guri. Thuc
hién sb héa (scan) dinh kém file vao Vi tri thanh phan
hd so tuong ung trén HE thong, ky s6 tai lidu duoc s6
héa. Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xir 1y ho so.

* Poi voi ho so ndp tree tuyén qua Cong DVC:

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky sd ctia thanh phan hd so (néu
c0). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chuc MGt cua tiép nhéan, Célp ma hd
so va xtr Iy hd so theo quy trinh. Trudng hop hd so
chua day du, dung quy dinh thi thong bao cho t6
chirc, ca nhan qua tai khoan cua to chtrc, ca nhan qua
Cong Dich vu cong va huong dan day du, cu thé dé
t6 chtrc, ca nhén b6 sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu cau chinh
stra, b sung khong muodn hon 08 gio 1am viée ké tir
khi hé thng tiép nhén, trir thir Bay, Chu nhat,

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xiur Iy hd so.

* Luu y: can bo tiép nhan d6i chleu thong tin ca
nhan/td chire trén Co s6 dir lidu quéc gia vé dan cu.
Déi v6i thanh phan ho so di tra ciru trén phdn mém
CSDL chuyén nganh hodc da duogc sé hoa thi khong
yéu cau nguoi dan/to chtic ndp hoic khai béo lai.

Budc 2

Léanh dao Phong chuyén mén xem x¢t, chuyén cong
chtrc thudc phong xir Iy ho so

Lanh dao phong

0,25 ngay

lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd SO;

- HO so cua t6 chiic, cong dan;




- Xu ly trén He thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyét

Bude 3 Cong chirc Phong chuyén moén xem xét, tham tra, xir Chuvén vién 01 ngay |hd 50; 7
1y ho so theo dung quy dinh cua phap luat. y lam viéc | - HO so cua t6 chuc, cong dan;
- Dy thao két qua TTHC;
- Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
7 ‘ - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két
Léanh dao Phong chuyén moén tham dinh ho so, trinh qua; 0 ,
phé duyét két qua TTHC. , ” - Phicu kiém soat qué trinh giai quyét
Buscd | Néu odong v du thao: ky duyét két qua chuyén Lanh Lanh dao phong O,‘25 ngfsly ho so; A
dao ,SO’. ‘ q lam viéc |- HO so cua 0 chtrc, cong dan;
- Néu khoéng dong y chuyén tra chuyén vién kem y - Dy thao két qua TTHC;
kién chi dao. - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két
~ A . qua; 7 ’
Lanh dao S0 Cong Thuong tinh: ~ L - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
- Néu dong y véi du thao: ky phé duyét. Chuyén van s A
. . ~ \ 0,5ngay |ho so.;
Budc 5 | thu So. Lanh dao So . A A v A A A
X n A . , 2 T lam vi¢c | - HO so cuia to chuc, cong dan;
- Néu khong dong y véi dy thdo: chuyén trd Phong X . _
chuyén mén kém v kién chi dao -Ketqua TTHC; D .
o - Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh.
. o oL s - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Van thu S6 Cong Thuong vao s6 van ban, luu trir ho . ..
Budc 6 | so, chuyén két qua cho Cong chirc Trung tim phuc Van thu S& 0.25ngay | qua, . .
’ ' lam vi¢c | - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét

vu hanh chinh cong

ho so;




- HO so cua to chirc, cong dén;
- Két qua TTHC;
- X1 ly trén phan mém.

Cong chure tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Cong chuc tiép
nhan ho so va
trd két qua cua

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua,
- Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét

Bude 7 xac nhan trén Hé ‘[,héng thong tin giai quyét TTHC; S& Cong 0,25 ngay | hd 50;
Thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két qua TTHC cho ca Thuong tai lam vi¢c | - Két qua TTHC;
nhan, t6 chirc theo quy dinh. Trung tam phuc - S6 theo ddi hd so;
vu hanh chinh - X 1y trén Hé théng thong tin giai
cong tinh quyét TTHC tinh.
03 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

4. Cép gidy chirng nhan huin luyén ky thuit an toan tién chét thudc no thudc thaim quyén ciia S¢ Cong Thwong — M3
s6 TTHC: 2.000221.000.00.00.H06
Thoi han giai quyét: Trong thoi han 18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so. (Quyét dinh sé 248/QD-UBND ngay 24
thang 01 nam 2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh).

Thur tw . \ . N
cc“mg. Noi dung cong viéc Don vi/ Nguoi | Thoi gian Két qué/san pham
oA : ; thuc hién thue hién
viéc
2 NP SR 18 ngay
A Tham quyén giii quyét cua S¢ Cong Thuong lam viéc
* Poi véi ho so ndp true tiép: Cong chc tiép - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
- Cong chtrc mot ctra tiép nhan ho so, kiém tra ho so | nhan hd so va qua,
Buse 1 theo quy Fiinh. _ 7 | tra kétquacia | 0,5 ngéy - })hiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Thyc hi¢n nhdp thong tin cd nhan, t6 chic ndp ho S Cong lam viéc | ho so;
so 1én biéu mau tiép nhan ho so tai Hé thong thong Thuong tai - Hb so cuia to chtic, cong dén;

tin giai quyét TTHC (Hé théng). Nhap CCCD (ddi

Trung tam phuc

- SO theo ddi ho so;




v6i ca nhan) hodc Ma s6 thué (d6i voi to chirc) dé
khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé dan
cu). He thong tr dong dién cac thong tin vao biéu
mAu nhap hd so cua ca nhan, t6 chic ndp; Bo sung
thong tin (néu can).

- Thuc hién sb héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuong ung trén HE thong, ky sb tai
liéu dugc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyen lanh dao phong chuyén mén xtr ly hd so.

* D01 v6i ho so nop qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra thong tin ca nhan, to chirc nop hé so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan.

- Tao ho so theo thong tin ca nhan, t6 chire giri. Thyc
hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hd so tuong ung trén HE thong, ky s6 tai lidu duoc s6
hoa. Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mon xiur Iy hé so.

* D01 v6i ho so ndp truc tuyen qua Cong DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chirc nop ho SO.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhéan theo
quy dinh; Kiém tra ky s cta thanh phan hd so (néu
c0). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Mot cira tiép nhan, cap ma hod
so va xur 1y ho so theo quy trinh. Trudng hop hd S0
chua day di, dung quy dinh thi thong bao cho t6
chtrc, ca nhan qua tai khoan cia t6 chtrc, ca nhan qua
Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé
t6 chirc, ca nhan b sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
sira, bd sung khong muodn hon 08 gio 1am viéc ké tir

vu hanh chinh
cong tinh

- Xu ly trén HE thong théng tin giai
quyét TTHC tinh.




khi h¢ théng tiép nhan, trir thir Bay, Chua nhat.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xur Iy hé so.

* Luu y: can bo tiép nhan d6i chleu thong tin ca
nhan/td chire trén Co so dir lidu quéc gia vé dan cu.
Dbi véi thanh phan hd so da tra clru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hodc da dugc sé hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hoic khai bao lai.

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phicu kiém sodat qua trinh giai quyét

Bude 2 Lﬁ{’lh da(z Phb?g chzlyén }:nén xem xét, chuyén cong Lanh dao phong 1‘,5 ng(‘ily hd so:
chure thudc phong xur Iy ho so lam viéc A Y ST A
- HO so cua to chire, cong dan;
- Xir ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua,
- Phiéu kiém soé4t qué trinh giai quyét
Budc 3 Cong chuc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xtr Chuyén vién 13ngay |hd 50; 7
1y ho so theo dung quy dinh cta phép luit. lam vi¢c | - HO so cua to churc, cong dan;
- Dy thao két qua TTHC;
- Xir 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hd so, trinh qua,
phé duyét két qua TTHC. - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Buse 4 |- Néu Wd(*)ng v du thao: ky duyét két qua chuyén Lanh Lanh dao phong 01 ng_zaAy hé so;
dao So. lam viéc | - HO so cua to chuc, cong dan;

- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y
kién chi dao.

- Du thao két qua TTHC;
- Xu 1y trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.




Léanh dao S¢ Cong Thuong tinh: 7
- Néu dong y voi du thao: ky phé duyét. Chuyén van

- Giay tiép nhan ho so va hen tra keét
qua; .
- Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét

Budc 5 | thu So. Lénh dao So | OrNgay jhosos o oo
X n X s , 2.2 Da lam viéc | - HO so cua to chuc, cong dan;
- Néu khong dong y véi dy thdo: chuyén trd Phong L, . ,
chuyén mon kém y kién chi dao -Ketqua TTHC; L.
o - Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
Vin thu S& Cong Thuong vao s6 vin ban, luu trit ho . - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét
. 21X \ A , ~ - , 0,5 ngay A
Buoc 6 | so, chuyén két qua cho Cong chirc Trung tam phuc Van thu S& lam via ho so;
\ , A am viec A 2 A 1 A A
vu hanh chinh céng - HO so cua t6 chirc, cong dan;
- Két qua TTHC;
- Xir Iy trén phan mém.
Cong chuce tiép - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két
nhéq ho so va qua; ’ 7 ’
Cong chure tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong | tra két qua cua - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
Bude 7 xac nhan trén HE thong thong tin gidi quyeét TTHC; S¢ Cong 0,5ngay |ho 50;
Thu phi, 1¢ phi (n€u c6); Tra két qua TTHC cho ca Thuong tai lam viéc | - Két qua TTHC;
nhan, t6 chirc theo quy dinh. Trung tam phuc - S6 theo ddi ho so;
vu hanh chinh - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
cong tinh quyét TTHC tinh.
18 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

5. Cap lai Gidy chirng nhan huin luyén ki thuit an toan tién chat thudc nd thudc tham quyén cia S¢ Cong Thuwong —
Mai s6 TTHC: 2.000172.000.00.00.H06
Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan da ho so. (Quyét dinh sé 248/QD-UBND ngay 24
thang 01 nam 2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh).




Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ Nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Tham quyén giai quyét ciia S6 Cong Thuong

03 ngay
lam viéc

Budc 1

* Poi voi ho so ndp true tiép:

- Cong chirc mot cira tiép nhan ho so, kiém tra ho so
theo quy dinh.

- Thuc hién nhép thong tin ca nhan, t6 chirc nop hd
so 1én biéu mau tiép nhan hd so tai Hé thong thong
tin giai quyét TTHC (Hé théng). Nhap CCCD (d6i
v6i ca nhan) hodc Mi sb thué (d6i véi to chuc) dé
khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé dan
cu). He thong tu dong dién cac thong tin vao biéu
mau nhap hd so clia ¢4 nhan, to chirc nop; B sung
thong tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan hd so twong Gng trén Hé thong; ky sb tai
liéu duge s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xtr ly hd so.

* D01 v6i ho so nop qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, t6 chic nop hd so.

- Kiém tra thanh phéan hd so trudc khi tiép nhan.

- Tao ho so theo thong tin ca nhan, to chirc giri. Thuc
hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao Vi tri thanh phan
hé so tuong ung trén HE thong, ky s6 tai liéu dugc s6
héa. Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xtr ly hd so.

* D01 v6i ho so nop truc tuyen qua Cong DVC:

- Kiém tra thong tin ca nhan/t6 chirc ndp ho so.

Cong chire tiép
nhén ho so va
tra két qua cua
S Cong
Thuong tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soé4t qué trinh giai quyét
h6 so;

- Hd so cua tb chue, cong dan;

- S6 theo ddi ho so;

- Xir Iy trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.




- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky sd ctia thanh phan hé so (néu
c0). Sau khi kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé
tiép nhan, Cong churc Mot cura tiép nhan, cép ma hd
so va xtr Iy hd so theo quy trinh. Truong hop hd so
chua ddy du, dung quy dinh thi thong bao cho t6
chtrc, ca nhan qua tai khoan cia to chtc, c4 nhan qua
Cong Dich vu cong va huong dan day du, cu thé dé
t6 chirc, ca nhan b sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu ciu chinh
stra, bo sung khéng mudn hon 08 gior 1am viée ké tir
khi hé thdng tiép nhan, trir th Bay, Chu nhat.

- Chuyén lanh dao phong chuyén mén xur ly hé so.

* Luu y: can bo tiép nhan d6i chleu thong tin ca
nhan/to chirc trén Co s& dir lidu qubc gia vé dan cu.
Déi v6i thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic di dugc sé hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hoic khai bao lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét

Budc 2 Laph da(i PhOflg chyy?n mon xem x€ét, chuyén cong Lanh dao phong O,‘25 ngfiy hé so:
chtrc thudc phong xtr 1y ho so lam vi¢c A Y S A
- HO so cua to chuc,’cong dan;
- Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
2 5 ua;
. Cong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir A in 01 ngay wa , - %
Budc 3 Iy ho so theo ding quy dinh cita phap luat. Chuyén vién lam viée Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét

ho so;
- HO so cua t6 chire, cong dan;




- Dy théo ket qua TTHC;
- Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh hd so, trinh
phé duyét két qua TTHC.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua,
- Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyét

Buscd | Néu odong v du thao: ky duyét két qua chuyén Lanh Lanh dao phong O,‘25 ngAay ho so; A
dao ,SO’. . 7 lam viéc | - HO so cua 10 chtrc, cong dan;
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y - Du thao két qua TTHC;
kién chi dao. - Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
~ 2 A . 1 qua; , 0 ,
Lan}l daf SO, CO,I‘.lg Thu:f)’n.g t}nh. A A 2« - Phicu kiém soat qua trinh giai quyét
- Néu dong y véi du thao: ky phé duyét. Chuyén van s A
. . ~ \ 0,5ngay | hoso.;
Budc 5 | thu So. Lanh dao So . . A w A A .
X A A . X e L lam vi¢c | - HO so cuia to chuc, cong dan;
- Néu khong dong y véi dy thdo: chuyén trd Phong A _
chuyén mén kém y kién chi dao -Ketqua TTHC;
T - Xu’ Iy trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két
qua,
Vin thu So Cong Thuong véo sd van ban, luu trit hd .| - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
. 24k \ N . n - , 0,25 ngay A
Budc 6 | so, chuyén két qua cho Cong chirc Trung tdm phuc Van thu S¢ lam viee ho so;
vu hanh chinh céng i - Ho so cua td chuc, cong dan;
- Két qua TTHC;
- Xir Iy trén phan mém.
Cong chire tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | Cong chuc tiép - Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra ket
Buée 7 xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC; | nhanhosova | 0,25ngay | qua;
Thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két qua TTHC cho cd | tra két qua cua lam viéc | - Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét

nhan, to chirc theo quy dinh.

So Cong

ho so;




Thuong tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Két qua TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xt 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay

lam viéc

* Ghi ch: Quy trinh néi bé nay bao gom thue hién sé hod két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh
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