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 QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC GIÁO 

DỤC TRUNG HỌC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN 

TỈNH BÀ RỊA – VŨNG TÀU  
(Ban hành theo Quyết định số        /QĐ-UBND ngày      tháng     năm 2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Bà Rịa – Vũng Tàu) 

____________________________________________ 

 

1. Thủ tục Tuyển sinh trung học cơ sở; Mã số TTHC: 3.000182.000.00.00.H06.  

- Địa điểm thực hiện: Cơ sở giáo dục (Trường trung học cơ sở) 

- Thời gian giải quyết: Theo Kế hoạch hàng năm của Ủy ban nhân dân tỉnh; Văn bản hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo; Kế 

hoạch tuyển sinh Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; (Quyết định số 451/QĐ-UBND ngày 24/02/2025 của Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân tỉnh) 

 

Thứ tự 

công việc 
Chức danh, vị trí, nội dung công việc 

Đơn vị/người 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 
Kết quả/sản phẩm 

Bước 1 

Trường tiểu học hoàn thành hồ sơ, phân luồng theo 

phương án tuyển sinh của Ủy ban nhân dân các huyện, 

thành phố, lập danh sách kèm hồ sơ về các trường 

trung học cơ sở theo quy định. 

Trường tiểu 

học/Trường 

trung học cơ 

sở 

 

 

 

Theo Kế 

hoạch hàng 

năm của Ủy 

ban nhân dân 

tỉnh; Văn bản 

hướng dẫn của 

Sở Giáo dục 

và Đào tạo; 

Kế hoạch 

tuyển sinh Ủy 

ban nhân dân 

- Danh sách học sinh. 

- Hồ sơ học sinh. 

Bước 2 

Hội đồng tuyển sinh Trường trung học cơ sở: tiếp nhận 

hồ sơ học sinh từ các trường tiểu học, theo kế hoạch 

phương án tuyển sinh học sinh đầu cấp của Ủy ban 

nhân dân các huyện, thành phố; tổ chức tuyển sinh 

theo kế hoạch phương án tuyển sinh đã được phê 

duyệt; Hiệu trưởng, trình danh sách học sinh trúng 

tuyển về Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thành 

phố để phê duyệt. 

Hội đồng 

tuyển sinh 

Trường trung 

học cơ sở/ 

Hiệu trưởng  

Danh sách học sinh trúng 

tuyển  

Bước 3 
Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thành phố phê 

duyệt kết quả tuyển sinh 

Phòng Giáo 

dục và Đào 

tạo các 

Danh sách học sinh trúng 

tuyển 



2 

 

 

Thứ tự 

công việc 
Chức danh, vị trí, nội dung công việc 

Đơn vị/người 

thực hiện 

Thời gian 

thực hiện 
Kết quả/sản phẩm 

huyện, thành 

phố 

các huyện, 

thành phố 

Bước 4 

Trường trung học cơ sở nhận lại kết quả tuyển sinh đã 

được phê duyệt của Phòng Giáo dục và Đào tạo các 

huyện, thành phố; thông báo cho học sinh và phụ 

huynh biết chuẩn bị nhập học. 

Trường trung 

học cơ sở 

Danh sách học sinh trúng 

tuyển 

Tổng thời gian giải quyết TTHC  

Theo Kế hoạch hằng năm của Ủy ban nhân 

dân tỉnh; Văn bản hướng dẫn của Sở Giáo 

dục và Đào tạo; Kế hoạch tuyển sinh Ủy ban 

nhân dân các huyện, thành phố 

 

* Ghi chú: Quy trình nội bộ này bao gồm quy trình thực hiện số hoá hồ sơ, kết quả giải quyết TTHC theo quy định và đã được Sở 

Thông tin và Truyền thông tập huấn. 
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