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Phu luc 1
QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HOAT PONG
KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OBb-UBND ngay .../.../20... cua Chu tich UBND tinh)

1. Thii tuc xac dinh nhiém vu KH&CN cép tinh sir dung ngan sich nha nwéc - Ma s6 TTHC 2.002709.H06
Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
S& tam thoi quy dinh la 90 ngay lam viéc ké tir khi két thuc thoi han thong béo nhan hd so. Trong do:

- Thoi gian giai quyet cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ 1a 85 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét cia UBND tinh 1a 05 ngay lam viéc.

Thu tw . ‘. N
cong Noi dung cong viéc Don vi/ Nguoi | Thoi gian Két qué/san pham
viég ¢ g cong Vit thuc hién thuc hién 1 P
A.\ Tham quyén gidi quyét ciia S& Khoa hoc va 84,5 ngay
Cong nghé: lam viéc

* Poi v6i ho so' ndp true tiép:

- Cong chirc mdt ctra tiép nhan ho so, kiém tra ho so
theo quy dinh.

- Thyc hién nhap théng tin ca nhan, t6 chuc nop hd
so 1én biéu mau tiép nhan ho so tai Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhap CCCD
((101 v6i ca nhan) hodc Mi s6 thué (dbi véi to chuc)
Budc 1 | dé khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé
dan cu). Hé théng tu dong dién cac thong tin vao
biéu mau nhap hd so cla ca nhan, to chirc nop; Bb
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sé héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so twong Ung trén He thong, ky s6 tai
liéu duoc s6 héa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

Cong chuc tiép
nhén hd so va tra
két qua cua So

Khoa hoc va 0,5 ngay
Cong nghé tai lam viéc
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
SO,

- Ho so cua td chirc, cong dén;

- 86 theo ddi ho so;

- XU ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.




* D01 v6i ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc nop hd so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ca nhan, t6 chire giri. Thuc
hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
ho so twong Ung trén HE thong, ky s6 tai lidu dugc
s6 héa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyen Lanh dao Phong chuyen mon xt 1y ho so.
* Po6i v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan ho so (néu
¢d). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Mot ctra tiép nhan, cép ma hd
so va xir Iy ho so theo quy trinh. Trudong hop hd so
chua day du, dung quy dinh thi thong bao cho to
chtrc, ca nhan qua tai khoan cta to chirc, ca nhan qua
Cong Dich vy cong va hudng dan day du, cu thé dé
t6 chirc, ca nhan b sung hd so theo yéu cau

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cu chinh
sira, bo sung khong mudn hon 08 gid 1am viée ké tir
khi hé thong tiép nhan, trir thir Bay, Chu nhat.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hd so.
* Luu y: can bo tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/td chirc trén C& sé dir lidu qudc gia vé dan cu.
Dbi voi thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic di duoc s6 hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hoic khai bio lai.

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén moén xem xét, chuyén cong
chtrc thugc phong xur Iy ho so

Lanh dao phong
Quan ly Khoa hoc
va Cong ngh¢

0,5 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO

- Hb so cia to chiic, cong dan




- Xu ly trén HE thong théng tin giai
quyét TTHC tinh

Cong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham muu

Chuyén vién

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO

. A , . , A phong Quan ly 82 ngay |- Ho so cua to chirc, cong dan
Budc 3 | xtr 1y ho so theo diing quy dinh ctua phap luét. Khoa hoc va lam viéc | - Du thao vin ban trinh
Cong nghé - Dy thao két qua TTHC
- Xir 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, trinh - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
phé duyét két qua TTHC. , 7 Lanh dao phong S0 7
. - Néu dong y du thao: ky nhay két qua chuyén Lanh . 0,5ngay |- Ho so cua to chire, cOng déan
Budc 4 , Quan 1y Khoa hoc NN s
dao So. ‘ ) 3 Co he lam viéc | - Dy thao van ban trinh
- Néu khong ddng ¥ chuyén tra chuyén vién kem y | o 008 e - Du thao két qua TTHC
kién chi dao. - Xt Iy trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé tinh: - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
- Néu dong y v0i du thao: phé duyét van ban trinh, 50 i
. ky xac nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén van thu ~ \ 0,5ngay |- HO0 so cua to chire, cong dan
Buoe> 1 gs Lanhdao S0 10 Vise |- Van ban trinh kém Dy thao Két qua
- Néu khéng ddng ¥ voi du thao: chuyén tra Phong TTHC
chuyén moén kém y kién chi dao. - XU ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Van thu S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh gtri Trung - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
. tadm phuc vu hanh chinh cong va Trung tdm phuc vu 9 \ 0,5ngay |so
Buge 6 hanh chinh cong guri lién thong Van phong UBND Van thu S lam viéc | - HO so cia t chirc, cong dan

tinh

- Vin ban trinh kém Du thao Két qua
TTHC




- Xu ly trén HE thong théng tin giai
quyét TTHC tinh

X A ea. £ » 05 ngay
B Tham quyén gidi quyet cia UBND tinh Iam viée
Cf)ﬂg E:hu’c Fa_u Trypg tam pAhuc vy ha?h chinh cong Cong chirc tai
cua Van phong ki€m tra, ti€p nhan ho so hop 1¢, A
Py < \ A A ~ Trung tam phuc
chuyén Lanh dao Van phong phan cong Lanh dao . . \ s 1A LA N s a1 v 1iA
. \ A A1, A . vu hanh chinh 0,5ngay | Toan bd hd so va van ban trinh ¥ kién
Budc 1 | Phong chuyén mon xur Iy hé so (Trong truong hop . s A N, NP A
. 1A R A aX RSP cong cua Van lam viéc | cia S& Khoa hoc va Cong nghé
c6 ho so ban giay thi thuc hién dong thoi viéc luan 5
2o 1s 1A A1 A A A 1A n phong UBND
chuyén, xtr 1y, phé duyét ho so trén h¢ thong mot tinh
ctra di¢n tir va ho so giay)
Lanh dao Van phong sau khi nhan ho so, but phé ~ - \ Toan bd ho so va van ban trinh ¥ kién
. 2T a Y \ . Lanh dao Van 0,5 ngay . az NP, A
Budc 2 | chuyén Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén A NN cua S Khoa hoc va Cong nghé
PO - A A , phong lam viéc
mon xu ly theo linh vuc dugc phan cong, phu trach
Léanh dao/chuyén vién Phong chuyén moén ti€p D061 v6oi1 ho so nhan chua day du, Chuyén
nl‘lén, kiém tra ho so, du thao ky nhay; hoan thién Lanh dao/chuyén 250 vién tham muu van ban trinh Lanh dao
Budc 3 | ho so trinh ky nhay Lanh dao Van phong (da bao vién Phong 2 N98Y ) an phong ky tra lai va phat hanh trong
N o e Lo . TR R A A lam viéc .
gom ca thoi gian doi voi Chuyén vién trinh thong chuyén mon ngay.
qua Lanh dao phong duyét)
. Lanh dao Van phong xem xét, ky nhay trinh Lanh Lanh dao Van 0,5 ngay s 1A
Buge 4 dao Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét phong lam viéc Dy thao ket qua TTHC
Budce 5 Lfmh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh van Lanh dg}o UBND 035 ngey - Kbt qua TTHC
ban tinh lam viéc
Vian thu vao s0, lay s6 lam thu tuc phéat hanh van
ban; dong thoi chuyén van ban vé Trung tdm Phyc 0.5 na3 ’
Budc 6 | vu Hanh chinh cong dé hoan tat th tuc tra hd so, Vin thu 2 NGAY &t qua TTHC
4 \ C o Tva X 4 oA lam viéc
két qua cho cac cé nhan, t6 chuc, doanh nghi¢p
theo ding quy dinh
C Tra két qua 0,5 ngay

lam viéc




Cong chire tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong
Budge 8 | xdc nhén trén HE thong; Thu phi, 1€ phi (nfu c¢6); Tra
két qua TTHC cho cé nhan, t6 chuic theo quy dinh.

Cong chc tiép
nhén ho so va tra
két qua cua SO
Khoa hoc va
Cong ngh¢ tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho
SO

- Két qua TTHC

- 86 theo ddi hd so

- XU ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

90 ngay
lam viéc




2. Thii tuc ding ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cip tinh sir dung ngan siach nha nuéc - Ma s6
TTHC 2.002710.H06

Thoi han giai quyét:

- Két thtc thoi han nhan ho so dang ky tuyen chon trong thoi han 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan,
don vi duoc Uy ban nhan dan cip tinh phan cap/iy quyén tién hanh mé, kiém tra va xac nhan tinh hop 1& ctia hd so dang ky tuyén
chon.

- Trong thot han 10 ngay ké tir ngay co két qua hop Hoi dong tuyén chon, Uy ban nhan dén cip tinh hodc co quan, don vi duoc
Uy ban nhén déan cép tinh phan cap/uy quyén xem xét, thong bao két qua tuyen chon.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co thong bao két qua tuyen chon, to chtre chu tri va chu nhiém nhiém vu tring tuyen co
trach nhiém hoan thién thuyét minh nhiém vu theo két luan cua Hoi dong tuyén chon, bao €40 tiép thu, giai trinh cac ¥ kién két luan
cua Ho1 dong tuyen chon va nop tai liéu quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 15 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHCN va céc tai liéu lién
quan khac gtri vé Uy ban nhan dan cap tinh hoic co quan, don vi duoc Uy ban nhan déan cap tinh phan cap/iy quyén dé to chirc tham
dinh kinh phi.

- Sau khi nhén duogc ho so dd hoan thién theo két luan cua T6 tham dinh kinh phi va y kién ctia chuyén gia tu van doc 1ap (néu
¢6), Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan cap tinh phan cap/uy quyén xem xét, ky Quyét dinh phé
duyét t6 chirc chu tri, chii nhiém nhiém vu, kinh phi, phuong thirc khoén chi va thoi gian thuc hién nhiém vu.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir khi c6 quyét dinh phé duyét, Uy ban nhan dan cép tinh hodc co quan, don vi duge Uy ban nhan
dan cap tinh phan cAp/uy quyén c6 trach nhiém thong bao cong khai két qua tuyén chon va dang tai it nhat 45 ngdy trén cong thong
tin dién tir ciia co quan, don vi minh hodc phuong tién thong tin dai chiing khac.

Téng thoi gian gidi quyet 50 ngay. Trong do:

- Thot gian giai quyet cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1a 45 ngay;

- Thoi gian giai quyét cia UBND tinh 13 05 ngay.

Thur tw . ‘e N
cong Noi dung cong viéc Don vi/ Ngwoi Thot gian Két qua/san pham
Viécg : g cong Vit thue hién thue hién q P
A Tl:am quyén giai quyét cua S¢ Khoa hoc va 44,5 ngay
Cong nghé:




Buoc 1

* Poi v6i hd so ndp truec tiép:

- Cong chtrc mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra ho so
theo quy dinh.

- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, td chuc nop hd
so 1én biéu mﬁu tiép nhan hd so tai Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhap CCCD
(601 v6i ca nhan) hodc Ma sb thué (d6i véi to chre)
dé khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé
dan cu). Hé théng ty dong dién cac thong tin vao
biéu mau nhap hd so cha cé nhén, t6 chirc nop; B
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién s héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho s0 twong tmg trén He thong, ky s6 tai
lidu dugc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y ho so.
* Po6i v6i hd so ndp qua hé thong bwu chinh

- Kiém tra thong tin ca nhan, td chirc nop hd so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ¢4 nhén, t6 chic giri. Thuc
hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
ho so tuong ung trén HE thong, ky s tai liéu duoc
s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y ho so.
* Poi v6i hd so ndp truc tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky s6 cta thanh phan hd so (néu
¢6). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhén, Cong chuc Mot ctra tiép nhan, cép ma ho
so va xir Iy ho so theo quy trinh. Trudong hop hd so
chua day du, dang quy dinh thi théng bao cho to
chtrc, ca nhan qua tai khoan cia to chirc, ca nhan qua

Cong chc tiép
nhén ho so va tra
két qua cua So
Khoa hoc va
Cong nghé tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
S0,

- Ho so cua td chirc, cong dén;

- S6 theo ddi ho so;

- Xir 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.




Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé
t6 chue, ca nhan bd sung ho so theo yéu cau

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
sira, bo sung khong mudn hon 08 gid 1am viée ké tir
khi hé théng tiép nhan, trir thtr Bay, Chu nhat.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xtr ly hé so.

* Luu y: can bo tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/td chirc trén C& sé dit lidu qudc gia vé dan cu.
Péi v6i thanh phan ho so da tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic di duoc s6 hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai bio lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho

. Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, chuyén cong thnh c?ao phong \ SO
Budc 2 , A \ s 1A Quan ly Khoa hoc | 0,5 ngay A Y S A
chure thude phong xur Iy ho so va Cone nehe - HO so cua t6 chure, cong dan
& NEhs - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giéy tiég nhan ho so va hen tra két qug"l
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quy¢et ho
Cong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham muu Chuyen \{len’ 9 Y U A
Buéc 3 | xir 1§ ho so theo ding quy dinh ciia phép luat phong Quanly | 5 5 | - HOso cua t6 chirc, cong dan
: o Khoa hoc va - Du thao van ban trinh
Cong ngh¢ - Dy thao két qua TTHC
- XU ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
pheAduy‘Act ke’t qua TTHC o o Lanh dao phong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
. - Néu dong y du thao: ky nhay két qua chuyén Lanh . s \ N
Budc 4 \ Quan 1y Khoa hoc | 0,5 ngay A Y S A
dao So. A R - HO so cua to chue, cong dan
va Cong ngh¢

- Néu khéng dong ¥ chuyén tra chuyén vién kém y
kién chi dao.

- Du thao V:Z}n ban trinh
- Dy thao két qua TTHC




- Xu ly trén HE thong théng tin giai
quyét TTHC tinh

Lﬁnh dap S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh:
- Néu dong y voi dy thao: phé duy€t van ban trinh,
ky x4c nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén van thu

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
SO

- Ho so cua t6 chtc, cong dan

Budes g5 ‘ q Lanh dao So 0.5193Y | \an ban trinh kém Dy thao Két qua
- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra Phong TTHC ,
chuyén mén kém y kién chi dao. - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giﬁy tiég nhan ho so va hen tra két’ qu{?l
- Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
Vién thu S& Khoa hoc va Cong nghé tinh gui Trung 0 ?
. tam phuyc vu hanh chinh cong va Trung tdm phuc vu - , \ - HO so cua t6 chuc, cong dan
Bute 6 hanh chinh cong gtri lién thong Van phong UBND Van thu So 0.5ngay | _ Vin ban trinh kém Dy thao Két qua
tinh TTHC
- XU ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
B Tham quyén gidi quyéet ciia UBND tinh 05 ngay
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Cone chire tai
cua Van phong kiém tra, ti€p nhén ho so hop 1€, Trun ég tAm phﬁ c
. chl}yen Lan13 daOAvanw plrlonkg phan cong LE}nh dao vu hanh chinh \ Toan bd hd so va van ban trinh y kién
Bude 1 | Phong chuyén mén xu ly ho so (Trong truong hop cone cia Vin 0,5 ngay ciia Sé Khoa hoc va Cone nehé
¢6 hd so ban gidy thi thuc hién dong thai viée luan h(‘)ﬁ UBND : & nehe
chuyén, xur 1y, phé duyét ho so trén h¢ thong mot P ?inh
cua dién tr va ho so giay)
Léanh dao Van phong sau khi nhén ho so, but phé Lanh dao Vin Toan bd ho so va van ban trinh ¥ kién
Budc 2 | chuyén Lanh dao/chuyén vién cdc Phong chuyén oh 6ng 0,5ngay | cua S Khoa hoc va Cong nghé

mon xu 1y theo linh vyc dugc phan cong, phu trach




Lanh dao/chuyén vién Phong chuyén mon tiép

Doi1 voi ho so nhan chua day da, Chuyén

nhén, kiém tra hd so, du thao ky nhay; hoan thién Lanh dao/chuyén vién tham muu van ban trinh Lanh dao
Bude 3 | ho so trinh ky nhay Lanh dao Van phong (dé bao vién Phong 2,5ngay | Van phong ky tra lai va phat hanh trong
gom ca thoi gian doi vai Chuyén vién trinh thong chuyén mon ngay.
qua Lanh dao phong duyét)
. Lanh dao Van phong xem xét, ky nhay trinh Lanh Lanh dao Van \ i T S
Buoc 4 dao Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét phong 0,5 ngay Du thao ket qua TTHC
Buéce 5 L:anh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh van Lanh da_}o UBND 05ngdy | - Két qua TTHC
ban tinh
Van thu vao so, lay §6 lam thu tuc phat hanh van
ban; dong thoi chuyén van ban vé Trung tdm Phuc ’
Budce 6 | vu Hanh chinh cong d€ hoan tat thu tuc tra ho so, Vian thu 0,5ngay |-Kétqua TTHC
két qua cho céac ca nhan, to chirc, doanh nghi¢p
theo diing quy dinh
C Tra két qua 0,5 ngay
C?ng Shuc t‘l P - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
nhan ho so va tra X1z . s £ 1A
X, a2 o oz - Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
A . A \ . A két qua cua S&
Cong chire tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong Khoa hoc va 50
Budc 8 | xac nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1€ phi (néu co); Tra ; 0,5ngay |-Kétqua TTHC

két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc theo quy dinh.

Cong ngh¢ tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi ho s
- Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

50 ngay




3. Thii tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cép tinh st dung ngan siach nha nwéc - Ma s6 TTHC 2.002711.H06

Thoi han gidi quyét:

- Sau khi nhan duoc hd so dé nghi danh gia, nghi¢m thu cua td churc chu tri nhiém vu ij ban nhan dan cép tinh hoac co quan,
don vi dugc Uy ban nhan dan cap tinh phan cap/iy quyén tién hanh kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so;

- D6i v6i cac hd so khong ddy du, khong hop 1€, trong thoi gian 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan ho so, Uy ban nhan dan cip
tinh hodc co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan cép tinh phan cap/ily quyén thong bao bang vin ban dé t6 chirc cha tri, chii nhiém
nhiém vu bd sung, hoan thié¢n;

- Trong thoi gian 15 ngay ké khi nhan dugc thong bao cua Uy ban nhan dén cap tinh hodc co quan, don vi duge Uy ban nhan
dan cap tinh phan cap/iy quyén, to chirc chu tri phai bo sung, hoan thién ho so;

- Trong thoi han khong qua 30 ngay ké tur khi nhan dugc ho so day du, hop ¢, Uy ban nhéan dan cép tinh hodc co quan, don vi
duoc Uy ban nhan dan cap tinh phan cap/uy quyén phai thanh 1ap Hoi dong tu van danh gia nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap tinh;

- Truong hop két qua nhiém vu dugc dénh gia xép loai & muc “Pat” tro 1én: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop Hoi dong
nghiém thu, t6 chiic chu tri va chu nhiém nhiém vu lap bao cao vé viéc hoan thién ho so danh gia, nghiém thu, hoan thién bao céo
téng hop, bao céo tom tat, cac san pham, cac tai liéu lién quan theo két luan cua Ho1 ddng nghiém thu va nép vé Uy ban nhan dan cap
tinh hodc co quan, don vi dugc Uy ban nhén dan cép tinh ‘phan cap/uy quyen

- Béi voi nhiém vu xép loai & muc “Khéng dat”: Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan, don vi dugc Uy ban nhan dan cap
tinh phan cap/iiy quyén chu tri, phdi hop voi cac don vi co lién quan tién hanh xir 1y theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6
27/2015/TTLT-BKHCN-BTC dbi v6i nhiém vu khong hoan thanh.

Téng thoi gian giai quyét: 80 ngay. Trong dé:

- Thoi gian giai quyét cua So Khoa hoc va Cong nghé 13 75 ngay;
- Thoi gian giai quyét cia UBND tinh 1a 05 ngay.

ThAu’ tw ns n ‘A Don vi/ Nguoi Thoi gian J - 3
C(?ng NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét quéa/san pham
vide : ¢ : ¢

A Tl:am quyAen giai quyét cua S¢ Khoa hoc va 745 ngay
Cong nghé:




Buoc 1

* Poi v6i hd so ndp truec tiép:

- Cong chtrc mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra ho so
theo quy dinh.

- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, td chuc nop hd
so 1én biéu mﬁu tiép nhan hd so tai Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhap CCCD
(601 v6i ca nhan) hodc Ma sb thué (d6i véi to chire)
dé khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé
dan cu). Hé théng ty dong dién cac thong tin vio
biéu mau nhap hd so cha cé nhén, t6 chirc nop; B
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién s héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho s0 twong tmg trén He thong, ky s6 tai
lidu dugc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y ho so.
* Po6i v6i hd so ndp qua hé thong bwu chinh

- Kiém tra thong tin ca nhan, td chirc nop hd so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chire gui. Thuc
hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
ho so tuong ung trén HE thong, ky s tai liéu duoc
s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y ho so.
* Poi voi ho so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky s6 cta thanh phan hd so (néu
¢6). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhén, Cong chuc Mot ctra tiép nhan, cép mi ho
so va xir Iy ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so
chua day du, dang quy dinh thi théng bao cho to
chtrc, ca nhan qua tai khoan cia to chirc, ca nhan qua

Cong chc tiép
nhén ho so va tra
két qua cua So
Khoa hoc va
Cong nghé tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
S0,

- Ho so cua td chirc, cong dén;

- S6 theo ddi ho so;

- Xir 1y trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.




Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé
t6 chue, ca nhan bd sung ho so theo yéu cau

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
sira, bo sung khong mudn hon 08 gid 1am viée ké tir
khi hé théng tiép nhan, trir thtr Bay, Chu nhat.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xtr ly hé so.

* Luu y: can bo tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/td chirc trén C& sé dir liéu qudc gia vé dan cu.
Péi v6i thanh phan ho so da tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic di duoc s6 hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai bio lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho

. Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, chuyén cong thnh c?ao phong \ SO
Budc 2 , A \ s LA Quan 1y Khoa hoc | 0,5 ngay A Y S A
chure thude phong xur Iy ho so va Cone nehe - HO so cua t6 chure, cong dan
& NEhs - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giéy tiég nhan ho so va hen tra két qug"l
- Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
Cong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham muu Chuyen \{len’ 9 Y U A
Buéc 3 | xir 1§ ho so theo ding quy dinh ciia phép luat phong Quanly | 25 5 | - HOso cua t6 chirc, cong dan
: o Khoa hoc va - Du thao van ban trinh
Cong ngh¢ - Dy thao két qua TTHC
- XU ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
pheAduy‘Act ke’t qua TTHC o o Lanh dao phong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
. - Néu dong y du thao: ky nhay két qua chuyén Lanh . s \ N
Budc 4 \ Quan 1y Khoa hoc | 0,5 ngay A Y S A
dao So. A R - HO so cua to chue, cong dan
va Cong ngh¢

- Néu khéng dong ¥ chuyén tra chuyén vién kém y
kién chi dao.

- Du thao V:Z}n ban trinh
- Dy thao két qua TTHC




- Xu ly trén HE thong théng tin giai
quyét TTHC tinh

Lﬁnh dap S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh:
- Néu dong y voi dy thao: phé duy€t van ban trinh,
ky x4c nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén van thu

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
SO

- Ho so cua t6 chtc, cong dan

Budes g5 ‘ q Lanh dao So 0.5193Y | \an ban trinh kém Dy thao Két qua
- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra Phong TTHC ,
chuyén mén kém y kién chi dao. - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giﬁy tiég nhan ho so va hen tra két’ qu{?l
- Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
Vién thu S& Khoa hoc va Cong nghé tinh gui Trung 0 ?
. tam phuyc vu hanh chinh cong va Trung tdm phuc vu - , \ - HO so cua t6 chuc, cong dan
Bute 6 hanh chinh cong gtri lién thong Van phong UBND Van thu So 0.5ngay | _ Vin ban trinh kém Dy thao Két qua
tinh TTHC
- XU ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
B Tham quyén gidi quyéet ciia UBND tinh 05 ngay
Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Cone chire tai
cua Van phong kiém tra, ti€p nhén ho so hop 1€, Trun ég tAm phﬁ c
. chl}yen Lan13 daOAvanw plrlonkg phan cong LE}nh dao vu hanh chinh \ Toan bd hd so va van ban trinh y kién
Bude 1 | Phong chuyén mén xu ly ho so (Trong truong hop cone cia Vin 0,5 ngay ciia Sé Khoa hoc va Cone nehé
¢6 hd so ban gidy thi thuc hién dong thai viée luan h(‘)ﬁ UBND : & nehe
chuyén, xur 1y, phé duyét ho so trén h¢ thong mot P ?inh
cua dién tr va ho so giay)
Léanh dao Van phong sau khi nhén ho so, but phé Lanh dao Vin Toan bd ho so va van ban trinh ¥ kién
Budc 2 | chuyén Lanh dao/chuyén vién cdc Phong chuyén oh 6ng 0,5ngay | cua S Khoa hoc va Cong nghé

mon xu 1y theo linh vyc dugc phan cong, phu trach




Lanh dao/chuyén vién Phong chuyén mon tiép

Doi1 voi ho so nhan chua day da, Chuyén

nhén, kiém tra hd so, du thao ky nhay; hoan thién Lanh dao/chuyén vién tham muu van ban trinh Lanh dao
Bude 3 | ho so trinh ky nhay Lanh dao Van phong (dé bao vién Phong 2,5ngay | Van phong ky tra lai va phat hanh trong
gom ca thoi gian doi vai Chuyén vién trinh thong chuyén mon ngay.
qua Lanh dao phong duyét)
. Lanh dao Van phong xem xét, ky nhay trinh Lanh Lanh dao Van \ i T S
Buoc 4 dao Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét phong 0,5 ngay Du thao ket qua TTHC
Buéce 5 L:anh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh van Lanh da_}o UBND 05ngdy | - Két qua TTHC
ban tinh
Van thu vao so, lay §6 lam thu tuc phat hanh van
ban; dong thoi chuyén van ban vé Trung tdm Phuc ’
Budce 6 | vu Hanh chinh cong d€ hoan tat thu tuc tra ho so, Vian thu 0,5ngay |-Kétqua TTHC
két qua cho céac ca nhan, to chirc, doanh nghi¢p
theo diing quy dinh
C Tra két qua 0,5 ngay
C?ng Shuc t‘l P - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
nhan ho so va tra X1z . s £ 1A
X, a2 o oz - Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
A . A \ . A két qua cua S&
Cong chire tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong Khoa hoc va 50
Bude 8 | xdc nhan trén HE thong; Thu phi, 1€ phi (nfu c¢0); Tra Cone nehé tai 0,5ngay |- Két qua TTHC
két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtic theo quy dinh. & NENC ¢ - SO theo doi ho so
Trung tdm phuc N A LA A C
. . - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
vu hanh chinh z ,
A quyét TTHC tinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 ngay

* Ghi chii: Quy trinh néi bg nay bao gom quy trinh thuwce hi¢n so6 hod ho so, két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh
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