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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAM NGHIEP THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN DPIA BAN TiNH BA RIA - VONG TAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay /

12025 cua Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau)

1. Tén thi tuc: Lap bién ban Kkiém tra hién trudong xac dinh nguyén nhan, mirc d$ thiét hai rirng trong
- M s6 TTHC: 1.012922.H06.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢ (Quyét dinh s6 2976/QD-UBND ngay 12/11/2024 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

* QUY TRINH THU'C HIEN CUA CO QUAN KIEM LAM CAP HUYEN

thong) Nhép CCCD (d01 voi ca nhan) hodc
Mi s6 thué (d6i véi t6 chuc) dé khai thac
thong tin tir Co s& dit liéu Quoc gia vé dan
cu). H¢ théng tu dong dién cac thong tin vao

cap huyén

Thur tw Don vi/ Thoi sian
cong Noi dung cong viéc Nguwoi thuc s1a Keét qua/san pham
‘A : ’ oA thuc hién
viece hi¢n : :
Poi v6i ho so ndp true tiép: o ‘ )
- Cong chirc mot ctra tiép nhan ho so, kiém tra ) G1a?/ tlel? nhan h6 so va hen tra ket, qu?
ho so theo quy dinh. Cong chitc - Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
- Thyc hi¢n nhdp thong tin cd nhan, td chuc taj B6 phan SO ‘ 9
Budce 1 | ndp ho so 1én bieu mau tiép nhan ho so tai Hé | Tiép nhanva | 0,25 ngay |- Ho so cua to chire, cong dan
thong thong tin giai quyét TTHC tinh (H Tra két qua - 98 theo ddi hd so

- Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh




Thur tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

DPon vi/
Nguwoi thuc
hi€én

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

bi€u mau nhap ho so ctia ca nhan, t6 chirc ndp;
B6 sung thong tin (néu can).

- Thuc hién s hoa (scan) dinh kém file vao vi
tri thanh phan hd so tuong tng trén Hé thong;
ky s tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao He
théng.

- Chuyén Lanh dao Hat Kiém 1am xtr 1 ho so.
* Po6i v6i ho so ndp qua hé thong buwu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc ndp ho
SO

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép
nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chirc
guri. Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao
vi tri thanh phan hd so tuong ung trén Heé
thong, ky so tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so
vao Hé thong.

- Chuyén Léanh dao Hat Kiém 1am xur 1y ho so.
* Poi véi hd so ndp true tuyén qua Cong
DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc ndp ho
SO.




Thur tw
cong
viée

NOi dung cong viéc

DPon vi/
Nguwoi thuc
hi€én

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép
nhan theo quy dinh; Kiém tra ky sb cua thanh
phan ho so (néu cd). Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc
Mot ctra tiép nhén, cAp ma ho so va xtr 1y hd
so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day
du, dung quy dinh thi théng béo cho to chi,
c4 nhan qua tai khoan ciia to chirc, ci nhan qua
Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu
tl}é dé t6 chtrc, c4 nhan bo sung ho so theo yéu
cau.

- Thoi gian tiég nhén chinh thuc hodc yéu
cau chinh stra, b6 sung khong mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi hé thong ti€p nhan, tru
ngay nghi, 1€, Tét.

- Chuyén Lanh dao Hat Kiém lam xir I h6 so.

* Luwu y: Can bo tiép nhan ddi chiéu thong tin
c4 nhan/td chirc trén C6 so dir lidu qubc gia vé
dan cu. D6i v6i thanh phan hd so di tra ctru
trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc da
dugc s6 hoa thi khong yéu cau nguoi dan/td
chirc ndp hodc khai bao lai.




Thur tw

DPon vi/

cbng NOi dung cong viéc Nguwoi thue Thoi stan Két qua/san pham
<A ’ : oA thue hién
viec hién : ;
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
N U o N - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
Lanh dao Hat Ki€m lam cap huyén tiép nhan | Lanh dao SO
Budc 2 | ho so, xem xét, chuyén cong chirc Hat kiém | Hat kiém 0,25 ngay N o
lam xt 1y 1am - HO so cua t6 chire, cong dan
- Xt 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Cong chtrc Hat Kiém 1am nghién ctu, Xt |y o . )
hd so: - Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
- Trudng hop hd so di diéu kién: Tham muu - Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho
lanh dao Hat to chac kiém tra hién truong dé . ) 8O
, x4¢ minh nguyén nhan, mitc do thiét hai rimg | COng chue . - Ho so ciia to chirc, cong dan
Buée 3 | 13m0 va du thao két qua giai quyét TTHC | HatKiem 3,0 ngay o o
trinh 15nh dao hat xem xét l1am - Dy thao két qua TTHC hoac van ban
o ' tra loi.
- Truong hop ho so khong du kién: Tham muu 1 e A A A .
van ban tra 101 va néu 16 1§ do. - Xu 1y trén HE thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh
. 2 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Léanh dao Hat Kiém lam: Lanh dao 2 s
. P i o . % . - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho
Buwéc 4 |- Néu dong v voi du thao: Ky phé duyét. | Hat Kiém 10ngay |
lam

Chuyén bo phan vin thu phat hanh van ban.

- HO so cua to chure, cong dan




Thur tw DPon vi/ Thoi sian
cbng NOi dung cong viéc Nguwoi thue s1a Keét qua/san pham
<A : oA thuc hién
viec hién : :
- Néu khong vd(‘ing ¥y voi du thao: Chuyén tra - Két qua TTHC hodc van ban tra 10i.
cong chtrc kiém 1am kem y kién chi dao. - Xir Iy trén He théng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho
Bo phén Van thu phat hanh van ban, luu két | Bo phan Vin 5% .
Buéc 5 | qua, chuyén tra két qua dén Bo phén tiep nhan | thu Hat 0,25 ngay |- HO so cua cong dan;
va tra két qua cap huyén Kiem lam - Két qua TTHC.
- X1r Iy trén phan mém.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
) ) A . - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
Cong chic tai BY phan tiép nhan va tra két qua tgiog% ‘;ﬁ; 5o
Buéc 6 | C4P huyén xéc nhan trén HE thong thong tin | pig " s | 0 95 ngay | - Két qua TTHC
vé két qua da co tai Bo phan; thong bao cho Tra két qua ) .
fa ket qua - SO theo doi1 ho so

c4 nhan, to chtrc dén nhén tra két qua TTHC

cap huyén

- Xu ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay
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* QUY TRINH THUC HIEN CUA PHONG KINH TE HUYEN CON PAO (DO PAC THU HUYEN CON PAO
KHONG CO HAT KIEM LAM CAP HUYEN)

- Thye hién s hoa (scan) dinh kém file vao
vi tri thanh phan hd so twong Gmg trén Hé
thdng; ky sd tai liéu dugc s6 hoa. Luu ho so
vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong Kinh té xir Iy ho
SO.

Thur tw Don vi/ N
N s A - ‘o Thoi gian £ - 2
cong Noi dung cong viéc Ngwoi o n Két qua/san pham
oA : : oA thuc hién
viée thuc hi¢n : :
Poi voi ho so ndp true tiép:
- Cong chirc mot cura tiép nhan hd so, kiém
tra ho so theo quy dinh.
- Thuc hién nhap thong tin ¢4 nhan, t6 chic
nop ho so 1én bi€u mau tiép nhan ho so tai o . o
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
(H¢ thong). Nhap CCCD (doi voi ca nhan) | Cong chire - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
hoac Ma s6 thué (doi voi to chure) dé khai | tai BO phan SO
thac thong tin tir Co so dit liéu Qudc gia vé | Tiép nhan s ) .
Buoéc 1 A N n A, N e 1A 0,25 nga - HO 1a to chu 0 a
woc dan cu). H¢ thong ty dong dién cac thong | va Tra két gay f) S0'cua to C e, cong dan
tin vao biéu mau nhap ho so clia cdnhan, t6 | qué cap - SO theo doi ho so
chtrc ndp; Bo sung thong tin (n€u can). huyén - Xir 1y trén Heé théng thong tin giai quyét

TTHC tinh




* Poi v6i hd so' ndp qua hé thong buu
chinh

- Kiém tra thong tin ca nhan, t6 chirc ndp
ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép
nhan

- Tao hd so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chirc
gti. Thuc hién sé hoa (scan) dinh kém file
vao vi tri thanh phan hd so tuong tng trén
Hé thdng, ky so tai liéu duoc sd hoa. Luu
hd so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong Kinh té xir Iy ho
SO.

* Poi véi ho so ndp truc tuyén qua Cong
DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/t6 chirc ndp hod
SO.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép
nhan theo quy dinh; Kiém tra ky sb cia
thanh phan ho so (néu c6). Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chtrc Mot ctra tiép nhan, cAp ma hd
so va xtr Iy hd so theo quy trinh. Trudng
hop hd so chua day du, dang quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca nhan qua tai
khoan cua to chirc, ca nhan qua Céng Dich




vu cong va hudng dan day du, cu thé dé to
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo yéu cau.

9‘ Thoi gian tiég nhan chinh thurc hoac yéu
cau chinh stra, bé sung khéng mucf)r} hon 08
gio lam viée kéNth lghi hé thong ti€p nhan,
tror ngay nghi, 1€, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong Kinh té xir Iy ho
SO.

* Luu y: Can b tiép nhan ddi chiéu thong
tin ca nhan/to chuc trén Co sd dir liéu qudc
gia vé dn cu. D6i voi thanh phan ho so da
tra ctru trén phan mem CSDL chuyén nganh
hodc d3 dugc sd hoa thi khong yéu cau
nguoi dan/té chirc ndp hoic khai béo lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd

. Lanh dao Phong Kinh té xem xét, chuyén Lanl\1 dao \ SO
Buwérc 2 o > . . 1 1A Phong 0,25 ngay A .
chuyén vién thudc phong xtr 1y ho so Y - Ho so cua td chue, cone dan
Kinh té » cong
- X Iy trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh
Chuyén vién nghién cau, xir Iy hd so: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
\ A LD - A A Chuyén . X .2 iy £, 1 N
] - Truong hop ho so du dicu kién: Chuyén | - . \ - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
Bude 3 | Jian thy 1y hd so tién hanh kidm tra, tham vien P}[‘?{‘g 30ngay |
inh té

muu lanh dao phong, phéi hop Vorl Hat
Kiém 1am Vuon quéc gia Con Pao t6 chirc

- HO so cua to chure, cong dan




kiém tra hién truong dé xac minh nguyén
nhan, mic dJ thiét hai rung tréng va lap
bién ban kiém tra hién truong xac dinh
nguyén nhan, mirc d6 thiét hai rimg trong
va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
lanh dao phong xem Xét.

- Trudng hop hod so khong du kién: Tham
muu van ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Dy thao két qua TTHC

- Xir Iy trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh

Lanh dao Phong Kinh té tham dinh ho so,
trinh dyu thao két qua TTHC.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
SO

£ X , . N AL~ 5 Lanh dao
Buéc 4 | Neg dorAlg yAdu Ehao. Phé duy¢t van ban, Phong 1,0 ngay |- Ho so caa to chirc, cong din
chuyén bd phan van thu. Nt
, ‘ 7 Kinh té - két qua TTHC
- Néu khong dong y chuyén trd chuyén ) )
vién kém ¥ kién chi dao. - Xtr Iy trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
) Bo phan - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
B phan Vién thu phat hanh van ban, luu ket L SO
Buéc 5 | qua, chuyén tra két qua dén Bo phan tiép Van‘ thu 0,25 ngay ) A
Phong ' - HO so cua t6 chue, cong dan
nhan va tra két qua cap huyén Kinh (& .
nh te - Két qua TTHC
- Xtr Iy trén phan mém
Cong chirc tai B phan tiép nhan va tra két | Cong chirc . S N L
Buéc 6 | qua cap huyén xac nhan trén Hé¢ thong | tai Bo phan | 0,25 ngay | - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

thong tin vé két qua da co tai Bo phan;

Tiép nhan
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thong bao cho ca nhan, to chirc dén nhan tra | va Tra két - Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho
két qua TTHC. qua cap SO
huy¢n - Két qua TTHC

- S theo ddi hd so

- Xir Iy trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

* Ghi chu: Cac quy trinh ndi by trén bao gé‘i,n quy trinh thuwe hién sé hod ho so, két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh
va da dwoc So Thong tin va Truyén thong tdp huan.
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