Sé: 1038/QD-UBND
Thoi gian ky: 17/04/2025 14:27:32 +07:00

Phu luc 2
Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung trong linh vire chirng 4p dung thém
cho Uy ban nhan dan huyén Cén Pao (do dic thi huyén Con Pao khong cé cap x3)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  thang  ndm 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Ba Ria - Viing Tau)

1. Thi tuc chitng thuc hep dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dat, nha &

- M4 sé thi tuc hanh chinh: 2.001035.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: Khdng quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau chang thuc hoic cé thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chung thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau ching thuc (Quyét dinh s6 666/0P-UBND ngay
07/3/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh).

Thit . o
c@l;gu Noi dung cong viéc Don vi/Nguoi | Thei gian thyc Két qua
. ’ ) thuc hién hién
viéc wc hig ¢
- Cong chiic mot ca tiép nhan ho so, kiém tra ho
so theo quy dinh. s )
_ _ . - Giay tiép nhan ho so va hen tra
- Thuc hién nhap théng tin ca nhan nép ho so 1én két qua:
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé thong thong tin | oA ’
. ' PN . | €ong chtc Bo  DhiAn LA ‘ s
giai quyét TTHC tinh (H théng). Nhip CCCD dé | . e " Phicu kiem soat qua trinh giai
Bu6c 1 | khai thac thong tin tir Co so dir liu Québc gia vé VA tra Két quﬁ 02 gio quyet ho so;
dan cu. Hé thong tu dong dién cac thong tin vao huyén Con Dao - Ho so caa cong dan;
biéu mau nhap hd so cta ca nhan nop; Bo sung ' _ 34 theo dBi hd so:
thdng tin (néu can). o
_ . ) - Xtr ly trén phan mem.
- Thuc hién so hoa (scan) dinh kem file vao vi tri
thanh phan hd so twong ¢ng trén Hé théng; ky sé




tai liéu duoc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Thu phi chirng thuc va giao bién lai thu phi cho
nguoi Nop.

- Chuyén céng chirc chuy@n mén xir 1y hd so.

* Luu y: cong chuc tiép nhan dbi chiéu théng tin
ca nhan/t6 chuc trén Co so dit lidu qudc gia vé dan
cu. B4i vai thanh phan hé so da tra ctu trén phan
mém CSDL chuyén nganh hoic da dugc s6 hoé thi
khong yéu cau ngudi dan/to chac nop hoic khai
béo lai.

Coéng chirc chuyén moén Phong Tu phap kiém tra
hop dong, giao dich.

- Trueong hop hé so dép vmg di diéu kién: Chiing

06 gio/hoac thoi

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém soéat qua trinh giai

e X Cong chirc , :
, thuc ghi va ghi loi chung thuc theo mau, trinh g u; gian dai hon uvét hd so-
Budc 2 N . ) . i chuyén mon . | quyet ho so;
Lanh dao Phong Tu phap thyc hién ching thuc. . ., | theo thda thuan ) . A
‘ ‘ Phong Tu phap b3 snban |- Ho so cua cong dan;
- Truong hop ho so khong dap vng du diéu Kién: ang van ba . s
Soan thao van ban tir chdi giai quyét thuc hién - S0 theo doi ho so;
TTHC va trinh Lanh dao Phong Tu phap. - Xtr ly trén phan mém.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
Lanh dao Phong Tu phép: ket qua;
- Néu ddng : Ky phé duyét. Chuyén van thu. . - Phicu kiem sodt qua trinh giai
Budc 3 , ‘ ? Lanh dao 04 qic quyét ho so;
uo - Néu khong dong ¥ véi dy thao: Chuyén tra cong | Phong Tu phap glo

chuc chuyén mén Phong Tu phap kém y kién chi
dao.

- Ho so cua cong dan;
- Két qua TTHC;

- Xir ly trén phan mém.




Bo phan van thu Phong Tu phap:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém soét qué trinh giai

Busca | Dong qdéu va ghi vao Sc:) chﬁ:r)g thl:IC; \ ) Van thu P’h(‘)ng 02 gis quyét hd so;
- Chuyén tra két qua (trén phan mém va ban giay) Tu phap N e a1
A A i R T - HO so cua cong dan;
cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. ,
- Két qua TTHC,;
- Xir ly trén phan mém.
Ccong chiic Bo phan tiép nhan va tra két qua
UBND huyén Con Dao: A
, K Y en X A o Cong chuc Bo
- Xac nhan keét qua trén phan mém mot cua,; 2 A
. i s ) . phan tieép nhan . o
Buéc 5 | - Kiém tra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, 02 gio Keétqua TTHC

gidy to ca nhan va yéu cau ngudi nhan ky so tiép
nhan va tra két qua trude khi tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

va tra két qua
huyén Con bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau chiing thuc hoac co thé kéo
dai hon theo théa thuan bang van ban voi ngudi yéu cau ching thuc.

2. Tha tuc chieng thwc di chuc

- M4 s6 thii tuc hanh chinh: 2.001019.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: Khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dia hd so yéu cau ching thuc hodc o thé kéo
dai hon theo théa thuan bing vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc (Quyét dinh s6 666/0D-UBND ngay 07/3/2025 ciia Chii tich
Uy ban nhdn ddn tinh).

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua




Budc 1

- COng chiic mot cua tiép nhan ho so, kiém tra hd
so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hod so tai Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh (Hé théng). Nhap CCCD dé
khai thac thong tin tir Co so dit liéu Quéc gia vé
dan cu. Hé thdng tu dong dién cac thong tin vao
biéu mau nhap hd so cta ca nhan nop; B sung
thong tin (néu can).

- Thuc hién sé héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan hd so twong tng trén Hé théng; ky sé
tai liéu duoc sb hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Thu phi chirng thuc va giao bién lai thu phi cho
nguoi Nop.

- Chuyén céng chirc chuy@n mén xir 1y ho so.

* Luu y: cong chuc tiép nhan dbi chiéu théng tin
ca nhan/to chuc trén Co so dir lidu qubc gia vé dan
cu. B4i vai thanh phan hd so da tra ctu trén phan
mém CSDL chuyén nganh hoic di dugc sé hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chac nop hoic khai
bao lai.

Cong chuc Bo
phan tiép nhan
va tra két qua

huyén Con Bao

02 gio

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so;

- H6 so ctia cong dan;

- S6 theo ddi ho so:;

- Xtr ly trén phan mém.




Cong chuc chuyén moén Phong Tu phap kiém tra
di chuc.

- Trwong hop hé so ddp img di diéu kién: Chiing

06 gio/hoac thoi

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém soéat qué trinh giai

L L ra x . Cong chtc . .
, thuc ghi va ghi loi chung thuc theo mau, trinh g u; gian dai hon uvét hd sor
Buoc2 | . . ) o chuy@n mén ] | quyet ho so;
Lanh dao Phong Tu phap thuc hién ching thuec. . , theo thoa thuan . . A
‘ ‘ Phong Tu phap bine vin ban | - Ho6 so cua cong dan;
- Truong hop hé so khong déap img di diéu kién: ahg van ba o g e
Soan thao van ban tir chdi giai quyét thuc hién - S0 theo d6i ho so;
TTHC va trinh Lanh dao Phong Tu phap. - Xtr ly trén phan mém.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
Lanh dao Phong Tu phap: ket qua;
- Néu ddng y: Ky phé duyét. Chuyén van thu. . - Phieu kiem sodt qua trinh giai
Busc 3 , ‘ q Lanh dao 04 gic quyeét ho so;
uo - Néu khong dong y véi du thao: Chuyén tra cong | Phong Tu phap glo 1S <o eiia oG dan:
chac chuyén mén Phong Tu phap kém y kién chi - F0 50'cua cong dan,
dao. - Két qua TTHC;
- Xtr ly trén phan mém.
- Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
B3 phan van fhu ?h?ng Tu phip: - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buscd | Dong qdau va ghl vao S(A) chu:r‘lg thl:l’C; \ ) Van thu P’hong 02 giv quyét hd so;
- Chuyén tra két qua (trén phan mém va ban giay) Tu phap

cho B phan tiép nhan va tra két qua.

- H6 so cuia cong dan;
- Két qua TTHC;

- Xir ly trén phan mém.




Budc 5

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua huyén
Con bao:

- X4c nhan két qua trén phan mém mot cira;

- Kiém tra gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua,
gidy to ca nhan va yéu cau ngudi nhan ky sé tiép
nhan va tra két qua trude khi tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Cong chac Bo
phan tiép nhan
va tra két qua

huyén Con Bao

02 gid

Két qua TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc hoic co thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc

3. Thii tuc chieng thwe vin ban tir chdi nhan di san

- M4 sb thia tuc hanh chinh: 2.001016.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: Khdng quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau chuang thuc hoic cé thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang van ban véi nguoi yéu cau chang thuc. (Quyét dinh sé6 666/0P-UBND ngay 07/3/2025 ciia Chii tich
Uy ban nhdn ddn tinh).

Thirt : .
c@l; ’ N@i dung cong viéc Don vi/Nguoi | Thot gian thyc Két qua
ng o1 dUng cong vie thuc hign hign a
viéc
- C(})lng chu:cdrn(rp]t ctra tiep nhan ho so, kiém tra ho - Gidy tiép nhan hb so va hen tra
so theo quy dinn. Két qua;
;) _T;h‘-l’cxh'ir_‘jhaﬁfhoh”kg “”tC? :ﬁa?hfjop :‘;{SO 1:_’11 Cong chic Bo - Phidu kidm soat qua trinh giai
ieéu mau tiep nhan ho so tai H¢ thong thdng tin an tiép nha £ WA
Busc 1 p nNhe al F¢ g g phan tiep nhan 02 gios quyét hd so;

giai quyét TTHC tinh (Hé thong). Nhap CCCD dé
khai thac thong tin tir Co sé dit liéu Qudc gia veé
dan cu. Hé thdng tu dong dién cac thong tin vao
biéu mau nhap hd so cia cd nhan nop; Bo sung

va tra két qua
huyén Con Pao

- H6 so cuia cong dan;
- S6 theo ddi ho so;

- Xir ly trén phan mém.




thong tin (néu can).

- Thuc hién sé héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan hd so twong ¢ng trén Hé théng; ky sé
tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Thu phi chirng thuc va giao bién lai thu phi cho
nguoi Nop.

- Chuyén céng chirc chuy@n mén xu 1y hd so.

* Luu y: cong chuc tiép nhan dbi chiéu théng tin
ca nhan/t6 chuc trén Co so dir lidu qubc gia vé dan
cu. B4i vai thanh phan ho so da tra ctu trén phan
mém CSDL chuyén nganh hoic da dugc s6 hoé thi
khong yéu cau ngudi dan/to chac nop hoic khai
bao lai.

Coéng chirc chuyén moén Phong Tu phap kiém tra
van ban tir chdi nhan di san.

- Triwong hop hé so ddp img di diéu kién: Ching

06 gio/hoac thoi

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém soét qué trinh giai

RS X Cong chtrc . .
, thuc ghi va ghi loi chung thuc theo mau, trinh g uA gian dai hon uvét hd so-
Budc 2 N . ) o chuyén mon ] | quyet ho so;
Lanh dao Phong Tu phap thyc hién ching thuc. . .| theo thda thuan . ) .
‘ ‘ Phong Tu phap b3 snban |- Ho so cua cong dan;
- Truong hop ho so khong dap vng du diéu Kién: ang van ba . s
Soan thao van ban tir chdi giai quyét thuc hién - S0 theo doi o so;
TTHC va trinh Lanh dao Phong Tu phap. - Xtr ly trén phan mém.
- Giay tiép nhan hd so va hen tra
Lanh dao Phong Tu phap: két qua;
Buse3 |- Néu ddng y: Ky phé duyét. Chuyén vin thu. Lanh dao 04 it - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Phong Tu phap g quyet ho so;

- Néu khong dong y véi dy thao: Chuyeén tra cong
chuc Phong Tu phap kém y kién chi dao.

- H6 so cuia cong dan;
- Két qua TTHC;




- Xir ly trén phan mém.

B phan van thu Phong Tu phép:

- Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém soéat qué trinh giai

Buscd | bong qdéu va ghi Vao S(E) chﬁ:r‘lg thl:IC; \ ) Van thu P’h(‘)ng 02 gio quyét hd so:
- Chuyen tra ket qua (trén phan mem va ban giay) Tu phap A A A
A A K A x e U Ee - HO so cua cong dan;
cho B¢ phan tiep nhan va tra ket qua. ,
- Két qua TTHC,;
- Xir ly trén phan mém.
Cong chac Bo phan tiép nhan va tra két qua Phong
Tu phap:
P pA Loy en N L Cong chac Bo
- X&c nhan keét qua trén phan mém mot cua; 2 .
. 2 i 3 . phan tiép nhan . o
Buéc 5 | - Kiém tra gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, 02 gio Kétqua TTHC

gidy to ca nhan va yéu cau ngudi nhan ky so tiép
nhan va tra két qua trude khi tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

va tra két qua
huyén Con bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau chieng thuc hoic c6 thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc

4. Tha tuc chieng thwe vin ban théa thuan phan chia di san ma di san la déng san, quyén sir dung dit, nha &

- M4 s6 thii tuc hanh chinh: 2.001406.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: Khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dia hd so yéu cau ching thuc hodc o thé kéo
dai hon theo théa thuan bing vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc (Quyét dinh s6 666/0D-UBND ngay 07/3/2025 ciia Chii tich
Uy ban nhdn ddn tinh).




Thr tw Pon e
A . e A ) .. Thoi gian o .
céng Chikc danh, vi tri, ngi dung céng viéc Vi/Nguo . Keét qua
. o thwc hién
viéc thwc hién
- Cong chuc mot cira tiép nhan hd so, kiém tra hd so
theo quy dinh.
- Thuc hién nhap théng tin ca nhan nop hé so 1én biéu
mau tiép nhan hd so tai Hé thong théng tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thng). Nhap CCCD dé khai thac théng
tin tr Co so dir lieu Quéc gia vé dan cu. Hé thdng tu Giky tido nhan ha < hen tr:
dong dién céc thong tin vao biéu mau nhap ho so cia ca k 4y _t'ep nhan o so'va hen tra
nhan nop; B sung thong tin (néu can). Cong chirc et qua;
- Thuc hién sb hoa (scan) dinh kém file vo vi tri thanh | B0 phan tiép ) P*}'ek‘]ﬁ Kiem soat qua trinh gial
Bu6C 1 | phan ho so twong ung trén He thdng; ky s tai liéu dugc | nhan vatra 02giy | quyethoso;
s6 héa. Luu hd so vao Hé thong. ket qua huyén - H6 so cuia cong dan;
, ) . . . Con bao 2 e A
- Thu phi chiing thyc va giao bién lai thu phi cho nguoi - S0 theo ddi ho so;
nop. ‘ - Xt ly trén phan mém.
- Chuyén cbng chuc chuyén mon xt ly ho so.
* Luu y: cong chuc tiép nhan ddi chiéu thong tin ca
nhan/t6 chuc trén Co so dir lidu qubc gia vé dan cu. Do
vé6i thanh phan hd so da tra cau trén phan mém CSDL
chuyén nganh hoic di dwoc sé hoé thi khong yéu cau
ngudi dan/té chic nop hoac khai béo lai.
Cong chic chuyén mon Phong Tu phép Kiém tra vin 06 gio/hoac o o . 7
ban thoa thuan phan chia di san. Cong chic | thoi gian dai | - Glay tiép nhan ho so va hen tra
: . chuyén mén | hon th ket qua;
Budc 2 | - Truong hop hé so dap iimg dii diéu kién: Chung thuc Phi"m AN I i okt aud i i
ghi va ghi 16i ching thuc theo mau, trinh Lanh dao & oathuan | - Phicu kiém soat qua trinh gial
phap bang vdn | quyét ho so;

Phong Tu phap thuc hién ching thuc.

ban




- Truwong hop ho so khéng déap g di diéu kién: Soan
thao van ban tir chdi giai quyét thuc hién TTHC va
trinh Lanh dao Phong Tu phap.

- H6 so cuia cong dan;
- S6 theo ddi ho so;

- Xir ly trén phan mém.

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

Lanh dao Phong Tu phép: N - Phiéu kiém soéat qua trinh giai
- Néu ddng y: Ky phé duyét. Chuyén van thu Lanh dao &t hd so:
Bugc3 | oo CONg Y Y PN GUYER TALYen vin fh Phong Tu 04giy | dUyethoso;
- Néu khong dong y vai du thao: Chuyén tra cong chic phap - H6 so ctia cong dan;
chuyén moén Phong Tu phap kem y kien chi dao. - Két qua TTHC:
- Xir ly trén phan mém.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
B4 phan van thu Phong Tur phép: Vin thu - Phiéu kiém soat qué trinh giai
- bong dau va ghi vao s6 ching thyc; : A ha <oy
Budc 4 Cﬁng; at 7 kfft 7 tOA “;]‘Ag v o i o | PHORETU 02gic | quUYéthd so;
- Chuyén tr ua (trén phan mém va ban gidy) cho , . s
A )A/e .;a eA d ?(q ;p aq © an giay) phap - Ho so cua cong dan;
Bo phan tiep nhan va tra ket qua. ]
- Két qua TTHC,;
- Xtr ly trén phan mém.
Cong chtc B phan tiép nhan va tra két qua huyén Con
bao: Cong chtrc
- X4c nhan két qua trén phan mém mét cua; B6 phan tiép
Bu6c 5 | - Kiém tra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, gidy | hhanvatra 02 gio Kétqua TTHC

td c& nhan va yéu cau ngudi nhan ky so tiép nhan va tra
két qua trude khi tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

két qua huyén
Con bao




Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so yéu cau chieng thuc hoic co thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc

5. Thi tuc chieng thwe viin ban khai nhan di san ma di san 1a ddng san, quyén sira dung dit, nha &

- M4 s6 thia tuc hanh chinh: 2.001009.000.00.00.H06
- Thoi gian giai quyét: Khdng quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau chang thuc hoic cé thé kéo
dai hon theo thoéa thuan bang van ban véi nguoi yéu cau ching thuc (Quyét dinh s6 666/0D-UBND ngay 07/3/2025 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dan tinh).

Thir tw Pon ..
N - R n . .. Thot gian P )
cong Noi dung cong viéc Vi/Nguol thuc hien Keét qua
Viéc thuc hién : :
- Cong chic mot cira tiép nhan hd so, kiém tra hd so
theo quy dinh.
- Thuc hién nhap théng tin ca nhan nop hd so 1én biéu
mau tiép nhan hd so tai Hé thdng thong tin giai quyét o ‘ q
TTHC tinh (Hé théng). Nhap CCCD dé khai théc thang - Glay tiep nhan No so va hen tra
tin tr Co so dir lieu Quéc gia vé dan cu. Hé thdng ty Cong chirc ket qua; 7
dong dien cc thong tin vao bieu mau nhap ho so ciia ca | Bg phan tiép - Ph’iéu‘ kiém soat qua trinh giai
Budc 1 | nhan nop; B6 sung thong tin (néu can). nhan va tra 02 gio quyet ho so;

- Thuc hién sé hoéa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh
phan hd so twong tng trén Hé thong; ky sé tai lidu duoc
s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Thu phi ching thue va giao bién lai thu phi cho nguoi
naop.

- Chuyén céng chirc chuy@n mén xur 1y hd so.

* Luu ¥: cong chuc tiép nhan ddi chiéu théng tin ca

két qua huyén
Con bao

- Ho so cua cong dan;
- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén phan mém.




nhan/td chic trén Co so dir liéu quoc gia vé dan cu. Doi
vé6i thanh phan ho so di tra ctru trén phan mém CSDL
chuyén nganh hoic da duoc sé hod thi khdng yéu cau
ngudi dan/to chac nop hoic khai bao lai.

Cong chic chuyén mon Phong Tu phap kiém tra vin
ban khai nhan di san.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra

06 gio/hoac | két qua;
- Truwong hop ho so ddp img dii diéu kién: Chung thuc | Cong chuc | thoi gian dai | _ phidy kidm soat qué trinh giai
Busc 2 ghi‘ va ghi loi chfrng_ :thuc theo mau, trinh Lanh dao | chuy&n mon hon the? quyét h so;
Phong Tu phap thuc hién ching thuc. Phong Tu thoa thuan . o A
. N ha bine vin | " Ho so cua cong dan;
- Truong hop hé so khéng dap vmg dii diéu kién: Soan phap g o dai b
thao van ban tir chdi giai quyét thuc hien TTHC va ban - S0 theo doi ho so;
trinh Lanh dao Phong Tu phap. - Xtr ly trén phan mém.
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
Lanh dao Phong Tu phép: ) _ Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu ddng ¥: Ky phé duyat. Chuyén van thu Lanh dao 5t hd so:
Buoc3 | o ong Y- Y PR GUYER TAUYEn van tir Phong Tu 04giy | dUyethoso;
- Néu khong dong y vai du thao: Chuyeén tra cong chic phép - H6 so cuia cong dan;

chuyén moén Phong Tu phap kém y kién chi dao.

- Két qua TTHC;

- Xir ly trén phan mém.




Bo phan van thu Phong Tu phap:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém soéat qué trinh giai

, - Péng dau va ghi vao sb chang thuc; Vajm thu . A hA core
Budc 4 N Phong Tu 02 gio quyet ho so;
- E:huyfen _tAra keE qu? (tfenipharq] mém va ban giay) cho phap - Hb so cia cong dan:
Bo phan tiep nhan va tra két qua. ,
- Két qua TTHC,;
- Xir ly trén phan mém.
Cong chtc Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND
huyén Coén bao: Cong chuc
- X4c nhan két qua trén phan mém mot cura; B6 phan tiép
Bu6c 5 | - Kiém tra gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, gidy | nhanvatra 02 gio Két qua TTHC

td c& nhan va yéu cau ngudi nhan ky so tiép nhan va tra
két qua trudc khi tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

két qua huyén
Con bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau ching thuc hoic co thé kéo

dai hon theo thoéa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thuc

* Ghi cha: Quy trinh ndi bg nay bao gém quy trinh thec hign sé hoa hé se, két qud gidi quyét TTHC theo quy dinh va
dd dwoc S¢ Khoa hgc va Cong nghé tdp hudn.
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