Phu luc 1

13 30 TRONG GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC GIAO DUC
T UQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH BA RIA-VUNG TAU, CO
50 GIAO DUC NGHE NGHIEP CONG LAP TRUC THUQC TiNH BA RIA-VUNG TAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:10800QP-UBND ngay lam viéc21 thang 04ndm 2025 ciia
Chii tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau)

1. Cap giay ching nhéan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép déi véi trung tdm gido duc nghé nghiép, trweong trung cap,
doanh nghiép. M4 hé so:: 2.000189.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: Theo Quyét dinh s6 827/QD-UBND ngay 27/3/2025 caa Chi tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cy thé:

* Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so, S Gio duc va Pao tao (GDDT)
thong béo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho co quan, té chiic, ca nhan.

* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so, S& GDBT tham tra ho so va cap giay chiing
nhan diang ky hoat dong gido duc nghé nghiép

, Thoi
Thw tw ) . .
cong N@i dung cong viéc Don vi/Nguoi gian Két qua/san pham
 n : : thwc hién thuc
viéc e nig '
* hién
* Poi voi ho so ndp truc tiép:
- C6ng chic mot cira tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
quy dinh. Cong chuc tiép két qua;
- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, to chirc ndp hd so 1én | nhan hd so va - Phiéu kiém soat qua trinh giai
biéu mau tiép nhan ho so tai Hé thdng thong tin giai quyét | tra ket qua cua 0,25 nga quyét ho so
Bugc 1 | TTHC tinh (Hé thong). Nhap CCCD (doi voi ca nhan) hodc | S¢ GDDT tai I:";lm viécy - H6 so TTHC;
M@ s6 thue (doi vai to chirc) dé khai thac thong tin tir Co s¢ | Trung tdm phuc "~ | - S0 theo doi ho so;
dit liéu Quéc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién céc thong | vu hanh chinh - Xir ly trén Hé théng thdng tin
tin vao biéu mau nhap hd so cua ca nhan, to chic nop; Bo cong tinh giai quyét TTHC tinh.
sung thdng tin (néu can).
- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan




Thir tw
cong
viéc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham

ho so twong tng trén Hé thong; ky s6 tai liéu duoc sé hoa.
Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Céng chixc phu trach linh vuc xir Iy hd so.

* Poi véi hd so' ndp qua hé théng buru chinh:

- Kiém tra thong tin c& nhan, t6 chic nop hod so

- Kiém tra thanh phan hé so truéc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhan, to chuc gai. Thuc hién sd
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so twong
rng trén Hé thdng, ky sd tai liéu duoc s héa. Luu hd so vao
Hé thdng.

- Chuyen Cdng chuc phu trach linh vuc xir Iy ho so

* Poi véi hd so ndp truc tuyen gua Cong DVC:

- Kiém tra théng tin c& nhanité chuc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Céng chirc
Mot ctra tiép nhan, cip ma hod so, xtr Iy ho so theo quy trinh
va thu phi, 1& phi (néu co). Truong hop ho so chua day du,
dung quy dinh thi théng béo cho t6 chirc, ca nhan qua tai
khoan cua to chac, ca nhan qua Cong Dich vu cong va
huéng dan day di, cu thé dé to chirc, ca nhan b sung ho so
theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bo
sung khéng muon hon 08 gid lam viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan, trir ther Bay, Chu nhat.

- Chuyén Céng chirc phu trach linh vuc xir Iy hd so.

* Luu ¥: cong chuc tiép nhan d6i chiéu thdng tin ca nhan/to
chac trén Co so dir lisu quoc gia vé dan cu. Ddi vai thanh




, Thoi
Th}r tw : n : Pon vi/Nguoi gian £ 2
cong N@i dung cong viéc thuo hien thuc Ket qua/san pham
viee - hign
phan ho so di tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh
hodc da dugc sd hoa thi khdng yéu cau ngudi dan/td chic
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Ho so, du thao van ban: Cong chuc ng;a%zgm [(é(tB:qaalé.tlep nhan ho so va hen tra
- Truong hop ho so khong hop 1€: Du thao van ban trinh | phong Quan ly . ~ Phié ’ Kidm soat qua trinh qiai
, lanh dao nhing ndi dung can chinh sira cho td chirc, c& nhan. | chat lvong- Gido | '¢¢ jeu Kie g gla
Buoérc 2 A s quyet ho so;
\ v , . [duenghenghiep | ;o5 | e TTHC:
- Truong hop ho so hop 1€: tham tra ho so, 1ap bao cao tham | (QLCL-GDNN), ngay’ lam | - Xu Iy trén i—lé théng thong tin
tra, du thao Giay ching nhan S6 GDBT viac giai quyét TTH C tinh
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
- Phiéu kiém soat qué trinh giai
Buéc 3 | LAnh dao Phong QLCL-GDNN xem xét, duyét van ban trinh | Lanh dao Phong | 0,5 ngay quyét ho so;
lanh dao S6 GDDT QLCL-GDNN | lamviéc |-Ho06 so TTHC;
- Két qua TTHC;
- Xir ly trén Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Lanh dao So GDPT: két qua;
’ - Néuq d6ng y véi du thao: duyét két qua xt ly, chuyén Vin Lanh dgo S& 1ngay |- PkliéuA kiém soat qua trinh giai
Buéc 5 | thu S6 GDDT q GDDT 1AM vidc quyet ho so;
- Néu khong dong y vai du thao: Chuyén tra phong chuyén "7 | - Keétqua TTHC;
mon kém theo y kién chi dao. - Xir ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Van thu dong dau phét hanh, ban giao ket qua cho Cong Vin thu 0,25 ngay ’
Buéc 6 | chic phong QLCL-GDNN dé chuyén ket qua den Cong | So/Cong chuc Iém vise |- Két qua TTHC.
chuc tiep nhan ho so va tra két qua cua S6 GDDT phong QLCL- i




, Thoi
Thir tw . L .
cong Ndi dung cong viéc Don vi/Nguo1 glan Két qua/san pham
A : : thuc hién thuc
viéc : ; .;
) hién
GDNN
Cong chirc tiép - AGlayw .tlep nhan ho so va hen tra
. A N ket qua;
nhan ho so va S . s e A
By \ ’ , . | tra két qua coa - Phiéu kiém soat qué trinh giai ho
, Cong chirc B phan tiép nhan va tra két qua xac nhan két | ., . | 0,25 ngay | so;
Bwoc 7 P b A R X o 1A , A A S6 GDDT tai s A £ . .
qua trén phan mém mot ctra va tra két qua cho cong dan A lam viéc | - Ketqua TTHC;
Trung tadm phuc 2 xo b A
. . - S6 theo doi ho so;
vu hanh chinh e eon . X R .
cong tinh Xu ly trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Tong thai gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hop Ié: 03 ngay 1am viéc; Ho so hop Ié: 10 ngay

lam viéc

2. Cap gidy chitng nhan ding ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép déi véi trung tam giao duc nghé nghiép, truong
trung cap, doanh nghiép. Ma hd so: 1.000389.000.00.00.H06

- Thoi gian gial quyét: Theo Quyét dinh s6 827/QB-UBND ngay 27/3/2025 cua Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cy thé:

2.1 Péi Vi cdc truwong hop quy dinh tai khodn 1, 2, 3, 4 va 5 Nghj dinh sé 143/2016/NP-CP (duwoc sita doi, bo sung tai Nghi dinh
s6 24/2022/NP-CP)

* Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, S Giéo duc va Pao tao (GDDT)
thong béo bang van ban nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho co quan, to chiic, ca nhan.

* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so, S6 GDDT tham tra hd so va cap giay ching
nhan ding ky bo sung hoat dong gi4o duc nghé nghiép

Thir tw . L N
N A A “n Pon vi/Nguoi Thoi gian £ - 2
cong Noi dung cong viéc thue hien thuc hién Ket qua/san pham
VI@C . . . .
Buécl | Doi véi ho so ngp truc tiép: q ‘ Cong chuc tiep | 0,25ngay |- Giay tiep nhan ho so va hen
u - Cong chrc mot cira tiep nhan ho so, kiém tra ho so theo | nhanhosovatra | lamviéc | tra ket qua;




Thir tw . L e
cong N@i dung cong viéc Bon vilNgudi | Thai gian Két qua/san pham
vidc : : thuc hién thuc hién
" [ quydinh. k&t qua cua So ~Phidu kidm soat qua trinh giai

- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, t6 chic nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi véi ca nhan) hoic
M4 s6 thué (ddi véi to chuc) dé khai thac thong tin tir Co so
dir liéu Quéc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién céc thdng
tin vao biéu mau nhap hd so cua ca nhan, to chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hd so twong Gng trén Hé thong; ky sé tai liéu duoc sé hoa.
Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Céng chic phu trach linh vuc xir Iy ho so.

* Poi voi hd so ndp qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chic nop hd so

- Kiém tra thanh phan ho so truéc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhan, td chuc gui. Thuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong
ng trén Hé thdng, ky s tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Cong chirc phu trach linh vuc xt Iy ho so

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Cong DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtic nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 ctia thanh phan hé so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Céng chirc
Mot ctra tiép nhan, cap ma ho so, xtr Iy ho so theo quy trinh
va thu phi, 1& phi (néu co). Truong hop ho so chua day du,
dung quy dinh thi théng béo cho té chic, ca nhan qua tai
khoan cua to chac, ca nhan qua Cong Dich vu cdng va

GDDT tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi ho so;

- X1t ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.




Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/c;g\é; oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
huéng dan day du, cu thé dé to chire, ca nhan b sung ho so
theo yéu cau.
- thai gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bo
sung khéng muodn hon 08 gid lam viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thr Bay, Chu nhat.
- Chuyén Céng chic phy trach linh vuc xir Iy ho so.
* Luu y: cong chuc tiép nhan ddi chiéu théng tin ca nhan/to
chuc trén Co s dit lieu quoc gia vé dan cu. Di vai thanh
phan ho so da tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh
hodc dd dugc sb hoa thi khdng yéu cau nguoi dan/td chic
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Ho so, du thao van ban: - 9'33/ tleP nhan ho so va hen
\ A - .. s e 1a s - 0,75 ngay | tra ket qua;
- Truong hgp ho so khong hgp 1€: Dy thao van ban trinh | . , \ ST N e g as -
) lanh dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t chirc, c& nhan. Cong chirc phong | lam viéc | - Phicu kicm soat qua trinh giai
Buworc 2 QLCL-GDNN, quyet ho so;
- Trudng hop hd so hop 18: tham tra hd so, 1ap béo céo tham 56 GDBT ) |7\’75 ngay | - Hoso TTHC; A
tra, dr thao Gidy chimg nhan amviéc |- Xu: ly tAren Hé thc3ng thong tin
giai quyet TTHC tinh.
- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
Bugc 3 | LAnh dao Phong QLCL-GDNN xem xét, duyét van ban trinh | Lanh dgo Phong | 0,5 ngay quyét ho so;
lznh dao S6 GDDT QLCL-GDNN | lamviéc |- Hb so TTHC;
- Kétqua TTHC;
- Xir ly trén Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Lanh dao S¢ GDDT: , 9 LanhdaoS6 | 1ngay lam | - Gidy ticp nhan ho so va hen
Buwéc 5 | - Néu dong y vai du thao: duyét ket qua xur ly, chuyén Van GDDT vidc tra ket qua;

thu S6 GDDT

- Phiéu kiém soat qua trinh giai




Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngusi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/czgég oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
- Néu khong dong y véi du thao: Chuyén tra phong chuyén quyét ho so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Van thu dong dau phéat hanh, ban giao ket qua cho Cong | Van thu S6/Cong 0,25 ngay ,
Buéc 6 | chic phong QLCL-GDNN dé chuyén ket qua den Cong chuc phong Iém viee | Két qua TTHC.
chure tiép nhan ho so va tra két qua cua S6 GDDPT QLCL-GDNN i
- Giay tiép nhan ho so va hen
Ccong chuc tiép tra két qua;
nhan hd so va tra - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Budc 7 | CONY chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua xac nhan két | két qua cia S¢ | 0,25ngay hé so;
qua trén phan mém mot cura va tra két qua cho cong dan GDDT tai Trung | lamviéc |- Keétqua TTHC;

tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

—Séﬂmodﬁihésq;
- Xt ly trén He thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hop I¢: 03 ngay lam viéc; Ho so hop Ié: 10 ngay

lam viéc

2.2. Péi Véi cdc trwong hep Péi tén doanh nghiép quy dinh tgi khodn 6 Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP (dwoc sira doi, bé sung
tai Ngh; dinh so 24/2022/NP-CP).
* Truong hop hd so khong hop 1&: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, S& Giéo duc va Pao tao (GDPT)
thong bao bang vin ban nhiing ndi dung can chinh sira, bo sung cho co quan, t6 chuc, ca nhan.
* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so, S6 GDDT tham tra hd so va cap giay ching
nhan diang ky bo sung hoat dong gi4o duc nghé nghiép

Thir tw . L L
cong Néi dung cong viéc Don vi/Ngudi | Thei gian Két qua/san pham
Viég o1 dung cong vie thuc hién thuc hién q P
Buoc 1 | * Dbi véi hd so ndp truc tiép: Cong chirc tiép | 0,25 ngay | - Giay tiép nhan ho so va hen




Thir tw . . e
cong N@i dung cong viéc Bon vilNgudi | Thai gian Két qua/san pham
vidc : : thuc hién thuc hién
- C6ng chirc mot cira tiép nhan ho so, kiém tra ho so theo | nhanhd sovatra | lamviéc | tra két qua;
quy dinh. két qua cua So - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Thuc hién nhap théng tin ca nhan, t6 chac nop hd so 1én | GDDT tai Trung quyét ho so
biéu mau tiép nhan ho so tai Hé théng thong tin giai quyét | tdm phuc vu hanh - H6 so TTHC;

TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi véi ca nhan) hoic
M4 s6 thué (ddi véi to chic) dé khai thac thong tin tir Co so
dir liéu Quéc gia vé dan cu. Hé thdng tu dong dién cac thong
tin vao biéu mau nhap ho so cta ca nhan, to chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hé so tuong tng trén Hé théng; ky sb tai liéu duoc sb hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Céng chic phy trach linh vuc xir Iy ho so.

* Poi voi ho so ndp qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan ho so truéc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhan, to chic giri. Thuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong
ng trén He thng, ky s tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Cong chirc phy trach linh vuc xt ly ho so

* Poi véi hd so ndp truc tuyen gqua Cong DVC:

- Kiém tra thong tin ca nhan/td chirc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hé so truée khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky sé ctia thanh phan hé so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam céac diéu kién dé tiép nhan, Céng chic
Mot ctra tiép nhan, cap ma ho so, xtr Iy ho so theo quy trinh
va thu phi, 1& phi (néu co). Truong hop hd so chwa diy du,
dung quy dinh thi théng bdo cho t6 chirc, c4 nhan qua tai

chinh cong tinh

- S6 theo ddi ho 50;
- Xu ly trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.




Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/czgg oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
khoan cua to chac, ca4 nhan qua Cong Dich vu cong va
huéng dan day du, cu thé dé td chic, ca nhan b sung hd so
theo yéu cau.
- thai gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bo
sung khéng mudn hon 08 gio 1am viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan, trir thr Bay, Chu nhat.
- Chuyén Céng chic phu trach linh virc xir Iy hd so.
* Luu y: cong chuc tiép nhan doi chiéu thdng tin c& nhan/to
chuc trén Co s dit liéu quoc gia vé dan cu. Di vai thanh
phan ho so di tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh
hodc dd dugc sb hoa thi khdng yéu cau nguoi dan/td chic
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Ho so, du thao van ban: ;réGLaéi/ (;:fér_’ nhan ho so va hen
- Truong hop ho so khong hop 1é: Dy thao van ban trinh | . , . 0,75 ngay AR i
lanh dao nhitng noi dung can chinh sira cho t6 chirc, ca nhan Cong chic phong |y ) \jae | - Phicu kiem soat qua trinh gial
Buoéc 2 : . ’ | QLCL-GDNN, i quxét ho so;
\ A et R A A s s 2 S6 GDDT - H6 so TTHC;
g ke I i ., 4o i v ing o
T i giai quyet TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buge 3 | LAnh dao Phong QLCL-GDNN xem xét, duyét van ban trinh | LanhdaoPhong | 0,5ngay | quyet ho so;
lanh dao S6 GDDT QLCL-GDNN lam viéc | - HO so TTHC;
- Kétqua TTHC;
- Xir ly trén Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Budc 5 | Lanh dao So GDDT: , q Lanh dao So | 1ngay Iam | - Gidy tiep nhan ho so va hen
- Néu dong y véi du thao: duyét ket qua xur ly, chuyén Van GDDT ViéC tra ket qua;
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Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngusi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/cigg oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
thu SO GDDT - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong ddng y véi du thao: Chuyén tra phong chuyén quyét hod so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén Heé théng thang tin
giai quyét TTHC tinh.
Vian thu dong dau phéat hanh, ban giao két qua cho Cong | Van thu S6/Cong 0,25 ngy ,
Buéc 6 | chic phong QLCL-GDNN dé chuyén ket qua den Cong chuc phong Il";\m viee | Két qua TTHC.
chuc tiep nhan ho so va tra két qua cua S6 GDDT QLCL-GDNN i
- Giay tiép nhan ho so va hen
Cong chuc tiép tra két qua;
nhan ho so va tra - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Budc 7 | CONY chic Bo phan tiep nhan va tra ket qua xac nhan ket | két qua cua So | 0,25ngay | ho so;
qua trén phan mém mot cura va tra két qua cho cdng dan GDDT tai Trung | lamviéc |- Kétqua TTHC;

tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

- 36 theo ddi hd 50;
- Xt ly trén H¢ thong thdng tin
giai quyet TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc

3. Thanh lap hgi dong trwong trung cap cong lap. Ma sé6 TTHC: 1.010590.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyet Theo Quyét dinh s 827/QB-UBND ngay 27/3/2025 caa Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cu thé:

* Truong hop hd so khong hop Ié: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so, S& Gi4o duc va Dao tao (GDDPT)
thdng béo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung cho don vi.

* Truong hop hd so hop 1&: trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, So GDDT tham tra ho so theo quy
dinh tai Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 va quyét dinh thanh 1ap hdi dng truong trung cap cong lap truc thudc.
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Poi v6i ho so ndp truc tiép: 7 ‘

- Cbng churc mot cira tiep nhan ho so, kiém tra ho so theo quy
dinh.

- Thuc hién nhap théng tin c& nhan, to chac nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi voi ca nhan) hoic
Ma sb thué (d6i véi to chire) dé khai thac thong tin tir Co so
dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién céc thong
tin vao biéu mau nhap hd so cta ca nhan, té6 chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hod so twong ung trén Heé thong; ky sé tai liéu dugc sé hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Caéng chirc phu trach linh vuc xu ly hd so.

* P6i véi ho so ndp qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Ta0 hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chac gui. Thyuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hé so twong
tng trén Hé thong, ky sb tai lidu dugc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Céng chirc phu trach linh vuc xir Iy hé so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Céng DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Céng chuc
Mot cira tiép nhan, cip ma ho so, xir Iy hd so theo quy trinh
va thu phi, 18 phi (néu c6). Truong hop hd so chua day du,

Cong chuc tiép
nhan ho so va
tra két qua cua
S¢ GDDT tai
Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
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Thir ty Pon vi/Ngudi | Thoi gian : )
(;(;23 Noi dung cong viéc thl.l’(; hién thuc hign Ket qua/san pham
. ding quy dinh thi thong bao cho t6 chuc, ca nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca nhan qua Cong Dich vy cong va husng
dan day du, cu thé dé to chuc, ca nhan bo sung ho so theo yéu
cau.
- thoi gian tiép nhan chinh thirc hogc yéu cau chinh swra, bo
sung khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tur khi hé thong tiep
nhan, troe thir Bay, Chu nhat. ‘
- Chuyén Cong chuc phu trach linh vuc xu ly ho so. w
* Luu y: cong chuc tiep nhan doi chicu thong tin ca nhan/to
chuc trén Co s¢ dir liéu quoc gia ve dan cu. Doi voi thanh
phan ho so da tra ctu trén phan mém CSDL chuyén nganh
hoac da dugc so hod thi khong yéu cau nguoi dan/té chac
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Ho so, du thédo van ban: -0,75 ngay |, Giay t'eP nhan ho so va hen
\ A o .. ey s s LTS tra ket qua;
- Truong hop ho so khong hop 1€: Du thao van ban trinh [anh n , lam viéc x 2 e
- . A , , X oo Cong chuc - Phicu kiem soat qua trinh giai
, dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t6 chuce, ca nhan. A Lo A
Buwoérc 2 phong TCCB, 1275 quyet ho so;
\ A Av i A A A v 2 2 So GDPT N - H6 so TTHC;
- Truong hop ho so hop I¢: tham tra ho so, 1ap bao céo tham ngay lam + IV trén Hé théna thona ti
tra, du thao Quyét dinh viéc - Xur ly tren He thong thong tin
t j j giai quyet TTHC tinh.
- Giay tiep nhan ho so va hen
Lanh dao Phong TCCB xem xét du thao van ban: tra k.e;t qu-%; . L os
PO \ . DA e = Loae teinb IX - Phicu kieém soat qua trinh giai
- Néu dong y vai du thao: Phé duyét van ban trinh lanh dao | . . . \ Lo WA
, , Lanh dao Phong | 0,5ngay | quyét ho so;
Bwéc 3 | So GDDT. 5 . A
X . A - 2 s A , TCCB lamviéc | - HO so TTHC;
- Néu khong dong y véi du thao: Chuyen tra Cong chuc X 112 )
chuyén mon kém y kién chi dao - Ketqua TTHC, | N
o - Xtr ly trén H¢ thong thdng tin
giai quyet TTHC tinh.
Buwéc 5 | Lanh dao So GDDT: Lanh dao S& | 1ngay lam | - Giay tiép nhan ho so va hen
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Thr ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Kt aUi/san ond
(;(;23 0i dung cong viéc thuc hign thuc hign ét qua/san pham
- Néu dong y véi du thao: duyét két qua xir ly, chuyén Vin GDDPT viéc tra két qua;
thu S6 GDDT - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong y voi dy thao: Chuyén tra phong chuyén quyét ho so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Vin thu dong dau phat hanh, ban giao két qua cho Cong chiac | - Van thu S6/ 0,25 ngay ,
Budc 6 | phong QLCLGDNN dé chuyeén ket qua den Cong chuc tiep Cong chtrc I:'im viee |- Két qua TTHC.
nhan ho so va tra két qua caa S6 GDDT phong TCCB i
Cong chiic tiép - qGiéiy tiéP nhan hd so va hen
nhan ho so va tra kit qu_z;, . s
A o o | trakétquacoa \ - E’hleu kiém soat qua trinh giai
Buéc 7 Cong chirc Bo phan tiep nhan va tra ket qua xac nhan ket qua S& GDDT fai 0,25 ngay | ho so;
trén phan mém mot cura va tra két qua cho cdng dan : lamviéc | - Két qua TTHC;

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi hd 50;
- Xu ly trén He thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hop Ié: 03 ngay lam viéc; Ho so hop Ié: 15 ngay

lam viéc

4. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwdng trung cip coéng lap. Ma sé TTHC: 1.010591.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: Theo Quyét dinh s 827/QD-UBND ngay 27/3/2025 caa Chi tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cuy thé:

* Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, S Giéo duc va Pao tao (GDDT)
thdng béo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung cho don vi.

* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S GDDT tham tra ho so theo quy
dinh tai Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 va quyét dinh thay thé cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung
cap cong lap truc thudc.
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Poi v6i ho so ndp truc tiép: 7 ‘

- Cbng churc mot cira tiep nhan ho so, kiém tra ho so theo quy
dinh.

- Thuc hién nhap théng tin c& nhan, to chac nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi voi ca nhan) hoic
Ma sb thué (d6i véi to chire) dé khai thac thong tin tir Co so
dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién céc thong
tin vao biéu mau nhap hd so cta ca nhan, té6 chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hod so twong ung trén Heé thong; ky sé tai liéu dugc sé hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Caéng chirc phu trach linh vuc xu ly hd so.

* Poi véi hd so ndp qua hé théng buru chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Ta0 hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chac gui. Thyuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hé so twong
tng trén Hé thdng, ky sb tai lidu dugc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Céng chirc phu trach linh vuc xir Iy hé so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Céng DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Céng chuc
Mot cira tiép nhan, cip ma ho so, xir Iy hd so theo quy trinh
va thu phi, 18 phi (néu c6). Truong hop hd so chua day d,

Cong chuc tiép
nhan ho so va
tra két qua cua
S¢ GDDT tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
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Thir ty Pon vi/Ngwoi | Thai gian : ,
(;(;23 Noi dung cong viéc thl.l’(; hién thuc hign Ket qua/san pham
. ding quy dinh thi thong bao cho t6 chuc, ca nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca nhan qua Cong Dich vy cong va husng
dan day du, cu thé dé to chuc, ca nhan bo sung ho so theo yéu
cau.
- thoi gian tiép nhan chinh thirc hogc yéu cau chinh swra, bo
sung khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tur khi hé thong tiep
nhan, troe thir Bay, Chu nhat. ‘
- Chuyén Cong chuc phu trach linh vuc xu ly ho so. w
* Luu y: cong chuc tiep nhan doi chicu thong tin ca nhan/to
chuc trén Co s¢ dir liéu quoc gia ve dan cu. Doi voi thanh
phan ho so da tra ctu trén phan mém CSDL chuyén nganh
hoac da dugc so hod thi khong yéu cau nguoi dan/té chac
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Hé so, dy tho vin ban: -0,75 ngay | ; 14y tiep nhan h so va hen
\ A o .. ey s s LTS tra ket qua;
- Truong hop ho so khong hop 1€: Du thao van ban trinh [anh n , lam viéc x 2 e
- . A , , X oo Cong chuc - Phicu kiem soat qua trinh giai
, dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t6 chuce, ca nhan. A Lo A
Buwoérc 2 phong TCCB, 1275 quyet ho so;
\ A Av i A A A v 2 2 So GDPT N - H6 so TTHC;
- Truong hop ho so hop I¢: tham tra ho so, 1ap bao céo tham ngay lam + IV trén Hé théna thona ti
tra, du thao Quyét dinh viéc - Xur ly tren He thong thong tin
t j j giai quyet TTHC tinh.
- Giay tiep nhan ho so va hen
Lanh dao Phong TCCB xem xét du thao van ban: tra k.e;t qu-%; . L s
PO \ . DA e = Loae teinb IX - Phicu kieém soat qua trinh giai
- Néu dong y vai du thao: Phé duyét van ban trinh lanh dao | . . . \ Lo WA
, , Lanh dao Phong | 0,5ngay | quyét ho so;
Bwéc 3 | So GDDT. 5 . A
X . A - 2 s A , TCCB lamviéc | - HO so TTHC;
- Néu khong dong y véi du thao: Chuyen tra Cong chuc X 112 )
chuyén mon kém y kién chi dao - Ketqua TTHC, | N
o - Xtr ly trén H¢ thong thdng tin
giai quyet TTHC tinh.
Buwéc 5 | Lanh dao Sé GDDT: Lanh dao S& | 1ngay lam | - Giay tiép nhan ho so va hen
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Thr ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Kt aUi/san ond
(;(;23 0i dung cong viéc thuc hign thuc hign ét qua/san pham
- Néu dong y véi du thao: duyét két qua xir ly, chuyén Vin GDDPT viéc tra két qua;
thu S6 GDDT - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong y voi dy thao: Chuyén tra phong chuyén quyét ho so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Vin thu dong dau phat hanh, ban giao két qua cho Cong chac | - Van thu S6/ 0,25 ngay ,
Budgc 6 | phong TCCB dé chuyen ket qua dén Cong chuc tiep nhan ho Cong chtrc I:'im viee |- Két qua TTHC.
so va tra ket qua cia So6 GDDT phong TCCB i
Cong chiic tiép - qGiéiy tiéP nhan hd so va hen
nhan ho so va tra kit qu_z;, . s
A o o | trakétquacoa \ - E’hleu kiém soat qua trinh giai
Buéc 7 Cong chirc Bo phan tiep nhan va tra ket qua xac nhan ket qua S& GDDT fai 0,25 ngay | ho so;
trén phan mém mot cura va tra két qua cho cdng dan : lamviéc | - Két qua TTHC;

Trung tdm phuc
vu hanh chinh

- S6 theo ddi hd 50;
- Xir ly trén Hé thong théng tin

cong tinh gidi quyét TTHC tinh.
Téng thoi gian gii quyét TTHC: :—\Io so’_lihong hop 1€: 03 ngay lam viéc; Ho so hop 1€: 15 ngay
am viéc
5. Mién nhiém, cach chic chi tich, thw ky, thanh vién hi ddng trwong trung cdp cong lap. Ma sé TTHC:

1.010592.000.00.00.HO6

_ Thei gian giai quyét: Theo Quyét dinh sé 827/QD-UBND ngay 27/3/2025 cia Cha tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cu thé:

* Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, S& Gio duc va Pao tao (GDDT)
thdng béo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung cho don vi.

* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S6 GDDT tham tra ho so theo quy
dinh tai Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 va quyét dinh mi&n nhiém, cach chuc chi tich, thu ky, thanh vién hoi
ddng trudng trung cap cong lap truc thuoc.




17

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Poi v6i ho so ndp truc tiép:

- Cong chixc mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra ho so theo quy
dinh.

- Thuc hién nhap théng tin c& nhan, to chic nop hod so 1én
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi voi c& nhan) hoic
M4 s6 thué (d6i véi to chirc) dé khai thac thong tin tir Co so
dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién céc thong
tin vao biéu mau nhap hd so cta ca nhan, té chac nop; B
sung théng tin (néu can).

- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hod so twong ung trén Heé thong; ky sé tai liéu dugc sé hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Céng chixc phu trach linh vuc xir Iy ho so.

* Poi véi hd so ndp qua hé théng buru chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chic nop hd so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin c4 nhan, td chirc gui. Thuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hé so twong
tng trén Hé thdng, ky sb tai lidu duoc s6 hoa. Luu ho so vao
Hé thdng.

- Chuyén Céng chirc phu trach linh vuc xir Iy hd so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Cong DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan hé so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan, cip ma ho so, xir Iy ho so theo quy trinh

Cong chuc tiép
nhan hd so va
tra két qua cua
S¢ GDDT tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.




18

Thir ty Pon vi/Ngudi | Thoi gian : )
(;(;23 Noi dung cong viéc thl.l’(; hién thuc hign Ket qua/san pham
[ va thu phi, Ié phi (néu c6). Truong hop hd so chua day dg,
ding quy dinh thi thong bao cho t6 chuc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, cﬁ nhan qua Cong Dich vu cong va hudéng
dan day du, cu thé dé to chuc, ca nhan bo sung ho so theo yéu
cau.
- thoi gian tiép nhan chinh thirc hogc yéu cau chinh sira, bo
sung khéng mudn hon 08 gid lam viéc ké tur khi hé thong tiep
nhan, tr}‘r thr Bay, Chu nhat. ‘
- Chuyén Cong chirc phu trach linh vuc xur ly ho so. q
* Luu y: cong chuc tiep nhan doi chieu thong tin ca nhan/to
chuc trén Co s¢ dir liéu quoc gia ve dan cu. Doi voi thanh
phan ho6 so da tra ctu trén phan mém CSDL chuyén nganh
hoac da dugc so hod thi khong yéu cau nguoi dan/té chac
nop hoac khai béo lai.
Tham tra Ho so, du thao van ban: -0,75 ngay |, §3|aAy t'eP nhan ho so va hen
. A N .. ey es L ix ST tra ket qua;
- Truong hop ho so khong hop 1€: Dy thao van ban trinh 1&nh R , lam viéc N s
N . X ey A Cong chtic - Phiéu kiém soat qua trinh giai
, dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t6 chuce, ca nhan. A Lo A
Buworc 2 phong TCCB, 1275 quyet ho so;
\ A Ae bl A A N 2 S6 GDDT L - H6 so TTHC;
- Truong hop ho so hop I€: tham tra ho so, 1ap bao céo tham ngay lam + v trén He théng théna ti
tra, du thao Quyét dinh viéc - Xur ly tren He thong thong tin
T : i giai quyet TTHC tinh.
- Giay tiép nhan ho so va hen
Lanh dao Phong TCCB xem xét dy thao vin ban: rakétqua,
A gAl o o 2. DhA SN - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu dong y vai du thao: Phé duyét van ban trinh lanh dao | _ . . \ L A
, \ Lanh dao Phong 0,5ngay | quyét ho so;
Buoc 3 | So GDDT. N A
- Néu khong dong y véi du thao: Chuyén tra Cong chic TCCB lam viée | - Ho so TTHC,
' ' - Kétqua TTHC;

chuyén mon kém y kién chi dao.

- Xt Iy trén Hg thdng thong tin
giai quyet TTHC tinh.
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Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/czgg 0i dung cong viéc thuc hign thuc hign ét qua/san pham
- Gidy tiép nhan ho so va hen
Lanh dao So GDDT: tra két qua;
, - Néuq ddng y véi du thao: duyeét két qua xir ly, chuyén Vian Lanhda0 S | 1ngay lam |- Phjéu klem Soat qua trinh giai
Buéc 5 | thu S6 GDDT 7 GDDT Vi quyet ho so;
- Néu khong dong y vai du thao: Chuyén tra phong chuyén i - Két qua TTHC;
moén kém theo y kién chi dao. - Xir ly trén Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Vin thu dong dau phat hanh, ban giao két qua cho Cong chirc | Van thu So/ 0,25 ngay ,
Buéc 6 | phong QLCLGDNN dé chuyen ket qua deén Cong chuc ticp Cong chtrc I’am viee | Két qua TTHC.
nhan ho so va tra két qua cuaa S6 GDDT phong TCCB i
Cong chitc tidp - Qiéy tiéﬁp nhan hd so va hen
nhan ho so va tra k.eit qu.a;’ AN
A o o ra két qua cua \ - E’hleu kiém soat qua trinh giai
Buéc 7 Cong chirc Bo phan tiep nhan va tra ket qua xac nhan ket qua Sé GDDT tai 0,25 ngay ho so;
trén phan mém mot cura va tra két qua cho cong dan : lamviéc | - Két qua TTHC;

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi hd 50;
- Xt ly trén HeE thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hop Ié: 03 ngay lam viéc; Ho so hop Ié: 15 ngay

lam viéc

6. Cong nhan hdi ddng quan tri truwong trung cap tw thuc. Ma s6 TTHC: 1.010593.000.00.00.H06

_ Thoi gian giai quyét: Theo Quyét dinh s& 827/QD-UBND ngay 27/3/2025 cua Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cu thé:

* Truong hop hd so khong hop 18: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, S Giéo duc va Pao tao (GDDT)
thdng béo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung cho don vi.

* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S6 GDDT tham tra ho so theo quy
dinh tai Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 va quyét dinh cdng nhan hoi dong quan tri tredng trung cap tu thuc.
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Poi v6i ho so ndp truc tiép: 7 ‘

- Cbng churc mot cira tiep nhan ho so, kiém tra ho so theo quy
dinh.

- Thuc hién nhap théng tin c& nhan, to chac nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi voi ca nhan) hoic
Ma sb thué (d6i véi to chire) dé khai thac thong tin tir Co so
dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién céc thong
tin vao biéu mau nhap hd so cta ca nhan, té6 chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hd so twong ung trén Heé thong; ky sé tai liéu dugc sé hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Caéng chirc phu trach linh vuc xu ly hd so.

* Poi véi hd so ndp qua hé théng buru chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Ta0 hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chac gui. Thyuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hé so twong
tng trén Hé thdng, ky sb tai lidu dugc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Céng chirc phu trach linh vuc xir Iy hd so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Céng DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Céng chuc
Mot cira tiép nhan, cip ma ho so, xir Iy hd so theo quy trinh
va thu phi, 18 phi (néu c6). Truong hop hd so chua day d,

Cong chuc tiép
nhan ho so va
tra két qua cua
S¢ GDDT tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.




21

Thir ty Pon vi/Ngudi | Thoi gian : )
(;(;23 Noi dung cong viéc thl.l’(; hién thuc hign Ket qua/san pham
. ding quy dinh thi thong bao cho t6 chuc, ca nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca nhan qua Cong Dich vy cong va huéng
dan day du, cu thé dé to chuc, ca nhan bo sung ho so theo yéu
cau.
- thoi gian tiép nhan chinh thirc hogc yéu cau chinh swra, bo
sung khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tur khi hé thong tiep
nhan, troe thir Bay, Chu nhat. ‘
- Chuyén Cong chuc phu trach linh vuc xu ly ho so. w
* Luu y: cong chuc tiep nhan doi chicu thong tin ca nhan/to
chuc trén Co s¢ dir liéu quoc gia ve dan cu. Doi voi thanh
phan ho so da tra ctu trén phan mém CSDL chuyén nganh
hoac da dugc so hod thi khong yéu cau nguoi dan/té chac
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Hé so, dy tho vin ban: -0,75 ngay | ; 14y tiep nhan h so va hen
\ A o .. ey s s LTS tra ket qua;
- Truong hop ho so khong hop 1€: Du thao van ban trinh [anh n , lam viéc x 2 e
- . A , , X oo Cong chuc - Phicu kiem soat qua trinh giai
, dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t6 chuce, ca nhan. A Lo A
Buwoérc 2 phong TCCB, 1275 quyet ho so;
\ A Av i A A A v 2 2 So GDPT N - H6 so TTHC;
- Truong hop ho so hop I¢: tham tra ho so, 1ap bao céo tham ngay lam + IV trén Hé théna thona ti
tra, du thao Quyét dinh viéc - Xur ly tren He thong thong tin
t j j giai quyet TTHC tinh.
- Giay tiep nhan ho so va hen
Lanh dao Phong TCCB xem xét du thao van ban: tra k.e;t qu-%; . L s
PO \ . DA e = Loae teinb IX - Phicu kieém soat qua trinh giai
- Néu dong y vai du thao: Phé duyét van ban trinh lanh dao | . . . \ Lo WA
, , Lanh dao Phong | 0,5ngay | quyét ho so;
Bwéc 3 | So GDDT. 5 . A
X . A - 2 s A , TCCB lamviéc | - HO so TTHC;
- Néu khong dong y véi du thao: Chuyen tra Cong chuc X 112 )
chuyén mon kém y kién chi dao - Ketqua TTHC, | N
o - Xtr ly trén H¢ thong thdng tin
giai quyet TTHC tinh.
Buwéc 5 | Lanh dao So GDDT: Lanh dao S& | 1ngay lam | - Giay tiép nhan ho so va hen
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Thr ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Kt aUi/san ond
(;(;23 0i dung cong viéc thuc hign thuc hign ét qua/san pham
- Néu dong y véi du thao: duyét két qua xir ly, chuyén Vin GDDPT viéc tra két qua;
thu S6 GDDT - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong y voi dy thao: Chuyén tra phong chuyén quyét ho so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Vin thu dong dau phat hanh, ban giao két qua cho Cong chiac | - Van thu S6/ 0,25 ngay ,
Budc 6 | phong QLCLGDNN dé chuyeén ket qua den Cong chuc tiep Cong chtrc I:'im viee |- Két qua TTHC.
nhan ho so va tra két qua caa S6 GDDT phong TCCB i
Cong chiic tiép - qGiéiy tiéP nhan hd so va hen
nhan ho so va tra kit qu_z;, . s
A o o | trakétquacoa \ - E’hleu kiém soat qua trinh giai
Buéc 7 Cong chirc Bo phan tiep nhan va tra ket qua xac nhan ket qua S& GDDT fai 0,25 ngay | ho so;
trén phan mém mot cura va tra két qua cho cdng dan : lamviéc | - Két qua TTHC;

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi hd 50;
- Xu ly trén He thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hep 1é: 03 ngay lam viéc; Ho so hop Ié: 15 ngay

lam viéc

7. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri trwdong trung cip tw thuc; cham dit hoat dng hoi dong quan tri.
M3 hd so: 1.010594.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyet Theo Quyét dinh s6 827/QD-UBND ngay 27/3/2025 cua Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cu thé:

* Truong hop hd so khong hop Ié: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, S& Gi4o duc va Dao tao (GDDPT)
thdng béo bang vin ban nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung cho don vi.

* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, S6 GDDT tham tra ho so theo quy
dinh tai Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 va quyét dinh thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi ddng quan tri
truong trung cap tu thuc.
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Poi v6i ho so ndp truc tiép: 7 ‘

- Cbng churc mot cira tiep nhan ho so, kiém tra ho so theo quy
dinh.

- Thuc hién nhap théng tin c& nhan, to chac nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi voi ca nhan) hoic
Ma sb thué (d6i véi t6 chire) dé khai thac théng tin tir Co so
dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién céc thong
tin vao biéu mau nhap hd so cta ca nhan, té6 chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hod so twong ung trén Heé thdng; ky sé tai liéu dugc sé hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Caéng chirc phu trach linh vuc xu ly hd so.

* Poi véi hd so ndp qua hé théng buru chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Ta0 hd so theo thdng tin ca nhan, t6 chac gui. Thyc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hé so twong
tng trén Hé thdng, ky sb tai lidu dugc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Céng chirc phu trach linh vuc xir Iy hé so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Céng DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Céng chuc
Mot cira tiép nhan, cip ma ho so, xir Iy hd so theo quy trinh
va thu phi, 18 phi (néu c6). Truong hop hd so chua day d,

Cong chuc tiép
nhan ho so va
tra két qua cua
S& GDDT tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
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Thir ty Pon vi/Ngudi | Thoi gian : )
(;(;23 Noi dung cong viéc thl.l’(; hién thuc hign Ket qua/san pham
. ding quy dinh thi thong bao cho t6 chuc, ca nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca nhan qua Cong Dich vy cong va huéng
dan day du, cu thé dé to chuc, ca nhan bo sung ho so theo yéu
cau.
- thoi gian tiép nhan chinh thirc hogc yéu cau chinh swra, bo
sung khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tur khi hé thong tiep
nhan, troe thir Bay, Chu nhat. ‘
- Chuyén Cong chuc phu trach linh vuc xu ly ho so. w
* Luu y: cong chuc tiep nhan doi chicu thong tin ca nhan/to
chuc trén Co s¢ dir liéu quoc gia ve dan cu. Doi voi thanh
phan ho so da tra ctu trén phan mém CSDL chuyén nganh
hoac da dugc so hod thi khong yéu cau nguoi dan/té chac
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Hé so, dy tho vin ban: -0,75 ngay | ; 14y tiep nhan h so va hen
\ A o .. ey s s LTS tra ket qua;
- Truong hop ho so khong hop 1€: Du thao van ban trinh [anh n , lam viéc x 2 e
- . A , , X oo Cong chuc - Phicu kiem soat qua trinh giai
, dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t6 chuce, ca nhan. A Lo A
Buwoérc 2 phong TCCB, 1275 quyet ho so;
\ A Av i A A A v 2 2 So GDPT N - H6 so TTHC;
- Truong hop ho so hop I¢: tham tra ho so, 1ap bao céo tham ngay lam + IV trén Hé théna thona ti
tra, du thao Quyét dinh viéc - Xur ly tren He thong thong tin
t j j giai quyet TTHC tinh.
- Giay tiep nhan ho so va hen
Lanh dao Phong TCCB xem xét du thao van ban: tra k.e;t qu-%; . L s
PO \ . DA e = Loae teinb IX - Phicu kieém soat qua trinh giai
- Néu dong y vai du thao: Phé duyét van ban trinh lanh dao | . . . \ Lo WA
, , Lanh dao Phong | 0,5ngay | quyét ho so;
Bwéc 3 | So GDDT. 5 . A
X . A - 2 s A , TCCB lamviéc | - HO so TTHC;
- Néu khong dong y véi du thao: Chuyen tra Cong chuc X 112 )
chuyén mon kém y kién chi dao - Ketqua TTHC, | N
o - Xtr ly trén H¢ thong thdng tin
giai quyet TTHC tinh.
Buwéc 5 | Lanh dao So GDDT: Lanh dao S& | 1ngay lam | - Giay tiép nhan ho so va hen
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Thr ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Kt aUi/san ond
(i/cigg 0i dung cong viéc thuc hign thuc hign ét qua/san pham
- Néu dong y véi du thao: duyét két qua xir ly, chuyén Vin GDDPT viéc tra két qua;
thu S6 GDDT - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong y voi dy thao: Chuyén tra phong chuyén quyét ho so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Vin thu dong dau phat hanh, ban giao két qua cho Cong chiac | Van thu S6/ 0,25 ngay ,
Budc 6 | phong QLCLGDNN dé chuyeén ket qua den Cong chuc tiep Cong chtrc I:'im viee |- Két qua TTHC.
nhan ho so va tra két qua caa S6 GDDT phong TCCB i
Cong chiic tiép - FSiéiy tiéP nhan hd so va hen
nhan ho so va tra kit qu_z;, . s
A o o | trakétquacoa \ - E’hleu kiém soat qua trinh giai
Buéc 7 Cong chirc Bo phan tiep nhan va tra ket qua xac nhan ket qua S& GDDT fai 0,25 ngay | ho so;
trén phan mém mot cura va tra két qua cho cdng dan : lamviéc | - Két qua TTHC;

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi hd 50;
- Xu ly trén He thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hep 1é: 03 ngay lam viéc; Ho so hop Ié: 15 ngay

lam viéc

8. Cap gidy chitng nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi nwée ngoai ddi véi trwdong trung cap, trung tdm gido duc
nghé nghiép, trung tam gi4o duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép. Ma hé se: 1.000167. 000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyet Theo Quyét dinh s 827/QD-UBND ngay 27/3/2025 caa Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cu thé:

* Truong hop hd so khong hop Ié: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, S& Gi4o duc va Dao tao (GDDPT)
thong bao bang vin ban nhiing nodi dung can chinh sira, bd sung cho co quan, t6 chuc, ca nhan.

* Truong hop hd so hop Ié: trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so, S6 GDPT tham tra hd so va cap giay chiing
nhan ding ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai.
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Poi v6i hd so ndp truc tiép:

- Cong chic mot cira tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo
quy dinh.

- Thuc hién nhap théng tin ca nhan, t6 chac nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hod so tai Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi véi ca nhan) hoic
Ma sb thué (ddi véi to chirc) dé khai thac thong tin tir Co sd
dir liéu Quéc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién cac thong
tin vao biéu mau nhap ho so cia ca nhan, to chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
ho so twong Gng trén Hé thong; ky sé tai licu duoc sé hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Caéng chirc phu trach linh vuc xu ly hd so.

* Poi véi hd so ndp qua hé théng buru chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thdng tin c& nhan, to chic giri. Thuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong
ng trén He thng, ky s tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Cong chirc phu trach linh vuc xt Iy ho so

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Céng DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hé so truée khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé tiép nhan, Céng chic
Mot ctra tiép nhan, cip ma hod so, xtr Iy ho so theo quy trinh
va thu phi, 1& phi (néu o). Truong hop ho so chua day du,

Cong chic tiép
nhan hd so va tra
két qua cua So
GDDT tai Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
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Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/czgg oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
dung quy dinh thi théng béo cho té chic, ca nhan qua tai
khoan cua to chac, ca4 nhan qua Cong Dich vu cong va
huéng din day du, cu thé dé té chire, ca nhan b sung ho so
theo yéu cau.
- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bo
sung khéng mudn hon 08 gio 1am viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan, trir thr Bay, Chu nhat.
- Chuyén Céng chic phy trach linh vuc xir Iy ho so.
* Luu y: cong chuc tiép nhan doi chiéu thdng tin c& nhan/to
chuc trén Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu. Di véi thanh
phan ho so di tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh
hodc da dugc s6 hoa thi khdng yéu cau nguoi dan/té chirc
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Ho so, du thao vin ban: - 9'iy tleP nhan 1o so va hen
\ A A .. s sy - 0,75 ngay | tra ket qua,
- Truong hop ho so khong hop I¢: Dy thao van ban trinh | - . . LT L g es
) lanh dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t chirc, c& nhan. Cong chuc phong | - lam viéc | - Phicu kiem sodt qua trinh gial
Buwoérc 2 ' ' QLCLGDNN, S¢ quyet ho so;
- Trudng hop hd so hop 1&: tham tra hd so, 14p bao céo tham GDBT ) |7\’75 ngay | - Hoso TTHC; N
tra, du thao Gidy chiing nhan amviee - Xu ly tAren He thgng thong tin
i j giai quyet TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
Bugc 3 | Lanh dao Phong QLCLGDNN xem xét, duyét van ban trinh | LanhdaoPhong | 0,5 ngay quyét ho so;
lznh dao S6 GDDT QLCLGDNN | lamviéc |- Hb so TTHC;
- Kétqua TTHC;
- Xir ly trén Hé thng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Buwéc 5 | Lanh dao So GDDT: Lanh da0 S& | 1 ngay lam | - Giay tiép nhan ho so va hen
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Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngusi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/c;g\é; oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
- Néu dong y véi du thao: duyét két qua xt ly, chuyén Vin GDDPT viéc tra két qua;
thu S6 GDDT - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong ddng y véi du thao: Chuyén tra phong chuyén quyét ho so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Vian thu dong dau phéat hanh, ban giao ket qua cho Cong | Van thu S6/Cong 0,25 ngay ,
Buéc 6 | chie phong QLCLGDNN dé chuyén két qua dén Cong chuc chtrc phong I:'im viee | Keét qua TTHC.
tiép nhan ho so va tra két qua cia So6 GDDT QLCLGDNN i
- Giay tiép nhan ho so va hen
Ccong chuc tiép tra két qua;
nhan ho so va tra - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buge 7 | CONg chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua xac nhan két | két qua cua So | 0,25ngay | ho so;
qua trén phan mém mot cura va tra két qua cho cdng dan GDDT tai Trung | lamviéc |- Kétqua TTHC;

tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

- S6 theo ddi hd 50;
- Xu ly trén He thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hop Ié: 03 ngay lam viéc; Ho so hop Ié: 10 ngay

lam viéc

9. Cham dirt hoat ddng lién két dao tao véi nwée ngoai ddi véi trwong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thwang xuyén va doanh nghiép. M4 hé so: 1.010928.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyet Theo Quyét dinh s 827/QD-UBND ngay 27/3/2025 caa Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau. Cu thé:

* Truong hop hd so khong hop Ié: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, S& Gi4o duc va Dao tao (GDDPT)
thong bao bang vin ban nhiing nodi dung can chinh sira, bo sung cho co quan, t6 chuc, ca nhan.

* Truong hop hd so hop 18: trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so, S6 GDPT tham tra ho so va quyét dinh
cham dut hoat dong lién két dao tao véi nuéc ngoai.
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Poi v6i hd so ndp truc tiép:

- Cong chic mot cira tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo
quy dinh.

- Thuc hién nhap théng tin ca nhan, t6 chac nop hd so 1én
biéu mau tiép nhan hod so tai Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (dbi véi ca nhan) hoic
Ma sb thué (ddi véi to chirc) dé khai thac thong tin tir Co sd
dir liéu Quéc gia vé dan cu. Hé thong tu dong dién cac thong
tin vao biéu mau nhap ho so cia ca nhan, to chac nop; Bo
sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
ho so twong Gng trén Hé thong; ky sé tai licu duoc sé hoa.
Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Caéng chirc phu trach linh vuc xu ly hd so.

* Poi véi hd so ndp qua hé théng buru chinh:

- Kiém tra théng tin ca nhan, té chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thdng tin c& nhan, to chic giri. Thuc hién sb
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong
ng trén He thng, ky s tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Cong chirc phu trach linh vuc xt Iy ho so

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Céng DVC:

- Kiém tra théng tin ca nhan/t chtc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan hé so truée khi tiép nhan theo quy
dinh; kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé tiép nhan, Céng chic
Mot ctra tiép nhan, cip ma hod so, xtr Iy ho so theo quy trinh
va thu phi, 1& phi (néu o). Truong hop ho so chua day du,

Cong chic tiép
nhan hd so va tra
két qua cua So
GDDT tai Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- H6 so TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

- Xtr ly trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
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Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngudi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/czgg oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
dung quy dinh thi théng béo cho té chic, ca nhan qua tai
khoan cua to chac, ca4 nhan qua Cong Dich vu cong va
huéng din day du, cu thé dé té chire, ca nhan b sung ho so
theo yéu cau.
- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bo
sung khéng mudn hon 08 gio 1am viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan, trir thr Bay, Chu nhat.
- Chuyén Céng chic phy trach linh vuc xir Iy ho so.
* Luu y: cong chuc tiép nhan doi chiéu thdng tin c& nhan/to
chuc trén Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu. Di véi thanh
phan ho so di tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh
hodc da dugc s6 hoa thi khdng yéu cau nguoi dan/té chirc
nop hoac khai bao lai.
Tham tra Ho so, du thao vin ban: - 9'iy tleP nhan 1o so va hen
\ A A .. s sy - 0,75 ngay | tra ket qua,
- Truong hop ho so khong hop I¢: Dy thao van ban trinh | . . LT L g es
) lanh dao nhitng ndi dung can chinh sira cho t chirc, c& nhan. Cong chuc phong | lam v | - Phicu kiem sodt qua trinh gia
Buwoérc 2 ' ' QLCLGDNN, S¢ quyet ho so;
- Trudng hop hd so hop 1&: tham tra ho so, 14p bao céo tham GDBT ) |7\’75 ngay | - Hoso TTHC; N
tra, chr thao Quyét dinh amviéc |- Xu ly tAren Hé thgng thong tin
i j giai quyet TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai
Bugc 3 | Lanh dao Phong QLCLGDNN xem xét, duyét van ban trinh | Lanhdao Phong | 0,5 ngay quyét ho so;
linh dao S6 GDDT QLCLGDNN | lamviéc |- Hb so TTHC;
- Kétqua TTHC;
- Xir ly trén Hé thng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Buwéc 5 | Lanh dao So GDDT: Lanh da0 S& | 1 ngay lam | - Giay tiép nhan ho so va hen
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Thir ty N6 dung cong vic Pon vi/Ngusi | Thoi gian Két aud/sin Dhd
(i/czgg oi dung cong viéc thrc hign thrc hign ét qua/san pham
- Néu dong y véi du thao: duyét két qua xt ly, chuyén Vin GDDPT viéc tra két qua;
thu S6 GDDT - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong ddng y véi du thao: Chuyén tra phong chuyén quyét ho so;
mon kém theo y kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xir ly trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Vian thu dong dau phéat hanh, ban giao ket qua cho Cong | Van thu S6/Cong 0,25 ngay ,
Buéc 6 | chie phong QLCLGDNN dé chuyén két qua dén Cong chuc chtrc phong I:'im viee | Keét qua TTHC.
tiép nhan ho so va tra két qua cia So6 GDDT QLCLGDNN i
- Giay tiép nhan ho so va hen
Ccong chuc tiép tra két qua;
nhan ho so va tra - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buge 7 | CONg chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua xac nhan két | két qua cua So | 0,25ngay | ho so;
qua trén phan mém mot cura va tra két qua cho cdng dan GDDT tai Trung | lamviéc |- Kétqua TTHC;

tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

- S6 theo ddi hd 50;
- Xu ly trén He thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Ho so khong hop I¢é: 03 ngay lam viéc; Ho so hop I¢é: 10 ngay

lam viéc

10. Cép chinh sach néi trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dé cao ding, trung cap tai cac co sé
gi4o duc nghé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thugc trung wong. Ma hd so: 2.001959.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyet ‘Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, co' sé gido duc nghe nghigp cong
lap truc thudc tinh ddi chiéu, tham dinh ho so caa HSSV va chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro (Theo Quyét dinh s6
827/Qb-UBND ngay 27/3/2025 cua Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau).

Thir tw
cong viéc

Chwrc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc
hién

Thai gian
thwc hién

Két qua/San pham
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Thu’ t.l'f Chiic danh, vi tri, ngi dung céng viéc Bon V!/N.gAu’O" thyc Tho g!?n Két qua/San pham
cong viéc hién thuc hién
Céc co s6 gido duc nghé nghiép, tiép nhan | Phong Hanh chinh - co 0.25 neav [am Phicu tiép nhan; HO so cta hoc
Buéc1l | hd so, chuyén vién chic phu trach xa Iy | sé gido duc nghé 22 Ngay sinh, sinh vién (goi 1a Hd so
X Sa VIeC
ho so. nghiép i TTHC)
, Thim dinh H so, chuyén Thi trwong co | Y ien chucphutrach o) bouvlam | H& so TTHC: Dy thao két qua
Budc 2 Y g A . cua Co so dao tao giao .
s& giao duc nghé nghiép vian Viéc TTHC
. Xem xét, kiém tra ky duyét hd so chuyén | Thu truong co sé gido | 0,5 ngay lam R
Bude 3 hé so Phong Hanh chinh duc nghé nghiép viéc Ketqua TTHC
Phong Hanh chinh to chirc thuc hién chi ,
tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd | Phong Hanh chinh - co 0.25 naay 1am Két qua TTHC (Danh sach hoc
Buoc 4 tro khac truc tiép cho hoc sinh, sinh vién SO giao duc nghé ’ v?écy sinh, sinh vién hoc bong chinh

dang hoc tai co so gido duc nghé nghiép
theo quy dinh

nghiép

sach va cac khoan hd tro)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

da ho so

* Ghi chd: Quy trinh ngi by nay bao gom quy trinh thuc hién so hoa ho so, két qua gidi quyér TTHC theo quy dinh va da duoc So
Thoéng tin va Truyen théng (nay la S¢ Khoa hoc va Céng nghé) tap huan.
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