(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

Phu luc

Sb: 1235/QD-UBND
Thoi gian ky: 07/05/2025 14:12:42 +07:00

Quy trinh ngi b trong giai quyet tha tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung trong linh vwe nudi con nuoi
thugc thAm quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

nuéc ngoai - Ma s6 TTHC: 2.002363.000.00.00.H06

/OP-UBND ngay / 12025 cua Chu tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau)

1. Thi tuc Ghi vao So6 diang ky nudi con nudi viéc nudi con nuéi da dwge gidi quyet tai co quan cé6 tham quyen ciaa

Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop nhan ho so sau 15 gid ma khong giai quyét duge ngay

thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trudng hop can xac minh thi thdi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viée
(Ouyét dinh s6 349/0P-UBND ngay 17 thang 02 ndm 2025 ciia Chai tich Uy ban nhén dan tinh).

Thir tuw e " n Pon vi/Nguoi Thoi gian £ - 2
R o NOi dung cong viéc T n Két qua/san pham
cong viéc thwe hién thwe hién
* Poi voi ho so ndp true tiép:
- Cong chirc mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra hd so N 3 .
8 _ i p e - Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
theo quy dinh. \
qua;

i .Thuc~h1¢.r} nhp thgng t1n. ca nhe}n nop hd ?0 l‘er? Cong chic Bo - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
biéu mau ti€p nhan ho so tai H¢ thong thong tin giai phén tiép nhan va . hd so-

Bube 1| quyét TTHC tinh (Hé théng). Nhap CCCD dé khai 0,5 gio ’

thac thong tin tir Co so dit liu Qudc gia vé dan cu.
H¢ théng tu dong dién cac thong tin vao biéu mau
nhap ho so cia ca nhan ndp; BO sung thong tin (néu
can).

- Thyc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri

tra két qua cap
huyén

- HO6 so cua cong dan;
- S6 theo do1 ho so;

- Xr Iy trén phan mém.




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san phdm

thanh phan ho so twong Gng trén Hé thong; ky sb tai
liéu dugce s6 hoa. Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén hd so dén Phong Tu phép dé xt 1y.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buwu chinh

- Kiém tra thong tin ¢4 nhan ndp ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ¢4 nhan gui. Thuc hién s6
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
tuong tmg trén Hé thong, ky sd tai liéu duge sb hoa.
Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén hd so dén Phong Tu phép dé xt 1y.

* Poi véi hd so ndp truc tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan theo
quy dinh; Kiém tra ky sé ctia thanh phan hd so (néu
c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhéan, Cong chirc Mdt ctra tiép nhan, cép ma ho
so va xir 1y hd so theo quy trinh. Trudng hop ho so
chua day du, dung quy dinh thi thong bao cho ca
nhan qua tai khoan cia c4 nhan trén Céng Dich vu




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san phdm

cong va hudng dan day du, cu thé dé cd nhan bo sung
ho so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
sira, bd sung khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir
khi hé thdng tiép nhan, trir thir Bay, Cha nhat.

- Chuyén hd so dén Phong Tu phép dé xt 1y.

* Luu y: Cong chuc tiép nhan dbi chiéu thong tin ca
nhan trén Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Poi véi
thanh phan ho so di tra cGu trén phin mém CSDL
chuyén nganh hodc da duoc sé hoa thi khong yéu cu
nguoi dan ndp hodc khai bao lai.

Cong chtrc Phong Tu phap nghién ctru, thim tra hd
SO

- Truong hop ho so dap vmg du diéu kién: Cap nhat
thong tin ghi vao S6 ho tich va Phan mém ding ky,

02 gi®/02 ngay

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

o . Cong chirc Ph¢ lam viéc d0i | hd so:
Budc 2 | quan 1y ho tich dién tir dung chung, in Trich luc va on%;r uﬁé ong (,:Ttlr;g }? ! | hoso;
\ 5 A
bao cédo Lanh dao Phong Tu phap. phap X, 8 . . Ho6 so cua cong dan;
. . can xac minh ’

- Truong hop ho so khong dap vung du diéu kién: - Du thao két qua TTHC,;

Soan thdo van ban tir choi gidi quyét TTHC va béo  Xir 1§ trén phin mém.

cdo Lanh dao Phong Tu phap.
Budc 3 | Lanh dao Phong Tu phap xem xét: 02 gio - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

Lanh dao Phong




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san phdm

- Truong hop ho so ddp vmg di diéu kién: Tham muu

Tu phéap qua;
L:Zlnh dvao [‘JBI‘\ID cap huyén phé duyét ho so (Cong - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
van hoac To¢ trinh). hd so;
- Truong hop ho so”'kh'o”n.g a"d]? ung d‘d.dz’éu kién: Ban _ Hb so ciia cong dan;
hanh van ban tir choi giai quyét thyc hien TTHC. , ,
- Két qua TTHC/ Van ban tur choi;
- X1r Iy trén phan mém.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Lanh dao UBND cép huyén xem xét: qua;
- Néu dong ¥ véi dy thao: Ky phé duyét chuyén van | _ _ ) ‘Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet
, Lanh dao UBND . ho so:
Buoc 4 thu. B R 02 gio ’
, ‘ 7 cap huyén HA so ciia céne dan:
- Néu khong dong ¥ véi dy thao: Chuyén trd phong 0 S0'cua cong dan,
Tu phap kém ¥ kién chi dao. - Két qua TTHC;
- Xtr Iy trén phan mém.
Bude S BC)Aph?l? Vérj thl{’ dc’zng;déu,q chA’uyén tfé hd so cho Bo Vén;thu’ U];%ND 0.5 gid - Két qui TTHC.
phén tiép nhan va tra két qua cap huyén. cap huyén
- Cong chie Bo phan tiépwnhém. va tr két qua cap Cong chire BY - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Bude 6 huyén tach ho so luu, vao s6 ho tich viéc ho tich khac | phan tiép nhan va 01 giv qua;

tuong Ung va xac nhdn két qua trén phan mém mot
cua;

tra két qua cap
huyén

- Phicu kiém soat qua trinh giai ho so;




c(:f::vtilgc Noi dung cong viéc DTEJ:/iggm "tl“hhui;i lgliz:: Két qua/san phdm
- Thu phi, 18 phi (néu co). - Két qua TTHC;
- Tra két qua cho cong dan. - S6 theo ddi ho so;
- Xir Iy trén phan mém.

Ngay trong ngay tiép nhan ho so, truong hop nhan ho
2 . so sau 15 gio ma khong giai ét duoc ngay thi tra két
Tong thoi gian giai quyet TTHC: \ b8 N .Ag g.; amy ' 84y e

qua trong ngay lam viéc ti€p theo. Truong hop phai xac

minh thi thoi han giai quyét khndng qua 03 ngay lam viéc.

* Ghi chii: Quy trinh ni bg trén bao gom quy trinh thuwc hién sé héa ho so, két qud gidi quyét TTHC theo quy dinh va da dwoc
S Khoa hoc va Cong nghé tip hudn.
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