(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

Phu luc 2
Quy trinh n01 b0 trong glal quyet tha tuc hanh chinh dwgc sira doi, bd sung trong linh vue nudi con nu0|
thudc thAm quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan huyen Con Pio (do dic thit huyén Con Piao khong co cap xi)
1412025 ciia Chu tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau)

/OP-UBND ngay

Sb: 1235/QD-UBND
Thoi gian ky: 07/05/2025 14:12:49 +07:00

1. Thi tuc: Pang ky viéc nudi con nudi trong nuéc
M4 s6 TTHC: 2.001263.000.00.00.H06
Thoi gian giai quyét theo quy dinh:

+ Thoi gian xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cia nguoi nhan con nuéi: Trudng hop ngudi

nhan con nudi c6 noi thudng tri va noi ¢ hién tai khac nhau, trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cuia ngudi nhan con
nudi, Uy ban nhan dan cdp x4 noi nguoi nhan con nudi thudng tra truc tiép xac minh trong 05 ngay lam viée hoic c6 vin ban dé nghi Uy
ban nhan dan cép x4 noi & hién tai ctia ngudi nhan con nudi thuc hién xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh
té ctia ngudi nhan con nudi. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi, Uy ban nhan dan cép xi noi & hién tai
ctuia nguoi nhan con nudi thuc hi¢n xac minh, danh gia theo nd1 dung Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té
clia ngudi nhan con nudi va cd van ban thong bao két qua danh gia cho Uy ban nhan dan cip x4 noi ngudi nhan con nudi thudng tru.

+ Thoi gian kiém tra hd so va ldy y kién: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

+ Thoi gian nhirng ngudi lién quan thay doi y kién dong ¥ vé viéc cho tré em 1am con nuéi: 15 ngay ké tir ngay duoc lay v kién;

+ Thoi gian t6 chuce dang ky viéc nudi con nudi va to chic giao nhan con nudi, ghi vao s6 dang ky viéc nudi con nudi va trao Gidy
chirng nhan nudi con nudi trong nudc cho bén giao va bén nhan: 05 ngay, ké tir ngay hét han thay doi y kién dong y.

(Ouyét dinh sé 348/0D-UBND ngady 17 thdng 02 niam 2025 ciia Chii tich UBND tinh)

Thir tir Don Thoi gian
A A NOi dung cong viéc vi/Nguoi g.A Keét qud/sian pham
cong viéc : : <A thuc hién
thuc hién
’ * Pbi voi hd so nop truc tiép: \ - C?iéy tiép nhan ho so va hen tra két
Budc 1 01 ngay qua;

- Cong churc mot ctra ti€p nhan ho so, ki€m tra ho so theo

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don
vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

quy dinh.

- Thuc hién nhéap thong tin cd nhan ndp hd so 1én biéu
mAau tiép nhan hd so tai Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé thong). Nhap CCCD dé khai thac thong
tin tr Co so dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé théng tu
dong dién cac thong tin vao biéu mau nhdp hd so cua ca
nhan ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thue hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh
phan ho so tuong tng trén Hé thong; ky s6 tai liéu duoc
sd héa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy hd so.

* Po6i v6i hd so ndp qua hé thong bwu chinh
- Kiém tra thong tin c4 nhan ndp ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ca nhan gui. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so tuong
ung trén He théng, ky sb tai liu duoc s6 hoa. Luu hd so
vao Hé thong.

- Chuyén cong chirc mén xir 1y ho so.
* P6i v6i hd so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin cd nhan ndp ho so.

ho so;
- HO6 so cua cong dan;
- S6 theo do1 ho so;

- Xtr 1y trén phan mém.




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don
vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s6 cta thanh phan hd so (néu c). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Mot cira tiép nhan, cip ma ho so va xur 1y hd
so theo quy trinh. Truong hop ho so chua day du, dang
quy dinh thi thong bao cho cd nhan qua tai khoan cua ca
nhan trén Coéng Dich vu céng va huéng dan day du, cu
thé dé ca nhan bo sung ho so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu cau chinh
sira, bd sung khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan, trir thir Bay, Chi nhat.

- Chuyén cong chirc chuyén mén xur 1y ho so.

* Luu y: Cong chirc tiép nhan ddi chiéu thong tin ca nhan
trén Co so dit liéu quoc gia vé dan cu. Poi voi thanh
phan hd so di tra citu trén phian mém CSDL chuyén
nganh hodc da dugc sé hoa thi khong yéu ciu ngudi dan
ndp hoac khai béo lai.

Budc 2

Cong chirc Tu phép - Ho tich nghién ctru, tham tra ho so:
- Truong hop nguoi nhdan con nuéi co noi thuong tru va
noi o hién tai khac nhau: thyc hién van ban xac minh,
danh gid hoan canh gia dinh, tinh trang cho ¢, di€u kién
kinh té ctia nguo1 nhén con nuoi.

- Truong hop nguoi nhdan con nuoi co noi thuong tru va
noi o hién tai cung mot noi: thuc hién budc 3.

- Truong hop ho so khéng dap vmg di diéu kién: Soan

Cong chuc
chuyén mén
Phong Tu
phap

02 ngay lam
viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so;

- Vin ban d& nghi xac minh/ du thao
van ban tir choi;

- Phiéu yéu cau bo sung ho so;




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don
vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

thao vian ban tir choi giai quyet yéu cau dang ky nudi con
nudi trong nude hodc yéu cau bd sung hd so.

- Xtr Iy trén phan mém.

Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ hién tai ciia ngudi nhan
con nuodi thuc hién xdc minh, danh gid hoan canh gia

Uy ban nhén
dan cap xa

05 ngay lam

Van ban xac minh, danh gia hoan

Bus$ S X oo B .. = | noi & hién tai o anh gia dinh, tinh trang chd &, dié

uoc 3 dinh, tinh trang cho ¢, di€u kién kinh té cia ngudi nhan © 70’ ¥ ‘Fa viéc CE.lA gla d; N t t a gAC 09, dAe.u
- cua nguoil kién kinh té cia ngudi1 nhan con nudi.

con nuol. R n-

nhan con nudi
Sau khi c¢6 két qua xac minh, chuyén vién nghién ciru, - Gidy tiep nhén ho so va hen tra két

tham tra ho so: qua;
- Truwong hop ho so dap g dir diéu kién, hop 1¢: Tién Chuven via - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
. hanh lay y kién nhitng nguoi c6 lién quan. u}/en Vien . ho so;

Budc 4 Phong Tu 08 ngay A , oA as A
- Truong hop hé so khéng dap ung du diéu kién: Soan phap - HO so cua nguoi nhén con nudi/hd
thdo van ban tir chdi giai quyét yéu cau dang ky nudi con so cua tré duge nhan lam con nudi;
nudi trong nudc hodc yéu cau bo sung ho so. - Phiéu yéu cau bod sung hd so;

- Xtr Iy trén phan mém.
. Thoi gian nhitng ngudi c¢6 lién quan thay do6i y kién dong \ - Y kién nhitng nguoi c6 lién quan vé

Buéce 5 S A A . \ ~ 15 ngay = , \ n
¥ vé viéc cho tré em lam con nuoi. viéc cho tré em lam con nudi

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
: : : , qua;
Ch,uyen vAlen n§h1en ctru, tham tra’ ho 50. ‘Soan; G}ay Chuyén vién - Phiu kiém sodt qué trinh giai quyét
. chung nhén nudi con nudi trong nudc, Ghi vao so6 dang . \ hd so:

Buodc 6 L2 n Nt o1 , A 1A Phong Tu 01 ngay 0 s0;
ky viéc nudi con nudi bdo cdo Lanh dao Uy ban nhan dan ha hio gidv chi ha .
chp xa phé duyét. phap - [211 thao gidy chimg nhan nudi con

nuol trong nuoc,
- Xtr 1y trén phan mém.
Bu6c 7 | Lanh dao Phong Tu phap xem xet: Lanh dao - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két




Pon

Thu’ t.l‘,l: Noi dung cong viéc vi/Nguoi Thot stan Két qua/san pham
cOng viéc : ; ‘A thuc hién
thwe hién
- Néu dong ¥ v6i du thao: Ky phé duyét, chuyén van thw, | Phong Tu 02 ngay qua;
trin},1 Lanh dao‘UBND huyén 7 phap - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
- Néu khong dong y voi du thao: Chuyén tra Chuyén vién ho so;
kem y kién chi dao. - Ho so cia cong dan;
- Du thao két qua TTHC,;
- Xir 1y trén phan mém.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
Lanh dao UBND huyén xem xét: A1k , s X
Lo o A L Lanh dao - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Busc8 |- Ne’u dong y V(‘)l du thao.. Ky phé duyét. ?huyen van thu. UBND huyén 01 ngay hd so;
- Néu khong dong ¥ voi du thao: Chuyén tra Lanh dao Con Pao - Hd so clia cong dan;
Phong Tu phap kéem ¥ kién chi dao. - Két qua TTHC:
- X1r Iy trén phan mém.
Bo phan Van thu dong dau, chuyén tra hd so cho Cong Van thu . ;
Budc 9 A A \ oy UBND huyén | 0,5ngay | Kétqua TTHC.
chic chuyén mon Phong Tu phap. A
Con Dao
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
., , ] Phong Tu Phibu kid , { trinh oid; J
- Cong chuc Bo phan tiép nhin va tra két qua cap huyén phap/Cong - Phicu kiem soat qué trinh giai quyét
Bude tra | Xac nhan két qua trén phan mém mat cira; chirc Bo phan \ ho S‘O' ;
ké qua |- To chirc giao - nhan con nudi; tiép nhan va 1,5ngay |- H) so ciia cong dan;

- Hudng din cong dan ky vao S6 ho tich theo quy dinh.

tra két qua
cap huyén

- Két qua TTHC;
- S6 theo ddi hd so;

- Xtr 1y trén phan mém.




2. Thi tuc dang Ky lai viéc nuéi con nudi trong nuéc
M4 s6 TTHC: 2.001255.000.00.00.H06.

Thoi gian giai quyét theo quy dinh 13 05 ngay 1am viée (Quyét dinh so 348/0D-UBND ngay 17 thang 02 nam 2025 ciia Chii tich
UBND tinh).

Don
Noi dung cong viéc vi/Nguoi
thue hi€én

Thur tw
cong viéc

Thoi gian

thwe hién Két qua/san pham

* Po6i v6i hd so ndp true tiép:

- Cong chirc mdt cura tiép nhan ho so, kiém tra hd so theo
quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan ndp ho so 1én biéu mau
tiép nhan ho so tai Hé théng thong tin giai quyét TTHC } Giéy tiép nhan hd so va hen tra Kbt
tinh (Hé thong). Nhap CCCD dé khai thac thong tin tir Co qua;

Cong chure
Bo phén tiép
nhan va tra
két qua huyén
Con bao

s& dir liéu Quéc gia vé dan cu. Hé théng tu dong dién céc - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
0,5ngay | ho so;
lam viéc

Buse 1 thong tin vao bié’u n?a:lu nhap ho so clia ca nhan nop; b
sung thong tin (néu can). - HO so cua cong dan;
- Thyc hién sé hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh - S6 theo ddi hd so;
phém hd so\tuo*ng ung trér} Hé théng; ky s6 tai liéu duoc sd - Xt 1y trén phén mam.
hoa. Luu hé so vao H¢ thong.

- Chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy hd so.
* Poi v6i hd so' ndp qua hé thong bwu chinh

- Kiém tra thong tin ca nhan nop ho so




Thir tuw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Don
vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ca nhan gui. Thyuc hién sb6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong Gng
trén Hé thdng, ky so tai liéu duoc sd hoéa. Luu ho so vio
Hé théng.

- Chuyén cong chirc mén xir 1y ho so.
* Po6i v6i hd so ndp true tuyén qua Cong DVC
- Kiém tra thong tin c4 nhan ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s6 cta thanh phan ho so (néu c6). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so va xt Iy ho so
theo quy trinh. Truong hop hd so chua diy du, dang quy
dinh thi thong bao cho cd nhan qua tai khodn cua cd nhan
trén Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé ca
nhan bd sung hd so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira,
b6 sung khong muon hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé
thdng tiép nhan, trir thir Bay, Chu nhat.

- Chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy hd so.

* Luu y: Cong chuc tlep nhan d6i chiéu thong tin ca nhan
trén Co so dit lidu quéc gia vé dan cu. Doi voi thanh phan




Thir tuw
cOng viéc

Noi dung cong viéc

Don
vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

ho so d tra clru trén phan mém CSDL chuyén nganh hoic
da duogc so hoda thi khong yéu cau nguoi dan ndp hodc khai
bao lai.

Chuyén vién nghién ctru, tham tra ho so:

- Truong hop ho so dap wng du diéu kién, hop [¢: Soan
Gidy chtirng nhan nuo6i con nudi trong nudc, Ghi vao sb

Chuyén vién

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so;

Budc 2 dang ky viéc nudi con nudi trinh 1anh dao Phong. phong Tu 91 ngiy Y , R n
ha lam viéc | - D1:J: thdo gidy chirng nhan nuoi con
- Truong hop ho so khong dap ing du diéu kién: Soan phap nudi trong nude/ van ban tir chéi;
thao van ban tir chdi giai quyét yéu cau ding ky lai viéc 2 N
nudi con nudi trong nude hodc yéu cau bo sung hod so - Phicu yéu cau b6 sung ho so;
- Xtr Iy trén phan mém.
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
Lanh dao Phong Tu phap xem xét: qua;
- Néu dong ¥ véi du thao: Ky phé duyét, chuyén vin thu, | Lanh dao 01 ngay - Fhiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budce 3 trinh Lanh dao UBND huyén Cén Dao. Ph(‘)ng Tu 1am viee ho so;
- Néu khong dong y véi du thao: Chuyén tra cong chirc Tu phap ' - Giay ching nhan nuéi con nudi
phap - Ho tich kém y kién chi dao. trong nudc;
- Xtr Iy trén phan mém.
Lanh dao UBND huyén Con Dao xem xét: ) (Zl.ay tiép nhan ho so' va hen tra ket
- Néu dong ¥ véi dy thao: Ky phé duyét. Chuyén van thu Lanh dao 01 ngay T . . .
Buéce 4 ] N ’ " | UBND huyén lam vid - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
- Néu khong dong y voi du thdo: Chuyén tra cong chuc Tu Coén Dao AMVIEE 1 ps N

phap - Ho tich kém y kién chi dao.

- Ho so cua cdng dan;




Thit ty Don Thoi gian
N A Noi dung cong viéc vi/Nguoi s Keét qua/san pham
cong viec thue hién thuc hién
- Két qua TTHC;
- Xtr Iy trén phan mém.
Bo phan Vin thu dong diu, chuyén tra hd so cho Cén Van thu 0,5 nga
Bugc 5 | o bhan van fau cong cau, cuy & | UBND huyén | > "9 | k4t qua TTHC.
chtrc chuyén mén Phong Tu phép. Con Dio lam viéc
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
, Cong churc - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
. . |- Cong chirc chuyén mén Phong Tu phap xac nhan két qua | Bg phan tiép . ho so;
Busctra | ran phan mém mot ctra; nhan va tra 01 ngay A A AL
két qua ) X oo dan k6 vio S8 1o tich th s Kt qﬁé huyén lam viéc | - HO so cua cong dan;
- Hudng dan cong dan ky vao S6 ho tich theo quy dinh. R - Két qua TTHC:
- S6 theo ddi ho so;
- X1r Iy trén phan mém.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC l(;smng?é{

* Ghi chG: Quy trinh ndi bg nay bao gém quy trinh thec hign sé hoa hé se, két qud gidi quyét TTHC theo quy dinh va da dwoc
Sé Khoa hgc va Cong nghé tap hudn.
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