Phu luc 2
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiINH VUC KHU CONG NGHIEP, KHU

S6: 1231/QD-UBND

Thoi gian ky: 07/05/2025 14:03:54 +07:00

KINH TE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY CAC KCN BA RIA - VONG TAU
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 ...... /OP-UBND ngay .../.../2025 cia Chu tich UBND tinh Ba Rja — Viing Tau)

1. Thi tuc cap/cap lai Gidy chirng nhan doanh nghiép sinh thai; MSTTHC: 2.002729.H06

- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhdn durgt ho sohop I¢ (Theo Quyer dinh s6 704/0D-UBND ngay 13/3/2025
cua UBND tinh Ba Ria - Viing Tau ve vi¢c cdng bo Danh myc thu tuc hanh chinh moi ban hanh trong linh viec Quan ly khu cong nghiep,
khu kinh té thugc tham quyen gidi quyet cua Ban Quan ly cac khu cong nghiép Ba Ria - Viing Tau).

- Thyc hién nhap théng tin ca nhan/té chic nép ho so theo
thong tin duoc cung cip 1én biéu mau tiép nhan hod so tai Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé théng). Nhap

Thir ty ponvy | , ?
cong Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Nguwoi '?hu’c Ket qua/san pham
viéc thwc hién hid
ién
Cong chuc tiép nhan ho so va tra két qua cia BQLCKCN tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (Céng chirc mot
c&a}) tien hé;nh k‘Aiém tr? t|'n~h hop 1€, day du cua ho so, tiep Cong chixc - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
nhar,li Chl-Jye‘n ho so dén Lar-1¥1 daf) BQLCKCN: ' tiép nhan hd qué‘ ’ ‘
* Poi vai ho so ndp truc tiep va ngp qua hé thong bwu | 5o va tra két - Ho so giay va/hoac ho so dién tir
chinh qua cta .| - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Budc 1 2 , ) \ . 0,5 nga X
- Kiém tra tinh hop 1€, day du cia ho so. Truong hop ho so | BOLCKCN Y hs 50 ‘
day du, hop 1é theo quy dinh, Cong chirc mot cra tiép nhan tal - S6 theo di ho so
hd so theo quy dinh. TTP’[}/ECC - Xir ly trén Hé thong thong tin giai
in

quyét TTHC tinh




CCCD (d6i véi ca nhan) hodc Ma s6 thué (doi véi to chic)
dé khai thac thong tin tir Co so dit liéu Qudc gia vé dén cu.
Hé thng tu dong dién céc théng tin vao biéu mau nhap hd
so ciia & nhan/té chire; B6 sung théng tin (néu can).

- Thuc hién s6 héa (scan) hé so, dinh kém file vao vi tri thanh
phan ho so tuong tng trén Hé thong; luu hd so dién tir vao
Hé thdng.

- In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo quy dinh
hozc théng b&o cho ca nhan/t chic biét théng qua cac kénh
thdng tin c& nhan/té chic dang ky truong hop nop qua hé
thong buu chinh.

- Chuyén ho so dén Lanh dao BQLCKCN phy trach xu ly
hd so.

* Poi v6i ho so durgc ndp truc tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra tinh hop I¢, day du ciia ho so; Kiém tra ky sb coa
thanh phan ho so (néu co, theo quy dinh cia Luat Giao dich
dién tt). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién tiép
nhan, Cong chac mot cira tiép nhan hd so va xi Iy hd so theo
quy trinh quy dinh. Truong hop hd so chua day du, dung quy
dinh thi thdng bao cho c& nhan/to chie biét théng qua Cong
DVC va huéng dan day du, cu thé dé ca nhan/to chire bo sung
day du ho so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thic hoac yéu cau chinh sira, bd
sung théng tin khdng mudn hon 08 gio 1am viéc ké tir khi He
thong tiép nhan, trir thir Bay, Chii nhat, ngay nghi 12,




- Chuyén ho so dén Lanh dao BQLCKCN phy trach xu ly
hd so.

*Luuy:

- Cong chirc mét cira dbi chiéu thdng tin ca nhan/td chic trén
Co so dit lieu Quéc gia vé dan cu. DI voi thanh phan hd so
d tra ciru trén phan mém Co sd dit liéu chuyén nganh hoic
da duoc s6 hda thi khéng yéu cau ngudi dan/té chic nop
hoac khai bao lai.

- Cong chirc mot ctra thudng xuyén thuc hién kiém tra danh
sach hd so truc tuyén dang cho tiép nhan trén Hé thong dé
dam bao tiép nhan kip thoi theo quy dinh.

- Truong hop hé so chua chinh xé4c, chua day du thong tin va
thanh phan ho so theo quy dinh, hodc khéng thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chiic mot ctra phai
huéng dan ca nhan/té chiee bo sung, hoan thién hd so day du,
chinh xac theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so, hodc néu rd ndi dung, 1y do tir
chéi tiép nhan ho so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh.

Buoc 2

Lanh ¢dao BQLCKCN chuyén ho so dén Lanh dao Phong
chuyén mén (PCM)

Lanh dao
BQLCKCN

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua

- Ho so gidy va/hoic hd so dién tir

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

- Xt ly trén H¢ thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh




- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua
- Ho so gidy va/hoac ho so dién tir

. . o | LAnh dao PCM ét, chuyén cong chuc phong xtr Iy | Lanh \ A S
Buéc 3 | o0 dao PCM xem xet, chuyén cong chizc phong xu ly anh dao 0,5 ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so PCM 1
ho so
- Xt ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Cong chtc xir Iy hd so trinh Lanh dao PCM phé duyét | Cong chuc
Du thao Van ban ldy y kién cac co quan lién quan PCM - Vin ban 1av Vv kién ké 5 ié
Busc 4 | N od ;y y; 1ca fl : \q ! _ ! 1.5 ngay Van ban lay y kién kem ho so lién
- Vén thu vao s, cap so phat hanh van ban (kem ho so'li€n | Van thu quan
quan) dén cac co quan lién quan BQLCKCN
, Cac co ,
Budc 5 | Cac co quan lién quan c¢6 van ban gop y kién quan lién | 07 ngay |- Van ban gop y kién
quan
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua
- Ho so gidy va/hoac hd so dién tir
- \ , L. } _ Ph'/( k';( 7 SR h - e
Sau khi nhan duge day du Van ban gop y kien cua cac co hd S:;:u Iem soat qua trinh gial quyet
. quan lién quan, Cong chuc xur ly ho so danh gia ho so, | Cong chic . e, .,
BuGC6 | inh Lanh dao PCM di thao Béo cdo dénh gidkém dwthao| PCM | +7 198 | - Dy thao Bio céo danh gia

két qua TTHC

- Dy thao Giay chang nhan doanh
nghiép sinh thai hodc Vian ban thong
bao tir chéi

- Xt ly trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh




Lanh dao PCM kiém tra, danh gid ho so, trinh Lanh dao
BQLCKCN phé duyét Bao cao danh gia kém du thao két

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua

- Ho so gidy va/hoac ho so dién tir

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so

Busc7 | M TTHC , o Lanhda0 | 41 ngay | - Dy thio Béo cdo danh gid
- Néu dong y: ky duyét két qua chuyén Lanh dao BQLCKCN PCM T ) g A
- Néu khong dong y: chuyen tra cong chiic phong xir Iy ho - Du thao Giay ching nhan doanh
so kém ¥ kién chi dao, nghlgp SIQI:] thai hoac Van ban théng
béo tur choi
- Xt ly trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua
- Ho so gidy va/hoac ho so dién tir
Lanh dao BQLCKCN xem xét duyét Béo cao danh gia va - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Buge g | Ketaua TTHC , q Lanhdao | o ngdy ho so
- Néu dong y: ky duyét ket qua va chuyén Van thu phat hanh | BQLCKCN - B4o céo danh gia
- Néu khong ddng y: chuyén tra PCM kém y kién chi dao - Giay chung nhan doanh nghiép sinh
thai hodc Vin ban thong bao tir chdi
- Xt ly trén H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC tinh
. Van ﬂ}u’ vao > 0, .iép Séphét hénl} Va:m Pén \{é ghuyén ket qua Van thu .| - Gidy chuang nhan doanh nghiép sinh
Buoc 9 ;:;o_r(_:r%rg gf(l:ué: Eﬁﬂ nhan ho so va tra két qua cuia BQLCKCN BOLCKCN 0,5 ngay thai hodc Van ban thong bao tir chéi
.| Cong chic tiép nhan hd sova tra két qua cia BQLCKCN tai | GO ShtiC U
Buoc TTPg/HCC tin% X&C nhan két qua tr?‘an hé thé(ngg thong tih, tiep f'ha,n hf) 0,5ngay | . I;Dh'eu kiém soat qua trinh giai quyet
10 so va tra ket ho so

tra két qua TTHC cho c& nhan/té chuc theo quy dinh

qua cua




BQLCKCN - Giay chizng nhan doanh nghiép sinh
tai thai hoac Van ban thdng bao tur choi
TTPVHCC - S6 theo dbi ho so
tinh - Xt ly trén Heg théng thong tin giai
quyéet TTHC tinh

03 ngay lam viéc: BQL guri hd so lay
y kién cac sé nganh lién quan

07 ngay lam viéc: co quan duoc lay
y kién c6 y kién vé viéc dap tng céac
tiéu chi

20 ngay: BQL cap Giay chang nhan
doanh nghiép sinh thai cho doanh
nghiép

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

2. Thi tuc cham dirt hiéu luc va thu hdi Gidy chitng nhan doanh nghiép sinh thai; MSTTHC: 2.002732.H06

- Tong thoi gian giai quyet TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duroc ho so-hop 1é (Theo Quyér dinh so 704/0P-UBND ngay
13/3/2025 cua UBND tiph Ba Ria - Viing Tau vé vi_ég: cbng bo Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viec Quan ly khu
céng nghiép, khu kinh te thugc tham quyen giai quyét cua Ban Quan ly cac khu cong nghiép Ba Ria - Viing Tau,).

Thoi
gian
Thir tw Pon vi/ | thuc ] .
cbng Chwrc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Nguoi hién Ket qua/san pham
viéc thwc hién | (ngay
lam
Viéc)
A g A Ay WA \ e LA 2 Cong chuc LA LK A A \ 1A
, Cong chtrc tiep nhan ho so va tra két qua caia BQLCKCN | 7779 7™ .| - Giay tieép nhan ho so va hen tra ket
Buocl | . . X A ~ . | tiép nhan ho | 0,5 ngay ,
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cbng tinh (Cong chic S va 14 Két qua




mot ctra) tién hanh kiém tra tinh hop 18, day du cua ho so,
tiép nhan, chuyén ho so dén Lanh dao BQLCKCN:

* Poi véi ho so' ndp truc tiép va ndp qua hé théng buu
chinh

- Kiém tra tinh hop 18, day du caa hd so. Truong hop hd so
day du, hop 18 theo quy dinh, Cong chiic mét cira tiép nhan
ho so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap théng tin ca nhan/td chac nop ho so theo
thong tin dwoc cung cap 18n biéu mau tiép nhan hd so tai Hé
thong théng tin giai quyét TTHC tinh (Hé théng). Nhap
CCCD (d6i véi c& nhan) hoac M4 s6 thué (di véi t6 chirc)
dé khai thac thong tin tir Co so dit liu Qudc gia vé dan cur.
Hé théng tu dong dién cac théng tin vao biéu mau nhap ho
so ctia ca nhan/té chire; Bo sung théng tin (néu can).

- Thuc hién sb hda (scan) hd so, dinh kém file vao vi tri thanh
phan hd so tuong tng trén Hé thong; luu hd so dién tir vao
Hé théng.

- In Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo quy dinh
hozc théng bao cho ca nhan/to chic biét thong qua cac kénh
thdng tin ca nhan/to chire dang ky truong hop nop qua hé
théng buu chinh.

- Chuyén ho so dén Lanh dao BQLCKCN phu trach xu ly
hd so.

* Poi véi ho so dwec ndp truc tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra tinh hop ¢, day du ciia ho so; Kiém tra ky sb coa
thanh phan hd so (néu c6, theo quy dinh cua Luat Giao dich

qua cua
BQLCKCN
tal
TTPVHCC
tinh

- Ho so gidy va/hoic ho so dién tir

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
ho so

- S6 theo ddi ho so

- Xir ly trén Hg thong thdng tin giai
quyct TTHC tinh




dién twr). Sau khi kiém tra, néu bao dam céac diéu kién tiép
nhan, Cong chie mot cira tiép nhan hd so va xt Iy hd so theo
quy trinh quy dinh. Trudng hop ho so chua day du, ding quy
dinh thi théng b&o cho c& nhan/td chiic biét thong qua Cong
DVC va huéng dan day da, cu thé dé ca nhan/té chic bd
sung day du ho so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thirc hoac yéu cau chinh stra, bd
sung théng tin khdng muon hon 08 gio lam viéc ké tir khi
Hé thong tiép nhan, trir thir Bay, Chu nhat, ngay nghi I8.

- Chuyén ho so dén Lanh dao BQLCKCN phu trach xu ly
hd so.

*Luuy:

- COng chac mot cira doi chiéu thong tin ca nhan/to chuc trén
Co so dir liéu Qudc gia vé dan cu. Ddi véi thanh phan ho so
d3 tra ctu trén phan mém Co sé dit liéu chuy@n nganh hoic
da duoc s hoa thi khéng yéu cau ngudi dan/td chac nop
hoac khai bao lai.

- Cdng chitc mot cira thuong xuyén thuc hién kiém tra danh
sach ho so truc tuyén dang cho tiép nhan trén Hé thong dé
dam bao tiép nhan kip thoi theo quy dinh.

- Truong hop ho so chua chinh xac, chua day du thong tin
va thanh phan hé so theo quy dinh, hozc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic mot cira phai
huéng dan c& nhan/td chac b sung, hoan thién hd so day
du, chinh xac theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so, hoac néu rd noi dung, Iy




-y m

do tir chdi tiép nhan ho so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so tha tuc hanh chinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua
- Ho so gidy va/hoac ho so dién tir

, Lanh dao BQLCKCN chuyén hé so d¢én Lanh dao Phong | Lanh dao \ T S
Budéc 2 chuyén mon (PCM) BOLCKCN 0,5 ngay hgz:u kiem soat qua trinh giai quyét
- Xir ly trén He thong thdng tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua
. Lanh dao PCM xem xét, chuyén cong chtc phong xtr ly | Lanh dao o HO. f © g_1?y va/,hoac,ho‘ 50 dlen tu 2
Budc 3 | | x 0,5ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so PCM X
ho so
- Xir Iy trén Hg thong thdng tin giai
quyéet TTHC tinh
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua
- Ho so gidy va/hoic hd so dién tir
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
. ho so
. Cdng chuc xur Iy ho so xem xét, trinh Lanh dao PCM du | Cong chic 5 SR . A
Budc 4 thao két qua TTHC PCM 1,5ngay |- Phiéu trinh xtr ly ho so

- Dy thao Théng béo viéc cham dut
hiéu luc va thu héi Giay ching nhan
doanh nghiép sinh thai

- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh




10

Linh dao PCM tién hf:lnh kiém tra, trinh Lanh dao
BQLCKCN phé duyét két qua TTHC

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua

- Ho so gidy va/hoic ho so dién tir

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
ho so

Busc 5 B (IQ\II_GEK%:OI{II? y: ky duyét két qua chuyén Lanh dao La;(}; I\c/TIao 0,5ngdy | - Phiéu frinh XfI Iy h,6 SOiA A’ |
- Néu khong dong y: chuyén tra cdng chuc xir Iy ho so kém ) Du thao \Thongkt_)ao_)nec (:‘ham d}rt
¥ Kién chi dao. hiéu luc ngthu_hol Ql_ay chang nhan

doanh nghiép sinh thai
- Xir ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua
- Ho so gidy va/hoac hd so dién tir

, - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Lanh dao BQLCKCN xem xét duyét két qua TTHC Lanh dao hd so
Budc 6 | - Néu dong y: ky duyét két qua va chuyén Vin thu phat hanh | BOQLCKCN | 0,5 ngay | - Phiéu trinh xt Iy hd so
- Néu khong ddng y: chuyén tra PCM kém y kién chi dao - Théng béo viéc cham dat hiéu luc
va thu hoi Giay chiing nhan doanh
nghiép sinh thai
- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Vin thu vao so, Ap s6 phat hanh van ban va chuyén két qua _ - Théng bao viéc cham dut hiéu luc
, A Y n A v eer 1A . Van thu ; \ PN , n
Buéc 7 | cho Cong chac tiep nhan ho so va tra két qua cua BOLCKCN 0,5ngay |va thu hoi Giay ching nhan doanh

BQLCKCN tai TTPVHCC tinh

nghiép sinh thai
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Cong chirc - Ehiéu kiém soat qua trinh giai quyét
tiép nhan hd ho so ,
) _, . . 3 tra ké - Tho A0 viéc cham dut hiéu |
Cong chuc tiép nhan ho so va tra ket qua cua BQLCKCN 50 \[Jaét(r;;(et vz‘:— rt]r?S ghéb?OG\i/éiC cChhﬁe:lr?; nlf];énIZL:) aﬁﬁ
Buac 8 | tai TTPVHCC tinh xac nhan két qua trén hé thong théng B d 0,5 ngay A . '
L Ap o AN A Aper : QLCKCN nghiép sinh thai
tin, tra ket qua TTHC cho ca nhan/to chuc theo quy dinh . 2 ey
tal - S0 theo ddi ho so
TTPVHCC - Xir Iy trén Hé thong thdng tin giai
tinh quyét TTHC tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

* Ghi ch(: Quy trinh ngi bé nay bao gom quy trinh thuc hién sé hoa hé se, két qud gidi quyét TTHC theo quy dinh va di dwoc Sé
Khoa hec va Cong nghé tdp hudn.
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