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PHU LUC 2

'QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC: THONG TIN POI NGOAI; BAO CHi THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH BA RIA - VONG TAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/ODb-UBND ngay /

Al.Linh viee Thong tin d6i ngoai:

12025 cuia Chu tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau)

1. Trung bay tranh, anh va cac hinh thic thong tin khac bén ngoai tru sé co quan dai dién nuéc ngoai, to chirc nwéc ngoai
(dia phwong), ma s6 TTHC: 1.003888.000.00.00.H06

- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 5,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

:l“hu’ t,l-f Chirc danh, vi tri, n¢i dung cong viéc Don vi/ Thoi gian Két qua/san pham
cong viee Nguoi thuce thwe hién
hién
A Tham quyén giai quyét ciia S¢ Vin ho4, Thé thao va 2,5 ngay
Du lam viéc
Buge | * DO0i v6i ho so ndp tryec tiep: Cong chirc - Gidy tiép nhén hd so va tra két qua.
1A - Cong chure tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tdm | tiép nhan ho

phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ho so, kiém tra
hé so theo quy dinh.

- Thyc hién nhép thong tin ca nhan, t6 chirc ndp hod so
1én bleu mAu tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh (Hé théng). Nhap CCCD (ddi voi ca
nhan) hodc Ma s thué (doi vdi t0 chirc) dé khai thac
thong tin tir Co s dit liéu Qudc gia vé dan cu). He thong
tu dong dlen cac thong tin vao biéu mau nhap hd so cla
c4 nhan, t6 chtrc ndp; B sung thong tin (néu can).

so va tra két
qua cua So
Vin hoa, Thé
thao va Du
lich tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
- HO so cua to chue, cong dan.

- Ho so theo d&i tiép nhan va tra két qua.




- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh
phan hd so tuong ung trén HE thdng; ky s6 tai liéu duoc
s6 héa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vire xtr 1y ho so.

* P6i véi hd so ndp qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra thong tin ca nhan, td chuc nop ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao hé so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chirc gui. Thyc
hién s hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho

s0 tuong ung trén HE théng, ky s6 tai liéu duoc sé hoa.
Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xtr 1y ho so.

* Poi voi ho so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudce khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan hé so (néu c6). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chuc Tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan, cép mi hd so
va xtr 1y ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi thong bao cho to chtrc, c4 nhan
qua tai khoan cta to chirc, ca nhan qua Cong Dich vu
cong va huong dan day du, cu thé dé t6 chirc, ca nhan
bd sung ho so theo yéu cau.

~ Thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cﬁl} chinh
sta, bo sung khong mudn hon 08 gio' 1am viéc ké tir khi
h¢ thong tiép nhén, trir ngay nghi, 1€, Tét.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xir 1y h6 so.




*Luu y: Can bo tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/td chirc trén Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
Péi véi thanh phan ho so da tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic da duoc s6 hoa thi khdng
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai bao lai.

Buéc | Chuyén vién phong mon xem xét, tham dinh h(‘A)qso, Chuyén vién | 01 ngay lam | - Gidy tiép nhan h so va tra két qua.
2A sc;an thao van ban trinh UBND tinh xem x¢&t, tham dinh p_hong Thong Viéc - Phiu kidm soét qué trinh gidi quyé 1o so.
ho so. tin — Bao chi . .
_ XuAt ban - HO so cua to chuc, cong dan.
Buée |- Neéu dong y du thdo, chuyén lanh dao S& xem xét. Lanh dao ) Giéy ti ép nhén h so va trd két qua.
3A ;111\1] edl;ghong dong y chuyén tra chuyén vién kem ¥ kien phong Thong | 0.5 ngay lam | - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so.
o tin — Béo chi viéc - HO so cua to chirc, cong dan.
— Xuat ban - Du thao van ban trinh UBND tinh.
Bugce | Lanhdao So VHTT&DL tinh: - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
A ) I\Ieu d(,m% y Vol du: thao: Phe duy?t van tﬁlnh’_lfy xac N - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so.
nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén chuyén vién phu Linh dao S& 0,5 ngay lam . )
trach linh vuc : viée - HO so cua to chuc, cong dan.
- Néu khong dong ¥ véi du thao: Chuyén tra phong - Van ban trinh phé duyé¢t TTHC.
chuyén mon kém theo y kién chi dao.
Buéc , . .| Chuyén vién - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
5A | Chuyén vién phy trach linh vuc ciia phong chuyén mon phc‘>r¥g Thong }i I_); o a N
chuyén ho so va van ban trinh UBND tinh dé nghi phé | &~ gaqon. | 0.25ngay | - Phiéukiém soat qud trinh giai quyét ho so.
duyét két qua TTHC qua cho Trung tdm Phyc vy hanh Xut ban lamviéc |- HJ so cua té chirc, cong dan.

chinh cong gtri lién thdng Van phong UBND tinh

- Van ban trinh phé duyét TTHC




B 2 A e £ . 2,5 ngay
Tham quyén giai quyét cia UBND tinh lam vige
Buge | Cong chirc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cla - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
1B Van phong ki€ém tra, ti€ép nhan ho so hop I¢, chuyén | Cong chirc tai Phidy kil . : trinh widi & hd
Lanh dao Van phong phan cong Lanh dao Phong chuyén | Trungtam | o |~ ewiiem sodt qua trinh gial quyet ho so.
mon xu 1y ho so (Trong truong hop ¢6 ho so ban gidy | phuc vy hanh ’ 98Y | . H so cua th chuc, cong dan.
thi tAhl,Ick hién AdénAg thA(‘ri Vi.éA’C luéAn ctiuyén,‘ Xf{ 1}'/; phej: Chiqnh C(:Jng lamviée | _p w thio vin ban phé duyét TTHC.
duyét ho so trén hé thong tiép nhan ho so va tra két qua cua Van
tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh dién tur va phong
ho so giady)
Budc - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
2B La:mh dao Vén ph(‘)gg sau khi nhan ho so, but phé chuyén Lanh dao Vin 0,25Nn9ay | _ phidu kidm soat qué trinh giai quyét hd so.
Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén mon xtr ly theo hon 1am viee N T A
[inh vuc duge phan cong, phu trach phong . - HO so cua to chuc, cong dan.
- Két qua TTHC.
Buoéc - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
3B - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
Lﬁnh dao/chuyén vién Phong chuyén m@n tiép nhén, Lanh o - Hb so ctia t6 chiic, cong dan.
kiém tra ho so, du thao ky nhdy; hoan thién ho so trinh dao/chuven 01 ngay lam P
ky nhay Lanh dao Vian phong (da bao gom ca thoi gian vien Phgn vice - Keét qua TTHC.
doi véi Chuyén vién trinh thong qua Lanh dao phong chuyén m 6%] i - Hd so theo dbi tiép nhén va tra két qua.
duyet) Dbi véi hod so nhan chua ddy du, Chuyén vién
tham muu van ban trinh Lanh dao Van phong
ky tra lai va phat hanh trong ngay.
Bwéc | Lanh dao Van phong xem xét, ky nhdy trinh Lanh dao | Lanh dao Van Toan bg ho so
4B | Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét phong Du thao két qua TTHC




0,5 ngay
lam viéc
BUGC | | anh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh vn b Lanhdgo | *° " Toan b h so
5B anh dao inh xem xét, ky ban hanh van ban UBND tinh lam vide | Két qua TTHC
C Tra két qua 0"5 ”gi‘y
lam viéc
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Van thu UBND tinh vao 50, chuyén hd so va két qua da -P h,iéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Budc | co dén Cong chire ti€p nhén ho so va tra két qua cua So Vian thu 0,25 ngay |- Kétqua TTHC
1C Vian hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tam Phuc vy | UBND tinh lam viéc - S6 theo ddi hd so
hanh chinh cong - Xir 1y trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC
Cong chirc tiép nhan hd so va tra két qua ctia S& Vin t.(ionghcihu}’lc; ) Gl?? '[16‘12 nhan, ho S,O V‘a hen, qt.ra ke‘i qu?
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tim Phuc vu hanh epn ,ﬁn k*(‘z - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Buéc | chinh cong xac nhan trén phan mém tiép nhan ho so va i(;t:?aargé iai 0,25 ngay |- Kétqua TTHC
2C | trd ket qud tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh d Trung am lam viéc | - S& theo ddi hod so
thong tin vé két qua da co; Thu phi, 1€ phi (néu co); Tra Phuc vu hanh - Xt 1y trén Hé théng thong tin giai quyét
két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc theo quy dinh L A TTHC
chinh céng
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5,5 ngay

lam viéc




A2. Linh vue Béo chi:

2. Cho phép hgp bao nuéc ngoai (dia phuong), mé s6 TTHC: 2.001173.000.00.00.H06
- Pugc cong bo tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1é.

Th}r tr Chire danh, vi tri, ngi dung cong viéc Don vi/ Thoi gian Két qua/san phim
th‘g Nguoi thwe | thwe hién
viee hi€én
A | Thim quyén giai quyét ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du 01 ngay
lam viéc
(8h)
Bugc | * D0i voi ho so ndp truc tiép: Cong chirc - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
1A |- Cong ch}rc t1€pr nhe_u} ho S0 Vitra kf:t qua tai T{ung tang tiep {1haqn hP - Phiéu kidm soét qua trinh giai quyét hd so.
phuc vu hanh chinh cong tinh ti€ép nhéan ho so, kiém tra ho | so va tra két . :
so theo quy dinh. qua clia S& - HO so cua t6 chic, cong dan.
- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, t6 churc nop hd so lén | Van hoe}, The - H6 so theo ddi tiép nhén va tra két qua.
biéu mau tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét .thao va Du
TTHC tinh (Hé thdng). Nhap CCCD (ddi v6i ca nhan) hogc | lich tai Trung
Ma s thué (d6i véi t chire) dé khai thac thong tin tir Co | tam phuc vu
s& dit lidu Qudc gia vé dan cu). Hé théng tu dong dién cac | hanh chinh 1h
thong tin vao bi€éu mau nhap ho so cua ca nhan, t6 chuc cong tinh

ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- ”l?huc‘ hién s6 hoa (scan) dinh ’kém ﬁlervéo Vi tri thémh
phan ho so tuong tmg trén HE thong; ky s6 tai liéu dugc s6
hoa. Luu hd so vao H¢ thong.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vyc xir 1y hd so.

* Poi v6i hd so ndp qua hé thong buru chinh:

- Kiém tra thong tin ca nhan, to chirc nop hd so




- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin c4 nhan, t6 chirc giri. Thyc hién
s0 hoa (scan) dinh kem file vao vi tri thanh phan hé so
tuong ung trén HE thong, ky s6 tai liéu duogc s6 hoda. Luu
ho so vao H¢ thong.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xt Iy ho so.

* Po6i v6i hd so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s0 ctuia thanh phan ho so (n€u co6). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Cong
chuc Tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tam phuc vy
hanh chinh cong tinh ti€p nhan, cap ma ho so va xtr Iy ho
so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho t6 chirc, ca nhan qua tai khoan cua
t6 chuc, ca nhan qua Cong Dich vu cong va huong dan day
du, cu thé dé t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so theo yéu cau.

= Thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu caq chinh stra,
bo sung khong mudn hon 08 gio' 1am viéc ké tu khi hé
thong ti€p nhan, trir ngay nghi, 1e, Tét.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xtr Iy ho so.

*Luwu y: Can b tiép nhan ddi chiéu thong tin c4 nhan/td
chtrc trén Co so dir liéu quéc gia vé dan cu. Di voi thanh
phan hd so di tra ciru trén phan mém CSDL chuyén
nganh hodc di dugc sb hoa thi khong yéu cau nguoi
dan/t6 chirc ndp hodc khai béo lai.




Buée | Chuy@n vién phong mén xem xét, thim dinh hd so, soan Chuyén vién 4h - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
2A | thdo van ban trinh UBND tinh xem xét, tham dinh ho so. [t)if;]ongB'ggcz:rr]]? - Phiéu kidm soat qué trinh gidi quyét hd so.
— Xuét ban - Ho so ctia t6 chirc, cong dan.
Buéc | Néu dong y du thao, chuyén lanh dao S& xem xét. Lanh dao _ Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
3A ;:}11\11 e(:;;i)(hong dong y chuyén tra chuyén vién kem y kien phong Théng 1h - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
o tin - B,éo chi - HO so cua to chirc, cong dan.
— Xuat ban - Du thao van ban trinh UBND tinh.
Bugc | Lanh dao S6 VHTT&DL tinh: - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
aA |- I\,Ieli donﬂg y Vf” dy thao: Phe; duyét \ian t'rAmh, ky x,ac nlzan - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so.
(ky tat) két qua TTHC. Chuyén chuyén vién phu trach linh Lanh dao S& 1h . )
vue : - Ho so cua to chuc, cong dan.
- Néu khong dong ¥y voi du thao: Chuyén tra phong chuyén - Van ban trinh phé duy¢t TTHC.
mon keém theo ¥y kién chi dao.
Buéc o o o . | Chuyén vién - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
5A Chuyén vién phu trach linh vyc cua phong chuyén mon phong Thong S . N
chuyén ho so va van ban trinh UBND tinh d€ nghi phé tin — Bao chi — 1h - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
duyét két qua TTHC qua cho Trung tdm Phuc vu hanh | 5 2. - Hb so cua tb chire, cong dan.
chinh cong gtri lién thdng Van phong UBND tinh o . .
- Van ban trinh phé duyét TTHC
B 0,75 ngay

Tham quyén giai quyét cia UBND tinh

lam viéc

(6h)




Buéc | Cong chirc tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cua Van | -, e - Gi4v tiép nhan hd so va tra két qua
Cong churc tai y uep nhg qua.
1B | phong kiém tra, tiép nhan hd so hop 18, chuyén Lanh dao Truna tim Phidu kid . : trinh eidi 4 ha
Vian phong phan cong Lanh dao Phong chuyén mon xu 1y g \ - Phicu kiem soat qua trinh giai quyct ho so.
phuc vu hanh 1h A Y A A
hd so (Trong truong hop ¢6 hd so ban gidy thi thuc hién chinh cong - HoO so cua to chuc, cong dan.
doPg thcz’l Vl@? luakn chu\yenﬂ XIA’I 1y, Phq duyét h(3 so trén h¢ et Vin - Dy théo vin ban phé duyét TTHC.
thong tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tam phyc vu hon
hanh chinh cong tinh dién tir va ho so gidy) phong
Buéc - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
2B | Lanh dgo Van phong sau khi nhn ho so, but phé chuyen | | -\ ¢ yay 1h - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so.
Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén moén xur ly theo hon N o A
linh vuc dugc phan cong, phu trach phong - HO so cua to chuc, cong dan.
- Két qua TTHC.
Budc - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
3B - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
Léanh dao/chuyén vién Phong chuyén moén tiép nhan, kiém Lanh - Ho so ctia to chire, cong dén.
tra ho so, du thao ky nhay; hoan thién ho so trinh ky nhay | dao/chuyén 2h - Két qua TTHC.
Lanh dao Vin phong (da bao gom ca thoi gian doi véi | vién Phong H so theo d&i tiép nhan va tra két qui
Chuyén vién trinh thong qua Lanh dao phong duy¢t) chuyén mon - 10 so theo dot tiep nhan va tra ket qua.
D061 v61 ho so nhan chua day du, Chuyén vién
tham muu van ban trinh Lanh dao Van phong
ky tra lai va phat hanh trong ngay.
Bude | Lanh dao Vin phong xem xét, ky nhay trinh Lanh dao Uy | Lanh dao Vin Toan bd hd so
4B | ban nhan dan tinh ky phé duyét phong 1h Du thao két qua TTHC
Budec |, . , 1 . . 1 Lanh dao 1h Toan b hd so
5B Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh van ban UBND tinh Kbt qua TTHC
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] 0,25 ngay
C | Tra ket qua lam viéc
(2h)
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Vian thu UBND tinh vao sé,‘ chuyén ho so va két qua da co - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Budce | dén Cong chire ti€p nhan ho so va tra két qua cua So Van Van thu 1h - Két qua TTHC
1C | hod, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | UBND tinh - S6 theo ddi hod so
cong - X1t 1y trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC
Cépg chirc tiép nhéan hd so va tra két qua cia S¢ Van hoa, tgonfhziﬁlcé i Gle_l?/ tle'p; nhan, ho S,O V‘a h@n. qt.ra ket que:
Thé thao va Du lich tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong solz/é 1 Kt -P h,1eu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
Buwdéc | xac nhan trén phan mém ti€p nhan hd so va tra két qua tai o ea - Két qua TTHC
A \ . N ~ .. 1% | quacuaSo tal 1h A s
2C | Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh thong tin vé két A - S6 theo ddi ho so
\ d3 c6: Thu phi. 16 ohi (néu ¢6)- Tra két qua TTHC ch Trung tam , S ,
gzihgncig ch?ﬁ:cl:o tli,e 0‘? pit gfl;‘l co); Tra két qua “M% | Phuc vu hanh - Xur ly trén Hé thong thong tin giai quyét
’ quy & chinh céng TTHC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay
lam viéc
3. Cho phép hgp bao trong nuéc (dia phuong), ma s0 TTHC: 2.001171.000.00.00.HO06
- Pugc cong bo tai Quyet dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctua Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.
- Thoi han giai quyét: 1 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, ding quy dinh cta phap luét.
Thl’l’ tw , . ’ As A oA . ‘e X ) o e
N Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Don vi/ Thoi Keét qua/san pham
C(?[]g Nguwoi thue | gian thue
viee hién hién
A | Thim quyén giai quyét ciia S& Vin hod, Thé thao va Du 4h
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Buoc
1A

* Po6i v6i hd so ndp true tiép:

- Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tAm phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhan ho so, kiém tra hd so theo
quy dinh.

- Thuc hién nhép thong tin ca nhan, t6 chtc ndp hd so Ién
biéu mau tiép nhan hd so tai Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh (Hé théng). Nhiap CCCD (ddi voi ca nhan) hoic
M s6 thué (d6i voi t6 chirc) dé khai thac thong tin tir Co s&
dir ligu Quoc gia vé dan cu). HE thong tu dong dién cac thong
tin vao biéu mau ‘nhap ho so cua ca nhan, to chirc ndp; B6
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién s6 héa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan
hé so twong ng trén Hé thong; ky sb tai liéu duge sb hoa.
Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xtr Iy ho so.

* Po6i v6i hd so ndp qua hé thong buwu chinh:

- Kiém tra thong tin ca nhan, to chirc nop hd so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ca nhan, t6 chure guri. Thyc hién )
hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so tuong
g trén Hé thong, ky s tai liéu dugc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé théng.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xir 1y h6 so.

* Po6i v6i hd so' ndp truc tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu c6). Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc
Tiép nhan hd so va tra két qua tai Trung tdm phuc vy hanh

Cong chuce
tiép nhan hod
so va tra két

qua cua So

Vin hoa, Thé
thao va Du

lich tai Trung

tam phuc vu
hanh chinh
cong tinh

0,5h

- Giay tiép nhan ho so va trd két qua.
- Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyét ho so.
- HO so cua to chuc, cong dan.

- Ho so theo ddi tiép nhan va tra két qua.
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chinh cong tinh tiép nhan, cap ma ho so va xir Iy ho so theo
quy trinh. Truong hop hd so chua day du, ding quy dinh thi
thong bao cho t chirc, ca nhan qua tai khoan cua to chirc, ca
nhan qua Cong Dich vu cong va huong dan day du, cu thé dé
t6 chtrc, c4 nhan bd sung hd so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, l}é
sung khong mudn hon 08 gio' lam viée ke tir khi hé thong tiép
nhan, trir ngay nghi, le, Tét.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xtr Iy ho so.

*Luu y: Can b tiép nhan d6i chiéu thong tin ca nhan/to
chtrc trén Co s dir liéu quc gia vé dan cu. Di voi thanh
phan ho so di tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh
hodc di dugc sd hoa thi khong yéu cau nguoi dan/to chirc
ndp hodc khai bao lai.

Buéc | Chuyén vién phong mon xem xét, tham dinh hd so, soan Chuyén vién 2h - Giay tiép nhan hd so va tra két qua.
2A | thdo van ban trinh UBND tinh xem xét, tham dinh ho so. p_hong Thong - Phidu kiém soét qua trinh gidi quy&t hd
tin — Bao chi .
— Xuat ban . .
- HO so cua t6 chuce, cong dan.
Buée | - Néu dong y du thao, chuyén lanh dao S& xem xét. o _ Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
_NA ~ A ’ R 5 P TN \ r 1,1 A > an ao L 2 - X A
3A Néu khong dong y chuyén trd chuyén vién kem y kién chi X A _ Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét hd
dao. phong Thong 0.5h o
tin — Béo chi ! H 2 66 chite. cBne da
_ Xudt ban - HO so cua to chuce, cong dan.

- Du thao van ban trinh UBND tinh.




13

Buwéc | Linh dao S VHTT&DL tinh: - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
aA |- Né‘i déngg y Vf”i du thao: Phé duyet Yén t'rAinh, ky X:"‘C nI~1€m - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
(11<Iy tat) két qua TTHC. Chuyén chuyén vién phu trach linh Lanh dao S& 0.5h SO
vuce A Y-S A A
- Néu khong dong y voi du thao: Chuyén tra phong chuyén - Ho 50 cua 16 chirc, cong dan.
moén kém theo }'/ kién chi dao_ - Van ban trinh phé duyét TTHC.
Buéc Chuyén vién - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
5A | Chuyén vién phy trach linh vyc cta phong chuyén mon | phong Thong - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd
chuyén ho so va van ban trinh UBND tinh dé nghi phé duyét | tin—Bao chi— 0.5h SG.
ket qua TTHC qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong | Xuat ban ’ . o
gtri lién théng Vian phong UBND tinh - Ho so cua to chire, cong dan.
- Van ban trinh phé duyé¢t TTHC
B | Tham quyén giai quyét ciia UBND tinh 3h
Buée | COng chc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua Van | o5 oo i - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
1B | phong kiém tra, ti€p nhan ho so hop 1€, chuyén Lanh dao Van Truna tam Phibu kid , : trinh oidi 4 hd
phong phan cong Lanh dao Phong chuyén moén xir Iy ho so g \ - Phicu kiem soat qua trinh giai quyct ho
' . Lo, ) ST .. | phuc vu hanh 0.5h SO.
(Trong truong hop co hd so ban giay thi thuc hién dong thoi PR ,
Lo T TS AP chinh cong T O
viéc luan chuyén, xur 1y, phé duyét ho so trén hé thong ti€p ctia Vin - Ho so cua to chirc, cong dan.
n})an I}O S0 va tlza k‘et qua ta}ATmng tam phuc vu hanh chinh phong - Du théo vin ban phé duyét TTHC.
cong tinh dién tir va ho so gidy)
Buéc - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
2B 5 . A 1R , s £ 1A
Lanh dao Vin phong sau khi nhian ho so, but phé chuyén | . . y - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
~ NS \ A A .. | Lanh dao Van 0.5h
Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén mon xu ly theo linh ohong ’ 80.

vuc dugc phan cong, phu trach

- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Két qua TTHC.
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Budc - Giay tiép nhan ho so va tra két qua.
3B - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.
Lanh dao/chuyén vién Phong ch}lyén mon tiép nhan, kiém tra Lanh - Hb so ciia td chtc, cong dan.
ho so, du thao ky nhay; hoan thién ho so trinh ky nhay Lanh | dao/chuyén 1h P
dao Vian phong (da bao gom ca thoi gian doi véi Chuyén vién | vién Phong - Két qua TTHC.
trinh thong qua Lanh dao phong duyét) chuyén mon - H6 so theo ddi tiép nhan va tra két qua.
Db6i v6i hd so nhan chua day di, Chuyén
vién tham muu van ban trinh Lanh dao Van
phong ky tra lai va phat hanh trong ngay.
Bude | Lanh dao Van phong xem xét, ky nhay trinh Lanh dao Uy | Lanh dao Van Toan b ho so
4B | ban nhin dan tinh ky phé duyét phong 0,5h Dy thao két qua TTHC
Budc N , i i . . N Lanh dao 0.5h Toan b6 h6 SO
5B Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ban hanh van ban UBND tinh Két qua TTHC
C | Tra két qua 1h
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
, . , - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
.| Van thu UBND tinh vao s6, chuyén hé so va két qua da cé - A
Budc | .z 4 Y A 1A AT VR , Vin thu - Két qua TTHC
1C dén Cong chir tiép nhan ho so va tra két qua cua S6 Van hoa, UBND tinh 0,5h . s
Thé thao va Du lich tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong - 86 theo ddi ho SO ,
- Xu ly trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC
Cong chuc tiép nhan ho so va tra két qua cia S& Vian hoa, tgonfhgﬁlfé ) Gle_l?/ tle.[z nhan’ ho S,O, V‘a hen‘ }Fa ketA que:
Budc | Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong solzfé 14 kit 05h } Phrleu ki€m soat qua trinh giai quyet ho so
2C | x4c nhan trén phan mém tiép nhan ho so va tra két qua tai ’ - Két qua TTHC

Trung tAm phuc vu hanh chinh céng tinh thong tin vé két qua

qua cua S¢ tai
Trung tam

- S theo ddi ho so
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da ¢6; Thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua TTHC cho c4
nhan, t6 churc theo quy dinh

Phuc vu hanh
chinh cong

- Xtr 1y trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay
lam viéc

(8h)

4.Cap giy phép xuét ban ban tin (dia phwong), mi s6 TTHC: 1.009374.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.
- Thoi han giai quyét: 11 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é.

:l“hu’ t_l{ Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Don vi/ Thoi gian Két qua/san pham
cong viee Nguwoi thuce thwe hién
hién

A Tham quyén gidi quyét cia S Van hoa, Theé thao va 05 ngay

Du
Buge | * DO0i v6i ho so ndp tryec tiep: Cong chirc - Gidy tiép nhén hd so va tra két qua.

1A - Cong ChL‘TC tiép ,nhanAho s0'va FrAa ketAqua ;[al Trugg tam | tiep flh&_lqn hA,O - Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so.
phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so, kiém tra | so va tra két . :
ho so theo quy dinh. qua cta S& - Ho so cua t6 chire, cong dan.
- Thyc hién nhép thong tin ca nhan, t6 chirc nop ho so | Van hoe}, The . - Ho so theo ddi tiép nhan va tra két qua.
1én bleu mau tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin gidi thao va Du 0,5 ngay

quyét TTHC tinh (He thong) Nhép CCCD (601 Vo1 ca
nhan) hoic Ma s thué (ddi véi to chure) dé khai théac
thong tin tir Co s& dit liéu Quéc gia vé dan cu). H¢ thong
tu dong dlen cac thong tin vao biéu mau nhap hd so cla
c4 nhan, t6 chirc nop; B sung thong tin (neu can).

lich tai Trung

tam phuc vu
hanh chinh
cong tinh
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- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh
phan hd so tuong ung trén HE thong; ky s6 tai liéu duoc
s6 héa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vire xtr 1y ho so.

* P6i véi hd so ndp qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra thong tin ca nhan, td chuc nop ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao hé so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chirc gui. Thyc
hién s hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho

s0 tuong ung trén HE théng, ky s6 tai liéu duoc sé hoa.
Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xir 1y hd so.

* Poi voi ho so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudce khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan hé so (néu c6). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chuc Tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan, cép mi hd so
va xtr 1y ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi thong bao cho to chtrc, c4 nhan
qua tai khoan ctia to chirc, ca nhin qua Cong Dich vu
cong va huong dan day du, cu thé dé t6 chirc, ca nhan
bd sung ho so theo yéu cau.

~ Thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cﬁl} chinh
sira, bo sung khong mudn hon 08 gio' lam viée k& tur khi
h¢ thong ti€p nhan, trir ngay nghi, 1€, Tét.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xir 1y hé so.
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*Luu y: Can bo tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/td chirc trén Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
Péi véi thanh phan ho so da tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic da duoc sé hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai bao lai.

Buéc | Chuyén vién phong mon xem xét, tham dinh h(‘A)qso, Chuyén vién 02 ngay - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
2A ;(:anothao van ban trinh UBND tinh xem xét, tham dinh [t)if:longB gg%?]? - Phiu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so.
0 so. — . )
_ XuAt ban - HO so cua t6 churce, cong dan.
Buée |- Net:u dong y du’ thdo, chuﬁyén lanh dao S¢& xem xét. ’ Lanh dao _ Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
3A ;111\1] edl;ghong dong ¥ chuyén tra chuyén vién kem ¥ kien phong Théng 01 nad - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
20. . . nga . ,
tin — Bao chi WL Hb so cua to chire, cong dan.
— Xuat ban - Du thdo van béan trinh UBND tinh.
Bugc | Lanh dao S6 VHTT&DL tinh: - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
A ) I\Ieu d(,m% y Vol du: thao: Phe duy?t van tﬁlnh’_lfy xac - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so.
nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén chuyén vién phu Lanh dao S& 01 na . )
trach linh vuc : ngay - HO so cua to chuc, cong dan.
- Néu khong dong y voi du thao: Chuyén tra phong - Van ban trinh phé duy¢t TTHC.
chuyén mon kém theo y kién chi dao.
Bué , Chuyén vién - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
gr Ac Chuyén vién phu trach linh vuc cua phong chuyén mon phc‘>r¥g Théng la_}t 1e;.)7n An o s va T 'e' qua, 3
chuyén ho so va vén ban trinh UBND tinh d€ nghi phé | i~ Rag chi_ 0.5 N - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
duyét két qua TTHC qua cho Trung tdm Phuc vu hanh | o 20 0 NGy HO so cua td chuc, cong dan.

chinh cong gtri lién thdng Van phong UBND tinh

- Van ban trinh phé duyét TTHC
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B Thim quyén giai quyét ciia UBND tinh 05 ngay
Buge | Cong chirc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
1B Vian phong ki€m tra, ti€ép nhan ho so hgp I¢, chuyén | Cong churc tai Phidu kil . : trinh eidi 4 hd
Léanh dao Van phong phén cong Lanh dao Phong chuyén | Trung tam - Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so.
mon xur 1y hd so (Trong truong hop c6 hd so ban gidy | phuc vy hanh 05ngay |- Ho so cua to chuce, cong dan.
thi thyc hién dong thoi viée luan chuyen xu ly, phé | chinh cong - Du théo vin ban phé duyét TTHC
duyét ho so trén hé thong tiép nhan ho so va tra két qua cua Van ' i '
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh dién tr va phong
ho so giady)
Budc - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
2B La:mh dao Van Izh(‘)ng sau khi ghén ho 50, bﬁf ph@f cl}uyén Lanh dao Van | (5 nga - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén mon xu 1y theo hon 0 ngay N o A
[inh vuc dugc phan cong, phu trach phong - Ho so cua to chure, cong dan.
- Két qua TTHC.
Budc - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
3B - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
Linh dao/ghuyén Vién Plrlc‘)ng, chuy‘én n?(:)n tiép nh‘ém, Lanh - Hb so ctia t6 chiic, cong dan.
ki€ém tra ho so, du thao ky nhay; hoan th1¢n ho so trinh dao/chuven . . i
ky nhay Lanh dao Van phong (da bao gom ca thoi gian vien Phgn 2,5ngay |- Kétqua TTHC.
doi véi Chuyén vién trinh thong qua Linh dao phong chuyén mf)gn - Ho so theo dai tiép nhan va tra két qua.
duyét) Péi voi hd s nhn chua ddy dit, Chuyén vién
tham muu van ban trinh Lanh dao Van phong
ky tra lai va phat hanh trong ngay.
Buwéc | Linh dao Vin phong xem xét, ky nhdy trinh Lanh dao | Lanh dao Vin Toan bd ho so
4B Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét phong 0,5 ngdy | Dy thao két qua TTHC
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Toan bd ho so

Budc ~ . e . < 1 Lanh dao 01 ngay
5B Lanh dao UBND tinh xem xét, k¥ ban hanh van ban UBND tinh Két qua TTHC
C | Tra két qua 01 ngay
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Vin thu UBND tinh vao s6, chuyén hd so va két qua da - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Budce | co dén Cong churc tiép nhan ho so va tra két qua cua So Vin thu 0.5 nad - Két qua TTHC
1C Yén hOE',l, Thf? thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu | UBND tinh 0 Ngay S4 theo ddi hd so
hanh chinh cong - Xir 1y trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC
Cong chuc tiép nhan ho so va tra két qua cua SO Vin tgonghghlif; ) Gle_l?] “e,li nhan, ho S,G V‘a he;n. qtra ket qu?
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tam Phyc vu hanh | °P X - Phi€u kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
Buéc | chinh cong x4c nhan trén phin mém tiép nhan hd so va i%i?ﬁargé iai 0.5 nad - Két qua TTHC
2C tra k€t qua tai Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh d Trung tam. 0GRy S6 theo ddi ho so
thong tin vé két qua da co; Thu phi, 1& phi (néu c6); Tra Phuc vu hinh - Xir Iy trén Hé théng thong tin gidi quyét
két qua TTHC cho cé nhan, t6 chuc theo quy dinh LA TTHC
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 11 ngay

5. Vin ban chip thuin thay d6i ndi dung ghi

1.009386.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.

trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong), ma s6 TTHC:

- Thoi han giai quyét: 08 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Thir tuw
cong viéc

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Pon vi/
Nguoi thuce
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham
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A Tham quyén gidi quyét cia S¢& Van hoa, Thé thao va 04 ngay

Du
Buge | * DOi v6i ho so ndp tryec tiep: Cong churc - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.

1A - Cong Chl:fC tiep ,nhanAho so'va Fr(a ketAqua Ial Tru.n;g tam | tiep phaqn h;O - Phiu kiém soét qua trinh giai quyét hd so.
phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so, kiém tra | so va tra két . :
ho so theo quy dinh. qua cua S& - H6 so cua t6 chire, cong dan.
- Thuc hi¢n nhap thong tin cd nhan, t6 chirc nop hd so | Van hoail, Theé - H6 so theo ddi tiép nhén va tra két qua.
1én biéu mau tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai _thao va Du
quyet TTHC tinh (H¢ thong). Nhap CCCD (doi voi ca llfh tat Trung
nhan) hoac Ma s6 thué (do6i voi to churc) dé khai thac tar\n Phl.lC, vu
thong tin tir Co s dit liéu Qudc gia ve dan cu). H¢ thdng | hanh chinh
tu dong dlen cac thong tin vao biéu mau nhap hd so cla cong tinh
c4 nhan, t6 chtrc ndp; B sung thong tin (néu can).
- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh
phan hd so tuong ung trén HE théng; ky sd tai liéu duoc 0,5 ngay

s6 hoa. Luu ho so vao Heé thong.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xtr 1y hd so.

* Poi voi ho so ndp qua hé thong buu chinh:

- Kiém tra thong tin ca nhan, td churc nop ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao }16 so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chirc gui. Thyc
hién s6 hoa (scan) dinh kem file vao vi tri thanh phan ho
S0 tuong ung trén HE théng, ky s6 tai liéu duoc sé hoa.
Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xtr 1y hd so.
* Poi véi hd so ndp true tuyén qua Cong DVC
- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc ndp hd so.
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- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan hé so (néu c6). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan, cap ma ho so
va xtr 1y ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi thong bao cho t6 chirc, c4 nhan
qua tai khoan ciia t6 chire, ca nhan qua Cong Dich vu
cong va huong dan day du, cu thé dé to chirc, ca nhan
bd sung ho so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh
sira, bo sung khong mudn hon 08 gio' 1am viéc ké tir khi
hé thdng tiép nhan, trir ngay nghi, 18, Tét.

- Chuyén chuyén vién phu trach linh vuc xir 1y hd so.

*Luwu y: Can b tiép nhan dbi chiéu thong tin c&
nhan/to chire trén Co so dit liéu quéc gia vé déan cu.
Pbi voi thanh phan hd so da tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic da duoc s6 hoa thi khong
yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai bao lai.

Buéc | Chuyén vién phong mon xem xét, tham dinh ho so, Chuyén vién 1,5ngay | - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
2A soan thao van ban trinh UBND tinh xem xét, tham dinh p_hong Thong _ Phibu kidm so4t qué trinh gidi quyét hd so.
ho so. tin — Bao chi . .
_ Xuét ban - Ho so cua to churce, cong dan.
Buée |~ Neéu dong y du thdo, chuyén lanh dao S& xem xét. hLanh dhao _ Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
- Né 5 dne ¥ &n tr3 &n vien kem v kié ong Thén 2 . C s
3A I\]eu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y kién p_ 9 ; g 01 ngay - Phiu kiém sodt qué trinh gii quyét hé so.
chi dao. tin — Bao chi

— Xuét ban

- Ho so cua to chuc, cong dan.
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- Du thao van ban trinh UBND tinh.

Budéc Lﬁn,h da‘o So VHTT&DL tinh: - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
A i I\Ieu d(,)n% y Vol du, thao: Phé duy?t van trAmh,'lfy xac - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
nhan (ky tat) két qua TTHC. Chuyén chuyén vién phu Lanh dao S& 0.5 na . )
trach linh vuc : ~ NGAY | . Hp so ciia to chirc, cong dan.
- Néu khong dong y voi dy thao: Chuyén tra phong - Van ban trinh phé duyét TTHC.
chuyén mén kém theo y kién chi dao.
Bué Chuyén vién - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
ér Ac Chuyén vién phu trach linh vuc ctia phong chuyén mon ph 03/ g Thong }i Il o ’ V‘ au N
chuyén ho so va van ban trinh UBND tinh dé nghi phé | ;0 g0 chi— 0.5 naa - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
duyét két qua TTHChqua cho Trung tim Phuc vy hanh | 4 2o o ngay Hb so cua td chuc, cong dan.
chinh cong gtri lién théng Van phong UBND tinh
8 g vanphong - Viin bén trinh phé duyét TTHC
B | Tham quyén giii quyét cia UBND tinh 03 ngay
Buge | Cong chire tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
1B Van phong kiém tra, tiép nhan ho so hop 1€, chuyén | Cong chuc tai Phiby kil '+ qud teinh eidi 4 ha
Lanh dao Van phong phan cong Lanh dao Phong chuyén | Trung tam - rhieu kiem qsoat qua trinh giai quyet ho so.
mon xur 1y hd so (Trong truong hop co hd so ban gidy | phuc vy hanh 0,5ngay |- Ho6 so cua to chirc, cong dan.
thi thuc hién dong thoi viéc luan chuyen xu ly, phé Chiqnh C(:)ng - Du théo vin ban phé duyét TTHC.
duyét ho so trén hé thong tiép nhan ho so va tra két qua cua Van
tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh dién tr va phong
ho so giady)
Buéc - Gidy tiép nhan hd so va tra két qua.
2B Lanh dao Van ph(‘)n.g sau khi nhan ho so, but phé chuyén Lanhdao Van | 05 ng: - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so.
Lanh dao/chuyén vién cac Phong chuyén mon xtr ly theo N » Ngay ) .
phong - HO so cua to chtrc, cong dan.

linh vuc dugc phan cong, phu trach

- Két qua TTHC.
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Budc - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
3B - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
Lﬁnh dao/chuyén vién Phong chuyén m@n tiép nhan, Lanh - Hb so ciia td chirc, cong dan.
kiém tra ho so, du thao ky nhay; hoan thién ho so trinh dao/chuven . P
ky nhay Lanh dao Van phong (da bao gom ca thoi gian vien Phgn Olngay |-Kétqua TTHC.
doi v6i Chuyén vién trinh thong qua Linh dao phong chuyén mﬁ% - Ho so theo dai tiép nhan va tra két qua.
duy¢t) Pbi v6i ho so nhan chua day du, Chuyén vién
tham muu van ban trinh Lanh dao Van phong
ky tra lai va phat hanh trong ngay.
Budc | Lanh dao Van phong xem xét, ky nhay trinh Lanh dao | Lanh dao Vian Toan bd ho so
4B Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét phong 0,5 ngdy | Dy thao két qua TTHC
Bude Lanh dao UBND tinh xem xé&t, ky ban hanh van ban Léanh dgo 0,5 ngay Toin bg ho so
5B : Y UBND tinh Két qua TTHC
C | Tra két qua 01 ngay
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Vin thu UBND tinh vao s6, chuyén hd so va két qua da - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Buge | c6 dén Cong chire tiép nhén ho so va tra két qua cua S6 Van thu 0.5 nad - Két qua TTHC
1C | Van ho4, Thé thao va Du lich tai Trung tim Phuc vu | UBND tinh PO G o di B so
hanh chinh cong - Xir Iy trén Hé thng thong tin giai quyét
TTHC
Cong clp’rc tiép nhan ho so va tra két qua cua S¢ Van ticéonfhgﬂfé i Gli}] tleg nhan, ho S,Or V‘a he;n. 7t?a ket que:
Buwéc | hod, Thé thao va Du lich tai Trung tdim Phuc vu hanh sop 3 o4 két 0.5 ngay - Ph,wu ki€m soat qua trinh giai quy€t ho so
2C | chinh cong x4c nhan trén phan mém tiép nhan ho so va v ' - Két qua TTHC

tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh

qua cua S¢ tai
Trung tam

- S theo doi hod so
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thong tin vé ket qua da co; Thu phi, 1¢ phi (néu c6); Tra
két qua TTHC cho cé nhan, t6 churc theo quy dinh

Phuc vu hanh
chinh cong

- Xir ly trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay

* Ghi chii: Quy trinh noi bd nay bao gdm quy trinh thuc hién sb hoa hd so, két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
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