Phu luc 1

Sb: 1226/QD-UBND
Thoi gian ky: 07/05/2025 13:52:51 +07:00

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC: XUAT BAN, IN
VA PHAT HANH; PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN DPIEN TU; VAN HOA; DI SAN VAN HOA
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TiNH BA RIA - VONG TAU
12025 cuia Chu tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay

Al. Linh vue Xuét ban, In va Phat hanh

1. Cap glay phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh (dia phwong), ma s6 TTHC: 1.003868.000.00.00.H06
2. Cap gidy phép hoat ddng in (cap dia phwong), ma s6 TTHC: 1.004153.000.00.00.H06

- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.
- Thoi han giai quyét: 08 ngay ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thuc hién thuc hién
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chtre tiép - Giay tiép nhan ho so va tra két

- Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cua S& VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, td chirc nop hd so 1én biéu miu
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thdng). Nhap CCCD (ddi véi ca nhan) hodc Ma s6 thué (d6i véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co so dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap hd so ctia ca nhan,
t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sé hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
tuong ung trén HE théng; ky s6 tai lidu duoc sd hoa. Luu hod so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyen moén xtr 1y ho so.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhén, to chirc ndp hd so

nhéan ho so va
tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay

qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chtic, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- Xtr Iy trén Hé théng.




- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chirc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong tng trén Hé
thdng, ky s6 tai liéu duge s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Po6i v6i hd so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan h so truéc khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky s6 ciia thanh phan hd so (néu ¢6). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
cua S VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cép ma ho so va xu Iy
ho so theo quy trinh. Truong hop ho so chua day du, dung quy dinh
thi thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan qua tai khoan cua t6 chue, ca nhan
qua Cdng Dich vu cong va huéng dan day du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bd sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio 1am viéc ké tir khi hé théng tiép nhan, trir
thir Bay, Chu nhat hoic 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Lwu y: can bo tiép nhan dbi chiéu thong tin ca nhan/to chirc trén
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan hd so da tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di duogc sb hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/td chirc ndp hodc khai bao lai.

Budc 2

Léanh dao Phong chuyén mén xem xet, chuyén cong chirc thudc
phong xtr 1y ho so

Lanh dao
phong Thong
tin — Bao chi —
Xuét ban

0,5 ngay

- Giay tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet hd so.

- Ho so cua to chirc, cong dan.

- Xtr Iy trén Hé théng.
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. Cong chic Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xtr 1y ho so theo Chuyén vién - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budc 3 | 7, ) : A X N Lo
dung quy dinh cua phap luat. phong Thong ketqua
tin — Béo chi — - Phicu kiém soat qua trinh giai
- HO so cua t6 chire, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xu ly trén HE thong.
. ~ . A A R a A ) A Lanh dao Sy A 1A R
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé hona Tho - Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. tE)n Ongéo (?hr:,g qua.
- Eeju gﬁr}g ydcgu tharlo : htrm;h ke:c qﬁa CAhuy.efl If‘nh (,T%f. ASU : Xuét ban . Ph’ié’u‘kiém soat qua trinh giai
- Neu khong dong y chuyén tra chuyén vién kem y kién 0Lngay | quyéthd so.
chi dao. . .
- Ho so cua to chuc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Buée 5 Lﬁn’h da‘o S& VHTT&DL tinh: w Lanh dao So - Q1ay tiép nhan ho so va tra két
- Néu dong ¥ véi dy thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. -
Véq thu S& Vég sé, léy sb. 7 o1 g - Pl}lellll*klem soat qua trinh giai
- Néu khong dong y véi du thao: chuyén tra Phong g9ay quI?IIe‘At (;) 50.  chite. cone da
chuyén mon kém y kién chi dao. - 10 50 cua to chuc, cong dan.
W Y ' - Két qud TTHC.
- Xt ly trén HE thong.
Budc 6 | Van thu S§ VHTT&DL vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két Van thr 86 - Gidy tiép nhan hd so va hen
qua cho Cong chitrc tiép nhan ho so va tra két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
0,5 ngay giai quy€t ho so.

- Ho so cua tb chic, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xu ly trén H¢E thong.




- Gidy ti€p nhan ho so va hen

Budc 7 | Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cua SO VHTT&DL tai Co hite tié bt qus
TT.PVHCC xac nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két Or}g ¢ ‘Auc tle‘p tria)h.e;t qll(l.a;' , { trinh
qua TTHC cho cé nhan, t6 chuc theo quy dinh. nhan ho so va - Phieu ’(lehm)\ soat qua trin
tra két qua caa | 0,5 ngay glalkquyetw 0so. .
S& VHTT&DL - HO s0 cua t6 chirc, cong dan
¢ - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S0 theo ddi ho so.
- Xt ly trén HE thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 ngay
3. Cip gidy phép hoat dong in xuit ban pham (dia phwong), mi s6 TTHC: 2.001594.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.
- Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhan day da ho so theo quy dinh.
Thir tuw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc DPon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thuc hién thuc hién
Budce 1 | * Doi véi ho so ndp truec tiep: Cong chuc tiep

- Cong chuc tiép nhan hd so va tra két qua cua S6 VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan ho so, kiém tra ho so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, t6 chitc ndp ho so 1én biéu mau
tiép nhan ho so tai Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thdng). Nhap CCCD (ddi véi ca nhan) hodc Ma s thué (d6i voi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co s& dit liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong ty dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so cua ca
nhan, t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thuc hién s hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
tuong ung trén Hé thong; ky so tai liéu dugc sé hoa. Luu hd so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y hd so.

nhén ho so va
tra két qua cua
Sé VHTT&DL
ta1 TT.PVHCC

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so.

- Ho so cua t6 chte, cong dan.

- 86 theo ddi hd so.

- Xtr Iy trén Hé thdng.




* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra théng tin c4 nhan, t6 chirc ndp hd so

- Kiém tra thanh phan hd so trudce khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, td chirc gui. Thyc hién sb hoa
(scan) dinh kém file vao vi trf thanh phan hé so twong Gng trén Hé
thdng, ky s6 tai liéu duoc sd héa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xur Iy hd so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/t6 chiic nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan hé so trude khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky s6 ctia thanh phan ho so (néu c¢6). Sau khi kiém tra, néu bao
dam céc diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan hd so va tra két
qua cua S VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhén, cép ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh. Truong hop ho so chua day du, dung quy
dinh thi thong béo cho t6 chirc, ca nhan qua tai khoan cua t6 che,
ca nhan qua Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cy thé dé to
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu ciu chinh sira, bo sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trix
tht Bay, Chu nhat hodc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xur ly hd so.

* Luu y: can bo tlep nhén dbi chiéu thong tin ca nhan/t6 chirc trén
Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan ho so di tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di dugc s6 hoa thi
khong yéu ciu nguoi dan/td chuc ndp hodc khai bao lai.

Budc 2

Léanh dao Phong chuyén mén xem xet, chuyén cong chirc thudc
phong xtr 1y ho so

Lanh dao
phong Thong

tin — Bao chi —

Xuét ban

0,5 ngay

- Giay tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Xtr 1y trén Hé théng.
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; Cong chtrc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir Iy ho so theo Chuyén vién - Giay tiép nhan ho so va hen tra
Buoc3 | 7, ) < S R n L7,
dang quy dinh cua phap luat. phong Thong kétqua
tin — Bao chi — - Phi¢u kiém soat qua trinh giai
Xuat ban 03 ngay quyet ho so
- Ho so cua 6 chire, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xt ly trén HE thong.
. ~ \ Ao o Ao 1 R A A ) A Lanh dao Kk A 1A \ s 1A
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé hona Tho - Giay tiép nhdn ho so va tra két
duyét két qua TTHC. t?n Ongéo Cohr:,g qua.
- Eiu gﬁl}g yd{u th?.O: hmn‘h ke} q;lla CPUY?P Ii(a‘nh (jla,}(q ;SO' Xuét ban - P}}ié’u‘kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong ¥ chuyén tra chuyén vién kém y kién 0lngay | quyéthd so.
chi dao. . ,
- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Dy théo két qua TTHC.
- Xt Iy trén Hé théng.
Bude 5 Lﬁn,h de,lp S& VHTT&DL tinh: ’ 9 Lanh dao So - Q1ay ti€ép nhan ho so va tra két
- Néu dong ¥ véi du thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. o
Vén, thu S& Va‘lg sé, léy sb. 9 o1 g - Pl}lelljlkklem soat qua trinh giai
- Néu khong dong y véi du thao: chuyén trd Phong gay qué?t 00 50  chite. cdne d
chuyén mon kém y kién chi dao. - 1050 cua to chue, cong dan.
W Y ' - Két qud TTHC.
- Xt ly trén HE thong.
Buc 6 | Van thu S6 VHTT&DL véo s vn ban, luu trit h so, chuyén kér | ¥ an thu S0 - Gidy tiép nhan hd so va hen
qua cho Cong chtrc tiép nhan ho so va trd két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
0,5 ngay giai quy€t ho so.

- Ho so cua t6 chie, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xu ly trén HE thong.




- Gidy ti€ép nhan ho so va hen

Budc 7 | Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cuia S6 VHTT&DL tai . L Y AR
TT.PVHCC xac nhan trén Hé théng; Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra Cong cl}uc tiep tra k.e} qu.ax. . oo
két qua TTHC cho cé nhén, t6 chirc theo quy dinh. nhan ho so va i Rhleu lfrleni sodt qua trinh
tra két qua cua | 0,5 ngay glaﬂquye‘f hofd' o .
) - HO so cua t6 chure, cong dan
S0 VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi hd so.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
Nhém TTHC
4, Cap lai glay phép hoat dong in xuit bin pham (cAp dia phwong), ma s6 TTHC: 2.001584.000.00.00.H06
S. Cap 6101 giay phép hoat dong in xuit bian pham (dja phuong), ma so0 TTHC: 1. 003729. 000.00.00.HO6
6. Cap gidy xac nhin dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (dia phwong), mi sb TTHC: 1.003114.000.00.00.H06
7. Cép lai gidy xac nhén diing ky hoat dong phat hanh xuit ban pham (dia phwong), ma sé6 TTHC: 1.008201.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hod so theo quy dinh.
Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qué/san pham
cong viéc thuc hién thue hién
Budc 1 | * Pdi véi hd so ndp truc tiép: Cong chirc tiép - Gidy tiép nhan ho so va tra két
- Cong chuc tiép nhan ho so va tra két qua cia S6@ VHTT&DL tai | nhan ho so va qua.
TT.PVHCC tiép nhén ho so, kiém tra ho so theo quy dinh. | tra két qua cla 05ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Thuc hién ‘nhap thong tin, cd nhan, t6 chuc ndp hé so 1én biéu mau | S6 VHTT&DL : é;m vide quyét ho so. ?
tiép nhan ho so tai HE thong thong tin gidi quyét TTHC tinh (H¢ | tai TT.PVHCC i - H6 so cua to chtrc, cong dan.

thong). Nhap CCCD (ddi véi ¢4 nhan) hogc Ma s6 thué (d6i voi to
chtrc) d€ khai thac thong tin tir Co so dit liéu Quodc gia vé dan cu. Hé

- S6 theo ddi ho so.
- XU ly trén HE thong.
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thong ty dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so cua ca
nhan, t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so
tuong Ung trén HE théng; ky s6 tai liéu duoc s6 héa. Luu hd so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xt 1y ho so.

* P6i v6i ho so nop qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t chiic nop hd so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhan, td churc gui. Thuc hién sb6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong Gng trén Hé
théng, ky s6 tai liéu dugc sb hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y ho so.

* Poi v6i hd so ndp truc tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chic nop hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudce khi tiép nhan theo quy dinh; Klem
tra ky s cta thanh phan ho so (néu cb). Sau khi kiém tra, néu bao
dam céc diéu kién dé tlep nhan, Cong chirc tlep nhéan hd so va tra két
qua cia S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhén, cip ma ho so va
xtt 1y hd so theo quy trinh. Trudng hop ho so chua day du, dung quy
dinh thi thong béo cho t6 chirc, ca nhan qua tai khoan cua t6 chue,
cd nhan qua Cong Dich vy cong va huong dan day du, cu thé dé t6
chtrc, ca nhan bo sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bo sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trir
thir Bay, Chu nhat hoic 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xur ly h6 so.

* Luu y: can bo tlep nhén d6i chiéu thong tin ca nhan/t6 chirc trén
Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Déi voi thanh phan hd so da tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hogc di dugc s6 ho4 thi
khong yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hoic khai bao lai.
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Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chtrc thudc Lanh dao - Giay tiép nhan ho so va tra két
phong xir 1y ho so phong Thong qua.
tin—Baochi— | 05ngay | - PhiCukiCm soat qué trinh gidi
Xuat ban lam viéc quy{et ho so. 7
- Ho so cua t6 chirc, cong dan.
- Xt ly trén Hé thong.
Bugc 3 | €ong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xr ly hd so theo Chuyén vién - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh ctia phap luat. phong Théng ketqua
tin — B&o chi — . - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuat ban 92 ngay quyet ho so
lam viéc | - H) so cua td chue, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- Xt ly trén HE thong.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé hliﬁnh_ﬁ]a? - Giay tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. t';’n O”Séo Cohr}g qua.
- Néu dong ¥ dy thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So. o B Phiéu kid , s .
. . . ; T At ba 5 - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong y chuyén trd chuyén vién kem y kién Xuat ban 0,5 ngay Lo au 8
) - quyét ho so.
chi dao. lam viéc X .
- HO so cua t6 chuce, cong dan.
- Dy théo két qua TTHC.
- Xir 1y trén Hé théng.
Buéc 5 | Lanh dao S& VHTT&DL tinh: Lanh dao So - Q1ay ti€ép nhan ho so va tra két
- Néu dong y voi du thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. , -
Vin thu S& vao sb, 14y sb. 05 ngay | PI}leu‘Aklem soat qua trinh giai
- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra Phong lam viéc quyet ho so.

chuyén mon kem y kién chi dao.

- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Két qua TTHC.
- XU ly trén HE thong.
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Buéc 6 | Vin thu S§ VHTT&DL véo sé vén bén, luu trit hd so, chuyén ké | ¥an thuSo - Gy tiép nhn hd so va hen

qua cho Cong chtrc tiép nhéan ho so va tra két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC 05ngay |- Phiéu ki€ém soat qué trinh
1am viee giai quyét ho so.
. - HO so cua t6 chire, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xu ly trén HE thong.

Budc 7 | Cong chitc tiép nhgn hd so va trd két qua cua S VHTT&DL tai | o 4 - Gij‘y tiép nhn ho so va hen
TT.PVHCC xac nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra Or]g ¢ ‘Au:c tle}) trah‘e’t ql?'%' . trinh
két qua TTHC cho ca nhan, t6 chtic theo quy dinh. nhan ho so va 0.5 naa - Phicu kiem soat qua trin

tré két qud cua P NGAY | giai quyét ho so.
S VHTT&DL lam viéc | - HO so cua to chue, cong dan
(T - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S0 theo dbi ho so.
- XU ly trén HE thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay
lam viéc
8.Cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai (dia phwong), mi s6 TTHC: 2.001564.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so theo quy dinh.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Don vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham

cong viéc thue hién thuc hién

Budc 1 | * Poi véi ho o' ndp truc tlep Cong chuc tiép - Giay ti€p nhan ho so va tra két

- Cong chuc tlep nhan hd so va tra két qua cua S& VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan ho so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thyuc hién nhap thong tin ¢4 nhan, td churc nop hd so 1én biéu mau
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé

nhan ho so va
tra két qua cua
S6 VHTT&DL

tai TT.PVHCC

0,5 ngay

qua.

quyét ho so.
- HO so cua t6 chuc, cong dan.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
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thong). Nhap CCCD (doi v6i ca nhan) hodic Ma s6 thue (doi véi t0
chure) dé khai thac thong tin tir Co s& dit lidu Quéc gia vé dan cu. Hé
thong tir dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so cta ca nhén,
t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thuc hién sé héa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
turong Gmg trén Hé thong; ky sb tai liéu dugc sb hoéa. Luu hd so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buwu chinh

- Kiém tra thong tin ¢4 nhén, t6 chtrc ndp hd so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, td churc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong ung trén Heé
théng, ky s6 tai liéu duge sb hoéa. Luu hod so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir ly ho so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/t chic nop hd so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky s6 ctia thanh phan hd so (néu co). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
cia S& VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cip mi hd so va xir Iy
hé so theo quy trinh. Truong hop hd so chua day du, ding quy dinh
thi théng bao cho t6 chtrc, ci nhan qua tai khoan cua t6 churc, ca nhan
qua Cong Dich vy cong va hudng dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan b sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bo sung
khong muén hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trir
thir Bay, Chu nhat hodc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hd so.

* Luu y: can bd tlep nhén dbi chiéu thong tin ca nhan/t chirc trén
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan ho so da tra

- S6 theo ddi ho so.
- Xt ly trén Hé thong.
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ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hoic di dugc s6 hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/tdé chire ndop hodac khai bao lai.

Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chuc thudc Lanh dao - Giay tiép nhan ho so va tra két
phong xtr 1y ho so phong Thong qua.
tin — Béo chi — . - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuat ban 0,5 ngay quyét ho so.
- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Xir 1y trén Hé théng.
Bude 3 Cong chtic Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir Iy ho so theo Chuyén vién - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh cua phap luat. phong Théng két qua
tin — B&o chi — - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuat ban 05 ngay quy‘ét ho so i
- HO so cua to chue, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- Xtr Iy trén Hé thdng.
Bud6c 4 | Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh hé so, trinh phé Iianh daf) - Giay tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. , 7 bhong Thong qua.
- Néu d61}g y d}l’ the}o: trin;h ké:c qua cPuy_éP Lﬁt‘nh (:1‘2,19 ;Sé' mXué?C‘t));nl _ Phiéu kidm soét qud trinh giai
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y kién 02 ngay quyét hd so.

chi dao.

- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Dy théo két qua TTHC.
- X1r Iy trén Hé thdng.
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Buéc 5 | Lanh dao S6 VHTT&DL tinh: Lanh dao So - qiéy tiép nhan ho so va tra két
- Néu déng y vo1 du thdo: ky phé duyét két qua, chuyén qua.. PR , oo
Van thu S& vao sb, 14y sb. \ - P}Ayeukklem soat qua trinh giai
- Néu khong ddng ¥ véi dy thio: chuyén tra Phong Olngay |quyethoso. —
chuyén mén kem § kién chi dao. - Ho so cta t0 chire, cong dan.
- Két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé thdng.
Budc 6 | Vian thu S6 VHTT&DL vao s6 vian ban, luu trit ho so, chuyén két Vén thu 56 - Giay tiép nhan ho so va hen
qua cho Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cia S tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qué trinh
0,5ngay | giai quyét ho so.
- Ho so cua t6 chic, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Bude 7 | Cong chirc tiép nhan hd so va tra két qua cia So VHTT&DL tai o - Gidy tiép nhan ho so va hen
TT.PVHCC xéc nhan trén Hé théng; Thu phi, 18 phi (néu co); tra két | €0ng chie tiép trakétqua.
qua TTHC cho c4 nhén, t6 chirc theo quy dinh. nhén ho so va i Phleu k:eni sodt qua trinh
tra két qua cua | 0,5 ngay glalkquyetq hoxsor. o .
) - HO so cua t6 chuc, cong dan
S0 VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi hd so.
- X1r Iy trén Hé thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

9.Cép gidy phép nhip khiu xuit ban phim khong kinh doanh (dia phwong), ma s6 TTHC: 1.003725.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 08 ngay ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.
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Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thue hién thuc hién

Budc 1 | * Poi véi hd so ndp true tiép: Cong chirc tiép - Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.
- Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua ciia S VHTT&DL tai | nhan ho so va - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra ho so theo quy dinh. tra két qua cia hd so.
- Thuc hién nhap théng tin ca nhan, t6 chirc ndp hod so 1én biéu | S6 VHTT&DL - Ho so cua t6 chue, cong dan.
mau tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh | tai TT.PVHCC - S6 theo ddi hd so.
(Hé thong). Nhap CCCD (dbi vé6i ca nhan) hoac M sé thué (ddi - Xtr Iy trén Hé thdng.

Vi to chirc) dé khai thac thong tin tir Co sé dit lidu Quéc gia vé
dan cu. Hé thong tr dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap
hé so clia ca nhan, t6 chirc nop; B6 sung thong tin (néu can)

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho
so twong g trén Hé thong; ky s6 tai lidu duoc s6 héa. Luu ho so
vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin ca nhan, t6 chuc nop ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudce khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ca nhan, t6 chirc gui. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so twong tng trén Hé
théng, ky s6 tai liéu duge sb hoéa. Luu hod so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly h6 so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop ho SO.

- Kiém tra thanh phan hd so trude khi tiép nhan theo quy dinh;
Kiém tra ky s cta thanh phan ho so (néu c6). Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan h6
so va tra két qua cua S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cip
ma ho so va xir Iy hd so theo quy trinh. Truong hop hé so chua
day du, dang quy dinh thi théng bao cho to chirc, c4 nhan qua tai

0,5 ngay
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khoan ciia to chtrc, ca nhan qua Cong Dich vu cong va huéng dan
day du, cu thé dé t chirc, ca nhan bd sung ho so theo yéu ciu.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu ciu chinh sira, bo sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thng tiép nhan,
trir thir Bay, Chu nhat hodc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hd so.

* Lru y: can bo tiép nhan d01 chiéu thong tin ca nhan/t6 chirc
trén Co s¢ dir licu quoc gia vé dan cu. Di voi thanh phan hd Sy
da tra ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc da duoc s6
hoa thi khong yéu cau ngudi dan/to chirc ndp hodc khai bio lai.

Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chic thudc Lanh dao - Giay tiép nhan ho so va tra két
phong xtr 1y ho so phong Théng qua.
tin — Bao chi — . - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuét ban 0,5 ngay quyet hd so.
- Ho so cua to chirc, cong dan.
- X1r Iy trén Hé théng.
Buge 3 | €ong chtic Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir 1y ho so Chuyén vién - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
theo ding quy dinh cua phap luat. phong Théng qua
tin — B&o chi — - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuét ban 04 ngay quyét ho so i
- HO so cua to chue, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- Xtr Iy trén Hé théng.
Bud ~ \ n n 2 . A . A Lanh dao ALk A 1A 1A
udc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé : n - Giay tiép nhan ho so va tra ket
duyét kcf:t qua TTHC. ) q t_phonlg ,Thohrlg qua.
- Néu dong y du thdo: trinh két qua chuyén Lanh dao So. mXué?C‘t));nl 01 ngay _ Phiéu kidm soét qua trinh giai

- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y kién
chi dao.

quyét ho so.

- HO so cua t6 chuce, cong dan.
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- Dy thao két qua TTHC.
- Xir Iy trén Hé thdng.
Bude 5 | Lanh dao S& VHTT&DL tinh: Lanh dao So - Giay ti€p nhan ho so va tra két
- Néu ddng y v6i du thao: ky phé duyét két qua, chuyén N
Vin thu S& vao sb, ldy sb. ‘ - Phiu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong ddng y voi du thao: chuyén tra Phong 01 ngay qulzeit ho 59 18 chire. cone da
chuyén mon kém ¥ kién chi dao. - 70 S0 cua to Chc, cong dan.
W Y ' - Két qua TTHC.
- Xt ly trén Hé thong.
Budc 6 V:Eln thu S6 VHTT&DL \{éo ) Véq ban, luu tr&’ hd so, chuyén Van thu S6 - Giéy tiép nhén ho so va hen
két qua cho Cong churc tiép nhan ho so va tra két qua cia So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
0,5 ngay giai quyét ho so.
- HO so cua t6 chire, cong dan
- Két qua TTHC.
- XU ly trén HE thong.
Bute 7 | Céng chitc tiép nhan hd so va trd két qua cta Sy VHTT&DLtai | - Gi{ay tiép nhan ho so va hen
TT.PVHCC xéc nhn trén H¢ théng; Thu phi, 18 phi (néu c6); tra | ~On8 chue tiep trlih.e} qlf.% ¢ aud it
két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc theo quy dinh. nhan ho so va - e ;lelrll} soat qua trin
tra két qua cua | 0,5 ngay gflﬂql;ye‘f (t) Xsol.n'r ane d
\ - HO so cua to chure, cong dan
50 VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo dai ho so.
- XU ly trén HE thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 ngay

10. Cép Gidy phép t6 chirc trién 1dm, hdi che xuit ban phim (cip dia phwong), ma s6 TTHC: 1.003483.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.
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- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan day dii ho so theo quy dinh.

Thr ty Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thue hi€én thuwe hi€én
Budc 1 | * Doi v6i ho so ndp truc tiep: Cong chrc tieép - Giay tiép nhan ho so va tra ket

- Cong chirc tiép nhan hd so va tra két qua cia S& VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, td chirc nop hd so 1én biéu miu
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
théng). Nhap CCCD (dbi véi ca nhan) hoic Ma sb thué (ddi véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co so dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so ctia ¢4 nhan,
t6 chtrc ndp; Bo sung thong tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so
tuong tng trén Hé thong; ky sd tai liéu dugc s6 hoa. Luu hod so vao
Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Poi voi ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc ndp ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, td chirc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong tng trén Hé
thong, ky so tai liéu duoc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hé so.

* Poi v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan h so trude khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb ctia thanh phan hd so (néu co). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
cia S& VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cap mi ho so va xir Iy
ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, dang quy dinh
thi théng bao cho t6 chirc, ¢4 nhin qua tai khoan cia to chirc, ca nhan

nhén hd so va
tra két qua cia
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay
lam viéc

qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chic, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- X1r Iy trén Hé thdng.
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qua Cong Dich vu cong va huéng dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bd sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trir
thir Bay, Chu nhat hoc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hd so.

* Luu y: can bo tlep nhan dbi chiéu thong tin ca nhan/td chirc trén
Co s dir liéu quoc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan hd sodatra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hoic da dugc s6 hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/to chirc ndp hoic khai bao lai.

Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chirc thudc Lanh dao - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xtr 1y ho so phong Théng qua.
tin—-Baochi— | 05ngay | - Phieu ki€m soat qua trinh giai
Xuat ban lam viéc quyet hd so.
- HO so cua to chirc, cong dan.
- X1r Iy trén Hé thdng.
Bude 3 Cong chac Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xtr 1y ho so theo Chuyén vién - Giay tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh ctia phap luat. phong Théng ketqua
tin — B&o chi — _ | - Phicu kiém soat qua trinh giai
Xuitban | SNgaylam | quyéthd so
viec - Ho so cua t6 chire, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xur 1y trén HE thong.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hd so, trinh phé Iiﬁnh daf) - Gidy tiép nhan ho so va tra két
At LAs phong Théng \
duyét két qua TTHC. tin— Béo chi 02 nai qua.
_NA A , s s £ , 2 ~ . — — noa , ,
N?u dOElg Y d}r tha,lo' trm;h ke} qua CP uyen La‘nh c”Iao' § o Xuit ban N g. Ay - Phi€u ki€ém soat qua trinh giai
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kem y kién lam vige

chi dao.

quyét ho so.

- HO so cua t6 chuc, cong dan.
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- Dy thao két qua TTHC.
- Xir Iy trén H¢ thong.
Buéc 5 | Lanh dao S6 VHTT&DL tinh: , Lanh dao S& - C%lay ti€p nhan ho so va tra két
- Néu ddng ¥ v6i du thao: ky phé duyét két qua, chuyén ua.
Vin thu S& vao sb, 1y sb. 01 ngay - Phi€u kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dé)ng Vv v&i du thao: chuyén tra Phong lam viéc quIE/IEt }g) S? ) & chite. cone da
chuyén mon kém ¥ kién chi dao. - 10 S0 cua to chile, cong dan.
o Y ' - Két qua TTHC.
- Xtr ly trén Hé thong.
Budc 6 | Van thu S¢& VHTT&DL vao sb van ban, lu'q trir ho so, chuyén két Van thu S6 - Giéy tiép nhén ho so va hen
qua cho Cong chuc ti€p nhén ho so va tra két qua cua S& tra ket qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC 0,5ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh
lam vide giai quyet ho so.
i - HO so cua t6 chire, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xt ly trén HE thong.
Bute 7 | Cong chite tiép nhin hd so va tra két qua ctia So VHTT&DL tai | (4 - GE‘Y tiép nhin ho so va hen
TT.PVHCC xdc nhén trén Hé théng; Thu phi, 1& phi (néu co); tra két | ~On8 Shue tiep tf;h,e} qlz‘_%' ¢ i
qua TTHC cho ¢4 nhéan, t6 chirc theo quy dinh. nhan ho so va 0.5 naa - heuslen soat qua trin
tré két qua ctia 0 Ngay giai quy€t ho so.
, lam viéc | - HO so cua to chire, cong dan
50 VHTT&DL - Két qua TTHC,
tai TT.PVHCC - S0 theo ddi ho so.
- Xt ly trén HE thong.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

lam viéc
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11. Cép lai gidy phép hoat dong in (cAp dia phwong), ma s6 TTHC: 2.001744.000.00.00.H06
- Pugc cong b tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéce ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc DPon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thuc hién thuc hién
Buée 1 | * Doi voi ho so ndp trwe ti€p: Cong chuec tiép - Gidy ti€p nhan ho so va tra két

- Cong chuc tiép nhan ho so va tra két qua cia S6 VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan ho so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thyc hién nhédp thong tin cd nhan, t6 chuc nop h so 1én biéu mau
tiép nhan ho so tai Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thong). Nhap CCCD (d6i v6i ca nhan) hoic M4 sb thué (d6i véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co s¢ dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong ty dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so cia ca
nhan, t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phén ho so
tuong g trén HE théng; ky s6 tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyen mon xtt 1y ho so.

* Dm v6i hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, to chirc nop hd so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ca nhan, to chic gui. Thuc hién s hoa
(scan) dinh kém file vao vi trf thanh phan hd so twong Gng trén Hé
thong, ky s tai liéu duogc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyen Lanh dao Phong chuyén mén xir ly hé so.

* Dm v6i ho so ndp true tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc nop hé so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky s6 ciia thanh phan ho so (néu c¢6). Sau khi kiém tra, néu bao

nhén ho so va
tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay
lam viéc

qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chte, cong dan.

- S6 theo dai ho so.

- Xtr Iy trén Hé thdng.
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dam cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két
qua cua S& VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhén, cip mi ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, dung quy
dinh thi thong béo cho t6 chirc, ca nhan qua tai khoan cua t6 chre,
ca nhan qua Cong Dich vu cong va huong dan day du, cy thé dé to
chtrc, ca nhan bo sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh sira, bd sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trix
thit Bay, Chui nhat hoac 1&, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xur ly hd so.

* Luu y: can bo tlep nhan dbi chiéu thong tin ca nhan/t6 chirc trén
Co s0 dir liéu quoc gia vé dan cu. P6i voi thanh phan hd so dé tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc da dugc sb hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/to chirc ndp hodc khai béo lai.

Buée 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chirc thudc Lanh dao - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xtt 1y ho so phong Thong qua.
tin — Bﬁo chi — 0,5 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuat ban lam viéc quyet ho so.
- Ho so cuia to chirc, cong dan.
- X1r Iy trén Hé théng.
Budc 3 Cong chic Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xir 1y ho so theo Chuyén vién - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh cta phap luat. phong Théng ket qua
tin — Bao chi — | - Phiéu kiém soat qua trinh giéi
Xuit ban 03 Ngay | quyét hd so
lam viéc | - H) so cua td chue, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- Xtr Iy trén Hé théng.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon thim dinh hd so, trinh phé Iianh daf) Olngay |- Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. phong Thong lam viee | qua.

- Néu dong y du thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So.
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- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y kién tin — Béo chi - - Phicu kiém sodt qué trinh gii
chi dao. Xuat ban quyét ho so.
- HO so ctia to chirc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- X1t ly trén Hé thdng.
Buéc 5 | Lanh dao S& VHTT&DL tinh: Lanh dao So - quay ti€ép nhan ho so va tra két
- Néu ddng ¥ voi du thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. ..
Véq thu S& Vég 56, 4y sb. q 01 ngay - Pl}le}lllkklem soat qua trinh giai
- Néu khong dong y V(:)'i du thao: chuyén tra Phong lam viéc flugl?t 0 Sf)’ : 5 chite. cone da
chuyén moén kém y kién chi dao. K*(‘Z SO Cl’iif}OICc uc, cong dan.
- Két qua .
- Xt ly trén Hé thong.
Budc 6 | Van thu S& VHTT&DL vao sé‘vén ban, luq trit ho so, chuyén két Van thu S6 - Giéy tiép nhén ho so va hen
qua cho Cong chtrc tiép nhan ho so va tra két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC 0,5ngay |- Phi€u kiém soat qua trinh
1am viec giai quyét ho so.
: - HO so cua t6 chire, cong dan
- Két qua TTHC.
- XU ly trén HE thong.
Buge 7 | Cong chitc tiép nhan hd so va trd két qua cia So VHTT&DL tai | . . - Gi(ay tiép nhan ho so va hen
TT.PVHCC xdc nhn trén Hé théng; Thu phi, 1& phi (néu c6); tra ong chue ticp tfgh,e} qlzl_ag U i
ket qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc theo quy dinh. nhan ho so va 0,5 ngay i i”il:u élte}? S(()ya quatrin
tra két qua cua S glal quyct ho so.
3¢ VH?I;&II)JL lam viéc | - Hf) so cua to chuce, cong dan
¢ - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - SO theo ddi ho so.
- XU ly trén HE thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay

lam viéc
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Nhom TTHC

12. Xac nhan ding ky hoat dong co sé in (cAp dia phwong), ma s6 TTHC: 2.001740.000.00.00.H06
13.X4c nhan thay d6i thong tin diing ky hoat dong co sé in (cip dia phwong), mi s6 TTHC: 2.001737.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thure hién thue hi€én
Bué6e 1 | * Poi véi ho so ndp truwe tiép: Cong chuc tiép | 1/4ngdy | - Giy tiép nhan ho so va tra két
- COng chirc tiép nhan hd so va tra két qua cua S& VHTT&DL tai | nhan ho so va lam viéc | qua.

TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, td chirc nop hd so 1én biéu miu
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
théng). Nhap CCCD (dbi véi ca nhan) hodc Ma sb thué (ddi véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co so dit liéu Quéc gia vé dan cu. Hé
théng tu dong dién cac thong tin vao biéu maiu nhap ho so ctia ca nhan,
t6 chtrc nop; Bo sung thong tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kem file vao vi tri thanh phan hd so
tuong ung trén HE thong, ky sb tai liéu duoc sd hoa. Luu hod so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyen moén xtr 1y ho so.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chiic nop ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ¢4 nhan, td chirc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong tmg trén Hé
thong, ky 0 tai liéu dugc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyen Lanh dao Phong chuyen mon xt 1y ho so.

* Poi v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chtic, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- X1r Iy trén Hé thdng.
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- Kiém tra thanh phﬁn ho so trude khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky s6 ciia thanh phan hd so (néu co). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chire tiép nhén hd so va tra két qua
ciia S§ VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cip ma hd so va xu 1y
ho so theo quy trinh. Trudng hop ho so chua day du, dung quy dinh
thi thong bao cho t6 chtre, ca nhan qua tai khoan cua t6 chuc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va huong dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan b sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, b sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trix
thtr Bay, Chu nhat hodc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xur Iy hé so.

* Luu y: can bo t1ep nhan d6i chiéu thong tin ca nhan/td chirc trén
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan hd so da tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di duogc sb hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/td chirc ndp hodc khai bao lai.

Bude 2 Léanh dao Phong chuyén mén xem xet, chuyén cong chuc thude Lanh dao 1/4 ngay | - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xtr Iy ho so phong Théng lam viéc | qua.
tin — Bao chi — - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuét ban quyét ho so.
- HO so cua to chirc, cong dan.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Buge 3 | €ong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir 1y ho so theo Chuyén vién 0l ngay |- Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh cua phap luat. phong Théng lam viéc | ket qua
tin — B&o chi — - Phiéu kiém soat qué trinh giai
Xuat ban quyét ho so

- Ho so clia ’té chuc, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xt ly trén HE thong.
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Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hd so, trinh phé hIfanthhaf) O"5 nqajy - Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. , q i O”é’éo (f’h“ig lam viée | qua.
- NeA’:u dOI}g v d}I tha}o: trlnlh ke} qua cPuy§f1 La‘nh (zlaq §0. Xuht ban - Phiéu kiém soat qué trinh giai
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kem y kién 5 1
chi dao. QUYL RO 0.
- HO so cua to chirc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xir ly trén Hé thong.
- Néu dong ¥y v6i1 dy thao: ky phe duyét két qua, chuyén lamvi¢c | qua. , . .
Vin thu S vao sb, 14y sb. - Phi€u kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong v v0i dy thao: chuyén tra Phong quye;c ho 0. hite. ¢4 )
chuyén mén kém y kién chi dao. ) HP S0’ cua to chire, cong dan.
- Két qua TTHC.
- Xur 1y trén H¢ thong.
Bu6c 6 | Van thu S6 VHTT&DL vio s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két VanthuSo | 1/4NG3Y | _ Gidy tiép nhan hd so va hen
qua cho Cong chirc tiep nhan ho so va tra két qua cua So lam viéc | tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phi€u kiém soat qua trinh
giai quyét hd S0,
- HO so cua to chiic, cong dan
- Két qua TTHC. )
- XU ly trén HE thong.
Budc 7 | Cong chire tiép nhan ho so va tra két qua cuia S6 VHTT&DL tai Cong chc tiép 1‘/ 4 ng"'ily ) ?Lé;y tlé? nhén hd so va hen
TT.PVHCC xéc nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két lam vige | tra ket qua.

qua TTHC cho cé nhan, to chiic theo quy dinh.

nhén ho so va
tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho S0,

- Ho so cuia to chirc, cong dan
- Két qua TTHC.

- S6 theo di hd so.
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- X1r Iy trén Hé thong.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay

lam viéc

A2. Linh vue phat thanh, truyén hinh va théng tin dién tir
14.Cép ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh, mi s6 TTHC: 2.001765.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thure hién thue hi€én
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chtrc tiép - Giay tiép nhan ho so va tra két

- Cong chic tiép nhan hd so va tra két qua cia S& VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, td chirc nop hd so 1én biéu miu
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thdng). Nhap CCCD (ddi véi ca nhan) hodc Ma s6 thué (d6i véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co so dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
théng tu dong dién cac thong tin vao biéu maiu nhap ho so ctia ca nhan,
t6 chtrc nop; Bo sung thong tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kem file vao vi tri thanh phan hé so
tuong ung trén HE thong, ky sb tai liéu duoc sd hoa. Luu hod so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyen moén xtr 1y ho so.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, to chirc nop hé so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ¢4 nhan, td chirc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong tmg trén Hé
thong, ky s6 tai liéu duge s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

nhéan hd so va
tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay
lam viéc

qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chtic, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- Xtr Iy trén Hé théng.
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- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly h6 so.

* D01 v6i ho so ndp true tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc nop hd so.

- Kiém tra thanh phan h so truéc khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb ctia thanh phan ho so (néu c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
ctia S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cap ma ho so va xir ly
ho so theo quy trinh. Truong hop hé so chua day du, dung quy dinh
thi thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan qua tai khoan cua t6 chure, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va hudéng dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bd sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, b6 sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thng tiép nhan, trix
thir Bay, Chu nhat hoac 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Lwu y: can bo tiép nhan dbi chiéu thong tin ca nhan/to chirc trén
Co s dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan hod so di tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di duogc sb hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai béo lai.

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén méon xem xét, chuyén cong chic thudce
phong xtr 1y ho so

Lanh dao
phong Théng
tin — Bao chi —
Xuét ban

0,5 ngay
lam viéc

- Giy tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chirc, cong dan.
- Xtr Iy trén Hé théng.
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Buéc 3 Cong chac Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xtr 1y ho so theo Chuyén vién - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh cua phap luat. phong Thong ketqua
tin — Béo chi — o - Phicu kiém soat qua trinh giai
Xudtban | 6ngay lam | quyéthd so
Vige - Ho so cua to chirc, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xu ly trén HE thong.
. ~ . A A R a A ) A Lanh dao Sy A 1A R
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé hona Tho - Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. tE)n Ongéo (?hr:,g qua.
- Néu dong ¥ du thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So. o B Phiéu ki , - .
: v . 2 At ba \ - Phi€u kiém soat qua trinh giai
- Néu khong ddng ¥ chuyén tra chuyén vién kém ¥ kién Xuit bin 02ngay | k& 03 o au 8
chi dao. lam viée ‘ -
- Ho so cua to chuc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xir ly trén Hé thong.
Buée 5 Lﬁn’h da‘o S& VHTT&DL tinh: , Lanh dao So - Q1ay tiép nhan ho so va tra két
- Néu dong ¥ véi du thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. -
Vin thu S vao sb, léy s8. 02 ngay - Pl}leukklem soat qua trinh giai
- Néu khong déng y v&i du thao: chuyén tra Phong lam viéc quI?IIe‘At 11;) Sfy'  chite. cone da
chuyén mon kém y kién chi dao. - 1o S0 cua to chuce, cong dan.
W Y ' - Két qud TTHC.
- Xur 1y trén HE thong.
Budc 6 | Van thu S§ VHTT&DL vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két Van thu S - Gidy tiép nhan hd so va hen
qua cho Cong chitrc tiép nhan ho so va tra két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC 05ngay |- Phiéu kiém soat qua trinh
1am viec giai quyet ho so.

- Ho so cua tb chic, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xu ly trén H¢E thong.
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Budc 7

Cong chtc tiép nhan ho so va tra két qua cua SO VHTT&DL tai
TT.PVHCC xac nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két
qua TTHC cho cé nhan, t6 chuc theo quy dinh.

Cong chuc tiép
nhén hd so va
tra két qua cua
S6¢ VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- Ho so cua to chirc, cong dan
- Két qua TTHC.

- S6 theo ddi ho so.

- Xtr Iy trén Hé théng.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

12 ngay
lam viéc

15. Sira d6i, bo sung Gidy ching nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh, mi s6 TTHC:
1.003384.000.00.00.HO6
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thuc hién thuc hién
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chtrc tiép

- Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cua S& VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan ho so, kiém tra ho so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, td chirc nop hd so 1én biéu miu
tiép nhan ho so tai Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thdng). Nhap CCCD (ddi véi ca nhan) hodc Ma sb thué (dbi véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co so dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap hd so ctia ca nhan,
t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sé hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
tuong ung trén HE théng; ky sb tai liéu duoc sd hoa. Luu hod so vao
Hé thong.

nhéan ho so va
tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so clia to chirc, cong dan.

- 86 theo di hd so.

- Xtr Iy trén Hé théng.
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- Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén xtr 1y ho so.

* D01 v6i ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t chirc nop hd so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, td churc guri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong tng trén Hé
thdng, ky s6 tai liéu duge s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xtt 1y ho so.

* Po6i v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudce khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb ctia thanh phan hé so (néu co). Sau khi kiém tra, néu bao dam
c4c diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
ctia S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cip ma ho so va xir Iy
hd so theo quy trinh. Trudng hop hd so chwa dy du, dung quy dinh
thi thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan qua tai khoan cua t6 chue, ca nhén
qua Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan b sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08 gio 1am viéc ké tir khi hé théng tiép nhan, trir
thir Bay, Chu nhat hoic 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y hd so.

* Lwu y: can bo tiép nhan ddi chiéu thong tin ca nhan/to chire trén
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan ho so da tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di duogc sb hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chic ndp hoic khai bao lai.
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Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chtrc thudc Lanh dao - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xir 1y ho so phong Thong qua.
tin—Baochi— | 05ngay | - PhiCukicm soat qua trinh gidi
Xuat ban lam viéc quy@t ho so. 7
- H6 so cua t6 chuc, cong dan.
- Xtr ly trén H¢ thong.
Bugc 3 | €ong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xr ly hd so theo Chuyén vién - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh ctia phap luat. phong Théng keétqua
tin — Bao chi — . - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Xuét ban 04ngay | quyéthd so
lam viéc | - H} so cua td chur, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xur 1y trén HE thong.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so, trinh phé hlfﬁnh_rdha? - Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. tlion O“é}éo :hr}g qua.
- Néu dong ¥ dy thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So. iy B A1 iR S e
. N ; : D At ha R - Phiéu k t trinh
- Néu khong dong y chuyén trd chuyén vién kem y kién Xuat ban 01 ngay quyélteﬁl 3 Slzm SOt qua Hiih sl
chi dao. lam vige ‘ -
- HO so cua t6 chuc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xir 1y trén Hé thdng.
Bu6e 5 | Lanh dao S VHTT&DL tinh: Lanh dao S¢ - Giay ti€p nhan ho so va tra két
- Néu dong y v6i du thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. .
Vin thu S& vao sb, 14y sb. 0lngay |- PI}leu}klem soat qua trinh giai
- Néu khong dong v véi du thao: chuyén tra Phong lam viéc quyét ho so.

chuyén mon kem y kién chi dao.

- Ho so cua t6 chue, cong dan.
- Két qua TTHC.
- Xt ly trén HE thong.
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Bu6c 6 | Van the S¢ VHTT&DL vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két Vin the 56 - Gidy tiép nhan hd so va hen
qua cho Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua ciia S¢ tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC 0,5ngay | - Phicukiém soat qua trinh
1am viee giai quyet ho so. ) A
i - HO so cua t6 chire, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Bude 7 | Cong chirc tiép nhan hd so va tré két qué ciia S§ VHTT&DL tai o - Gidy ticp nhdn ho so va hen
TT.PVHCC xac nhan trén Hé théng; Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két Cong cl}uc tiep tra kit qu‘ai. , L
qua TTHC cho cé nhan, t6 chirc theo quy dinh. nhén ho so va 0.5 naa ) 'lfl'neu lileni sodt qud trinh
trakét quacia | qu glai quyet ho 0
, lam viéc | - HO so cua to chire, cong dan
So VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi ho so.
- Xtr Iy trén Hé thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 ngay

lam viéc

16. Cap gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong), ma s6 TTHC: 2.001098.000.00.00.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Don vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thue hién thuc hién
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chuc tiep

- Céng chire tiép nhan hd so va tra két qua cua S6 VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan ho so, kiém tra ho so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, td chirc nop hd so 1én biéu mau
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé

nhan hd so va
tra két qua cua
S¢ VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh gidi

quyét ho so.
- HO so cua to chire, cong dan.
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thong). Nhap CCCD (doi v6i ca nhan) hodc Ma so thué (doi véi to
chure) dé khai thac thong tin tir Co so dix lidu Quéc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cac thong tin vao biéu mAu nhap hd so clia c4 nhén,
t6 chtrc ndp; B sung thong tin (néu can).

- Thuc hién sé hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so
turong tmg trén Hé thong; ky sd tai liéu duge s6 héa. Luu hd so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Po6i v6i hd so ndp qua hé thong bwu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc ndp ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, td chirc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong tng trén Hé
théng, ky s6 tai liéu duge sb hoéa. Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xur ly hé so.

* Po6i v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan h so trudc khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb ctia thanh phan hd so (néu co6). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
ciia S& VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cip ma hd so va xu Iy
ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, dang quy dinh
thi thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan qua tai khoan cua t6 chtrc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va huéng dan day du, cu thé dé to chuc, ca
nhan b sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trix
thtr Bay, Chu nhat hodc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hé so.

* Luu y: can bo tlep nhén db6i chiéu thong tin ca nhan/t chirc trén
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan ho so da tra

- S0 theo ddi ho so.
- Xtr ly trén Hé thong.
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ciu trén phép mém CSDL chuyén nganh hodc da duoc s6 hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/toé chirc nop hoac khai bao lai.

Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chtrc thudc Lanh dao - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xir 1y ho so phong Thong qua.
tin — Béo chi— | 05ngay | - Ph’iéu‘kiém soat qua trinh giai
Xuat ban lam viéc quyét ho so.
- HO so cua to chirc, cong dan.
- X1r Iy trén Hé théng.
Bude 3 Cong chic Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xtr 1y ho so theo Chuyén vién - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh cua phap luat. phong Théng ket qua
tin — B&o chi — \ - Phiéu kiém soat qué trinh giai
Xuét ban 05 Ngay | quyét ho so
lam viéc | - H) so cua t6 chie, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- Xir Iy trén Hé thdng.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hé so, trinh phé Iianh daf) - Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. , 7 bhong Thong qua.
- Néu dong y du thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So. i e  DhiA 1A , -
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y kién Xuat ban 02 ngay Pl}leuquem soat qua trinh gia
) ' quyét ho so.
chi dao. lam viéc

- HO so cua to chirc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xir Iy trén Hé thdng.
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- Néu dong y v6i du thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. e
Vin thu S vao s, 14y sd. Olngay |~ Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong déng ¥ v61 dy thao: chuyén tra Phong lam viéc qué%tshscsfz  chite cong dan
huyén mon kém y kién chi dao. - Hosocu ’ -
chuyén mén keém y kién chi dao - Két qua TTHC.
- Xt ly trén HE thong.
Bud < . Y G ~ 1A 2 1A Van thu So TSRy A 1A .
udc 6 | Van thu S& VHTT&DL vao s van ban, luq trir ho so, chuyén két - Glay tiép nhan ho so va hen
qua cho Cong chuc ti€p nhén ho so va tra két qua cua S& tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC 0,5ngay |- Phi€u kiém soat qua trinh
1am viec giai quyet ho so.
i - HO so cua to chire, cbng dan
- Két qua TTHC.
- Xt ly trén Hé thong.

Budc 7 | Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cta SO VHTT&DL tai Ca hite ti& ) Gf}' tlel? nhén ho so'va hen
TT.PVHCC xdc nhén trén Hé théng; Thu phi, 1& phi (néu co); tra két | ~On8 Shue tiep tr;h_e} q;%- st
qua TTHC cho cé4 nhan, t6 chtrc theo quy dinh. nhén ho so va 0.5 nas - meuxiem soat qua trin

s L Ae o a 2 NGay | giai quyét ho so.
trd két qua cua 1am vié O S0 ot t chire. cone da
, am viéc | - HO so cua t6 chuc, cong dan
Sq VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi ho so.
- Xt ly trén HE thong.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
lam viéc
Nhom TTHC

17. Sira doi, b sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong), ma s6 TTHC: 1.005452.000.00.00.H06
18. Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong), mi s6 TTHC: 2.001091.000.00.00.H06



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=205995
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=206000
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19. Cép lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong), mi sé6 TTHC: 2.001087.000.00.00.H06

20. Stra ddi, bd sung gidy chirng nhan cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong), ma s6 TTHC:
1.001976.H06
21. Gia han gidy chirng nhén cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong), mi s6 TTHC: 2.002738.H06
22. Cap lai gidy chirng nhén cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang, méa s6 TTHC: 1.001988.H06

23. Sira doi, b6 sung gidy xac nhan théng bio phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong), mi s6 TTHC:
2.002739.H06
24. Cap lai gidy xac nhan thong bio phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong), ma s6 TTHC: 2.002740.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qué/san pham
cong viéc thue hi€én thue hién
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chuc tiép - Giay tiép nhan ho so va tra két

- Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cta S6 VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, td chuc nop hd so 1én biéu mau
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thdng). Nhap CCCD (ddi véi ca nhan) hodc Ma s thué (d6i vai to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co sé dit liéu Quéc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so cua ca
nhan, t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thyc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hé so
tuong ung trén HE¢ théng; ky s6 tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y hd so.

* Poi v6i hd so ndp qua hé thong bwu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, to chirc ndp hd so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

nhén ho so va
tra két qua cia
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay
lam viéc

qua.
- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chic, cong dan.

- S6 theo ddi hd so.

- Xtr Iy trén Hé théng.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=206007
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- Tao ho so theo thong tin ca nhén, t6 chic gui. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong ung trén He
théng, ky s tai liéu duoc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y hd so.

* P6i v6i hd so ndp truce tuyén qua Céng DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc nop hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudce khi tiép nhan theo quy dinh; Klem
tra ky s6 ctia thanh phan ho so (néu co). Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dicu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két
qua cia S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cip ma ho so va
xtt Iy ho so theo quy trinh. Trudng hop ho so chua day du, dung quy
dinh thi thong béo cho t6 chirc, ca nhan qua tai khoan cia t6 chue,
cd nhan qua Cong Dich vu cong va huong dan day du, cy thé dé to
chtrc, ca nhan bo sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu cau chinh sira, bd sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trr
thi Bay, Chil nhat hoic 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y hd so.

* Luu ¥: can bo tiép nhan ddi chiéu thong tin ca nhan/td chirc trén
Co s dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan ho so di tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di duogc sb hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/td chirc ndp hodc khai bao lai.

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, chuyén cong chirc thudc
phong xtr 1y ho so

Lanh dao
phong Thoéng

tin — Bao chi —

Xuét ban

0,5 ngay

lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyet hd so.

- Ho so cua to chirc, cong dan.

- Xtr Iy trén Hé théng.
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Buge 3 | €ong chic Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xur 1y ho so theo Chuyén vién - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh cua phap luat. phong Thong kétqua
tin — Bao chi — . - Phi¢u kiém soat qua trinh giai
Xuit ban 02ngay | quyéthdso
lam viée | - Hd so cua 6 chure, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- X1r ly trén H¢ thong.
. ~ . A A R a A ) A Lanh dao Kk A 1A \ s 1A
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé hona Tho - Giay tiép nhdn ho so va tra két
duyét két qua TTHC. t?n Ongéo Cohr:,g qua.
- Néu dong ¥ du thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So. o B Phibu ki . - .
: v . 2 At b3 \ - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu khong ddng ¥ chuyén tra chuyén vién kém ¥ kién Xuatban | o5 ngay Lo au 8
) : quyét ho so.
chi dao. lam viéc . ,
- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Dy théo két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Buéc 5 | Lanh dgo S& VHTT&DL tinh: , Lanh dao S¢ - Q1ay tiép nhan ho so va tra két
- Néu dong ¥ véi du thao: ky phé duyét két qua, chuyén ua.
Vin thu S& vao sb, 14y sb. 05 ngay | Pl}leukklem soat qua trinh giai
- Néu khong dong ¥ véi du thao: chuyén tra Phong lam viéc qué?t ILO 50  chite. cdne d
chuyén moén kém y kién chi dao. - 1080 cua fo chuc, cong dan.
Y Y ' - Két qud TTHC.
- X1r ly trén H¢ thong.
Budc 6 | Van thu S6 VHTT&DL véo s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két | Van thuSo - Gidy tiép nhan hd so va hen
qua cho Cong chitrc tiép nhan ho so va tra két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC 05ngay |- Phi€u kiém soat qua trinh
1am viec giai quyét ho so.

- Ho so cua t6 chie, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xu ly trén HE thong.
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Budc 7

Cong chtc tiép nhan ho so va tra két qua cua SO VHTT&DL tai
TT.PVHCC xac nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra
két qua TTHC cho cé nhan, t6 chuic theo quy dinh.

Cong churc tiép
nhan ho so va

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.
- Phi€u kiém soat qua trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

tra két qua cia 0"5 nga}y giéikquyétq ho SO A
, lam viéc | - HO so cua to chirc, cong dan
S6 VHTT&DL - Kbt qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi hd so.
- Xtr Iy trén Hé théng.
05 ngay

lam viéc

25. Cap giay chirng nhan cung cap dich vu tré choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia phwong), mi s6 TTHC: 1.002001.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

Thir tuw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc DPon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thuc hién thuc hién
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chtre tiép - Giay tiép nhan ho so va tra két

- Cong chuc tiép nhan hd so va tra két qua ciia S& VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan ho so, kiém tra ho so theo quy dinh.

- Thue hién nhap théng tin ca nhan, t6 chirc nép hd so 1én biéu miu
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thdng). Nhap CCCD (ddi véi ¢4 nhan) hodc Ma s6 thué (d6i véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co s& dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cic thong tin vao biéu mau nhap hd so ctia ca nhan,
t6 chtrc nop; B6 sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sé hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
tuong tng trén Hé thong; ky s6 tai licu duoc s6 héa. Luu ho so vao
Hé théng

- Chuyen Lanh dao Phong chuyen moén xtr 1y ho so.

* Po6i véi hod so nop qua hé thong buu chinh

nhén ho so va
tra két qua cua
S6¢ VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay

qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chtic, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- Xtr 1y trén Hé théng.
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- Kiém tra thong tin ca nhan, t6 churc nop ho so

- Kiém tra thanh phan hd so trude khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ¢4 nhan, t6 chirc gui. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong tmg trén Hé
thdng, ky s6 tai liéu duge s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xt 1y ho so.

* P6i v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky s6 ciia thanh phan ho so (néu ¢6). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
ctia S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cip ma ho so va xir ly
ho so theo quy trinh. Truong hop ho so chua day du, dung quy dinh
thi thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan qua tai khoan cua t6 chtre, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va huong dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan b sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio' 1am viéc ké tir khi hé thong tiép nhan, trix
thit Bay, Chu nhat hoc I8, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hd so.

* Luu y: can bo tlep nhéan d6i chiéu thong tin ca nhan/t6 chire trén
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan hd so da tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc da dugc s6 hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hoic khai bao lai.

Budc 2

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, chuyén cong chirc thudc
phong xtr 1y ho so

Lanh dao
phong Thong
tin — Bao chi —
Xuit ban

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

- HO so cua to chirc, cong dan.
- Xir 1y trén Hé théng.
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. Cong chac Phong chuyén mén xem xét, tham tra, xtr 1y ho so theo Chuyén vién - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Buoc 3 | 7, . $ A X N Lo
dung quy dinh cua phap luat. phong Thong ketqua
tin — Béo chi — - Phicu kiém soat qua trinh giai
- HO so cua to chire, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xu ly trén HE thong.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé hlianh_l_dhaf) - Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. tE)n Ongéo (?hr:,g qua.
- Eeju gﬁr}g ydcgu tharlo : htrm;h ke:c qﬁa CAhuy.efl If‘nh (,T%f. ASU : Xuét ban . Ph’ié’u‘kiém soat qua trinh giai
- Neu khong dong y chuyén tra chuyén vién kem y kién 03ngay | quyéthd so.
chi dao. . .
- Ho so cua to chuc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Buée 5 Lﬁn’h da‘o S& VHTT&DL tinh: , Lanh dao So - Q1ay tiép nhan ho so va tra két
- Néu dong ¥ vé6i dy thao: ky phé duyét két qua, chuyén qua. -
Véq thu S& Vég sé, léy sd. 7 03 g - Pl}lellll*klem soat qua trinh giai
- Néu khong dong y véi du thao: chuyén tra Phong g9ay quI?IIe‘At (;) 50  chite. cone da
chuyén mon kém y kién chi dao. - 1o S0 cua to chuce, cong dan.
W Y ' - Két qud TTHC.
- Xur 1y trén HE thong.
Budc 6 | Van thu S6 VHTT&DL vao s vin ban, luu trir hd so, chuyén két Van thr 86 - Gidy tiép nhén ho so va hen
qua cho Cong chitrc tiép nhan ho so va tra két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
0,5 ngay giai quy€t ho so.

- Ho so cua tb chic, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xu ly trén H¢E thong.
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Budc 7

Cong chtc tiép nhan ho so va tra két qua cua SO VHTT&DL tai
TT.PVHCC xac nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két
qua TTHC cho cé nhan, t6 chuc theo quy dinh.

Cong chuc tiép
nhan ho so va

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho 80.

tra két qua cua | 0,5 ngay \ SO .
) - HO so cua t6 chue, cong dan
S6 VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi ho so.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

26. Cap gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang, ma s6 TTHC: 1.004508.H06
- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 891/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so theo quy dinh.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Ngwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thuc hién thuc hién
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chtrc tiép

- Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua cua S& VHTT&DL tai
TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thyuc hién nhap thong tin ¢4 nhan, td churc nop hd so 1én biéu mau
tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
thong). Nhap CCCD (d6i véi ca nhan) hodc Ma sd thué (ddi voi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co sd dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap hd so ciia ca nhan,
t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thue hién sé héa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
tuong ung trén HE théng; ky s6 tai liéu duoc s hoa. Luu ho so vao
Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

nhéan ho so va
tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chtc, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- Xtr Iy trén Hé théng.
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* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra théng tin c4 nhan, t6 chirc ndp hd so

- Kiém tra thanh phan hd so trudce khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c& nhan, td churc gtri. Thuc hién sb6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so twong ung trén Hé
thdng, ky s6 tai liéu duoc sd héa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xur Iy ho so.

* Poi véi hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/t6 chiic nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb cta thanh phan hé so (néu co). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong churc tiép nhéan ho so va tra két qua
ciia S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cAp mi ho so va xir Iy
hé so theo quy trinh. Truong hop hd so chua day du, ding quy dinh
thi thong bao cho t6 chtrc, c4 nhan qua tai khoan cua t6 chirc, ca nhan
qua Cong Dich vy c6ng va hudng dan day du, cu thé dé to chic, ca
nhan b sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trir
tht Bay, Chu nhat hodc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xur ly h6 so.

* Luu y: can bo tlep nhén dbi chiéu thong tin ca nhan/t6 chirc trén
Co so dir lidu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan ho so di tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di dugc s6 hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hoic khai bao lai.

Budc 2

Léanh dao Phong chuyén mén xem xet, chuyén cong chirc thudc
phong xtr 1y ho so

Lanh dao
phong Thong

tin — Bao chi —

Xuét ban

0,5 ngay

- Giay tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Xtr 1y trén Hé théng.
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; Cong chtrc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir Iy ho so theo Chuyén vién - Giay tiép nhan ho so va hen tra
Budce 3 , ) < S R n L7,
dang quy dinh cua phap luat. phong Thong kétqua
tin — Béo chi — - Phi¢u kiém soat qua trinh giai
Xuat ban 05 ngay quyet ho so
- HO so cua 6 chire, cong dan
- Du thao két qua TTHC
- Xur 1y trén H¢ thong.
. ~ \ Ao o Ao 1 R A A ) A Lanh dao Kk A 1A \ s 1A
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé hona Tho - Giay tiép nhin ho so va tra két
duyét két qua TTHC. tE)n Ongéo (?hr:,g qua.
- Eiu gﬁl}g yd{u th?.O: hmn‘h ke} q;lla CPUY?P Ii(a‘nh (jla,}(q ;SO' Xuét ban - P}}ié’u‘kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y kién 02ngay | quyét ho so.
chi dao. . ,
- Ho so cua to chirc, cong dan.
- Dy théo két qua TTHC.
- Xt Iy trén Hé théng.
Bude 5 Lﬁn,h de,lp S& VHTT&DL tinh: ’ 9 Lanh dao So - Q1ay ti€ép nhan ho so va tra két
- Néu dong ¥ v6i dy thao: ky phé duyét két qua, chuyén q“l‘;‘l'l. L idim Sodt aud trinh eidi
Vén, thu S& Vé? s6, 14y sb. 9 o1 noi - Alelljlk 1€m soat qua trinh giai
- Néu khong dong y véi du thao: chuyén trd Phong g9ay qué?t 00 50  chite. cdne d
chuyén mon kém y kién chi dao. - 1o s0 cua to chuce, cong dan.
W Y ' - Két qud TTHC.
- Xr 1y trén H¢ thong.
Budc 6 | Van thu S6 VHTT&DL vao s vin ban, luu trit hé so, chuyén két Van thr 86 - Gidy tiép nhn ho so va hen
qua cho Cong chtrc tiép nhan ho so va trd két qua cua So tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
0,5 ngay giai quy€t ho so.

- Ho so cua t6 chie, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xu ly trén HE thong.
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Budce 7

Cong chtre tiép nhan ho so va tra két qua cua S VHTT&DL tai
TT.PVHCC xac nhan trén H¢ thong; Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két
qua TTHC cho cé nhan, t6 chuc theo quy dinh.

Cong chuc tiép
nhan ho so va

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét ho S0.

tra két qua ct 0,5 nga
Srfl Viﬂcfizg)li 9@y H0 so cua t6 chire, cong dan
¢ - Ket qua TTHC.
tai TT.PVHCC - SO theo ddi ho so.
- Xt ly trén HE thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

A3. Linh vue van hoa

27. Thii tuc thong bao nhap khiu vin héa pham (trir di vat, co vat) khong nhim muc dich kinh doanh cép tinh, mi s6 TTHC:
1.003784.000.00.00.H06

- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 890/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thue hién thuc hién
Bué6e 1 | * Poi véi ho so ndp truwe tiép: Cong chuc tiép | 1/4ngdy | - Gidy tiép nhan ho so va tra két
- Cong chuc tiép nhan hd so va tra két qua cia S6 VHTT&DL tai | nhan hd so va lam viéc | qua.

TT.PVHCC tiép nhan ho so, kiém tra ho so theo quy dinh.

- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, t6 chirc nop hb 50 1én biéu mau
tlep nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh (H¢
thong). Nhép CCCD (d6i v6i ca nhan) hodc Ma sb thue (d6i véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co so dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
théng tw dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so cta cé nhan,
t6 chirc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

tra két qua cua
S¢ VHTT&DL
tai TT.PVHCC

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyet hd so.

- Ho so ciia to chtrc, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- Xtr Iy trén Hé théng.
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- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
turong tmg trén Hé thdng; ky sd tai liéu duge s6 héa. Luu hd so vao
H¢ théng

- Chuyen Lanh dao Phong chuyén moén xur ly hé so.

* D01 v6i ho so nop qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc ndp ho so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, td churc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong tng trén Hé
thong, ky so tai liéu duoc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén xu ly h6 so.

* Poi voi ho so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop ho so.

- Kiém tra thanh phan h so truéc khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb ctia thanh phan ho so (néu co6). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
ciia S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, cAp ma ho so va xir 1y
ho so theo quy trinh. Trudng hop hd so chua day du, dang quy dinh
thi thong bao cho t chirc, ca nhan qua tai khoan cua t6 chtre, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan b sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08 gio 1am viéc ké tir khi hé théng tiép nhan, trir
thtt Bay, Chu nhdt hodc I8, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xur Iy hé so.

* Luu y: can bo tlep nhan d6i chiéu thong tin ca nhan/t6 chirc trén
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan ho so da tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di duogc sb hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai béo lai.
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Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chtrc thudc Lanh dao 1/4 ngay | - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xtr 1y ho so phong Quan ly | lamviéc | qua.
van hoa - Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.
- HO so cua to chirc, cong dan.
- Xir Iy trén Hé thdng.
Bugc 3 | €ong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xr ly hd so theo Chuyén vién 0,5ngay |- Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dang quy dinh ctia phap luét. phong Quan ly | lam viéc | két qua
van hoa - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai
quyét ho so
- Ho so cua to chirc, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- X1r Iy trén Hé théng.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh ho so, trinh phé ‘Lanh dr;}o , Vdngay | Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. phong Quanly | 1am vige | qua.
- Néu dong ¥ dy thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So. vén hoa - Phidu kid 't qua trinh oidi
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y kién jou, ieth soat qua trinh glal
chi dao. quyét ho so.
' - HO so cua to chirc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xir 1y trén Hé thdng.
Buée 5 | Lanh dao S& VHTT&DL tinh: Lanh dao So 1/4 ngay | - Gidy tiép nhan ho so va tra két
' lam viéc | qua.

- Néu dong ¥ véi dy thao: ky phé duyét két qua, chuyén
Vin thu S& vao s, 1y sd.

- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra Phong
chuyén mén kém ¥ kién chi dao.

- Phiéu kiém soat qué trinh gii
quyét ho so.

- HO so cua to chirc, cong dan.
- Két qua TTHC.

- Xir Iy trén Hé théng.
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Bude 6 | Vin thu S6 VHTT&DL vo s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két VanthuSo | 1/4n0Y | _ Gi4y tiép nhan hd so va hen
qua cho Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua ciia S¢ lam viée | tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
- HO so cua to chirc, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Bude 7 | Cong chirc tiép nhan hd so va tré két qué ciia S§ VHTT&DL tai | Vangay |-Gidy tiep nhanho so va hen
TT.PVHCC xac nhan trén Hé théng; Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két Cong cl}uc Uep | lamvige | tra kit qu‘ai. , L
qua TTHC cho cé nhan, t6 chirc theo quy dinh. nhén ho so va ) 'lfl'neu lileni sodt qud trinh
tra két qua cua giai quyet ho so.
) - HO so cua to chue, cong dan
So VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi hd so.
- Xtr Iy trén Hé thong.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay

lam viéc

28. Thi tuc kiém tra chuyén nganh vin héa phim khong nhim muc dich kinh doanh trwéc khi xuat khau cap tinh, mi so
TTHC: 1.003743.000.00.00.H06

- Pugc cong bb tai Quyét dinh s6 890/QD-UBND ngay 01/4/2025 ctia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 12 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so theo quy dinh.

Thur tw Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéce thue hién thwe hién
Budc 1 | * Doi véi ho so ndp true tiep: Cong chuc tiep

- Cong chuc tiép nhan hd so va tra két qua ciia S6 VHTT&DL tai
TT.PVHCC ti€p nhan ho so, kiém tra ho so theo quy dinh.

nhan ho so va
tra két qua cua

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua.

- Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so.




49

- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, t6 chirc nop h6 50 1én biéu mau
tlep nhan hd so tai Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh (H¢
thong). Nhap CCCD (461 v6i ca nhan) hoic M3 sb thue (dbi voi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co sd dir liéu Qudc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cic thong tin vao biéu mau nhap ho so cta cé nhan,
t6 chtrc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so
tuong tmg trén Hé thong; ky sd tai liéu dugc s6 héa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén moén xir 1y hd so.

* Poi voi ho so nop qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhén, to chirc nop hé so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, td churc guri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so tuong g trén Hé
thong, ky so tai liéu duoc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir 1y ho so.

* Poi voi ho so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb ctia thanh phan hd so (néu c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
ciia S&6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhan, ciAp ma ho so va xir ly
ho so theo quy trinh. Trudng hop ho so chua day du, dung quy dinh
thi théng bao cho t6 chirc, c4 nhin qua tai khoan cia to chirc, ca nhan
qua Cdng Dich vu cong va huéng dan day du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08 gio' 1am viéc ké tir khi hé thong tiép nhan, trix
thir Bay, Chu nhat hoic 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

S& VHTT&DL
tai TT.PVHCC

- Ho so cua t6 chtrc, cong dan.
- S6 theo ddi ho so.
- Xtr ly trén Hé thong.
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* Lwu y: can bo tiép nhan dbi chiéu thong tin ca nhan/to chirc trén
Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu. D61 voi thanh phan hd so da tra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc di dugc sb hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/td chirc ndp hodc khai bao lai.

Budc 2 Lanh dao Phong chuyén mén xem xet, chuyén cong chirc thudc Lanh dao - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xir 1y ho so phong Quan ly qua.
vin hoa \ - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai
0,5 ngay quyét ho so.
- Ho6 so cua to chirc, cong dan.
- X1r Iy trén Hé théng.
Buge 3 | €ong chirc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xtr 1y ho so theo Chuyén vién - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
dung quy dinh cta phap luat. phong Quan ly kétqua
van hoa - Phiéu kiém soat qua trinh giai
6 ngay quy‘é't hé so 7
- HO so cua t6 chirc, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- Xir 1y trén Hé thdng.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hd so, trinh phé Panh de_}o ) - Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC, phong Quan ly qué.
- Néu dér}g y dAu: thaito: trinxh kéf qua cPuyéfl Lé‘nh (’iao‘ §6. vén hoa - Phiéu kiém sodt qua trinh gidi
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kem y kién 02 ngay quyét hd so.

chi dao.

- HO so cua to chirc, cong dan.
- Dy thao két qua TTHC.
- Xir 1y trén Hé thdng.
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Buéc 5 | Lanh dao S6 VHTT&DL tinh: Lanh dao So - qiéy tiép nhan ho so va tra két
- Néu dé)ng v véi du’ :[h§10,2 ky phé duyét két qua, chuyén qua.. P . oo .
Vin thu S& vao sb, 4y sb. - - Pl}leukklem soat qua trinh giai
- Néu khong déng ¥ v61 dy thao: chuyén tra Phong ngay quye} ho S?' PO R R
chuyén mén kém ¥ kién chi dao. - Ho so cua 16 chure, cong dén.
- Két qua TTHC.
- Xir Iy trén Hé théng.
Budc 6 | Van thu S& VHTT&DL vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két Vén thu 56 - Gidy tiép nhan ho so va hen
qua cho Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua ciia S¢ tra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
0,5ngay | giai quyét ho so.
- HO so cua to chic, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xtr Iy trén Hé théng.
Budc 7 | Cong churc tiép nhan hd so va tra két qua cia S6 VHTT&DL tai ) L ) ?’la? t1e1? nhén ho so'va hen
TT.PVHCC xac nhan trén Hé théng; Thu phi, 1€ phi (néu c0); tra két Cong cl}uc tiep tra k_e} qui. , oo
qua TTHC cho c4 nhén, t6 chuc theo quy dinh. nhén ho so va i P}neu k:en: sot qua trinh
tra két qua cua | 0,5 ngay glalkquyetq hoxson o )
) - HO so cua t6 chirc, cong dan
S0 VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S theo ddi hd so.
- Xir Iy trén Hé thong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12 ngay

A4. Linh vye di san van hoa
29. Thi tuc cap phép nhap khéu di vat, c6 vat khong nham muc dich kinh doanh cap tinh, ma s6 TTHC: 1.013456.H06
- Puogc cong bo tai Quyét dinh s6 926/QD-UBND ngay 04/4/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh.
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Thur ty Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian Két qua/san pham
cong viéc thue hién thuc hién
Bué6e 1 | * Poi véi ho so ndp truwe tiép: Cong chirc tiép | 1/4ngay | - Gidy tiép nhan ho so va tra két
- Cong chirc tiép nhan hd so va tra két qua cua S& VHTT&DL tai | nhan ho so va lam viéc | qua.

TT.PVHCC tiép nhan hd so, kiém tra hd so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin ca nhan, td chirc nop hd so 1én biéu miu
tiép nhan ho so tai Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé
théng). Nhap CCCD (dbi véi ca nhan) hoic Ma s6 thué (ddi véi to
chtrc) dé khai thac thong tin tir Co so dit liéu Qubc gia vé dan cu. Hé
thong tu dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap ho so ctia ¢ nhan,
t6 chtrc ndp; B sung thong tin (néu can).

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so
tuong tng trén Hé thong; ky sd tai lidu dugc s6 hoa. Luu hod so vao
Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén xir Iy ho so.

* Po6i v6i hd so ndp qua hé thong bwu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc ndp ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chirc gtri. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan hd so twong tng trén Hé
théng, ky s6 tai liéu duge sb hoéa. Luu ho so vao Hé théng.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hé so.

* Po6i v6i hd so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/to chirc nop h6 so.

- Kiém tra thanh phan h so trudc khi tiép nhan theo quy dinh; Kiém
tra ky sb ctia thanh phan ho so (néu c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc tiép nhan ho so va tra két qua
cua S6 VHTT&DL tai TT.PVHCC tiép nhén, cép ma ho so va xu Iy
ho so theo quy trinh. Truong hop ho so chua day du, dung quy dinh
thi thong bao cho to chirc, c4 nhan qua tai khoan cua to chirc, c4 nhan

tra két qua cua
S6 VHTT&DL
tai TT.PVHCC

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

- Ho so cua t6 chtrc, cong dan.

- S6 theo ddi ho so.

- X1r Iy trén Hé théng.
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qua Cong Dich vu cong va huéng dan day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bd sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio 1am viée ké tir khi hé thong tiép nhan, trir
thir Bay, Chu nhat hoc 18, Tét.

- Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon xu ly hd so.

* Luu y: can bo tlep nhan dbi chiéu thong tin ca nhan/td chirc trén
Co s dir liéu quoc gia vé dan cu. D6i voi thanh phan hd sodatra
ctru trén phan mém CSDL chuyén nganh hoic da dugc s6 hoa thi
khong yéu cau nguoi dan/to chirc ndp hoic khai bao lai.

Bude 2 Lanh dao Phong chuyén mon xem xet, chuyén cong chirc thudc Lanh dao 1/4 ngay | - Gidy tiép nhan ho so va tra két
phong xtr 1y ho so phong Quanly | lam viéc | qua.
van hoa - Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyet hd so.
- HO so cua to chirc, cong dan.
- X1r Iy trén Hé thdng.
Buge 3 | €ong chtrc Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir Iy ho so theo Chuyén vién 0,5ngay |- Giéy tiép nhan ho so va hen tra
ding quy dinh ctia phap luat. phong Quan ly | lam viéc | két qua
van hoa - Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so
- Ho so cua to chiic, cong dan
- Dy thao két qua TTHC
- Xtr Iy trén Hé théng.
Budc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon tham dinh hd so, trinh phé ‘Lanh dg}o ) Udngay | _ Gidy tiép nhan ho so va tra két
duyét két qua TTHC. p honigthuetn Iy | lam viec qua.
van hoa

- Néu dong ¥ du thao: trinh két qua chuyén Lanh dao So.
- Néu khong dong y chuyén trd chuyén vién kém y kién
chi dao.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

- HO so cua t6 chuc, cong dan.
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- Dy thao két qua TTHC.
- Xir Iy trén Hé thdng.
Buée 5 | Lanh dao S& VHTT&DL tinh: Lanh dao So 1/4 ngay |- Giay ti€ép nhan ho so va tra két
- Néu ddng ¥ v6i du thao: ky phé duyét két qua, chuyén lam vige | qua. .~
Vin thu S& vao sb, 1y sb. - Phi€u kiém soat qua trinh giai
- Néu khong dé)ng Vv v&i du thao: chuyén tra Phong quIE/IEt }g) Sfy ) & chite. cone da
chuyén mon kém ¥ kién chi dao. - 10 S0 cua to chile, cong dan.
v Y ' - Két qua TTHC.
- Xt ly trén HE thong.
Budc 6 | Van thu S¢& VHTT&DL vao sb van ban, lu'q trir ho so, chuyén két Van thu S6 1{ 4 ng'?y - Giéy tiép nhén ho so va hen
qua cho Cong chuc ti€p nhén ho so va tra két qua cua S& lam viée | ra két qua.
VHTT&DL tai TT.PVHCC - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
- HO so cua t6 chire, cong dan
- Két qua TTHC.
- Xt ly trén HE thong.
Bute 7 | Cong chitc tiép nhan hé so v tra két qua ctia S VHTT&DL tai | o | /4103 - Gy iCh mhan ho sova hen
TT.PVHCC x4c nhan trén Hé théng; Thu phi, 1¢ phi (néu co); tra két | SO CAUCUEP | Jam vige | tra ket qua.

qua TTHC cho c4 nhan, t6 chitc theo quy dinh.

nhan ho so va
tra két qua cua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
- HO so cua to chue, cong dan

50 VHTT&DL - Két qua TTHC.
tai TT.PVHCC - S6 theo ddi ho so.
- Xu ly trén HE thong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

02 ngay
lam viéc

* Ghi chi: Quy trinh ndi bd nay bao gdm quy trinh thuc hién s6 hoa hd so, két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.
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