Phu luc

Quy trinh ngi b trong giai quyet tha tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung trong linh vwe nudi con nuoi
thudc thAm quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay

Sb: 1256/QD-UBND
Thoi gian ky: 08/05/2025 14:31:50 +07:00

1412025 ciia Chu tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau)

1. Thi tuc Pang Ky viéc nudi con nuéi trong nwée
M4 s6 TTHC: 2.001263.000.00.00.H06
Thoi gian giai quyét theo quy dinh:

+ Thoi gian xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién kinh té cia nguoi nhan con nudi: Trudng hop ngudi
nhan con nudi c6 noi thudng tri va noi ¢ hién tai khac nhau, trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cuia ngudi nhan con
nudi, Uy ban nhan dan cdp xi noi nguoi nhan con nudi thudng tra tryc tiép xac minh trong 05 ngay lam viée hoic c6 vin ban dé nghi Uy
ban nhan dan cép x4 noi & hién tai ctia ngudi nhan con nudi thuc hién xac minh, danh gia hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh
té ctia ngudi nhan con nudi. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi, Uy ban nhan dan cép xa noi ¢ hién tai
ctuia nguoi nhan con nudi thuc hi¢n xac minh, danh gia theo nd1 dung Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té
clia ngudi nhan con nudi va cd vin ban thong bao két qua danh gia cho Uy ban nhan dan cip x4 noi ngudi nhan con nudi thudng tru.

+ Thoi gian kiém tra hd so va ldy y kién: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

+ Thoi gian nhirng ngudi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho tré em 1am con nudi: 15 ngay ké tir ngay duoc lay v kién;

+ Thoi gian t6 chuc dang ky viéc nudi con nudi va to chic giao nhan con nudi, ghi vao s6 dang ky viéc nudi con nudi va trao Gidy
chirng nhan nudi con nudi trong nudc cho bén giao va bén nhan: 05 ngay, ké tir ngay hét han thay doi y kién dong y.

(Ouyét dinh sé 348/0D-UBND ngady 17 thdng 02 niam 2025 ciia Chii tich UBND tinh)
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Budc 1

* Poi voi ho so ndp truec tiep:

- Cong chirc mot cura tiép nhéan ho so, kiém tra ho so theo

Cong chuce
B0 phéan tiép
nhan va tra

01 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét




quy dinh.

- Thyc hién nhap thong tin ca nhan ndp hd so 1én biéu mau
tiép nhan hd so tai Hé thng théng tin giai quyét TTHC
tinh (Hé thong). Nhiap CCCD dé khai thac thong tin tir Co
s& dir licu Quéc gia vé dan cu. Hé théng tuy dong dién céc
thong tin vao biéu mau nhap ho so cia ca nhan nop; Bb
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri thanh
phén ho so tuong g trén He théng; ky s6 tai liéu duoc s
héa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén cong chirc chuyén mén xir 1y ho so.

* Po6i v6i hd so ndp qua hé thong bwu chinh
- Kiém tra thong tin ca nhan nop ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhan giri. Thuc hién sé hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so twong Gmg
trén Hé thdng, ky sd tai liéu duoc sd hoéa. Luu ho so vio
Hé théng.

- Chuyén cong chirc mén xir 1y hd so.
* Po6i v6i hd so' ndp truc tuyén qua Cong DVC
- Kiém tra thong tin c4 nhan ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so (néu co). Sau

két qua cap
Xa

ho so;
- HO so cua cong dan;
- SO theo do1 ho so;

- Xir Iy trén phan mém.




3

khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Mot cira tiép nhan, cap ma hd so va xt Iy ho so
theo quy trinh. Truong hop hd so chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho cd nhan qua tai khoan ctia ¢4 nhan
trén Cong Dich vu cong va hudng dan day du, cu thé dé ca
nhan bd sung ho so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau chinh stra,
b6 sung khong muodn hon 08 gior 1am viéc ké tir khi hé
thdng tiép nhan, trir thar Bay, Chu nhat.

- Chuyén cong chirc chuyén moén xur 1y ho so.

* Luu y: Cong chuc tiép nhan d6i chiéu thong tin c4 nhan
trén Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. P6i véi thanh phan
ho so da tra ciru trén phan mém CSDL chuyén nganh hodc
da duoc s6 hoa thi khong yéu cau nguoi dan ndp hoic khai
bao lai.

Cong chtrc Tu phap - Ho tich nghién ctru, thim tra ho so:

- Truong hop nguoi nhan con nuoi co noi thuwong tru va
noi o hién tai khac nhau: thuc hién van ban xac minh,
danh gid hoan canh gia dinh, tinh trang cho ¢, diéu kién

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

kinh té ctia nguoi nhan con nudi. Cong chire 02 naa ho so;

. , gay

Budc 2 . o o . . .| Tuphap - A e La ah ., . ,
- Truong hop nguoi nhdn con nuoi co noi thuong tru va Hb tich lam viéc |- Van ban dé nghi xac minh/ dy thao
noi ¢ hién tai cing mot noi: thuc hién buée 3. o van ban tur chdi,
- Truong hop ho so khéng dap vmg di diéu kién: Soan - Phi€u yéu cau bo sung ho so;
thao van ban tir choi gidi quyet yéu cau dang ky nudi con - Xir Iy trén phan mém.
nudi trong nudc hoac yéu cau bo sung ho so.

Bude 3 Uy ban nhan dan cap x4 noi ¢ hién tai ctia nguoi nhan con | Uy bannhan | 05Ngay | Vin ban x4c minh, danh gia hoan canh

dancip xa | lamviéc | gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién

nuoi thyuc hién x4c minh, danh gid hoan canh gia dinh, tinh




trang chd o, diéu kién kinh té cia nguoi nhan con nudi. noi 6 hién kinh té cua nguoi nhan con nudi.
tai cua
ngudi nhan
con nudi
_ , . _ - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Sau khi c6 két qua xac minh, Cong chirc Tu phép - HO tich qua;
nghién ctru, thdm tra ho so: s , C s £
& ’ . . B - Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét
- Truong hop ho so dap ung du diéu kién, hop lé: Tién | Cong chirc hd so;
Bu6c 4 | hanh lay y kién nhitng ngudi c6 lién quan. Tuphdp- | 09nga Ao N Ao A
uoe vy £Ng qa HP . 1131 98Y | H5 so cua nguoi nhan con nuéi/hod so
- Truong hop ho so khong dép img dii diéu kién: Soan o tic cta tré duoc nhan 1am con nuodi:
thao van ban tir chdi giai quyét yéu cau dang ky nudi con A A a1z X
M glal quyet yeu cal dang &y nu - Phiéu yéu cau bo sung ho so;
nudi trong nude hodc yéu cau bo sung ho so. . A
- Xt ly trén phan mém.
Thoi gian nhitng ngudi ¢6 lién quan thay d8i ¢ kién dong y | COn8 chue \
Budc 5 PO \ . n Tu phéap - 15 ngay
veé viéc cho tré em lam con nuoi. .
Ho tich
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
, : qua;
Cong ch}r ¢ TLF phdp . Ho EIC h nghleAr} cut, than,l tra h.O 59 Cong chire - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
. Soan Gidy chirng nhan nu6i con nudi trong nude, Ghi vao . X hd so-
Budc 6 PR A a N1 T~ ’ Tu phép - 01 ngay 0 s0;
s0 dang ky viéc nuodi con nudi bédo cdo Lanh dao Uy ban H6 tich — ha . N
nhan dan cAp xa phé duyat. O U - Grlay chirng nhan nudi con nudi trong
nudc;
- Xtr Iy trén phan mém.
- S , - Gidy tiép nhén ho 3 hen tra két
Lanh dao UBND cap xa xem xét: (jx?ay 1p nifian Ao SG-va fien tra ke
- Néu dong ¥ véi dy thao: Ky phé duyét. Chuyén van thu Lanh dao T
Bude 5 1 €ong y Vo1 it that: &Y phe duye™ LAWY | UBNDcép | 02ngay |- Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét
- Néu khong dong y voi du thdo: Chuyén tra cong chuc Tu X3 hd so;

phép - Ho tich kém y kién chi dao.

- HO6 so cua cong dan;




- Két qua TTHC;
- X1r Iy trén phan mém.
A 1A < , £ 2 ;1A n Van thu
Budc 6 BC_), phan V:fm thu; dpng dau, chuyén trd hd so cho Cong UBND cfip 05ngay | Két qua TTHC.
chtrc Tu phép - Ho tich. 3
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
, : | Cone chi qua;
- Cong churc Tu phéap - Ho tich xac nhan két qua trén phan ong chuc  DhiAa LA . s £
| mem ot cira: B phan tiép Fhleu kiém soat qua trinh gidi quyét
Budc tra - ’ RN 5 ho so;
két qua | - T6 chirc giao - nhan con nudi nhdn va fra 1,5 ngay F
~ ' , _ ) ket qua cap - Két qua TTHC;
- Hudéng dan cong dan ky vao So6 ho tich theo quy dinh. N

- SO theo ddi hd so;

- Xtr Iy trén phan mém.

2. Thi tuc dang Ky lai viéc nuéi con nudi trong nuéc
M4 s6 TTHC: 2.001255.000.00.00.HO6.

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay lam viée (Quyét dinh so 348/QP-UBND ngay 17 thang 02 nam 2025 ciia Chii tich
UBND tinh).
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* Poi véi ho so nfp truc tiep:

- Cong chirc mot cira tiép nhan hd so, kiém tra ho so theo
quy dinh.

- Thuc hién nhédp thong tin cd nhan ndp hd so 1én biéu

Cong chuc
B phan tiép
nhan va tra
két qua cap
Xa

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so;




mAau tiép nhan ho so tai Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh (H¢ thdng). Nhap CCCD dé khai thac thong
tin tr Co s¢ dir li€u Quéc gia vé dan cu. Hé théng tu
dong dién cac thong tin vao biéu mau nhap hd so cua ca
nhan ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thue hién sb hoa (scan) dinh kem file vao vi tri thanh
phan ho so tuong tng trén Hé thong; ky s6 tai liéu duoc
s6 hoa. Luu ho so vao Heé thong.

- Chuyén cong chirc chuyén mén xir Iy ho so.

* Poi voi ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan ndp ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ca nhan gui. Thuc hién s6 hoa
(scan) dinh kém file vao vi tri thanh phan ho so twong
ng trén Hé thong, ky sd tai liéu duoc s6 hoa. Luu ho so
vao Hé thong.

- Chuyén cong chirc méon xu 1y hd so.

* Po6i v6i hd so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky sb cua thanh phan hd so (néu c6). Sau
khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Mot cira tiép nhan, cap ma ho so va xir 1y hd

- HO so cua cong dan;
- S6 theo do1 ho so;

- Xir Iy trén phan mém.




so theo quy trinh. Truong hop ho so chua day du, dung
quy dinh thi thong bao cho cd nhan qua tai khoan cua ca
nhan trén Cong Dich vu coéng va huéng din day du, cu
thé dé ca nhan bd sung hd so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu cau chinh
sira, bd sung khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan, trir th Bay, Chil nhat.

- Chuyén cong chirc chuyén moén xur 1y ho so.

* Luu ¥: Cong chire tiép nhan d6i chiéu thong tin ca nhan
trén Co sé dit lieu qudc gia vé dan cu. Pbi voi thanh
phan ho so di tra ciu trén phan mém CSDL chuyén
nganh hodc di duoc sé hoa thi khong yéu cau ngudi dan
ndp hodc khai bao lai.

Cong chic Tu phap - Ho tich nghién ctru, thim tra ho so:

- Truong hop ho so dap wng du diéu kién, hop lé: Soan
Giay chung nhan nudi con nudi trong nudc, Ghi vao sb

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

Buée 2 dang ky viéc nudi con nudi bao cdo Linh dao Uy ban TC()ILg’ Chﬁ}cr 02 ngay ho so;
uoc nhan dan cap xa phé duyét. v ptiill)l- 1 lam viéc |- Du thao gidy chung nhan nudi con
- Truong hop hé so khéng dap ng du diéu kién: Soan ' nuoi trong nuée/ van ban tir choi;
thao van ban tir chdi giai quyét yéu cau dang ky lai viéc - Phiéu yéu cau bd sung ho so;
nudi con nudi trong nudc hoic yéu ciu bd sung hd so. 1 oA A A
- Xu 1y trén phan mém.
Lanh dao UBND cép xa xem xét: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
. - Néu dong ¥ véi dy thao: Ky phé duyét. Chuyén vin thu. Lanh dao 01 ngay |qua;
Budc 3 £~ A
UBND cap xa | lam viéc

- Néu khong dong ¥ v6i du thao: Chuyén tra cong chirc
Tu phép - Ho tich kém y kién chi dao.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so;




- Ho so cua cong dén;
- Két qua TTHC;

- Xir Iy trén phan mém.

Bo phan Vin thu déng du, chuyén tra ho so cho Cong Vian thu 0,5 ngay

chtrc Tu phép - HO tich. UBND cép xa | lam viéc Ket qua TTHC,

Budc 4

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Cong chire Tu phap - Ho tich xac nhan két qua trén - Phicu kiém sodt qud trinh giai quyct

o e Y 5ng chi .| hoso;
Bude tra | phan mém mot cura; Tgcl)ohgai ; _u}clé 01 ngay .
kétqua | - Myc ghi chii cia ban chinh Gidy ching nhan nudi con tich | lamviee |- H6 so cua cong dan;

- Két qua TTHC;

- S6 theo ddi hd so;

nuoi va SO dang ky nudi con nuoi ghi 1o 1a dang ky lai.

- Xir Iy trén phan mém.

05 ngay

Téng thoi gian giai ét TTHC
g gtan glat quy lam viéc

* Ghi chG: Quy trinh ndi bg nay bao gém quy trinh thec hign sé hoa hé se, két qud gidi quyét TTHC theo quy dinh va da dwoc
Sé Khoa hgc va Cong nghé tap hudn.
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