PHU LUC
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THU TUC HANH CHINH NOI BQ LINH VU'C GIAO DUC NGHE
NGHIEP THUQC PHAM VI QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

thang 5 nam 2025

ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Ba Ria-Viing Tau)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

STT | Tén tha tuc hanh Tén VBQPPL quy dinh Linh vue | Co quan thuc
chinh hién
1 |Thanh 1ap hoi dong |Luat Gido duc nghé nghiép; | Gido duc | Uy ban nhan dan
truong cao dang cong | Théng tu sb  15/2021/TT- nghé tinh
1ap truc thuoc Uy ban | BLDTBXH ngay 21/10/2021; | nghiép
nhan dan cép tinh Thong tu sb  08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023
2 | Thay thé chu tich, thu | Luat Gido duc nghé nghiép; | Gido duc | Uy ban nhan dan
ky, thanh vién hoi| Thong tu sd 15/2021/TT-| nghe tinh
dong truong cao dang | BLDTBXH ngay 21/10/2021;| nghiép
cong lap tryc thudc | Thong tu  sb6  08/2023/TT-
Uy ban nhan dan cap | BLDTBXH ngay 29/8/2023
tinh
3 |Mién nhiém, cach|Luiat Gido duc nghé nghi€p; | Gido duc Uy ban nhan dan
chtic chu tich, thu ky, | Thong tu  sb  15/2021/TT-| nghé tinh
thanh vién hoi dong | BLDTBXH ngay 21/10/2021 nghiép
truong cao dang cong
lap truc thudc ny ban
nhan dan cép tinh
4 | Thanh lap héi déng Luat Giao duc nghé nghi¢p; | Gido duc Uy ban nhan dan
truong trung cap cong | Thong  tu sb  14/2021/TT-| nghé tinh; S& Gido duc
lap BLDTBXH ngay 21/10/2021;| nghiép va Pao tao; Uy
Thong tu sb6  08/2023/TT- ban nhan dan cap
BLDTBXH ngay 29/8/2023 huyén
5 | Thay thé chu tich, thu | Luat Gido duc nghé nghi€p; | Gido duc Uy ban nhan dan
ky, thanh vién hoi| Théng tu sd 14/2021/TT-| nghé | tinh; S¢ Gido duc
déng truong trung | BLDTBXH ngay 21/10/2021;| nghiép va Pao tao; Uy
cap cong lap Thong tu sb 08/2023/TT- ban nhéan dan cip
BLDTBXH ngay 29/8/2023 huyén
6 |Mién nhiém, cach|Luiat Gido duc nghé nghi¢p; | Gido duc Uy ban nhan dan
chuc chi tich, thu ky, | Thong  tu s6  14/2021/TT-| nghé | tinh; S& Gido duc
thanh vién hoi dong | BLDTBXH ngay 21/10/2021 nghiép | vaPao tao; Uy




truong trung cap cong

huyén

PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO

1. Thanh 1ap hdi ddng truwdmg cao dang cong lap trwe thude Uy ban nhan
dén cap tinh

1.1. Trinh tw thyc hién

1.1.1. Thanh Idp héi dong truwong nhiém ky dau tién

Budc 1: X4c dinh sb lugng, co cAu thanh vién hoi dong truong

Hiéu truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chirc va chu tri cudc hop gom cac pho hi¢u truong, bi thu t6 chtrc Pang, chu tich
cdng doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 phong, khoa, co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu cta truong (néu co) dé
xé4c dinh sd lugng va co cdu thanh vién hoi dong trudng.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

Céac to chire theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép t6 chirc cudc hop cia to chirc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong
truong.

Budc 3: Bé nghi co quan cha quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong trudng

Hiéu trudng hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh lap hoi déng truong

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 lugng, co cdu thanh vién
hoi1 dong trudng, cudc hop bau chu tich, thu Ky hoi dong truong, hiéu trudng hodc
nguoi duoc giao quan 1y, phy trach, diéu hanh truong gii ho so téi co quan chu
quan trudng dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so, ngudi ding dau
co quan chil quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh thanh
1ap hoi dong trudng phai ghi rd chirc danh ciia cac thanh vién trong hoi dong
truong. Trudng hop khdng quyét dinh thanh 14p hoi dong trudng phai ¢6 vin ban
tra 161 va néu ro ly do.

1.1.2. Thanh Idp héi dong truwong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong trudng dwong nhiém
thuc hién céc ndi dung sau:

Budc 1: X4c dinh sb luong, co ciu thanh vién hoi dong trudng

Chu tich hoi déng truong duong nhi¢m td chure hop dé xac dinh sb luong, co
céu thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi dong truong duong nhiém dé nghi cac t6 chuc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gi4o duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cua td chic
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

ban nhan dan cap







Budc 3: Bé nghi co quan cha quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi déng truong.

Budc 4: Bau chi tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém gui hé so t6i co quan chil quan trudng dé
nghi thanh lap hoi dong truong.

- Ngudi dimg dau co quan cha quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng truong phai ghi rd
chtic danh cila cac thanh vién trong hoi dong truong. Trudng hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai c6 vin ban tra 10i va néu 1d 1y do.

1.2. Céch thirc thwe hién

Gui ho so qua dich vy cong truc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.

1.3. Thanh phan, s0 luwgng ho so

1.3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban cua truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu
s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cur dai dién tham gia hoi dong truong ctia Cac t chtrc quy dinh tai
diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghe nghiép.

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong truong cia co quan chil quan trudng
hodc van ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng ctia co sé san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi cta ngudi dugc dé nghi gitt chirc danh chu
tich hoi dong truong.

1.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

1.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

Truong cao dang cong lap truc thuoc UBND cép tinh.

1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap tinh.

1.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudong cao dang cdng lap trong do ghi rd chirc
danh va nhiém vu cta cc thanh vién trong hoi dong trudng.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban cta truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién (Mau s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH, duoc sira doi, b sung béi Mau s6 35 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).



Vin ban cua hoi dong trudng dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké
tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong truong c6 sd lwong thanh vién 14 sé 1é, gom: Chi tich, thu Ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu trudng, cac pho hiéu truong, bi thu to chirc dang co s, chu tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot
sb6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
co);

+ Pai dién co quan chil quan hodc dai dién co so san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hdi dong trudong 1 dai dién co quan cht quan hodc dai dién co
sO san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat ddng trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xut, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chuc nang, nhi€ém vy cua nha trudong.

+ Khdng c6 quan hé bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hdi dong trudng.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiéu truong va duge bau trong sb cac
thanh vién ctia hoi dong trudng theo nguyén tac da s, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong ¥ va phai dap tng tiéu chuan
Sau:

+ CO pham chat, dao duc tot, da cd it nhat 12 05 nam lam cong tac giang day
hoic tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tré lén.

+ Pi qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly glao duc nghé nghiép.

+ CO du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chi tich hoi dong truong gidi thiéu trong sé cac
thanh vién cta hoi déng truong va duoc hoi dong truong thong qua voi trén

50% tong so thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u truédng hodc phoé hiéu truong.

1.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luét Giao dyc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh v€ xtr Iy mot s0 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cua Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 trudng cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi sira d6i, bd sung, bai bo mot sd diéu



cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam trd gidy hoic gidy t& 6 yéu cau xac nhan noi cu trd
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi.



MAiu s6 35

..... (2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ... [ , NQay ... thang .... nam 20...
V/v thanh 1ap hdi dong
truong

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong]

I. Néu ly do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy
trinh thanh 14p hoi GONE trUONE. .......veeeeeee e

1. Can cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong va két qua
thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ....... 3)....... dé
nghi /Co quan cé tham quyén thanh lgp héi dong trwong] xem xét, thanh 1ap hoi
AONG tIUONG NIIBIN K ...ttt

1. T6m tat vé nhan su dé nghi gitr chirc chu tich hoi dong truong

e 5 (03N VZ 1 (=1 L

- S6 dinh danh c& nhan/Chang minh NhAN dAN..........cccooeveveveceeeeeeen, cap
ngay...... thang...... nam............ 1110 B o7 | o

- TOm tat qua trinh cong tac:
Tw Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, to chirc x4 hdi), ké ca thoi gian dwoe dao
nim nim tao, boi dwdng vé chuyén mén, nghiép vu...

2. Tom tat vé nhan su dé nghi giir chirc thu ky hoi dong trudng

S HO VA TBN. oot sr e nae s
-Ngay, thAng, nam sinh:..............ooiiii i
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan:...................................
cAp ngay...... thang...... nam............ NOT CADP. ..ot
- Trinh @0 van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y luan chinh
tri, ngoai ngl, N hOC:. ..o
- TOm tit qua trinh cdng tac:
T [Pén Chirc danh, chirc vu, dom vi cong tac (dang, chinh

thang [thang | quyén, doan thé, t0 chirc X& hdi), ké cd thoi gian dwge dao
nim [nim tao, boi dwong ve chuyén mon, nghiép vu...




3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong
T Ho va t&n ghwc vu VAa (10'}1 vil Chl‘Arc danh‘trong hoi
i hién dang cong tac dong truwong

(H6 so dé nghi thanh lap hoi dong truong keém theo)

...... (3)... . dé nghi /Co quan cé tham quyen thanh lap hoi dong truong]
Xem xét, quyet dmh thanh 1ap Hoi dong truong cda ......... () . /.
(4) .
Noi nhan: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- i_:l.l:li.\./.-.lzj
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Tén truong d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién, tén hoi
dong trudng doi v4i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng cao dang
cong lap dbi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién; Cha tich hoi dong
truong duong nhiém ddi v4i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.




Mau s6 02. Bién ban hop bau hi d(‘ipg trudng )
...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)...c.en. Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , hgay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HOP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...
|. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir . ... gio...... ngay ...... thang ...... nam-.........
2. D18 GEEIM: TAL vt ee ettt ettt ee et et s ee et et ee et ene e ene et e
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.6 lugng duoc tri¢u tap: ...... nguoi.

a) COmat: ....../ ...

b) Vang mat: ....../c.. (I dO) ..ovveeeiieeieeceeeeeeeeeees (ghi rd ho va tén,
ly do vang mdt ciia tirng nguoi).

3.Chutricuochop:B/c ..o chic danh...............

4, Thuky cudchop: BD/c ..o chicdanh...............

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 1ap hoi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy trinh
bau hoi déng trudng.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta c4c thanh vién tham du hop vé
ting ngudi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudng

IV. Két qua b phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............. phiéu
- S phiéu thu vé:............. phiéu
- S6 phiéu hop 1é.............. phiéu
- S6 phiéu khéng hop 1é:............. phiéu

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thip cia timg
nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu Ty 1é % S0 véi tong so

TT Ho va tén
: dat dwoc nguoi dugce triéu tap




¢) Cin cu két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2)..... gom Cac
thanh vién sau (xép theo thir tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT

Ho va tén

Chirc vu, don vi hién dang cong tac

- S6 phiéu thu vé:
- S6 phiéu hop 18

(CO bién bdn kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chiie chu tich hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.
............... phiéu
............... phiéu

- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

b) Két qua sb phiéu bau giit chirc chii tich hoi déng trudng tir cao xudng
thap cta timg ngudi trong danh séch gidi thiéu

TT

Ho va tén

S6 phiéu
dat duoc

Ty 1& % S0 véi tong so
nguwoi dwoe triéu tap

¢) Cin ct két qua kiém phiéu, 6ng/ba

chu tich hoi déng trudng.

.............. duoc bau gitr chirc

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su giir chirc thu ky hoi dong trudng
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéuphatra: ......... phiéu.

-Sb phiéuthu vé: ......... phiéu.

- S6 phiéuhop 18: ......... phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chirc thu Ky hoi dong truong tir cao xudng thap
cua tung nguoi trong danh sach gigi thiéu

TT

Ho va tén

S6 phiéu
dat duoc

Ty 18 % S0 véi tong so
nguwoi duge triéu tap




c) Can clr két qua kiém phiéu, ONg/DA.........c..ccoeene... dugc bau giir chirc thu
ky hoi dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc lap thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc
hop nht tri thong qua.
Cudc hop két thic vao .... gio ... ngay .... thang .... nam ...../.

THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi 8 ho va tén) (ky, ghi rd ko va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan trudng cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.



2. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hoi déng truong cao dang cong
lap true thudc Uy ban nhan din cép tinh

2.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Hoi dong trudng duong nhiém t6 chirc hop, quyét nghi viéc thay thé
chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng.

Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viée thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co ciu, thanh phén theo quy dinh.

Budc 3: Dé nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan
truong bo sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co ciu, thanh phan theo quy
dinh.

Budc 4: Bb sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri ho so t6i co quan cha quan trudng bd
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dting dau co quan cha quan truong quyét dinh thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khdng dong y phai ¢6 van ban tra 1oi
va néu rd ly do.

2.2. Céach thire thye hién

Gri ho so gua dich vu cbng truc tuyén hoac qua buu dién hodc guri truc tiép.

2.3. Thanh phan, s lwong hd so

2.3.1. Thanh phdn hé so

- Vian ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu Ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu Ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau sé 04 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu s 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi ddng trudng thi bd sung ban sao van bang,
chung chi cia ngudi duoc dé nghi gitr chirc danh chii tich hoi dong truong.

2.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so.

2.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuoc UBND cép tinh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap tinh.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng trudng.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén méu don, mau to khai

- Vian ban cua hoi déng truong dé nghi thay thé chu tich, thu Ky, thanh vién
héi dong trudng (MAu sé 03 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s 15/2021/TT-



BLDTBXH, duoc sira doi, b sung bdi Mau s6 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi ddng truong (Mau s6 04 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu s 15/2021/TT-
BLDTBXH).

2.10. Yéu ce‘lu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu trudng, cac pho hiéu truong, bi thu to chire dang co s, chu tich cdng
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot
sb6 don vi phong, khoa, co sé san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
co);

+ Pai dién co quan chi quan hodc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong trudong 1 dai dién co quan cht quan hodc dai dién co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vyc khoa hoc, cng nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, v, chong, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khéc trong hdi déng truong.

- Chu tich hoi déng trudng khong 13 hiéu truong va duge bau trong sd cac
thanh vién ctia hoi dong trudng theo nguyén tac da s, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong ¥ va phai dap tng tiéu chuan
Sau.

+ C6 pham chat, dao durc tdt, d cd it nhat 1a 05 nam 1am cong tac giang day
hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro Ién.

+ Pi qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan Iy gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stc khoe; bao dam do6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chi tich hoi dong truong gidi thiéu trong sé cac
thanh vién cta hoi dong truong va duoc hdi dong trudng thdng qua véi trén 50%
tong s6 thanh vién ctia hoi dong truong ddng ¥ va khong kiém nhiém chie vy hiéu
truong hoac pho hiu trudng.

2.11. Can cir phép ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét sd 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sép xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 trudng cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndam 2023 cua Bo
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi sira d6i, bo sung, bi bo mot sb diéu
ctia cac Théng tu, Thong tu lién tich cd quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat



trinh s6 ho khau gidy, so tam trd gidy hodc gidy t& cO Yéu cau Xac nhan noi cur tr(
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.



MAiu s6 36

..... 2)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ...... [ocover , hgay ... thang .... nam 20...

VIV thay thé /chire danh
trong hoi dong truong]

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong trwong]
. Néu ly do dé nghi thay thé /chitc danh trong héi dong truong], tom tit quy
trinh thuc hign. ...
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudng
cua........ )... .........dé nghi /Co quan ¢ tham quyén thanh Igp héi dong triwong]
xem xét, quyét dinh thay thé /chitc danh trong héi dong truong].
1. Nhan sy bi thay thé

SO VA BN,

- Ngay, thang, nam sinh:..............cooiiiiii

- S6 dinh danh c4 nhan/Chiémg minh nhan dan:......................ccooeeei.
cip ngdy...... thang...... nam............ 0T CAP. e,

- Chure danh trong hoi dONg trHONE: «.....ueee e,

2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)

S H OO VA BN,

- Ngay, thang, nam sinh:.............ooi i

- S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh NhAN dan:..........cooeeieeieeieein

cip ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP. ..o,

- Trinh d¢ van hoa, trinh d6 hoc véan, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luén chinh
tri, ngoal nglt, tin hQC: ... oo,

- Chtrc vu, don vicOng tac hién nay: ............coooviiiiiiiiiiiiiieceeenn

- Tom tat qua trinh cong tac [dp dung déi véi viéc thay thé chire danh chii
tich, thu ky héi dong trieong] :

Tu Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, to chirc x4 hoi), ké ca thoi gian dwoce dao
nam niam tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chire danh trong hdi dong trieong] kém theo)



Hoi dong trudng cua ....... 2)...... dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh
lap héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong
truong] .l

3)
Noi nhdn: (ky tén, déng déu, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét
chu tich hoi dong truong.



MAu sé 04. Bién ban hop hdi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hdi dong trudng
...... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)...c.en. Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , hgay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HOP HQOI PONG TRUONG
Vv thay thé [chite danh trong hdi dong truwong]
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dautir ........ gio...... ngay ...... thang ....... nam...........
2. D8 GBI TAIL cvvveeeeeee ettt ettt e et et ee et e et et ee et en et et et et et eneeearaees
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.6 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) COmat: ..../....

b) Ving mit: ...../..... (1Y dO) ...ooeevrrereee, (ghi rd ho va tén, Iy do ving mdt
cua tung nguoi).

3.Chutricuochop: B/ ..o chicdanh..................

4, Thuky cuochop: B/c ... chicdanh..................

I11. Noi dung

1. Néu Iy do thay thé [chitc danh trong héi dong truong], tom tat viéc thuc
hién quy trinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong] .

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé ngudi
duogc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi
dong trudong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra............ phiéu.
- S6 phiéu thu vé:.......... phiéu.
- S6 phiéu hop Ié............ phiéu.
- S phiéu khéng hop é:........... phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thip cua timg
nguoi trong danh sach gidi thiéu

TT Ho va tén

S6 phiéu| Ty 1é % so véi tong s6 nguoi
dat dwgc dwoc triéu tap

¢) Can cur két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi d\éng truong
e (7)) Jpemn gom cac thanh vién sau (x&p theo thir tu phi€u bau tir cao
xuong thap):



TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay dugc lap thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc
hop nhit tri thong qua.
Cudc hop két thic vao ..... gio .... ngay ..... thang..... nam ...... /.

THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.



3. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thu ky, thanh vién hgi dong truwong
cao diang cong Iap true thude Uy ban nhan dén cip tinh

3.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Hoi déng truO’ng td chirc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chuc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong tru:orng

Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

Budc 3: D& nghi mién nhiém, céch chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong

Trén co s& két qua hop hoi déng truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém, cach
chtrc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hoi dong trudng tdi co quan
chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chic chi tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong trudong

- Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so téi co quan chu quan truong bd
sung, kién toan hoi df)ng truong.

- Nguoi ding dau co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach
chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khéng mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 1oi bang van ban va néu r6 Iy do.

3.2. Cach thirc thyc hién

Gui ho so qua dich vu cOng tryc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.

3.3. Thanh phan, s0 luwgng ho so

3.3.1. Thanh phdn hé so

- Vin ban ciia hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 1d 1y do mién nhiém, cach chic (Mau
s6 05 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- C4c van ban, gidy to ching minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng 1a cong chire, vién chirc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong c6 quyét dinh thoi gitt chic vu,
mién nhiém, cach chuc theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong c¢d van
ban dé nghi co quan chu quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chic trong hoi
dong truong.

3.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

3.5. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Truong cao dang cong lap truc thuoc UBND cép tinh.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap tinh.



3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng
truong.

3.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Van ban ctia hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu ro 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau
s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Y&u cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong céc trudng hop sau day:

+ C6 dé nghi bang van ban cia ¢4 nhan xin thdi tham gia hoi dong trudng.

+ Bj han ché niang lyc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc duoc giao, da phai nghi
lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hdi phuc.

+ Co trén 50% tong sd thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céac quy dinh dén murc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi cach chire néu thudc mot
trong cac trudng hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quéan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma
khong c6 ly do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tl, cho hudng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ muc d9 nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh ding gisi, phong, chéng té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

3.11. Cin cir phép ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH1S5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh v€ xtr Iy mot s0 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cua Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng cao dang.



Mau s6 05. Viin ban dé nghi mién nhiém, cach chire chii tich, thw ky, thanh vién
hoi dong truwong

...... (D..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2).eennen Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ... [ecoe , NQay ... thang .... nam 20...
V/v mién nhiém, cach
chuc
[chirc danh trong héi dong
truong]

Kinh gui: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong] ‘
Néu ly do dé nghi mién nhiém, cach chirc /chirc danh trong hgi dong
truong], tdm tat quy trinh thuc hién

Hoi dong trudng cua . -(2)... . dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Idp
hoi dong truong] xem xét, quyet dmh mién nhi€m, cach chirc [chuc danh trong

héi dong trirong] 61 vOi ONG/DA......o.eoveveeereeririann, /.
® -
Noi nhidn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén truong cao diang cdng lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét
chu tich hoi dong truong.



Mau s6 06. Bién ban hop hdi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chire chii
tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudong
...... (D..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2).eennen Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , hgay ... thang .... nam 20...
BIEN BAN HOP HQOI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong hdi dong trudng]
(4p dung dbi véi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khdng 1a cong chire,
vién chirc)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio........ ngay ...... thang ...... nam .........
2. D8 GIEIMN TAL cvvveeeeeee oottt ettt ettt et et e et en et ee et enneeearaees
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.6 lugng duoc tri¢u tap: ....... nguoi.

a) COmat: ...../.....

b) Ving mat: ....../ ... (1 dO): «oevvveiiiiinl (ghi 16 ho va tén, Iy do ving
mat cua tung nguoi).

3. Chutricuéchop: B/c ..o, chitcdanh..................

4. Thu ky cudchop: Blc ..., chuc danh..................

I11. Noi dung

1. Néu Iy do, tdm tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc /chire
danh trong héi dong truong].

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phét ra:................... phiéu

- S6 phiéu thu vé:.......c..cvee.... phicéu

- S6 phiéu hop 18.....eceeeee.. phiéu

- S6 phiéu khéng hop 18:................... phiéu

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc............ phiéu

- S6 phiéu khéng dong ¥ mién nhiém, cach chuc: .......... phiéu.

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh........ ban va duogc cac thanh vién tham du cudc
hop nhit tri théng qua.

Cudc hop két thic vao gio.... ngay ..... thang .... nam...... /.



THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhidu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo timg
nguoi.



4. Thanh 1ap héi dong trudng trung cap cong lap

4.1. Trinh ty thuc hién

4.1.1. Thanh Igp héi dong truwong nhiém ky dau tién

Budc 1: X4c dinh sb luzorng, co cau thanh vién hoi dong truong

Hi¢u truong hodc nguoi duge giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chire va chu tri cugc hop gom cac pho hiéu truong, bi thu t6 chtrc Pang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot sb phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta truong (néu co) dé
xéac dinh sd lugng va co cau thanh vién hoi dong trudng.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céac to chire theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé
nghié¢p td chtrc cude hop cua t6 chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi déng
truong.

Budc 3: Bé nghi co quan cha quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi déng trudng.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu Ky hoi dong truong.

Hiéu trudng hodc ngudi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh 13p hoi dong trudong

- Trén co sO quyét nghi tai cudc hop xac dinh sO lugng, co cau thanh vién
hoi dong trudng, cudc hop bau chu tich, thu ky hdi dong truong, hiéu truong hodc
nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudng gui ho so tdi co quan chi
quan truong dé nghi thanh lap hoi dong trudng.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, nguoi ding dau
co quan chil quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh thanh
1ap hoi dong trudng phai ghi rd chirc danh ciia cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khdng quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai ¢ van ban
tra 101 va néu rd 1y do.

4.1.2. Thanh ldp héi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong trudng duwong nhiém
thuc hién céc ndi dung sau:

Budc 1: Xé4c dinh sb luong, co ciu thanh vién hoi dong trudong

Chu tich hoi déng truong duong nhi¢ém td churc hop dé xéc dinh sb lugng, co
c4u thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi ddng trudng duong nhiém dé nghi cac t6 chuc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép td chire cudc hop cua td churc
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

Budc 3: Bé nghi co quan cha quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi déng truong.

Budc 4: Bau chi tich hoi dong truong, thu ky hdi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng



- Hoi ddng truong duong nhiém gui hod so téi co quan chi quan trudng dé
nghi thanh 1ap hoi dong trudng.

- Nguoi ding déu co quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ghi 1o
chtic danh ctia cac thanh vién trong hoi dong truong. Trudng hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai co vin ban tra 101 va néu 13 1y do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Guri ho so qua dich vu cdng truc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.

4.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

4.3.1. Thanh phén hé so

- Vin ban ciia truong trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cur dai dién tham gia hoi dong truong ciia CAC t6 chtrc quy dinh tai
diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghe nghiép.

- Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua co quan chi quan trudng
hodc vin ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cia co sd san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sd 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, ching chi ctia ngudi dugc dé nghi gitt chirc danh chu
tich hoi dong truong.

4.3.2. 86 lwgng ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hé so.

4.5. Poi twong thye hi¢n thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Truong trung cap cong lap thude S¢ Gido duc va Dao tao;

¢) Truong trung cap cong 1ap thude Uy ban nhan dan cap huyén.

4.6. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap tinh thyc hién thu tuc hanh chinh dbi voi truong
trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cép tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thyc hién thi tuc hanh chinh d6i véi truong trung
cap cong lap thudc So Gido duc va Pao tao

C) Uy ban nhan dan cép huyén thyc hién thu tuc hanh chinh dbi voi truong
trung cép cong lap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap trong do ghi rd
chtrc danh va nhiém vu cia cac thanh vién trong hoi dong trudng.

4.8. Lé phi: Khéng.

4.9. Tén miu don, mau to khai

- Vian ban cta truong trung cip dé nghi thanh 1ap hoi déng truong (Mau sd
01 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH, dugc sira



d61, bo sung boi Mau sé 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c6
hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Y&u céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong truong ¢ sb lwong thanh vién 1a s 1¢, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu trudng, cac pho hiéu truong, bi thu to chirc dang co s, chu tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot
sb6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu
co);

+ Pai dién co quan chil quan hodc dai dién co so san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hdi dong trudong 1 dai dién co quan cht quan hodc dai dién co
so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat ddng trong linh vuc khoa hoc, cOng nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chuc nang, nhi€ém vy cua nha trudong.

+ Khdng c6 quan hé bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hdi dong trudng.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiu truong va duge bau trong sb cac
thanh vién ctia hoi dong trudng theo nguyén tac da s, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong ¥ va phai dap tng tiéu chuan
Sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tot, da cd it nhat 1a 05 nam lam cong tac giang day
hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C4 bang t6t nghlep dai hoc tro 1én.

+ Pi qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly glao duc nghé nghiép.

+ CO du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chi tich hoi dong truong gidi thiéu trong sé cac
thanh vién cta hoi dong truong va duoc hdi dong trudng thdng qua véi trén 50%
tong sb thanh vién cua hoi dong trudng dong y va khong kiém nhiém chirc vu hiéu
trudng hodc pho hi¢u trudng.

4.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao dyc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh v€ xtr Iy mot s0 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo
truéng B Lao dong - Thuong binh va X4 hai quy dinh Diéu 1¢ truong trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi sira d6i, bd sung, bai bo mot sd diéu



cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam trd gidy hoic gidy t& 6 yéu cau xac nhan noi cu trd
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi.



MAu s6 31

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 14p - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... ... e ,ngay ... thang ... nam 20....
V/v thanh lap hoi dong

truong

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong]

I. Néu ly do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy
trinh thanh 1ap hoi dong truong

II. Can cit tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két
qué thyc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong,
................ (3). ..cecvveeunenn.dé nghi /Co quan co tham quyén thanh Idp héi dong
trieong] xem xét, thanh 1ap hoi dong truong nhiem Ky ........veveeveevveeveerienieeneeneens,

1. T6m tat vé nhan su dé nghi gitr chirc chu tich hoi dong truong

o 5 (oINS

- S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh NhAN daN..........cccoeveeeeieeeeeeeee, cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAD. .o

- Trinh d0 van hoa, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh
trl, ngoai NG, TN HNOC: .viiiiiiicie e

- TOm tat qua trinh cong tac:
Tw Pén Chire danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, to chirc x4 hdi), ké ca thoi gian dwoe dao
nim nim tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu...

2. Tom tat vé nhan su dé nghj giit chic thu ky hoi dong truong

o 5 (02N VZ 1 (<1 SRRSO

- Ngay, thang, nam sinh:..................
- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh Nhan dan:............cooceeveeieeiinn....
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. oo
- Trinh d0 van héa, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luén chinh

tri, ngoai NG, TN NOC: ..iiiieiii e
- TOm tit qua trinh cdng tac:
Tw Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh

thang | thang | quyén, doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian duge dao
nim | nam tao, boi dwong ve chuyén mon, nghiép vu...




3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong
T Ho va tén (;EIU’C vu vaﬂd(m vi Chgc danh‘ trong héi
: hién dang cong tac dong truong

(Hé so dé nghi thanh Idp hoi déi?g truong kem theo)
....... (3).........dé nghi /Co quan c0 tham quyen thanh ldp hoi dong truong]

xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong cia .................. ) R /.
@) o
Noi nhidn: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan truong trung cip cong lap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Tén truong ddi v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién, tén hoi
dong trudng doi v4i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng trung cip
cong lap dbi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién; Cha tich hoi dong
truong duong nhiém ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.




Mau s6 02. Bién ban hop bau hgi d(‘ipg trudng )
..... (2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HOP

BAU HQOI PONG TRUONG CUA...Q2)...

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... NQay ...... thng ..... NAM..........ccoveneene,
2. D18 QIEIM: TAL 1.vvveveeeeeeee et ee e ee et ee et ettt et ese e es et en et eseesene e e e s eeeeeeeenes
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap ......... nguoi.

a) CO mat: ........ ...

b) Vang mit: ....../.... (1Y dO): ..cooveeeveeernn, (ghi rd ho va tén, 1y do ving mdt ciia
trng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c cuvevveeiiciii, chirc danh........c.ccoeeeveiieiieen,

4. Thu Ky cudc hop: B/c ooveveveiiiiiei chirc danh.........ccccevieieninnenne,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 1ap hoi dong trudng, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi
déng trudng.

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia ctia cac thanh vién tham dy hop vé timg
nguoi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

IV. Két qua bd phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra:................... phicéu
- SO phiéu thu ve....cveeveeeee, phiéu.
- S6 phiéu hop 18........oece... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18.................... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thip cia timg
nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu [Ty 18 % so v6i tong s6 nguoi

TT Ho va tén
. dat dwgc |dwoc tridu tip




¢) Cin cu két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2)..... gdm Cac
thanh vién sau (xép theo thi tir phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hi¢n dang cong tac

(CO bién bdn kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy gitt chtrc chu tich hoi déng truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra:.................. phiéu
- SO phiéu thu ve....eveeveveeee phiéu.
- SO phiéu hop 18....eveveeene phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18........c.ceeee.. phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitr chirc chil tich hoi dong truong tir cao xudng thap
cua tirng nguoi trong danh sach gidi thi¢u

< S6 phiéu [Ty 1& % so véi tong s6 nguoi
TT Ho va tén P Y O.A A . 5
dat duwgc |dwgc tri¢u tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ...........cccvevvreeenne. duoc bau giit chtrc chil

tich hoi dong truong.

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy gitr chirc thu ky hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra:.................. phiéu
- S6 phiéu thu vé..........cuu...... phiéu.
- SO phiéu hop 18...eveveeene phiéu.
- S6 phiéu khdng hop 18........c.ecveee.. phiéu.

b) Két qua sd phiéu bau gitr chire thu ky hoi ddng truong tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu [TV 18 % so véi tong sb nguoi

TT Ho va tén
: dat duge |dwoc trigu tip




¢) Can clr két qua kiém phiéu, 6Ng/bA ..........oevevvreeee. dugc bau giir chuc thu ky
hoéi dong trudng.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh .......... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhit tri théng qua.
Cudc hop két thiic vao .... gid.... ngay .... thang .... nam .............. /.
THU KY CUQC HOP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.



5. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwdng trung cip cong

A

lap . A
5.1. Trinh ty thye hién

Budc 1: Hoi dong truong dwong nhiém t6 chire hop, quyét nghi viéc thay thé
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viée thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: Dé nghi b sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi ddng truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan
truong bo sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co ciu, thanh phan theo quy
dinh.

Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi ddng truong dwong nhiém giri hd so téi co quan chi quan trudng bd
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dting dau co quan cha quan truong quyét dinh thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khdng dong Y phai c6 van ban tra 1oi
va néu rd ly do.

5.2. Céach thirce thye hién

Gri ho so gua dich vu cbng truc tuyén hoac qua buu dién hodc guri truc tiép.

5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

5.3.1. Thanh phén hé so

- Vian ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu Ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi ddng trudng thi bd sung ban sao van bang,
chtng chi ctia ngudi duge dé nghi gitr chirc danh chu tich hdi dong trudng.

5.3.2. 86 lwgng ho so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

5.5. Poi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Truong trung cap cong 1ap thude So Gido duc va Dao tao

¢) Truong trung cap cong lap thude Uy ban nhan dan cap huyén.

16.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién thu tuc hanh chinh ddi véi truong
trung cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cép tinh;

b) S¢ Gido duc va Pao tao thuc hién thi tuc hanh chinh d6i véi truong trung
cép cong 1ap thudc-S& Gido duc va Pao tao



¢) Uy ban nhan dan cip huyén thuc hién tha tuc hanh chinh ddi véi truong
trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

5.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng trudng.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén méu don, mau to khai

- Vian ban cua hoi déng truong dé nghi thay thé chu tich, thu Ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sé 14/2021/TT-
BLDTBXH, duoc stra doi, bo sung badi Mau s6 32 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi ddng truong (Mau sé 04 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu s 14/2021/TT-
BLDTBXH).

5.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu trudng, cac pho hiéu truong, bi thu to chire dang co s, chu tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va mot
s6 don vi phong, khoa, co sd san xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong (néu
co);

+ Pai dién co quan chil quan hodc dai dién co so san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 1 dai dién co quan chi quan hodc dai dién co
sO san xuat, kinh doanh, dich vy c6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat ddng trong linh vuc khoa hoc, cOng nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chuc nang, nhi€ém vy cua nha trudong.

+ Khdng c6 quan hé bd, me, vg, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiu truong va duge bau trong sb cac
thanh vién ctia hoi dong trudng theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong sb thanh vién ciia hoi dong truong dong ¥ va phai dap tmg tiéu chuan
Sau:

+ CO pham chét, dao dirc tét, dd c6 it nhat 12 05 ndm lam cong tac giang day
hodc tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C4 bang t6t nghiép dai hoc tro 1én.

+ P4 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly gIaO duc nghé nghiép.

+ C6 du stre khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi déng truong do cha tich hoi déng trudng gisi thiéu trong sb cac
thanh vién cta hoi dong truong va duoc hdi dong trudng thdng qua véi trén 50%
tong sb thanh vién cua hoi dong trudng dong y va khong kiém nhiém chirc vu hiéu
trudng hodc pho hi¢u truéng.



4.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Gi4o duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Piéu 18 trudng trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B0
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi stra d6i, bo sung, bai bo mot sb diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, so tam trd gidy hodc gidy to €O yéu cau Xac nhan noi cu tr
khi thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuédc cia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.



MAiu s6 32

..... 2)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: ....... Lo , ngay ... thang ... nam 20....

Vv thay thé /chire danh
trong hoi dong truong]

Kinh giri: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong trwong]

|. Néu 1y do dé nghi thay thé [chiic danh trong hoi dong truong] , tom tat
quy trinhthuc hi€n ... ...

1. Can ¢t co céu, tiéu chuan tham gia hoi dong truong va két qua thyc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cia
................ (2). cooveerveeennnn. @& nghi [Co quan ¢6 tham quyén thanh Igp héi dong
triong] Xem xét, quyét dinh thay thé /chire danh trong hgi dong truong].

1. Nhan su bi thay thé

e 5 (03N VZ 1 (=1 OO
- Ngay, thAng, nam sinh:..............ooi i
- S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh Nh&N dan:............cooveeeeeeiei
cp ngdy...... thang...... nam............ 0T CAP. .o,
- Chirc danh trong hdi dONg truONE: .........evevveeveersiereeeeeieseessssessess s
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)
e 5 (oI (=1 o R
- Ngay, thAng, nam sinh:..............ooiii
- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh Nhan dan:............ccoooveeiieeiin.. ..
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. . evve e
- Trinh d0 vin héa, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh
tri, NZ0ai NEW, N NOC: .oviiiiiieicc s
- Churc vu, don vi €ONQ taC hin NAY: .....cceeeeviciiieiee e

- Tém tat qua trinh cong tac [ap dung doi véi viéc thay thé chire danh chii
tich, thu ky héi dong trieong] :

Tw Pén | Chirc danh, chire vu, dom vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwec dao tao,
nim | nim | bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chire danh trong hdi dong trirong] kém theo)



Hoi dong truong cla ............ (7)) PP dé nghi /Co quan c6 tham
quyén thanh ldp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé /chizc danh trong
héi dong truong] |

©)
Noi nhin: (ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT, ...
Ghi cha:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét
chu tich hoi dong truong.



MAu s6 04. Bién ban hop hdi ddng truwong vé viéc thay thé chu tich, thw ky,
thanh vién hdi dong trudng

..... (2)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP HOI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi dong truwong]
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... NQay ...... thang ..... NAM............co........
2 O 1T 113 1 ) IR
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day dv thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap.......... nguoi.

a) Cé mat: ........ /...

b) Vang mat: .....[.... (1Y dO): c.vevvercienans (ghi 8 ho va tén, Iy do ving
mat cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c e, chirc danh.........coccovvvevieiiieinnn,

4. Thu Ky cudc hop: B/c .vvevvviici chicdanh............cccoeieiiennne,

I11. N§i dung

1. Néu ly do thay thé [chitc danh trong héi dong trirong], tom tit viée thuc
hién quy trinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong] .

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé
nguoi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi
dong truong

a) Két qua bo phiéu:

-S4 ph1eu phat I phiéu.
- S6 phiéu thu ve.......covvevreenen, phiéu.
- S0 phi€u hop &......coeererrrveerenaes phiéu.
-S6 phleu khong hop 1€, phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi déng trudng tir cao xudng thap cia
tung nguoi trong danh sach gidi thi¢u

TT Ho va tén

S6 phiéu | Ty 1é % so véi tong s6 ngudi
dat dugc dwgc triéu tap

¢) Cin cur két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi gié)ng truong
..... ceeeeee(2) e g0m €AC thanh vién sau (xep theo thir ty phicu bau tir cao
xuong thap):



TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh .......... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thac vao .......... gio.... NQay ......... thang ....nam............... /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.



6. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong
trung cip cong lap

6.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Hoi dong truO’ng t6 chirc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chuc
chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong tru’orng

Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

Budc 3: D& nghi mién nhiém, céch chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong

Trén co s& két qua hop hoi déng truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém, cach
chtrc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi dong trudng tdi co quan
chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach churc chi tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong trudong

- Hoi dong truong dwong nhiém giri hd so téi co quan chi quan trudng bd
sung, kién toan hoi df)ng truong.

- Nguoi ding dau co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach
chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khéng mién
nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

6.2. Cach thirc thuc hién

Gui ho so qua dich vu cOng tryc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.

6.3. Thanh phan, s0 luwgng ho so

6.3.1. Thanh phdn hé so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 1d 1y do mién nhiém, cach chic (Mau
s6 05 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi ddng truong (Mau sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- C4c van ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng 1a cong chire, vién chirc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong c6 quyét dinh thoi gitt chic vu,
mién nhiém, cach chuc theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong ¢d van
ban dé nghi co quan chu quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chic trong hoi
dong truong.

6.3.2. 86 lwong ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

6.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Truong trung cap cong lap thuge So Gido duc va Dao tao;

¢) Truong trung cap cdng 1ap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.



6.6. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap tinh thyc hi¢n thu tuc hanh chinh dbi vé6i truong
trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cép tinh;

b) S¢ Gido duc va Pao tao thuc hién thi tuc hanh chinh d6i véi truong trung
cép cong 1ap thudc S& Gido duc va Pao tao

¢) Uy ban nhan dan cip huyén thuc hién thu tuc hanh chinh déi vé6i trudng
trung cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cip huyén.

6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong.

6.8. Lé phi: Khong.

6.9. Tén méiu don, miu to khai

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu ro 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau
s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Y&u cau, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong céc trudong hop sau day:

+ CG dé nghi bang vin ban ciia ¢4 nhan xin thdi tham gia hoi dong trudng.

+ Bi han ché ning luyc hanh vi dan su.

+ Strc khde khdng du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai nghi
lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ Co trén 50% tong sd thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chuc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng bi cach chirc néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé dugc bo nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma
khong c6 ly do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tl, cho hudng
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & muc d6 nghiém trong quy dinh cua phép luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh ding gidi, phong, chéng té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

6.11. Can ctr phap ly ban hanh

- Luét Gi4o duc nghé nghiép.



- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sép xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Piéu 18 trudng trung cap.



Mau s6 05. Viin ban dé nghi mién nhiém, cach chire chii tich, thw Ky, thanh vién
hoi dong truwong

..... 2)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: coieid s, ,ngay ... thang ... nam 20....
V/v mién nhiém, cach

chtre /chirc danh trong

héi dong truong]

Kinh gti: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong triwong] ‘
Néu ly do dé nghi mién nhiém, cach chic /chic danh trong hgi dong
truong], tom tat quy trinh thyc hién

Hoi dong truong cua ......... 2). ........ s dé nghi /Co quan c6 tham quyén
thanh lap hoi dong truong] xem Xét, quyet dinh mién nhiém, cach chuc /chirc
danh trong hoi dong truong] d6i véi ong/ba. ........ccveveenen, /.

o -
Noi nhidn: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ...
Ghi cha:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Ch tich hoi dong truong hoic nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét
chu tich hoi dong truong.



Mau s6 06. Bién ban hop hi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chire chii
tich, thu Ky, thanh vién hgi dong truong

..... (2)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong héi dong truong]
(4p dung d6i voi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khéng la cong
chtrc, vién churc)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... Ngay ...... thang ..... NAM.....................
2. D18 QHEIM: TAL 1.vvvveeveeeeeeeeeeeeeee ettt s eee e s et et e s e et seeen e esee e e eeeeesans
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb lugng duoc triéu tap......... nguoi.

a) Cé mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (1Y dO): c.vevvercienans (ghi 8 ho va tén, Iy do ving
mat cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C cvvvvveiveiee, chirc danh.........ccccooveveeiiiennnn,

4. Thu Ky cudc hop: B/C .cvveviviici chicdanh............cccceeeiiennne,

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tém tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chitrc [chitc
danh trong héi dong truong] .

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia ctia cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, céch chuc

Két qua bo phiéu (3):

- SO phiéu hop 8., phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 16..................... phiéu.
- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chic: .................. phiéu.
- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ................... phiéu.
(C6 bién bdn kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc lap thanh ............... ban va duoc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri théng qua.



Cudc hop két thiic vao ......... gid.... NQAY ..... thang .... nam ............ /.

THU KY CUQC HOP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén truong trung cap cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tdch két qua bo phiéu theo tirng
nguoi.
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