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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA LINH VUC VAN HOA CO SO,
LINH VU'C THU VIEN, LINH VU'C GIA PINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:

/OP-UBND ngay

I. Linh vuc van hoa co so:

1. Thi tuc cAp Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co' quan quan 1y nha nuéc vé vin héa cip huyén

cap) - Mi s6 TTHC: 1.000903.000.00.00.H06
- Thoi han giai quyét: 2,5 ngay lam viéc.

thang nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Ba Ria- Viing Tau)

Thur ty Thoi gian thuc x 2
cdng Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc lglién : Keét qua/san pham
viée C

Bude 1 | Cong chire tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip

huyén tiép nhan ho so theo dudng gui truc tiép hodc gui
qua dudng buu dién hodc truc tuyén; dong thoi chuyén
ngay ho S0 dén lanh dao Phong Vin hoa Thong tin theo
tham quyen trong ngay lam viéc hoac dau gio cua ngay
lam viéc tiép theo dé thuc hién ra soat. Lanh dao Phong
Vin hoa va Thong tin chuyén cong chirc Phong Vin hoa
va Thong tin xem xét, tham tra, xtr Iy ho so.

Y2 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Ho so cua to chirc, cong dan

- S6 theo ddi ho so

Budc 2

Cong chtic dugc giao xur 1y thuc hién tham tra, xir Iy ho
s0, tham dinh thuc t€ cac di€u kién theo quy dinh va tham

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

) = at 2o 2 ; U910l ngay lam |- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
muu du.tha(;) GlayAphepAtrmhALanl} dao Phong Van h(?a vide - Hd so ctia t6 chiic, cong dan
Thong tin cap huyén phé duyét hoac tham muu dyu thdo | "~ P . . s 1z a1
SRR - Du thao Giady phép hoac van ban tra 1o
van ban tra lo1.
Budce 3 | Lanh dao Phong Van héa va Thong tin phé duyét. T Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Y% ngay lam |- Phicu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
viéc - HO so cua t6 chirc, cong dan

- Két qua TTHC




Budc 4 | van thu Phong Van hoa Thong tin cap huyén vao s6 ) gﬁaY th nhan’ ho sfj va ECI} qt?é keE qﬁé
van ban chuyen két qua cho B§ phan Tlep nhan va Yangay lam viéc ) K:teu 715}11111;1(?‘[ qua trinh giai quyct ho so
Tra két tap t h - Két qua (
ra ket qua tap trung cap huyen - S6 theo doi ho so
Budc 5 | Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap

huyén x4c nhan trén phdn mém mot cira thong tin vé
két qua da co tai BO phan mdt ctra; Thong bao cho ca
nhan, t6 chirc ¢én nhan két qua TTHC va thu phi, 18
phi (néu co)

Yangay lam vi¢e

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
- Két qua TTHC

- S6 theo ddi ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

2,5 ngay lam
viée

2. Thu tuc cap Glay phép dleu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co' quan quan ly nha nuéc
vé vin hoa cip huyén cap) M3 s6 TTHC: 1.000831.000.00.00.H06

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc

Thir ty Thoi gian thuc X %
COrA]g Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc hien Keét qua/san pham
viéc ¢
Budge 1 | Cong chuc tai B phan Tiép nhan va Tra ket qua cap
huyén tiép nhan ho so theo duong gui truc tiép hodc gui o, . .
qua dudng buu dién hodc tryc tuyén; dong thoi chuyén - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
ngay ho 50 dén lanh dao Phong Vin hoa Thong tin theo Yy nodv [am vide | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
tham quyen trong ngay lam vi¢c hodc dau gio cua ngay 2 Ngay 1am VIEC | - Ho so clia to chure, cong dan
lam viéc tiép theo dé thyc hién ra soat. Lanh dao Phong - S6 theo dbi ho so
Van hoéa Thong tin chuyen cong chirc Phong Van hoa
Thong tin xem xét, tham tra, xtr Iy ho so.
Budc 2 | Cong chirc duoc giao xir Iy thyc hién tham tra, xir Iy ho | % ngay lam viéc | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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so, tham dinh thuc té cac diéu kién theo quy dinh va tham
muu dy thao Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu
kién kinh doanh dich vu karaoke trinh Lanh dao Phong
Vin hoa Théng tin cap huyén phé duyét hodc du thao vin
ban tra 101.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

- HO so cua to chirc, cong dan

- Dy thao Giay phép diéu chinh hoic vin ban
tra 101

Budc 3 | Lanh dao Phong Van hoa Thong tin phé duyét Gidy phép
diéu chinh Gidy phép du di€u kién kinh doanh dich vu
karaoke hodc van ban tra 101.

Y2 ngay lam viéc

- Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- H6 so cua to chirc, cong dan

- Két qua TTHC

Budc 4 | van thu Phong Van hoa Thong tin cap huyén vao sO
van ban, chuyén két qua cho B phan Tiép nhan va
Tra két qua tap trung cip huyén

Yangay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Két qua TTHC

- S6 theo dbi ho so

Budc 5 | Cong chic B phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé
két qua da c6 tai Bo phan mot ctra; Thong bao cho céa
nhan, to chttc dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Yangay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
- Két qua TTHC

- S6 theo ddi ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

02 ngay lam
viéc

3. Thii tuc xét ting danh hiéu Khu dan cw vin héa hang nim - Mi sé6 TTHC: 2.000440.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: 2,5 ngay lam viéc

Thir tuw

R A Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham
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Cong chirc tai B4 phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so, quét

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Phi€u ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

) > A o 2 1A 1A N ay 12 1¢ A v JA qr
Buge 1 (scan) va luu trir ho so dién ti, chuyén bo phan chuyén /2 ngdy lam viee | _ H0 so cua t6 chirc
mon xu 1y ho so. - SO theo doi1 ho so
A . \ g N TyAL 2 - N - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. Cong chirc Phong Vian hoa va Thong tin, tham tra, xr 1y | 01 ngay lam G 1y Hiep ihianl 16 59 va et e
Bubdc 2 |, s 2 - Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so vigce A v R 1o A h
i - HO so cua to chirc, cong dan
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Buéc 3 Lanh dao Phong Van hoa va Thong tin tham dinh ho so, v, nedv lam viee | - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyet h6 so
trinh phé duyét két qua TTHC +neay ** | - Hd so cua td chirc, cong dan
- Du théao két qua TTHC
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
, A 5 én ky phé duyét két qua .1+ .. | -Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
Budc 4 Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua Vi ngdy 1am viée 1i€u kiém soat qua trinh gidi quy
TTHC - HO6 so cua to chuce, cong dan
- Két qua TTHC
Van thu UBND cép huyén vao s6 van ban, chuyén ) 1(3}1?}] tf}i nhe_m’ ?0 srotv‘a Een. t ra ket;?ﬁ?
Budc 5 | két qua cho B phan Tiép nhan va Tra két qua tap Y4 ngay lam viéc | Kélte;uéu}r%ifg qua trnh glat quyet ho so
trung cap huyén s A
& cap Ay - SO theo doi1 ho so
Cong chic B phan Tiép nhan va Tra két qua cép g o . X ,
huyén xac nhan trén phﬁn mém mét cira thong tin ) 1()}}11a¥ th nhan’ ?O sgtv‘a E(?n, t ra ket?ﬁ?
Budc 6 | vé két qua da co tai B phan mdt cua; Thong bao Y4 ngay lam viée | leuieiem soat qua trinf glat quyet ho so

cho ca nhan, :[6 chtic dén nhan két qua TTHC va thu
phi, 1¢ phi (n€u c0)

- Két qua TTHC
- SO theo do1 ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

2,5 ngay lam
viéc

4. Thii tuc xét ting Gidy khen Khu dén cw viin héa - Mi s6 TTHC: 1.000933.000.00.00.H06




- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc

:l“hu’ t.l{ Chirc danh, vi tri, n¢i dung cong viéc Thoi gian Két qué/san pham
cong viec thuc hién
Cong chtc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Buée 1 | huyén kiém tra, huéng dan, tiég nhan hd so, quét (scan) v, ngay lam viée | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
va luu :[rﬁ’ ho so dién tu, chuyén by phan chuyén mon T - Hf) SO’ cua to ghﬁc
vir X7 hA ey i i - QA,ﬂ'\pr\, dai hA [a i
Cong chtrc chuyén moén tham tra, xu 1y ho so - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Budc 2 Y5 ngay lam viéc | - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
- Ho so cua to chirc, cong dan
’ - Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Bude 3 Lanh dao Phong chuyén mén .thucf)c UBND cap huyén 01 ng@y lam - P}}iéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
tham muu t6 chirc Hop xét thi dua viéc - Ho so cua to chuce, cong dan
- Dy thdo két qua TTHC
’ - Giéy tiég nhan ho so va hen tra két, qu::i
. Lanh dao Phong chuyén mon thugc UBND cap huyén « 1+ .~ | - Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
Buge 4 ky trinh ho so xét khen thuong /2 ngdy lam vige | HO6 so clia to chirc, cong dan
- Két qua TTHC
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Budce 5 Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua 01 ng@y lam |- Phiéu kiém 04t qua trinh giai quyét ho so
TTHC viéce - H6 so cua to chuce, cong dan
- Két qua TTHC
Van thuy UBND cép huyén vao s6 van ban, chuyén ) Gl?}’ “‘?12 nhan’ ho Sf’ V‘a heq }Ta ket; quz;
Budc 6 | két qua cho Bo phén Tiép nhan va Tra két qua tap Ya ngay lam viéc : Elé{[e;ulzl?rn%;(gt qua trinh giai quyt ho so
trung cap huycn - S6 theo dbi ho so
Bude 7 Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap Vi ngay lam viéc | - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

huyén xdc nhan trén phan mém mot ctra thong tin

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so




vé két qua da co tai B phan mot ctra; Thong béo
cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu c6)

- Két qua TTHC
- S0 theo do1 ho so

Thoi gian gidi quyét TTHC

04 ngay lam
viéc

5. Thii tyc Pang Ky to chirc 1€ hdi cAp huyén — Mi s6 TTHC: 1.003645.000.00.00.H06
- Thoi han giai quyét: 10 ngay

Thur tw . c s A n < Thoi gian thuc £ - 2

n A Churc danh, vi tri, ngi dung cong vié¢c s1a : Két qua/san pham

cong viéc : : : hién

Budc 1 | Cong chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén ti€p nhan ho so theo duong gui tryc ti€p hodc gui
qua duong buu dién hodc tryc tuyén (truéc ngay dy - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
kién tokchu’c }e fin it nhat 3 0 ngavy), qong Ehm chuyén . - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
nlig;ay ho S0 dén 1anh c‘Taol Phoqg \;anv hc()ie: Thgng :[m theo 01 ngay - Hb so ctia tb chirc, cong dan
tham quyén trong ngay lam viéc hoac dau gio cua ngay 2 . 1A

\ Y 2 A x4 ~ ) - th h
lam viéc ti€p theo dé€ thuc hién ra soat. Lanh dao Phong S0 theo doi ho so
Vian hoa Thong tin chuyén cong chirc Phong Van hoa
va Thong tin xem x¢&t, tham tra, xu 1y ho so.

Budc 2 | Cong chuc duge giao xir 1y thyc hién tham tra, xt Iy hd - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra ket qua
so: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duge ho so - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
dang ky hop 1¢, tham muu du thao van ban chap thuén - H6 so cua t6 chire, cong dan
trinh UBND cip huyen phé duyét hodc tham muu van 06 ngay - Du thao van ban chap thuan hodc van ban dé

ban dé nghi don vi hoan chinh ho6 so néu ho so ciia don
vi chua day du hqac trudng hop hoat dong 18 hoi co nodi
dung lién quan dén cac bd, nganh, trung vong hodc cac

nghi bd sung ho so hoac van ban xin y kién cac
bd, nganh, trung wong hodc cac don vi ¢ dia
phuong hodc van ban tra 161 néu khong dong v
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don vi ¢ dia phuong, du thao van ban cia UBND cép
huyén xin y ki€n, tong hop, hoan chinh hé so va quyet
dinh vi¢c chap thuan t6 chirc hoat dong 1€ hoi.

Budc 3 | Lanh dao Phong Vin héa va Thong tin tham dinh ho so, - Gifi}’ tié}? nhén ho so va hcl} trd két qua
trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. - PhiCu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
- Ho so cua t6 chire, cong dan
01 ngay - Dy thao vin ban chip thuén hoidc vin ban dé
nghi bo sung ho so hoac van ban xin y kién cac
b0, nganh, trung wvong hodc cac don vi ¢ dia
phuong hoac van ban tra 161 néu khong dong ¥
Budc 4 | Lianh dao UBND cap huyén phé duyét vin ban chap - Gidy tiep nhan ho so va hen tra két qua
thuan hodc van ban dé nghi b6 sung ho so hodc vin ban 01 nai - PhiCu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
xin y kién cac bg, nganh, trung wong hoac cac don vi ¢ gay - Ho so cua t6 chure, cong dan
dia phuong - Két qua TTHC
Bu6c 5 | vian thu UBND cép huyén vao sb van ban, chuyén ) gﬁa}’ th nhan’ ?O sgtv‘a E(?n, :[Fa ket;tqﬁil
ket qua cho BO phan Tiép nhan va Tra ket qua tép Y2 ngay ) KA’1teu 71?;{11,;08 qua trinh glat quyet 10 5o
trung cip huyén - hetqua 1 1HS
8 C4p Y - SO theo doi1 ho so
Buéc 6 | Cong chiic B§ phan Tiép nhe:m va Tra két qua cap g o . X ,
huyén x4c nhan trén phan mém mdt ctra thong tin i I()}Illa?’ tfg nhan, ho 9 va E(?n. t a ket; qﬁ%
vé két qua da cé tai BO phan mdt ctra; Thong bao Y% ngay - Phicu kiem soat qua trinh giai quyet ho so

cho ca nhén, :[6 chtrc dén nhan két qua TTHC va thu
phi, 1¢ phi (n€u c0)

- Két qua TTHC
- SO theo do1 ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay




6. Thii tuc Thong béo to chirc 1€ hdi cap huyén - Mi s6 TTHC: 1.003635.000.00.00.HO6
- Thot han giai quyét: 7,5 ngay

Thir tw

cong Chire danh, vi tri, ngi dung cong viéc Thoi lg1:211: thyc Két qua/san phim
viéc :
Bude 1 | Cong chire tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén tiép nhan vin ban thong bao cta don vi to chuc 18
hoi theo duong gui truc tiép hoic gui qua duong buu dién
hoac truc tuyen (trude ngay du kién to chirc 18 hoi it nhat - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
20 ngay); dong thoi chuyén ngay vin ban 'thong bao dén 1 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
lanh dao Phong Vin hoa Thong tin theo thAm quyén trong - HO so cua to chuce, cong dan
ngay lam viéc hodc dau gid cia ngay lam viéc tiép theo - S6 theo ddi ho so
dé thuc hién ra soat. Lanh dao Phong Vin hoa va Thong
tin chuyén céng chic Phong Van hoa va Thong tin xem
xét, tham tra, xir ly.
Budc 2 | Cong chirc duge giao xur ly thue hién tham tra, xu 1y:
Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban - Gihy tiép nhan hd so va hen tra két qua
thong bao, néu khong ddng ¥ v&i ndi dung thong bao, - Phidu kid t qué trinh oid; 5 hd so
tham muu du thao vin ban khong dong y trinh UBND cap 04 ngay P j o RICID S0t qa TR Slal qUyet ho 8
o A n . o s . - Ho so cua t6 chirc, cong dan
huyén ph¢ duyét. Truong hop khong co y kién thi don vi - Dy thdo vin ban khéng ddng § (néu c6)
guri thong bao dugc t6 chire 1€ hdi theo nd1 dung da thong :
bao.
Budc 3 | Lanh dao Phong Vian hoa Thong tin tham dinh vin ban - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
thong béo, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 01 ngay - Phiéu kiém §0é1t qua trinh giai quyét hd so
- HO so cua to chtrc, cong dan
- Dy thao Van ban khong dong y (neu co)
Budc 4 | Lanh dao UBND cap huyén phé duyét vian ban khong 01 ngay - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




dong y (néu co). - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- H6 so cua to chuce, cong dan
- Van ban khong dong ¥ (néu co)

Budc 5 < z A oa Ao 1, 2 - Glay tlep nhan ho so va hen tra két - qua
Van thu UBND cap huyén vao s6 van ban, chuyén - Phiu kidm sodt qua trinh gii quyét hd so

A 5 A A s A A \ 5 A 0 LA 1 s !
i{ritnquséchﬁuBgnphan Ti€p nhan va Tra két qua tap 2 ngay - Két qua TTHC
& cap e - S theo ddi hd so

Budc 6 | Cong chirc BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén x4c nhan trén phdn mém mot cira thong tin vé
két qua da co tai BO phan mdt ctra; Thong bao cho ca Y2 ngay
nhan, to chtrc dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1¢
phi (néu co)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Két qua TTHC

- S6 theo ddi ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7, 5 ngay

II. Linh vuc Thw vién:

7. Thi tuc thong bao thanh 1ap ddi véi thw vién thudce co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co sé gido duc
nghé nghiép va co sé gido duc khic ngoai cong lap va thw vién tw nhan c6 phuc vu cong dong - Ma so6 TTHC:
1.008898.000.00.00.HO6

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay

Thir ty Thoi gian thuc X 2
Cc“)[lg Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc hien Két qui/san pham
viéc S
Buge 1 | Cong chuc tai B phan Tiép nhan va Tra ket qua cap i Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
huyén tiép nhan hd so theo duong gui truc tiép hodc gui - Hd so clia co quan, t6 chiic, ca nhan
qua dudng buu dién hodc trye tuyén; dong thdi chuyén ho 1/2 ngay - Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so
so dén lanh dao Phong Van hoa va Thong tin theo tham - 98 theo ddi hd so
quyén dé thuc hién ra soat. Lanh dao Phong Vin hoa va
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Thong tin chuyén cong chirc Phong Vian hoa va Thong tin
xem x¢ét, tham tra, x1r 1y ho so.

Budc 2 | Cong chirc duge giao xir Iy thuc hién tham tra, xtr Iy hd - Glay tiep nhan ho so Vahhen tra k}ft qua
20 vin ban tra 10i tri A -Hosocuaco uan, t0 chuc, cd nhan
SO, Eham Amu’u Adu’ t{lao vvan?ban Era 101 A’trmh AUBI:ID ~ca[,) 3 ngay phide g qt . .
huyén phé duyét hodc van ban khong chap thuan néu ro 1y iéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
do. - Du thao van ban tra 101
Bud6c 3 | Lanh dao Phong Vin hoa va Thong tin tham dinh ho so, - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 2 ngay - ghleu kiém soat quat tflfgllrglal quget ho so
- HO6 so cua co quan, t6 chure, cd nhan
- Dy thao van ban tra 161
Budc 4 | Lanh dao UBND cap huyén phé duyét vin ban tra 1. i - Gié,y tié_E nhan ho so va h@@ trd két qua
1 ngay - Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Két qua TTHC
Bu6c S | vin thu UBND cép huyén vao sé vin ban, chuyén ) gﬁ?‘? th nhan,?o S?'tv‘a ﬁ‘?n, tra ketAthgJ
két qua cho Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua tap 1/2 ngay i Kélte;uél?fn%;loc? qua trinf gral quyet ho so
t ap huyé Iy 0
rung cap Auyen - SO theo doi1 ho so
Buge 6 | Cong chic BO phan Ticp nhin va Tra ket qué cap - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
hl}yén xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé ] Phiéyu ki%m s.oét A trin h. 4 qu é‘?hé o
két qua da co6 tai Bo phan m@t ctra; Thong bao cho ca 1/2 ngay K&t qua TTHC 9 glal quy
nhan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC va thu phi, 18 - Sftﬁl“a g
phi (né€u co) - 50 theo do1 ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7,5 ngay
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8. Thii tuc thong bao sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién d6i véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido
duc pho thong, co sé gido duc nghé nghi€p va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap, thw vién t nhan ¢6 phuc vu cong dong - Ma

s6 TTHC: 1.008899.000.00.00.H06
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay

Th}r tw . c A n < Thoi gian thuc £ ) 3
cong Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc hién : Két qud/san pham
viéc ¢
Buge 1 | Cong chuc tai B phan Tiép nhan va Tra ket qua cap
huyén tiép nhan hd so theo dudng gui tryc tiép hoic gui - Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
qua qu’O’r}g buu dlcn‘hoac t}”uc t’uyer‘l, do?g thql chuyén Po ‘ - Hd s0 clia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan
SO d;an l?nh dao .lﬂ)hor‘lg Yan h~0a va Thon‘g tin Eheo ,tharr‘l 1/2 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
quyén dé thuc hién ra soat. Lanh dao Phong Van hoa va - 33 theo doi hd so
Thong tin chuyén cong chirc Phong Van hoa va Thong tin
xem xeét, tham tra, xtr 1y ho so.
Budc 2 | Cong chirc duoc giao xir Iy thuc hién tham tra, xir 1y hd - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua
20 vin ba 210 1 A - HO so cua co quan, to chtrc, ca nhan
SO, ‘Eham muu Adu’ tl}ao vvanoban ‘Era lo1 A’trmh AUBI:ID cap 3 ngdy i i qt D .
huyén phé duyét hodc van ban khong chap thuan néu rd ly 1€u Kiem soat qua trinh gial quyet ho so
do. - Dy thao van ban tra 1oi
Budc 3 | Lanh dao Phong Vin hoa va Thong tin tham dinh hd so, - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 2 ngay - Elhleu kiém soat quat trn;h giai quﬁlet ho so
- HO so cua co quan, t6 chure, ca nhan
- Du thao van ban tra 101
Budc 4 | Lanh dao UBND cép huyén phé duyét van ban tra 10i. ‘ - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua
1 ngay - Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
- Két qua TTHC
Bude 5 | Van thu UBND cap huyén vao s6 van ban, chuyén \ - Giay ti€p nhén ho so va hen tra két qua
£ X N A A A e 1A ) A 1/2 ngay X oR . s I
két qua cho Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua tap - Phiéu ki€m soét qua trinh gidi quyét ho so
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trung cap huyén

- Két qua TTHC
- SO theo do1 ho so

Budc 6

Cong chtic B§ phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén xac nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- H s0 cua co quan, to chirc, ca nhan

két qua da co tai BO phan mét ctra; Thong bao cho ca 1/2 ngay
nhan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC va thu phi, 18 ) K;et qua T:IjH?
LA - S6 theo do1 ho so
phi (n€u ¢0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7,5 ngay

9. Thu tuc thong bao ghﬁm dirt hoat dong thw vién d6i véi thu vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gidao duc ph(xr)
thong, co s& giao duc nghé nghi€p va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhian cé phuc vu cong dong - Ma so
TTHC: 1.008900.000.00.00.H06

- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay

Thir ty Thoi gian thuc X z
C(“)Elg Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc hién Keét qué/san pham
viéc ¢
Bude 1 | Cong chire tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén tiep nhan ho so theo dudng gui truc tiep hodc guri - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
qua duong buu dién hodc truc tuyén; dong thoi chuyén ho _H so clia co quan, t ChfI:C, c4 nhan
SO d‘én lanh dao Phong Van hoa va Thong tin theo tham 1/2 ngay - Phiu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
quyén dé thuc hién ra soat. Lanh dao Phong Vén hoa va - 33 theo doi hd so
Thong tin chuyen cong chtrc Phong Van hoa va Thong tin
xem xét, tham tra, xtr Iy ho so.
Budc 2 | Cong chirc duoc giao xir Iy thyc hién tham tra, xir 1y hd - Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua
so, tham muu dy thao van ban tra 161 trinh UBND cap . - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3 ngay - Ho so ctia co quan, to chtrc, ¢4 nhan

huyén phé duyét hoic van ban khong chip thuan néu 13 1y
do.

- Du thao van ban tra 101
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Budce 3 | Lanh dao Phong Vin hoa va Thong tin thim dinh ho so, - Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
trinh Lanh dao UBND cip huyén phé duyét. 2 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Ho so cua co quan, to chirc, ca nhan
- Du thao van ban tra 101
Budc 4 | Lanh dao UBND cép huyén phé duyét vin ban tra 10i. \ - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
1 ngay - Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Két qua TTHC
Bugce 5 Van the UBND cap huyén vao sO vin ban, chuyén i gﬁa}] th nhan, ho S0 va Em :[?a ke‘& qﬁ?
ket qua cho Bo phén Ti€p nhén va Tra ket qua tép 1/2 ngay ) Ké{[e;uél?rn%;(?t qua trinh giat quyet ho so
t ap huyé e )
TS P HYeR - 86 theo d&i hd so
Buge 6 | Cong chire Bo phan Ti€p nhéan va Tra két qua cap
huyén xac nhén trén phan mém mot cura thong tin vé i II_’Ihleu kiém sodt qua trnih giai qugl Ctho so
ket quévdﬁ co tai’ Bd phan m@t cua; Thong bao cho ca 1/2 ngay ) KO SO cu;l;f’lguan t0 chire, ca nhan
nhén, t6 chtrc dén nhén két qua TTHC va thu phi, 1¢ i S;et }cllua 451 hd
phi (néu co) - 50 theo do1 ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7,5 ngay
I1I. Linh vuc Gia dinh

10. Thi tuc cAp Gidy Chirng nhin ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chong bao luc gia dinh - Ma sé6 TTHC:
1.003140.000.00.00.HO6
11. Thi tuc cip Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd trg' nan nhéan bao luc gia dinh - Mi s6 TTHC:

1.003243.000.00.00.H06
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

Thir tw
cong

Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc

Thoi gian thuc

Két qua/san pham
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viéc hién
Cong chuc tai Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén tiép nhan ho so theo duong gui truc tiép hodc gui - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
qua dudng buu dién ddng thoi chuyén ngay hd so dén| Y ngaylam |- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Budc 1 Ianh dao Phong Phong Van hoa va Thong tin theo thAm viée - HO so cua to chire, cong dan
quyén trong ngay lam viéc hodc dau gio cia ngdy lam - S6 theo dbi ho so
viée tiép theo dé thuc hién ra soat.
Lanh dao Phong Phong Vin hoa va Thong tin chuyén v noav lam | Gi?l}’ tiég nhém’hé S0 V‘E‘l h@q qt.ré ké‘&qua;l
Budc 2 | cong chitrc Phong Phong Van hoa va Thong tin xem Xét, 2 Ngi Y - PhiCu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
tham tra, xu 1y ho so. viee - Ho so cua to chirc, cong dan
Cong chirc Phong Van hoa va Thong tin xem xét, tham - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
tra, xir Iy ho so, dy thao Td trinh phé duyét két qua tham - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Buge 3 | dinh ho so va bién ban tham dinh co s¢ cho lanh dao | 7,5ngay lam | - Ho so cta to chire, cong dan o
phong hoac tham muu van ban dé nghi don vi hoan chinh Viéc - Du thdo To trinh phé duyét két qua tham dinh
ho so néu hé so cua don vi chua day du. ho so va bién ban tham dinh co sé hodc vin
ban dé nghi bd sung hd so (néu co)
- Giéy tiég nhan ho so va hen tra ké't, quajl
Lanh dao Phong Vin hoéa va Théng tin thAm dinh ho so 2 |3 ) P}}Aleu quem 2 oat,qua Erlnh stal quyetho so
Budc 4 | va bién ban thim dinh co sé trinh Lanh dao UBND chp | 2° 98y lam |- HOso cuato chic, congdan =~
huyén phé duyét vige - Pu: thE‘lO fl:(r tr{nh p1;1e dgy@t két qua tvharrz dinh
ho so va bién ban tham dinh co sé hoac van
ban dé nghl bd sung ho so (néu co)
- Glay tlep nhan ho so va hen tra két - qua
Buée 5 Lanh dao UBND cap ‘huyép phé duyét két qua tham dinh | 03 ngf}ly lam |- Phleu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so, hodc van ban dé nghi bo sung ho so viéc - HO so cua to chuce, cong dan

- Két qua TTHC

Vin the UBND cép huyén vao sé van ban, chuyén
két qua cho BO phan Ti€p nhan va Tra két qua tap

72 ngay lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
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trung cap huyén

- Két qua TTHC
- S0 theo do1 ho so

Budc 6
Cong chic B phan Tiép nhan va Tra két qua cép N N . Y 1 X \
huyén xac nhan trén phﬁn mém mdot cira thong tin vé ) gﬁaY tf}i nhan’ilo ss}tv‘a ECI} t ra ket;tqﬁil
, két qua d3 c6 tai BO phan mot cira; Thong bao cho cé 5 ngay lam viée | ;leu tem soat qua trinh glat quyet ho o
Buoc7 | .4 2 09 P o g /ngdy lamviee | g s TTHC

nhan, :[é) chitc dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1¢
phi (n€u ¢0)

- S theo ddi ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam
viée

12. Thi tuc doi Gidy chirng nhin diing ky hoat ddng ciia co sé tw van vé phong, chong bao luc gia dinh - Ma s6 TTHC:
1.001874.000.00.00.HO6
13. Thi tuc ddi Gidy chimg nhin ding ky hoat dong ciia co sé¢ hd tre' nan nhan bao lwc gia dinh - M4 s6 TTHC:

1.003185.000.00.00.HO6
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

Thur tw

cong Chirc danh, vi tri, ngi dung cong viéc Thoi lglig:: thye Két qua/san pham
viéc &
Cong chtrc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip - Gi?ﬁ‘}’ tié}? nhén ho so va hf.ff{ tra két qua
huyén tiép nhan ho so theo duong guri tryc tiép hodc giri | 4 neay lam vige |~ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Bude 1 | qua dudng buu dién dong thoi chuyén ngay ho so dén - H6 so cua 6 chire, cong déan
lanh dao Phong Phong Van hoa va Thong tin theo tham - SO theo doi1 ho so
quyen trong ngay lam viéc hodc dau gid cua ngdy lam
viéc tiép theo dé thyc hién ra soat.
Budc 2 | Lanh dao Phong Phong Vian héa va Thong tin chuyén | % ngay lam viéc | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

cong chirc Phong Phong Vian hoa va Thong tin xem xeét,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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tham tra, xir 1y ho so.

- H6 so cua to chuce, cong dan

Cong chic Phong chuyén mon xem xét, tham tra, xur 1y

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

Budc 3 | ho so, dy thao To trinh phé duyét két qua tham dinh hd so ! s
va bién ban thdm dinh co sé cho ldnh dao phong hoic| 04 ngaylam |- HO so cua t6 chuc, cong dan
tham muu van ban dé nghi don vi hoan chinh hd so néu viéc - Du thdo To¢ trinh phé duyét két qua tham dinh
ho so caa don vi chua dﬁy du hd so va bién ban thdm dinh co s& hodc vin
ban d& nghi bo sung ho so (néu co)
Budc 4 | Lanh dao Phong Vin hoéa va Thong tin thAm dinh hd so - Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua
va bién ban thim dinh co so trinh Lanh dao UBND cép - PhiCu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
huyén phé duyét 01 ngay lam | - HO so cua t6 chirc, cong dan
viée - Dy thao To trinh phé duyét két qua tham dinh
hd so hodc vin ban dé nghi bd sung hd so (néu
co)
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén phé duyét két qua tham dinh - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
ho so, hodc vin ban dé nghi bo sung ho so 03 ngay lam | - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
viéc - HO so cua t6 chirc, cong dan
- Két qua TTHC
Bué6ce 6 | van thu UBND cap huyén vao sé vin ban, chuyén ) Giely tié}i nhém’hé SO V‘é heq }.ré kétﬁqua;l
két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tap Y5 ngay lam viée | P}ileu lflem soat qua trinh giai quyét ho so
trung cap huyén - Két qua TTHC
' - S6 theo doi ho so
Budc 7 | Cong chitc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap

huyén xac nhan trén phan mém mot cira thong tin vé
két qua da co tai BO phan mdt ctra; Thong bao cho ca
nhan, to chttc dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1¢
phi (néu co)

72 ngay lam viéc

- Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
- Két qua TTHC

- S6 theo dbi hd so
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam
viée

14. Thii tuc cap lai Gidy chig nhéin ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chong bao luc gia dinh - Ma s6 TTHC:
1.003103.000.00.00.H06

15. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd trg' nan nhan bao luc gia dinh - Ma s6 TTHC:
1.003226.000.00.00.HO6
- Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc

Thir tr ] UV Théi gian fo

cong Chirc danh, vi tri, ngi dung cong vié¢c n Két qua/san pham
P thuc hién
viéc . C

Buée 1 Cénig ch}'lc taAi Bcf)k phan Tiép phan vV.él Tra .liét quvé Cf?tp - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
huyén tiep nhan hf)A SO tPeo de(_mg gul tryc tiep Poac g o - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
qua duong buu dign dong thoi chuyén ngay ho so deén| Y2 ngay lam | . 14 so cua td chire cong dan
lanh dao phong Phong Phong Vén hoa va Thong tin theo viéc 2 ~: 1A

- SO theo doi1 ho so
tham quyén trong ngay lam viéc hodc dau gio cua ngay
lam viéc tlep theo dé thuc hién ra soat.

Budc 2 | Lanh dao Phong Vian hoa va Théng tin chuyén cong chirc V ndv lam | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phong Phong Van hoa va Thong tin xem xét, tham tra, xir 3ié)£ - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
1y ho so. i - HO so cua t6 chire, cong dan

Budc 3 | Cong chic Phong Vin hoa va Thong tin xem xét, tham - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
tra, xir Iy ho so, du thao T¢ trinh phé duyét két qua tham - Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
dinh ho so va bién ban tham dinh co s& cho lanh dao | 03 ngay lam |- HO so cua to chirc, cong dan
phong hoac tham muu van ban d¢ nghi don vi hoan chinh viée - Dy thao To trinh phé duyét két qua tham dinh
h6 so néu ho so cuia don vi chua day du. ho so va bién ban tham dinh co s¢ hoac van

ban dé nghi bo sung ho so (n€u co)

Budc 4 | Lanh dao Phong Vin hoa va Thong tin tham dinh ho so | % ngay lam | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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va bién ban tham dinh co so trinh Lanh dao UBND cap viéc - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
huyén phé duyét - HO so cua to chire, cong dan

- Dy thao T& trinh phé duyét két qua thim dinh
ho so va bién ban thAm dinh co s& hodc van
ban d& nghi bd sung ho so (néu co)

Budce 5 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Lanh dao UBND cép huyén ph¢ duyét két qua tham dinh 02 ngay l1dam | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
hd so, hodc vin ban dé nghi bd sung hd so vige - Ho so cua to chire, cong dan

- Két qua TTHC

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
- Két qua TTHC

- S6 theo ddi ho so

Budc 6 Vian thu UBND cap huyén vao sO vin ban, chuyén
két qua cho Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua tap %2 ngay lam viéc
trung cap huyén

Cong chic B phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén x4c nhan trén phdn mém mot cira thong tin vé
Bude 7 | két quévdé co tai’ B6 phan mét cua; Thong bao cho ca Y5 ngdy lam viéc
nhan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC va thu phi, 1€
phi (néu co)

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Két qua TTHC

- S6 theo ddi ho so

7,5 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC viée
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