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Phuluc 1l
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH SUA POI, BO SUNG LINH VU'C BAO TRGQ XA HOI
VA PHONG, CHONG TE NAN XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO Y TETINH BA RIA - VONG TAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay / /2025 ciia Chii tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau)

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1.Thu tuc cong nhén co sé' san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao dong tré 1én 1a ngwoi khuyét tat
- Ma s6 TTHC 1.001,806.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so (Quyét dinh s6 981/QD-UBND ngay 11/4/2025).

Thiwr tw . ‘. ‘e
6N : Noi dune cone vie Don vi/ Ngwoi | Thoi gian K&t qué/san bhim
Viég o1 dung cong viee thuc hién thuc hién ¢t quassan p

* Poi voi ho so ndp true tiép:

- Cong chirc mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra hd
so theo quy dinh.

- Thuc hién nhéap thong tin cd nhan, t6 chuc ndp hd
so 1én biéu mglu tiép nhan ho so tai Hé théng thong | Cong chirc tiép
tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhép CCCD | nhén ho so va
(601 v6i ca nhan) hodc Ma s6 thué (d6i vai to chuc) | tra két qua cua
Buéc 1 | dé khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Qudc gia vé S6'Y té tai
dan cu). Hé théng tu dong dién cac thong tin vao | Trung tam Phuc
biéu mau nhap ho so cua ca nhén, to chic nop; B6 | vu hanh chinh
sung thong tin (néu can). cong tinh

- Thuc hién s6 héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho 50 tuong ung trén HE thong, ky sb
tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Truéng phong Bao tro va phong, chéng

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
01 ngay quyet hd so;

lam viée | - HO so cta to chuc, cong dan;

' - S6 theo ddi ho so;

- Xt 1y trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC tinh.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=190648

té nan x4 hoi xur 1y ho so.

® Dm v6i ho so nop qua hé thong buu chinh

- Kiém tra théng tin ¢4 nhan, t6 chirc nop hé so

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chic gui.
Thuc hién sd hoa (scan) dinh kem file vao vi tri
thanh phan ho so tuong tng trén Hé thong, ky sd
tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Chuyén Truéng phong Béo tro va phong, chéng
té nan xa hoi xu 1y ho so.

* Poi véi hd so ndp true tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/t6 chirc ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan ho so
(néu c0). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu
kién dé tlep nhén, Cong chirc Mot cira tiép nhan,
cAp mi ho so va xir Iy hd so theo quy trinh. Truong
hop ho so chua day du, ding quy dinh thi thong
béo cho to chire, c4 nhan qua tai khoan ciia to chirc,
c4 nhan qua Cong Dich vu cong va huéng dan day
du, cu thé dé té chuc, ca nhan bd sung ho so theo
yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu cau
chinh stra, b6 sung khong mudn hon 08 gid lam
viéc ké tir khi hé thong tiép nhan, trir thtr Bay, Chu
nhat.

* Luu ¥: can bo tiép nhan d6i chiéu thong tin ca
nhan/td chirc trén Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu.
Péi voi thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic di dugc s hoa thi




khong yéu cau ngudi dan/to chirc ndp hodc khai
bao lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét

Truong phong qua
Bao trg va Phidu kid (¢ ¢ trinh oiai
Chuyép cong chuc phu trach linh vuc bao trg xa EZI(:ng,XCNhénlglAté 06 naa quyé';e}l% S;em SOt T S
Buéc 2 | hoi thim dinh hd so, dy thio két qua thi tuc hanh | o X A0L 1O NI T 4 chite. cne da
chinh trinh 1anh dao phong Chuyén vien lam viee © 50 cua fo chuie, cong can
: phu trach linh - Du thao két qua TTHC
Klfc bao trg xa - Xur ly trén HE thong thong tin giai
o1 quyét TTHC tinh
i . - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Léanh dao Phong chuyén mén tham dinh ho so, trinh qua
phé duyét ket qua TTHC. ’ v ‘ - Phidu kid ‘¢ qui trinh oidi
- Néu dong ¥ du thao: ky tit két qua TTHC chuyén | Trudng  phong p tlehu leth soat qua timh- glal
Buge 3 | Lanh dao So. Bio trg va| Olngay |AUWELROSO
- Néu khong déng v chuyén tra chuyén vién kém y ph(‘)ng,: chéng t | lamviéc |-HOsocua ’to chire, cong dan
kién chi dao. nan xa hoi - Dy thao két qua TTHC
- Xur ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
, qua;
DI‘inAét léét qua TTHdC hior 10 duvet ke FTHC - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Néu don vo1 du thao: uyét két qua , . At
Buéc 4 | Chuyén Vén%h}llr So. e ! Lanhdao Sy | 01 ngay quyf: tho so .
te lam viéc | - HO so cua to churce, cong dan

- Néu khéng dong y Vi dy thao: chuyén tra Phong
chuyén mon kém ¥ kién chi dao.

- Két qua TTHC
- Xur ly trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh




Budc 5

- Va0 sb van ban, dong dau, luu trir ho so, chuyén
két qua cho Cong chirc S& tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Xé4c nhan trén phin mém mdt cira thong tin vé
két qua da cé tai B phan mot cira; Thong bao cho
ca nhan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC.

Van thu Sé¢,
Cong chirc tiép
nhan hd so va
tra két qua cua
S¢ Y té tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

01 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua

- Pl}iél,l‘ kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- Két qua TTHC

- S6 theo doi tiép nhan va tra két qua
- Xtr Iy trén phan mém mot cira

- X1r Iy trén phan mém mot cira

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam

viée

2. Thii tuc giai thé co sé tro' gitup xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh lap cia S&' Y té
- Ma so TTHC 2.000062.000.00.00.H06

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 981/QD-UBND ngay 11/4/2025).

Thir tw Thoi
cong Noi dung cong viéc Don vi/ NAgum gian Két qua/san phim
oA : : thuc hién thuc
viéc o
: hién
* Doi v6i ho so' ndp trye tiep: . . - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Cong chirc mdt cua tiép nhan hd so, kiém tra ho . X Ui’
h dinh Cong chire tiép qua, , o
s0 theo quy dinh. . | nhan hd so va tra - Phicu kiém soat qua trinh giai
- Thyc hién nhép thong tin cd nhan, t6 chuc nop ho | , =~ " " ., . 4 hd so
Budc 1 | so 1én biéu ma~1u tiép nhan hd so tai Hé thdng thon ket qua cua S0 Y| 0.5ngay | TV 10 39 .
p g €1 ttai Trung tim | lam viéc | - HO so cla to chirc, cong dan;

tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhép CCCD
(d01 v6i ca nhan) hodc Ma s6 thué (d6i voi to chre)
dé khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé
dan cu). Hé théng tuy dong dién cac théng tin vao

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- S6 theo ddi ho so;
- Xur ly trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=192782

biéu mau nhap ho so cua ca nhan, to chirc nop; Bo
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so twong tng trén Hé thdng; ky sd
tai liéu duge sb hoa. Luu hod so vao Hé théng.

- Chuyén Trudéng phong Bao tro va phong, chéng
té nan x4 hoi xur 1y hd so.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc nop hé so

- Kiém tra thanh phan hé so trude khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chic guri.
Thuc hién s hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuong ung trén He thong, ky s6
tai liéu duoc s6 hoéa. Luu ho so vao Hé thng.

- Chuyén Truéng phong Béo tro va phong, chéng
té nan xa hoi xir 1y hd so.

* Poi v6i ho so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin ca nhan/to chirc ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so
(néu c0). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu
kién dé tlep nhan, Cong chic Mot cura tiép nhan,
cap ma hd so va xir 1y ho so theo quy trinh. Truong
hop hd so chua day du, ding quy dinh thi théng
bao cho td chirc, c4 nhan qua tai khoan cua td chiec,
c4 nhan qua Cong Dich vy cong va huéng dan day
du, cu thé dé té chuc, ca nhan bod sung ho so theo
yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, bd sung khong mudn hon 08 gid lam




viéc ké tir khi hé thong tiép nhén, trir thr Bay, Chu
nhat.

* Luyu ¥: can bo tiép nhan d6i chiéu thong tin ca
nhan/td chirc trén Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu.
Péi voi thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
CSDL chuy@n nganh hoic di dugc sé hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai
bao lai.

Trudng phong

- Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
qua,
- Phiéu kiém soat qud trinh giai

Buéc 2 | Chi dao chuyén vién xit I hd so Bao trg va phong r?gSa; Ty | Qgthosoy
- chbng té nan xa ) - Ho so cua t6 chuc, cong dan;
hoi VIEC 1. 86 theo ddi ho so;
- Xtr 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
L |- Pl}iél{ kiém soat qui trinh giai
Budc 3 Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so, dy thao két qua Cﬁgﬁﬁ%ﬁggu nlzéngllg% quyft ho s
TTHC va trinh Trudng phong chuyén mon xem xét , A g YA - Ho so cua t6 churc, cong dan
bao trg xa hoi viéc

- Dy thao két qua TTHC
- Xu ly trén He thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh.




Tham dinh ho so , q
- Néu dong y du thao: ky tat két qua TTHC chuyén

Trudéng phong

- Giay ti€p nhéan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai

Budc 4 Lan? daOASé" s 2 . |Baotrgvaphong noglé;?g% quyethoso, —
- Néu khong dong y chuyén tra chuyén vién kém y | chong té nan xa a - HO s0 cua t6 chire, cong dan
kién chi dao. hoi viee - Dy thao két qua TTHC
- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét
qua,
Duyét két qua TTHC: - Phiéu kiém soat qua trinh giai
- Nép ddéng ¥ v6i du thao: ky duyét két qua TTHC, 0,5 ngay quyét hd so; 7
Budgc 5 | chuyén van thu So. Lanh dao S& | ngay lam | - HO so ctia t6 chuc, cong dan
- Néu khéng ddng ¥ véi du thao: chuyén tra Phong viee |-Keétqua TTHC
chuyén mon kém ¥ kién chi dao. - Xu ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Van thu  So, - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- VAo s6 van ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén | Cong chirc tiép qua; q
két qua cho Cong chic S¢ tai Trung tam Phyc vy | nthan hé so val . |- Phicu kiém soit qua trinh gidi
Busc 5 | hanhchinh cong tinh. ‘ tre} két quf‘ cua nééy Igér¥1 quyet ho so;
- X4c nhén trén phin mém mot ctra thong tin vé | SO Y t&  tai vide - HO so cua to chire, cong dan

két qua da cé tai B phan mot ctra; Thong bao cho
ca nhan, t6 chuc dén nhan két qua TTHC.

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Két qua TTHC
- XU ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam

viéc

3. bang ky thanh lap, dang ky thay doi n01 dung hoic cép lai gidy chirng nhan ding ky thanh lap co sé tro gitip xa
héi ngoai cong lap thudc tham quyén ciia S&' Y té.




- Mi s6 TTHC 2.000135.000.00.00.H06. ,
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 1031/QD-UBND ngay 16/4/2025).

Thu tw . \ e N
C(A)ng. Noi dung cong viéc Don vi/ Nguoi | Thoi gian Két qua/san phim
A : : thwe hién thuc hién
viéc
* Poi voi ho so ndp true tiép:
- Cong chirc mot cua tiép nhan hd so, kiém tra hd
so theo quy dinh.
- Thuc hién nhap thong tin c4 nhan, t6 chuc ndp hd
so 1én biéu mau tiép nhan ho so tai Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh (Hé thong). Nhap CCCD
(d01 v6i ca nhan) hodc Ma s6 thué (d6i vai to chre)
dé khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé
dan cu). H¢ thong tu dong dién céc thong tin v ) - Gify tiép nhan hd so va hen tra két
bi€u mau nhap ho so cua ca nhan, t6 chirc nop; B6 | Cong chure tiép qué;
Su;l}% th??% tinA(rlllé’u can). dinh kém file vio vi i nhi‘? ho SO ‘fé‘ - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Budc 1 | dhanh phin 1o 5o naong dme trén T thongs Ky 56| So vt | 0N |ambhos
- > ¢ lam viéc | - HO so cua to chuc, cong dan;

tai liéu duge sb hoa. Luu hod so vao Hé théng.

- Chuyén Truéng phong Béo tro va phong, chéng
té nan xa hoi xu 1y hd so.

® D01 v6i ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc nop hé so

- Kiém tra thanh phan h6 so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin c4 nhan, t6 chirc gii.
Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so twong umg trén He thong, ky s6
tai liéu dugc sd hoa. Luu ho so vao Hé thng.

- Chuyén Trudng phong Bao tro va phong, chong
té nan x4 hoi xur 1y ho so.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo ddi ho so;
- Xur ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.




® Dm v6i ho so ndp true tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky sb ctia thanh phan ho so
(néu c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong chirc Mot cura tiép nhan,
cAp ma ho so va xir Iy hd so theo quy trinh. Trudng
hop hd so chua day du, ding quy dinh thi thong
béo cho to chirc, c4 nhan qua tai khoan cia to chirc,
c4 nhan qua Cong Dich vu cong va huéng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca nhan bd sung ho so theo
yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau
chinh stra, b6 sung khong mudn hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong tiép nhan, trir thr Bay, Chu
nhat.

* Luu y: can bo tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/td chirc trén Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu.
Péi voi thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hodc di dugc s6 hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chirc ndp hodc khai
bao lai.
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- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu kiém soat quéd trinh gidi

Trudng phong ey
. q A A Bao tro va 0,5ngay |dquyctho so;
Budc 2 | Chi dao chuyén vién xtr 1y ho so phong chéng t& | 1am viée |- HJ so cta to chirc, cong dan;
nan x3 hoi - S0 theo do1 ho so;
- XU ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua,
Chuyén vién - Phiéu kiém soat qua trinh giai
. Xem xét, thim tra, xur ly ho so, du thao két qua | phu trach linh 2,5 ngay quyet ho so
Budc 2 S , . N . \ N NI A N ST A
TTHC va trinh Trudng phong chuyén mén xem xét | vuc bao tro xa | lam viéc |- HO so cua to chirc, cong dan
hoi - Dy thao két qua TTHC
- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Thém dinh hd s o
- Néu dong ¥ du thao: ky tit két qua TTHC chuyén Trudng phong - PhiGu kiém soat qua trinh giai
) Lanh dao So. Bio tro va 0,5 ngay quyét ho so
BudeS | Néu khong déng v chuyén trd chuyén vién kém y phong, chéng t¢ | lamviéc |- Ho so cua to chtrc, cong dan
kién chi dao. nan xa hoi - Dy thao két qua TTHC

- Xur ly trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
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Duyét két qua TTHC:
- Néu dong y v6i du thdo: ky duyét két qua TTHC,

- Gidy tiép nh4n ho so va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

. &n v3 : < . 0,5 nga
Budc 6 Chuz’en van thu ?0- o ? A Lanh dao So lam \91@?;/ - HO so cua to chirc, cong dan
- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra Phong J
chuyén mon kém ¥ kién chi dao. - Két qua TTHC ’
- Xt ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
s ) - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
SR o , , £ o~ 1n A X Van thu S(.)’,A’ qua,
- Vao s6 vén ban, dong dau, luu trir ho so, chuyeén | Cong chuc tiép L " ) o
két qua cho Cong chirc S¢ tai Trung tim Phuc vu | nhén ho so va ) P}A’neuk kiém soat qua trinh giai
Bude § hanh chinh cong tinh. tra két qua cua 0,5 ngay quyét ho so

- X4c nhan trén phan mém mot ctra thong tin vé két
qua da co tai BO phan mdt ctra; Thong bdo cho ca
nhan, t6 chtrc dén nhan két qua TTHC.

S& Y té tai
Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Ho so cua to chire, cong dan
- Két qua TTHC

- Xur ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée

4, Cép’ gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro gitup xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyen ciia S6' Y té.
- Mé s6 TTHC 2.000056.000.00.00.H06 ’ ’
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (Quyét dinh so6 981/QD-UBND ngay 11/4/2025).

Thu tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Don vi/ Nguwoi
thue hién

Thoi
gian
thuc

hién

Két qué/san pham
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Buoc 1

* Poi véi ho so ndp true tiép:

- Cong chtrc mot cura tiép nhan ho so, kiém tra hd
so theo quy dinh.

- Thyc hién nh3p thong tin cd nhan, td churc nop
hd so 1én biéu mﬁu tiép nhan hd so tai Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhap
CCCD (601 v6i ¢4 nhan) hodc M3 sd thué (ddi véi
t6 chure) de khai thac thong tin tor Co s¢ dir ligu
Quéc gia vé dan cu). He thong tu dong dién cac
thong tin vao biéu mau nhap hd so cta ca nhan, to
chtrc ndp; B6 sung thong tin (néu can).

- Thuc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuong Umg trén He thong, ky s6
tai liéu duoc s6 hoéa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Trudng phong Bao trg va phong, chong
té nan x3 hoi xtr 1y hd so.

* Poi v6i ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin ¢4 nhan, t6 churc ndp ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhan, to chirc gui.
Thuc hién s6 héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuong ung trén HE thong, ky sb
tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thong.

- Chuyén Trudéng phong Bao trg va phong, chéng
té nan x4 hoi xur 1y hd so.

* Poi véi ho so ndp true tuyen qua Cong DVC
- Kiém tra thong tin c4 nhan/t6 chirc nop ho SO.

- Kiém tra thanh phan ho so truéc khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky so cta thanh phan ho
so (néu c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam céc

Cong chire tiép
nhan hod so va tra
két qua cua SO Y té
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

- Hd so cua to chie, cong dan;

- S6 theo ddi ho so;

- Xtr 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
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diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc M{t ctra tiép
nhan, cdp md hd so va xir Iy hd so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua diy du, ding quy dinh thi
thong bao cho t6 chirc, c4 nhan qua tai khoan cta
t6 chirc, ca nhan qua Céng Dich vu cong va
huéng dan dﬁy du, cu thé dé to chirc, ca nhan b
sung hd so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thitc hodc yéu ciu
chinh stra, b6 sung khong mudn hon 08 gio 1am
viéc ké tir khi hé théng tiép nhan, trir thir Bay,
Chu nhat.

* Luu y: can bo tiép nhan dbi chiéu thong tin ca
nhan/té chuc trén Co so dir liéu qudc gia vé dan
cu. Péi v6i thanh phan ho so da tra ctru trén phan
mém CSDL chuyén nganh hoac da duogc s6 hoa
thi khong yéu cau nguoi dan/td chic ndp hoic
khai bao lai.

Trudng phong

- Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai

, q A e 1A ) S 0,5 ngay | quyet ho so;
Budc 2 | Chi dao chuyén vién xtr 1y ho so Bflo tr(g va phgngﬂ | 1am viee | - HO so ciia t6 chire, cong dan;
chong t¢ nan xa hoi - S6 theo ddi ho so;
- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
i R e 1A o n - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Chuyén vién xem xé€t, tham tra, xr Iy ho so, du | Chuyén vién phu 12 noi S;{ll.ay 1ep nhan ho 56 va hien ra ke
Budc 3 |thao két qua TTHC va trinh Truéng phong | trach linh vuc bao | .. gi Ay wd , L
A A . oy Al lam viéc | - Phiéu kiém soat qua trinh giai
chuyé&n mon xem xet tro xa hoi

quyét ho so
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- Ho so cua to chirc, cong dan

- Dy thao két qua TTHC

- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tham dinh ho so ,
- Néu dong y du thao: ky tit két qua TTHC chuyén
Lanh dao So.

Trudéng phong

01 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Buge 4 | _ Néu khong dong ¥ chuyén tra chuyén vién kém y Bflo tr(g va ph?ngi .| lam viéc | - Hb so cua t6 chirc, cong dan
kién chi dao. chong t¢ nan xa hot - Du thao két qua TTHC
- Xtr 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
. ua;
Duyét két qua TTHC: o . C s
A A ,oge ) Ap 1A - Ph k h
- Néu dong ¥ v6i du thdo: ky duyét ket qua TTHC, . 4 tlig s;em soat qua trinfh - gial
Buge 5 | chuyén van thu 5. Lanh dao So O"S fhind qlgé 50 clia to chtrc, cong dan
- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra lam vige - Két qua TTHC > CON8
Phong chuyén mon kem y kién chi dao. " 14 e TTA A T
- Xt ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
q ) . Vin thu Sé, Cong - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
_hVaE) T((A)A V%Vln? ban, c’E(')ng d:élu, lu'u _ trir ho 50, | chire tiép nhan hd qua
chuyén ket qua cho Cong chie S tai Trung tim | 55 va tra két qua . |- Phiéu kiém soat qua trinh giai
Budc 6 Phuc vu hanh chlnh‘ cong tinh. | coa S& Y € tai 0,5 ngay quyét ho so
- X4c nhén trén phan mém mot cira thong tin vé . | lam viée

két qua da co tai Bo phan mot cura; Thong béo
cho ca nhéan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC.

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Két qua TTHC
- Xur ly trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

5. Cz‘ip’lai, diéu chinh gidy phép hoat dong do6i véi co sé tro gitip xa hdi cé gidy phép hoat dong do Sé' Y té cap
- Ma s6 TTHC: 2.000051.000.00.00.H06 ,
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 981/QD-UBND ngay 11/4/2025).

Thit tyr oo | Thoi
cong NOi dung cong viéc Don vi/ Nguoi gian Két qué/san pham
.Ag : g cong vie thue hién thue q P
viéc ‘A
: hi¢n
* Poi v6i ho so ndp truc tiép: . 7 ‘
- Cong chirc mot cura tiép nhan hod so, kiém tra ho
so theo quy dinh.
- Thyc hién nhap thong tin ca nhan, t6 chirc nop
hd so 1én biéu mau tiép nhan ho so tai Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé théng). Nhap
CPC]? (do1; volca n%lan) Poéc .Ma‘so thuef (df’l vol - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
to chirc) dé khai thac thong tin tor Co so dit licu A Y Ui’
bc gia vé da Hé thong tu dong dién cac Cong chirc tiep s ‘X . o
Q‘foc gla ve dan Cu)}- ¢ thong tr dong dien cac | a0 1 so va tra - Phicu kiém soat qua trinh giai
thong tin vao biéu mau nhap hd sociacanhan, to |, . ° . . . < .4 5 4t hd so°
Bu6c 1 | chire ndp; B6 sung thong tin (néu can) ket qua cua So ¥ 1€ 0,5 ngay | T 10 5%
P & g ' tai Trung tAm Phuc | lam viéc | - HO so cua t6 chuc, cong dan;

- Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuong Umg trén He thong, ky s6
tai liéu dugc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thng.

- Chuyén Truéng phong Bao trg va phong, chong
té nan x4 hoi xir 1y ho so.

® D01 v6i ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin c4 nhan, t6 chirc nop hé so

- Kiém tra thanh phan h6 so trudc khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhén, t6 chic guri.
Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri

vu hanh chinh
cong tinh

- S6 theo dbi ho so;
- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=191332
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thanh phan ho so tuong ung trén HE thong, ky so
tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Chuyén Truéng phong Bao trg va phong, chdng
té nan xa hoi xu 1y hd so.

® Dm v6i ho so ndp true tuyen qua Cong DVC
- Kiém tra thong tin c4 nhan/té chirc ndp ho SO.

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky s cta thanh phan hd
so (néu c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam céc
diéu kién dé tiép nhan, Cong chirc M{t ctra tiép
nhan, cap mi hd so va xir Iy hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua diy du, ding quy dinh thi
thong bao cho t6 chitc, c4 nhan qua tai khoan cia
t6 chtc, cd nhan qua Cong Dich vu cong va
huéng dan day di, cu thé dé to chirc, ca nhan bod
sung ho so theo yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, b6 sung khong mudn hon 08 gio 1am
viéc ké tir khi hé théng tiép nhan, trir thir Bay,
Chu nhat.

* Luu ¥: can bo tiép nhan d6i chiéu thong tin ca
nhan/to chic trén Co so dit lidu quéc gia vé dan
cu. D6i voi thanh phan ho so d tra ciru trén phan
mém CSDL chuyén nganh hodc di duoc sé hoa
thi khong yéu cau nguoi dan/tdo chic ndp hoic
khai bao lai.

Buoc 2

Chi dao chuyén vién xtr Iy hd so

Trudng phong
Béo trg va phong
chong t€ nan xa hoi

0,5 ngay
lam viéc

- Giﬁy tiép nhéan hod so va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
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- Ho so cta to chie, cong dan;

- S6 theo ddi hd so;

- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Phiéu kiém soat quéd trinh gidi

Chuyén vién xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so, dw | Chuyén viénphy | ngay | quyét ho so
Bude 3 | thao Akét Aqué TTHC va trinh Truéng phong | trach thNVL_lig bao lam viéc | - Hb so cia t chirc, cong dan
chuyén mon xem xét trg xa hoi - Dy théo két qua TTHC
- Xtr 1y trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
7 ‘ - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Tham dinh h6 so 9 qua;
- NCu dong y du thao: ky tat két qua TTHC chuyén Tru e - Phiéu kiém soat qua trinh giai
a ) ruéng phon . £, 1A
Bubcd | g a0SO . Bio tro va phong | 0108y |quethoso
- Néu khong dong y chuyén tré chuyén vién kem y | P20 T VAPUONS | o) viac | - HO so cua t6 chire, cong dan
kién chi dao. chong t¢ nan xa hoi - Du thao két qua TTHC
- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
£ ua;
Duyét két qua TTHC: o I
- Nég ddng ¥ voi du thao: ky duyét két qua TTHC, . upgtlig Sem soat qua trinh  gidi
Budc 5 | chuyén van thu So. Lanh dao S& 0.5ngay | AW 1059
¢ lam viéc | - HO so cua t6 chire, cong dan

- Néu khong dong y véi du thao: chuyén tra
Phong chuyén mon kem y kién chi dao.

- Két qua TTHC
- Xt ly trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
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Budc 6

- VAo s6 vian ban, dong dau, luu trit hd so,
chuyén két qua cho Cong chirc So tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Xac nhan trén phian mém madt cira thong tin vé
két qua da co tai Bo phan mot cura; Thong béo
cho c4 nhan, to chirc dén nhan két qua TTHC.

Van thu S¢, Cong
chtrc tiép nhan hod
so va tra két qua
cia S& Y t€ tai

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- Két qua TTHC

- Xu ly trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

6. Cf’lp’ (méi) gidy chirng nhin ding ky hanh nghé cong tic xa hi
- Ma s6 TTHC: 1.012991 .HO6 ’ ,
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc (Quyét dinh so 981/QD-UBND ngay 11/4/2025).

Thir tw

R ns n ‘A Don vi/ Ngwoi | Thoi gian £ ) 2
n S A <A K h
Cqu NOi dung cong viéc thue hién thue hi¢n et qua/san pham
viéc
* Poi véi ho so' ndp truec tiep:
- Cong chirc mét ctra tiép nhan ho so, ki€m tra ho
so theo quy dinh. A ik - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
A A A e oA 2 o, | Cong chuc tiép .
- Thyc hi¢n nhép thong tin cd nhan, t6 chitc ndp ho AT 1A . qua;
n .2 ~ e n Y . n z " nhanhosova e W2 , , . -
so 1én biéu mau ti€p nhan ho so tai H¢ thong thong trd k&t qua ciia - Phiéu kiém soat quéa trinh gidi
. tin giai quyét TTHC tinh (H¢ thong). Nhap CCCD ednac 0,5ngay | quyét ho so;
Budce 1 So Y té tai \ A N w A 1 A A
(601 v6i ca nhan) hodc Ma sb thué (d6i véi to chuc) lam vi¢c | - HO so cua to chure, cong dan;

dé khai thac thong tin tur Co s¢ dir liéu Quéc gia vé
dan cu). Hé théng tu dong dién cac thong tin vao
biéu mau nhap hd so cua ca nhén, to chic nop; B
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- SO theo ddi hd 50;
- Xur ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
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thanh phan ho so tuong tng trén Hé thong; ky so
tai liéu duge sb hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Chuyén Trudng phong Bao tro va phong, chong
té nan xa hoi xur 1y hd so.

* D01 v6i ho so nop qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin ca nhén, t6 chuc nop hé so

- Kiém tra thanh phan ho so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin c4 nhan, t6 chic gui.
Thuc hién sé hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuong tng trén Hé théng, ky sd
tai liéu duoc s6 hoa. Luu hd so vao Hé thng.

- Chuyén Truéng phong Bao tro va phong, chéng
t6 nan x4 hoi xtr 1y hé so.

* Poi voi ho so ndp true tuyén qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin ca nhan/to chirc ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky s6 ctia thanh phan ho so
(néu co). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong chirc M{t ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xir 1y ho so theo quy trinh. Trudng
hop hd so chua day du, ding quy dinh thi thong
bao cho td chirc, ca nhan qua tai khoan cta t chrrc,
c4 nhan qua Cong Dich vu coéng va huéng din day
du, cu thé dé t6 chire, ca nhan bd sung ho so theo
yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, bé sung khong mudn hon 08 gid lam
viéc ké tir khi hé thong tiép nhan, trir thtr Bay, Chu
nhat.

* Luyu ¥: can bo tiép nhan d6i chiéu thong tin ca
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nhan/t6 chuc trén Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu.
Dbi v6i thanh phan ho so d3 tra ciru trén phin mém
CSDL chuyén nganh hoic di dugc s hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/té chirc ndp hodc khai
bao lai.

Lanh dao va - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
< . A A 2 A chuyén vién qua
La{lh dao p hqng cl;uyen mon f:hu;yen chuyer} Vi phong chuyén \ - Phiéu kiém soat qua trinh giai
. phong xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao két . \ 4,5 ngay 2, 1A
Budc 2 , v ~ \ n A mon (Bdo trg NN quyét ho so
qua TTHC va trinh Lanh dao Phong chuyén mén NN lam viéc A S S A
cem xét thAm dinh va phong, - H6 so cua 6 chire, cong dan
' chong t€ nan xa - Xt ly trén HE thong thong tin giai
ho1) quyéet TTHC tinh
- Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
A . )\ qué
Thagn d;r‘}h ho, 59 , , a1 A \ 2 Lanh dao - Phiéu kiém sodt qud trinh giai
- Néu dong y du thdo: ky duyét két qua chuyén X , \ X, 1A
. ~ f phong Bdo trg | 0,5ngay | quyét hd so
Budce 3 | Lanh dao Séo. C s X \ A A Y S A
- Néu khong ddng ¢ chuyén tra chuyén vién kém ¥ va phong chong | lam viéc |- HO so cta 0 chtrc, cong dan
Kién chi dao t€ nan xa hoi - Du thao két qua TTHC
o - Xt ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
A £ ) . qué
DuyétkétquaTTHE: = ~ Phibu kiém sodt qué trinh gidi
- Néu dong y vo1 du thdo: ky duyét két qua TTHC, 5 £, 1A
. PR \ x \ 0,5ngay | quyét ho so
Budc 4 | chuyén van thu So. Lanh dao S& NI A A 4 A A
X n X . 2 e b lam vi¢c | - HO so cua to chuce, cong dan
- Néu khong dong y voi dy thdo: chuyén tra Phong SR
RS RARY . - Két qua TTHC
chuyén mon kém y kién chi dao. A X A e e
- Xu 1y trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Buéce 5 Vian thu:XSo \Zao 8(3 van ba{l, dong dau: luq trtr ho Vin thu S6 O‘,5 ng.6A1y - Q1ay ti€p nhan ho so va hen tra két
so, chuyén két qua cho Cong chirc S¢ tai Trung lam viéc | qua
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tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- Ho so cua to chire, cong dan

- Két qua TTHC

- Xtr Iy trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Budc 6

Cong chirc S¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh x4c nhan trén phan mém maot cira thong
tin vé két qua da c6 tai Trung tim; Thong bao cho
ca nhan, t6 chirc dén nhan két qua TTHC

Cong chuc tiép
nhéan ho so va
tra két qua cua
SO Y té tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- Két qua TTHC

- S6 theo ddi ho so

- X1 Iy trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngaylam
viéc

7. Cﬁp’ lai giay chirng nhan ding ky hanh nghé cong tic xa hoi.
- Ma s6 TTHC: 1.012992.H06 , ,
- Thoi gian giai quyet: 05 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 981/QD-UBND ngay 11/4/2025).

Thir tuw . ‘e N
Céng. Noi dung cong viéc Don vy/ NAgum Thoi stan Két qua/san pham
vide ’ : thuc hién thuc hién
* Poi voi ho so ndp true tiép: Cong chc tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Cong chirc mot ctra tiép nhéan ho so, kiém tra hd | nhén ho so va qua,
so theo quy dinh. q | tra két qua cua 0,5ngay |- P}}iéu‘ kiém soat qua trinh giai
Budc 1 | - Thyuc hién nhép thong tin cd nhan, t6 chirc ndp ho S& Y té tai : é;m viee quyét ho so;

so 1én biéu méu tiép nhan ho so tai Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh (He thong) Nhap CCCD
(d6i v6i ca nhan) hodc Ma sd thué (d6i véi to chirc)

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Ho so cua to chirc, cong dan;
- S6 theo doi1 ho so;
- Xur 1y trén HE thong thong tin giai




22

dé khai thac thong tin tir Co s& dit liéu Qudc gia vé
dan cu). Hé théng tu dong dién cac thong tin vao
biéu mau nhap hd so cua ca nhén, to chic nop; B
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sb hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan hd so tuong tng trén Hé théng; ky sb
tai liéu duge sb hoa. Luu hd so vao Hé théng.

- Chuyén Truéng phong Bao tro va phong, chéng
té nan xa hoi xur 1y hd so.

* Poi véi hd so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin ¢ nhan, t6 chuc nop hé so

- Kiém tra thanh phan hé so trudc khi tiép nhan

- Tao ho so theo thong tin ci nhan, to chic gui.
Thuc hién s6 hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho so tuwong tmg trén Hé théng, ky so
tai liéu duoc s6 héa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Truéng phong Béo tro va phong, chéng
t6 nan x4 hoi xtr 1y hé so.

* Poi voi ho so ndp true tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/t6 chirc ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trude khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky s cua thanh phan ho so
(néu c6). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong chirc Mot cira tiép nhén,
cap ma ho so va xir 1y hod so theo quy trinh. Trudng
hop hd so chua day di, dung quy dinh thi thong
bao cho to chirc, ¢ nhan qua tai khoan cua to chirc,
c4 nhan qua Cong Dich vu coéng va huéng dan day
du, cu thé dé toé chire, ca nhan bod sung ho so theo
yéu cau.

quyét TTHC tinh.
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- thoi gian tiép nhan chinh thirc hodc yéu cau
chinh stra, b sung khong mudn hon 08 gid lam
viéc ké tir khi hé thong tiép nhan, trir thr Bay, Chu
nhat.

* Luu y: can b tiép nhan doi chleu thong tin ca
nhan/t6 chuc trén Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.
Péi voi thanh phan ho so di tra ciru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hoic di dugc sé hoa thi
khong yéu cau ngudi dan/td chic ndp hodc khai
bao lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

q Lanh dao va qui
Lanh dao phong chuyén mon chuyén chuyén vién | chuyén vién A 1R , .
Bude 2 phong xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két | phong chuyén | 2,5 ngay éuggtli% Sl;lem sodt qua trinh  gidi
qua TTHC va trinh Lanh dao Phong chuyén moén | mon (Bao trg lamvigc |- Hb so ctia t chire. cone dan
xem xét tham dinh lai ho so va phong chong ) SO U fo G, cong dan
& nan x4 hoi) - XL} 1y trén }}e thong thong tin giai
T ‘ quyét TTHC tinh
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Thém dinh h so: A ua R
- Néu dong y du thao: ky tat két qua TTHC chuyén I‘Janh CT"-‘O \ ) P};neu; kiém soat qua trinh giai
Budce 3 | Lanh dao Sé. phong Bao Erc_r O"5 nga}y quye tho O .
- Néu khong ddng ¥ chuyén tra chuyén vién kém ¥ vap hong ¢ h(zr}g lam vige | - Ho so:cuaito ch?uc, cong dan
Kién chi dao. té nan xa hoi - Du thao két qua T,THC o
‘ - Xu 1y trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Duyét két qua TTHC: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Nég ddng v voi du thao: ky duyét két qua TTHC, 0,5 ngay qua 7
Budc 4 | chuyén vin thu So. Lanh dao So lé’m viee | Phiéu kiém soat qua trinh gidi

- Néu khong dong ¥ v0i dy thao: chuyén tra Phong
chuyén mén kem y kién chi dao.

quyét ho so
- H6 so cua to chuc, cong dan




24

- Két qua TTHC
- Xur Iy trén He thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh

Vin thu S& vao sb vin ban, déng dau, luu trit hd

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua
- Phiéu kiém sodt quéd trinh giai

Budc 5 | so, chuyén két qua cho Cong chuc So tai Trung | Van thu S& O"5 ngay | quyr tho T A
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lam viéc | - HO so cua t6 chirc, cong dan
T - Kétqua TTHC
- Xt ly trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
Cong chitc ti & ;1 1illay tiép nhan ho so va hen tra két
Cong chuc S¢ tai Trung tim Phyc vy hanh chinh nl}an; ho sova - Phiéu kiém soat qua trinh giai
A o , A on A A ar o tra két qua cua s X, 1A
. cong tinh xac nhan trén phan mém madt ctra thong N oK g 0,5ngay | quyét ho so
Budc6 |,. Sy z Y ax g s . A , So Y té tai A L.
tin v€ ket qua da co tai Trung tam; Thong bao cho Trune tim Phuc lam viéc |- Két qua TTHC
ca nhan, t6 chic dén nhan két qua TTHC & .o - S6 theo doi1 ho so
vu hanh chinh 1s A TTA o1 A A C .
cong tinh - Xur ly trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

8. Pang ky hanh nghé cong tac xa hji tai Viét Nam doi véi ngudi nuée ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu 6 nuée ngoai.
- Ma s6 TTHC: 1.012993.H06 S
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 981/QD-UBND ngay 11/4/2025).

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ Nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham
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Buoc 1

* Poi véi hd so ndp truce tiép:

- Cong chirc mdt cura tiép nhan hd so, kiém tra hd
so theo quy dinh.

- Thuc hién nhap thong tin cd nhan, td chirc ndp hd
so 1én biéu mAu tiép nhan hd so tai Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh (He théng) Nhap CCCD
(6101 v6i ca nhan) hodc Ma sb thué (d6i véi to chre)
dé khai thac thong tin tur Co so dir liéu Quéc gia vé
dan cu). Hé théng tu dong dién cac thong tin vao
biéu mau nhap hd so cua ca nhén, to chic nop; B
sung thong tin (néu can).

- Thyc hién sd héa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho s0' tuong ung trén HE thong, ky s6
tai liéu duogc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Truéng phong Bao tro va phong, chéng
t6 nan x4 hoi xtr 1y hé so.

* Poi voi ho so ndp qua hé thong buu chinh

- Kiém tra thong tin ¢4 nhan, td chirc nop ho so

- Kiém tra thanh phan ho so trude khi tiép nhan

- Tao hd so theo thong tin ca nhan, t6 chic gui.
Thue hién sé hoa (scan) dinh kém file vao vi tri
thanh phan ho s0 tuong ung trén HE thong, ky s6
tai liéu duoc s6 hoa. Luu ho so vao Hé thong.

- Chuyén Truéng phong Bao tro va phong, chéng
té nan xa hoi xur 1y hd so.

* Poi véi ho so ndp truc tuyen qua Cong DVC

- Kiém tra thong tin c4 nhan/t6 chirc ndp ho so.

- Kiém tra thanh phan hd so trudc khi tiép nhan
theo quy dinh; Kiém tra ky s6 cua thanh phan ho so
(néu co). Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu

Cong chire tiép
nhéan hd so va
tra két qua cua
SO Y té tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;

- Ho so cua to chirc, cong dan;

- S6 theo dai ho so;

- Xt Iy trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
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kién dé tiép nhan, Cong chirc M{t ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xir 1y hd so theo quy trinh. Trudng
hop hd so chua day du, ding quy dinh thi thong
bao cho td chire, ¢ nhan qua tai khoan ctia td chtc,
ca nhan qua Cong Dich vu cong va hudéng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, c4 nhan bd sung ho so theo
yéu cau.

- thoi gian tiép nhan chinh thic hodc yéu cau
chinh stra, b6 sung khong mudn hon 08 gid lam
viéc ké tir khi hé thong tiép nhan, trir thtr Bay, Chu
nhat.

* Luu y: can b tiép nhan d6i chleu thong tin ca
nhan/to chuc trén Co sd dit liéu qudc gia vé dan cu.
Péi v6i thanh phan ho so d tra ctru trén phan mém
CSDL chuyén nganh hodc da dugc s6 hod thi
khéng yéu ciu ngudi dan/td chirc ndp hodc khai
bdo lai.

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Lanh dao va qui
Laflh dao phqng cI;uyen mon f:hugz °n chuyer} Ve chuyen vien \ - Phiéu kiém soat qua trinh giai
. phong xem xét, tham tra, Xt 1y ho so, du thao két | phong chuyén | 4,5 ngay X 1A
Budc 2 ) N N N n n . \ NN quyeét ho so
qua TTHC va trinh Lanh dao Phong chuyén moéon | mon (Béo trg lam vi¢c A T S A
1A s 1A N X - HO so cua to chuce, cong dan
xem x¢&t tham dinh lai ho so va phong chong 1 A TTA 1. A N
6 nan xa hoi) - Xur ly trén He thong thong tin giai
T ‘ quyéet TTHC tinh
S - - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra ket
Tham dinh ho so Lanh dao qglay 1ep nhan ho 5o va hien tra ke
_ A A , > . y L A 9 A h \ B 9 . » 2 ) ) . .
’ 1~\Ieu dongﬂ v du thdo: ky tat két qua TTHC chuyén | p ong Bao tro 05ngdy |- Phidu kiém soat qué trinh giai
Budc 3 | Lanh dao Sé. va phong, S 21
z . X I A T SO . | lamviéc | quyét ho so
- Néu khong dong y chuyén trd chuyén vién kem y | chong t€é nan xa A T S A
A . - HO so cua to chire, cOng dan
kién chi dao. ho1

- Dy thao két qua TTHC
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- Xur ly trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh

Lén,h dap SO Y té : ,
- Néu dong y voi du thdo: ky Gidy chung nhan (ky

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua
- Phiéu kiém sodt qud trinh giai

14 “ A 9 2 o , N , ’ n )Y A h)\
Budce 4 | tat) két qua TTHC. Chuyén van thu So. Lanh dao S& O‘ > gqy quye tho T A
X A Nl X 2 s o lam vi¢c | - HO so cua to chuce, cong dan
- Néu khong dong y voi du thao: chuyén tra Phong AR
A AT N T A 1 - Du thao két qua TTHC
chuyén mén kém y kién chi dao. v A TTA LA A
- Xt ly trén HE thong thong tin giai
quyet TTHC tinh
- Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két
qua
< Y SRV , % ~ A - Phiéu kié At 4 trinh gi1ai
Van thu So vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho 05 naa u étli% Solem soat qua trnh - glal
Buéc 5 | so, chuyén két qua cho Céng chirc S6 tai Trung | Vin thu S& 0 NGy quyethosor - o
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lam viéc | - HO so cua to chire, cong dan
T - Két qua TTHC
- Xt ly trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
A Y - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Cong chuc tiép ua y Hep nhe vahis
o , p e . . , nhan ho so va q & 2 . .
Cong chirc S¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh . 1 X . - Phiéu kiém soat qud trinh giai
N , A X2 nr o . tra két qua cua X 2, 1A
Bude 6 cong tinh xac nhan trén phan mém mot ctra thong 36 Y & tai 0,5ngay | quyét ho so
tin vé két qua da co tai Trung tam; Thong bao cho ' lam viéc | - Két qua TTHC

ca nhan, t6 chtrc dén nhan két qua TTHC

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- 86 theo ddi ho so-
- Xur ly trén He thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam
viéc

9. Cép gidy xac nhin qua trinh thwe hanh cong tic xa hi.




- M s6 TTHC: 1.012990.H06 , ,
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (Quyét dinh s6 981/QB-UBND ngay 11/4/2025).
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Thuw tw . \ e -
cbng Noi dung cong viéc Don vi/ Nguoi | Thoi gian Két qua/san pham
<A : ; thue hién thuc hién
viéc
Vién chtic cta cac don vi, co sd co cung cap dich n . —Ezay tiép nhan ho so'va hen tra ket
vu cong thc xa hdi trén dia ban tinh Ba Rja - Viing | Yién chuc cua f‘l Phiéu Kidm sodt qui trinh i
Tau tiép nhan ho so, kiém tra ho so theo quy dinh | €8¢ d(m Vi, €O quybt hd so q &
va chuyén cho Lanh dao phong chuyén mén tryc | 89 €0 cung cap .
, X o, 4 A . , . ., : 1 A , n - hi th hanh th M
Budc 1 | tiép giai quybt hd so ciia cac don vi, co s& ¢o cung | dich vu cong 0‘5 ‘ngay Glay @ nghi thuc hanh theo Mau
L. o N LAt A 4 1a 2 | tac x3 hoi trén | lam viéc sO0 3 tai phu luc ban hanh keém theo
cap dich vu cong tac xa hdi trén dia ban tinh Ba | *¢ - . N
. ~ \ dia ban tinh B3 Nghi dinh 110/2024/ND-CP ngay
Ria — Ving Tau 1a ban tnh ba , . ,
‘ Ria - Viing Tau 30/8/2024 cua Chinh phu
- H6 so cua nguoi thuc hanh
- S6 theo doi1 ho so
Lanh dao
phong  chuyén Y S .
mén truc tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Lanh dao phong chuyén mén truc tiép giai quyét | giai quyét ho so qugh'* id ) . trinh i
hd so cta cac don vi, co sé c¢6 cung cdp dich vu | ciia cac don vi, ) xliux 1Iém soat qua trinh giai
cong tac xa hoi trén dia ban tinh Ba Ria - Viing | co s& c6 cung . qlé}ieth 0 Sao; ha
Bugc 2 | ¥au chuyén ho so cho Vién chirc ctia phong xur 1y | cap  dich  vu 08 naay | - 0 theo dot ho so
hd so, du thao Quyét dinh két qua TTHC trinh | cong tac x3 hoi | lam viée - Du thdo Gidy x4c nhan qué trinh
Lanh dao don vi, co s& c6 cung cap dich vu cong | trén dia ban thuc hanh cong tac xa hoi (theo Mau
tac xa hoi trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau tinh Ba Ria - s0 05 tai Phu luc ban hanh kém theo

Ving Tau va
Vién chuc cua
phong chuyén
mon tryc tiép

Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP).
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giai quyét ho so

Lanh dao cac don vi, co s& cO cung cép dich vu
cong tdc xa hoi trén dia ban tinh Ba Ria - Viing
Tau

- Néu dong y: ky duyét Gidy xac nhan va chuyén
cho Vién chuc cua phong chuyén mon truc t1ep

Lanh dao Tai
cac don vi, co
s& cO cung cap

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

- S6 theo ddi ho so

Buéc 3 | glai quyét hd so ciia cac don vi, co sd ¢o cung cap | dich vu _céng 0‘1 .rjgéy - Giy x4c nhan qua trinh thyc hanh
dich vu cong tac xa hoi trén dia ban tinh Ba Ria - | tac xa hoi trén lam vigc cong tic xi hoi (theo Mau sd 05 tai
Viing Tau dia ban tinh Ba Phu luc ban hanh kém theo Nghi
- Néu khong ddng y chuyén tra Vién chirc cia cac | Ria - Ving Tau dinh s6 110/2024/ND-CP).
don vi, co s& ¢cO6 cung cép dich vu cong tac Xfl ho1 - Vin ban tra 181 néu khong déng y
trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau kém ¥ kién chi
dao.
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Vién chuc ciia cac don vi, co s& ¢ cung cap dich Vien chite cia quia)h“' id ¢ qud trinh eidi
vu cOng tac xa hQi trér} dia ban tinh Ba Ria — Viing cac d ) ) A’leuk lem soat qua trinh - glal
x4ac nhan trén phan mém madt cua thong tin vé két |, on Vi, o . qu};et ho 59
Bugc 4 | qud da co tai cac don vi, co s& c6 cung cap dich vu Z?CEO \C,Engcgip 0‘,5 .rjgay - 50 :[heo doi ho so
cong tac xa hoi trén dia ban tinh Ba Ria -,Vﬁng ¢ é{c i fléi tréﬁ lam viéc - Gidy xac nhan qua triny thgc hanh
Tau; Thong bao cho ca nhan dén nhan két qua dia ban tinh Ba cong tac xa hdi (theo Mau so 05 tai
TTHC R'ia - Viine Tau Phu 11_}0 ban hanh kem theo Nghi
- & dinh sé 110/2024/ND-CP).
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

* Ghi chu: Quy trinh ni by nay bao ;gém quy trinh thwe hién s6 hod ho so, két qua gidi quyét TTHC theo quy dinh va
da dwoc So Khoa hoc va Cong ngh¢é tdp huan
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